Zarzgdzenie Ny 121/2024
Wojta Gminy Radomin
7 dnia 31 grudnia 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie 92/2024 z dnia 8 listopada 2024 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej

§1
1. Zmienia si¢ na tre$¢ w §4 pkt. 4 na:

4. W drodze potwierdzenia sald, dla rachunkéw bankowych oraz spis z natury zespdt
spisowy nr 9 w skfadzie:
a) Aleksandra Bozek - przewodniczacy
b) Rafal Macko - cztonek
dokona potwierdzenia sald, dla rachunkéw bankowych oraz spis z natury drukéw Scistego

zarachowania.”

2. Zmienia si¢ numeracja zatgcznika nr 2 na zatgcznik nr 1.
3. Zmienia si¢ tre$¢ zalgcznika nr 1 tj. Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji

petngj
aktywow i pasywow w tym wykaz czynno$ci do wykonania wg stanu na dzien 31 grudnia

2024 1. zalaczonego do zarzadzenia.

§2.

2. Pozostale zapisy zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§ 3.

3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik Nr 1 do Instrukcji Inwentaryzacji
dla Urzedu Gminy w Radominie

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji pehej

aktywow i pasywow w tym wykaz czynnosci do wykonania wg stanu na dzief 31 grudnia

2024 1.

Lp. | Przedmiot inwentaryzacji Rodzaj, forma/ Termin Uczestnicy prac
metoda technika przeprowadzenia/| inwentaryzacyjnych/
inwentaryzacji inwentaryzacji

1 |Wydanie niezbgdnych zarzadzenie 8.11.2024 r. Kierownik jednostki
przepisdw wewnetrznych
2 Powolanie komisji zarzadzenie 8.11.2024 r. Kierownik jednostki
3 |Opracowanie zarzadzenie 8.11.2024 r. Kierownik jednostki
harmonogramu prac
inwentaryzacyjnych
4 [Zebranie o$wiadczen od o$wiadczenia 12.11.2024 r. | Przewodniczacy komisji
0sob materialnie inwentaryzacyjnej
odpowiedzialnych
5 [Druki $cistego Spis z natury 15.01.2024 . Zespdt spisowy
zarachowania (kwitariusze,
arkusze spisu z natury)
6 |Grunty oraz prawa Metoda porownania danych| Do dnia Zespdt spisowy
zakwalifikowane do ksiegowych z 15.01.2024 r
nieruchomosci, w tym odpowiednimi
prawo uzytkowania dokumentami
wieczystego, budynki ,
drogi
7 Srodki trwate Spis z natury
8 [Srodki trwate ktérych w Metoda poréwnania Do dnia Zespot spisowy
danym roku nie danych ksiggowych z 15.01.2024 r
inwentaryzuje si¢ tj. spis z odpowiednimi
natury przeprowadza si dokumentami wg. stanu
rg zart. 26 ust. 3, pkt3 ) gien 31122024 .
ustawy o rachunkowosci,
warto$ci niematerialne i
prawne, Srodki trwate w
budowie - inwestycje
rozpoczete
9 Srodki pienigzne Metoda potwierdzenie Do dnia Zespodt spisowy
zgromadzone na sald 15.01.2025 1.
rachunkach bankowych na dzien 31.12.2024 .
10 [Kredyty bankowe, Metoda poréwnania Do dnia Zespot spisowy
danych ksiggowych z | 15.01.2025. 1.
odpowiednimi

dokumentami wg. stanu
na dzien 31.12.2024 1.




11 |Posiadane akcje i udzialy Metoda poréwnania Do dnia Zespot spisowy
w spotkach danych ksiggowych z 15.01.2024 r
(dlugoterminowe aktywa odpowiednimi
finansowe) dokumentami wg. stanu

na dzien 31.12.2024 .

12 |Gwarancje bankowe, Metoda potwierdzenia Do dnia Zespol spisowy
ubezpieczenie sald na dzien 31.12.2024 r.| 15.01.2025+
stanowigce
zabezpieczenie
nalezytego wykonania
robot - rachunek sum
DEPOZY Towych

13 [Rozrachunki z Metoda poréwnania Do dnia Zesp6t spisowy
pracownikami danych ksiggowych z 15.01.2025r

odpowiednimi
dokumentami wg. stanu
na dzien 31.12.2024 r.
14 |Zobowigzania i naleznosci Metoda poréwnania Do dnia Zespol spisowy
danych ksiggowych z 15.01.2024 r
odpowiednimi
dokumentami wg. stanu
na dzien 31.12.2024 r.

16 [Fundusze jednostki, Metoda poréwnania Do dnia Zespot spisowy
rozliczenia danych ksiegowych z 15.01.2024 r
migdzyokresowe, konta odpowiednimi
bilansowe, srodki trwate .

2 . dokumentami wg. stanu
w budowie - inwestycje o
rozpoczete na dzien 31.12.2024 r .

17 |Ustalenie réznic protoko6t Do dnia Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych i 25.03.2025 r inwentaryzacyjnej
przyczyn ich powstania

18 [Wycena rdznic i protokot 25.03.2025 1. Gléwny ksiegowy
postawienie wnioskow referatu finansowego
odno$nie co do sposobu
ich rozliczania

19 |Zaopiniowanie wnioskow protokdt 25.03:2025 r. Gléwny ksiegowy
'w sprawie rozliczania referatu finansowego
roznic pod wzgledem
formalnym i
rachunkowym

20 [Protokol koncowy z protokot 25.03.2025 1. Gléwny ksiegowy
przeprowadzonej referatu finansowego
inwentaryzacji

21 [Ujecie w ksiegach roznic protokaét 25.03.2025 r. Gléwny ksiegowy

inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie

referatu finansowego







