ZARZADZENIE NR 120/2024
WOJTA GMINY RADOMIN
Z dnia 31 grudnia 2024 r.

zmieniajjce ustalenia dokumentacji opisowej zasady (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 33 ust.1, ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (1.
Dz. U z 2024 r., poz. 609 ze zm.) art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(4. Dz. U. z 2024r., poz. 609) zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (1. Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 ze zm.) § 20 rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
Jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych,
pavistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 342) oraz rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
organdw podatkowych jednostek samorzqdu terytorialnego (Dz. U. nr 208, poz. 1375)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 80/2015 Wéjta Gminy Radomin z dnia 29 grudnia 2015 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, ze zmianami okreslonymi
Zarzadzeniem Nr 69/2017 z dnia 30 listopada 2017 roku, Zarzadzeniem Nr 48/2018 z dnia 2
lipca 2018 roku, Zarzadzeniem Nr 93/2022 z dnia 30 grudnia 2022 roku, Zarzadzeniem Nr
66/2024 z dnia 31 lipca 2024 roku wprowadza sie zmiany:

1) w zalgczniku Nr 1 ,,0g6lne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych”, dodaje sie pkt
9 i 10, w brzmieniu ustalonym zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do- niniejszego
zarzgdzenia.

2) w zalgczniku Nr 3 ,,Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych”, dokonuje sie zmian w
pkt. ,,2. W jednostce samorzadu terytorialnego”, w brzmieniu ustalonym zgodnie z
zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia. :

3) w zalgczniku Nr 3a ,,Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy
Radomin” dokonuje si¢ zmian zgodnie z brzmieniem okreslonym w zalgczniku Nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

4) w zalgczniku Nr 8 ,,Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych w zakresie
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w rejestrze oznaczonym Z.F.8.S w
Urzedzie Gminy Radomin” dokonuje si¢ zmian w brzmieniu zgodnie z zalgcznikiem
Nr 4 do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.







Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 120/2024
Wéjta Gminy Radomin

z dnia 31 grudnia 2024 r.

Zawiera zmiang do Zatgcznika Nr 1, tj.:
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. W zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 80/2015 z dnia 29 grudnia 2015 r., zmienionego
Zarzadzeniem Nr 48/2018 r., z dnia 2 lipca 2018 1., zmienionego Zarzadzeniem Nr 68/2021
1., z dnia 28 grudnia 2021 r., ., zmienionego Zarzadzeniem Nr 66/2024 1., z dnia 31 lipca
2024 1., pn.: ,,Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych” ,Zakladowy plan kont
jednostki budzetowej”, ,, Informacje dodatkowe” wprowadza sie nastgpujgce zmiany:

2. Po pkt 8 dodaje si¢ pkt 9 oraz pkt 10, ktére otrzymujg brzmienie:
9 . Ustalenie wyniku finansowego.

Wynik finansowy jednostki budzetowej Urzedu Gminy Radomin, ustalany jest
zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik
finansowy".

Koszty ewidencjonuje si¢ tylko w ukladzie rodzajowym na kontach zespotu 4 ,,Koszty
wedlug rodzaju i ich rozliczenie" w przekrojach dostosowanych do potrzeb analizy i
sprawozdawczosci. Konta analityczne kosztéw prowadzone sg wedlug obowigzujgcej
klasyfikacji budzetowe;. ‘

Rachunek zyskow i strat jednostki sporzadza sie w wariancie poréwnawczym.

Ustalenie wyniku finansowego w Urzgdzie Gminy wynika z funkcjonowania konta
ksiggowego 860.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje sie sume :
- poniesionych kosztéw, w korespondencji ze wszystkimi kontami zespotu 4 w tym i
amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.
- poniesionych kosztow operacji finansowych w korespondencji z kontem 751 oraz
pozostatych kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:
- uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kantami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki saldo
Wn - strat¢ netto, saldo Ma -zysk netto. Saldo przenoszone jest w nastepnym roku pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego urzedu na konto 800 - ,,Fundusz jednostki".

Wynik finansowy organu (budzetu Gminy Radomin)

Wynik wykonania. budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego (niedobér lub
nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie
961 ,,Wynik wykonania budzetu" poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku
dochodéw 1 wydatkéw budzetowych ewidencjonowanych na odrebnych kontach
odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu", 902 ,,Wydatki budzetu"




Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego
roku budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych
oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,, Wynik
na pozostatych operacjach". W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowigcy jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960

s»Skumulowany wynik budzetu",

10. Ustala si¢ wzor ,, Wewnetrzne polecenie zaplaty” stuzacy poczawszy od dnia 1
styeznia 2025 roku do dokumentowania operacji, w ktérym znajduja sie informacije niezbedne
do prawidlowego wprowadzenia transakeji w programie bankowym tj: data realizacji, numer
konta, odbiorca, kwota, czego dotyczy transakcja; a nastepnie do poprawnego ujecia w

ewidencji ksiggowe;j.
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Zalgeznik nr 2

do Zarzadzenia nr 120/2024
Wojta Gminy Radomin

z dnia 31 grudnia 2024 r.

Zawiera zmiang do Zatacznika Nr 3, tj.:

w zalgczniku Nr 3, pn.: ,,Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych”

w pkt 2. W jednostce samorzadu terytorialnego (ORGAN FINANSOWY) do Zarzadzenia
Nr 80/2015 z dnia 29 grudnia 2015 1., zmienionego Zarzgdzeniem Nr 68/2021 1., z dnia 28
grudnia 2021 r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 66/2024 ., z dnia 31 lipca grudnia 2024 r.,

wprowadza si¢ zmiang¢ w brzmienia opisu i funkcjonowaniu kont:

I. Konta bilansowe:
1. Konto 133 Rachunek budzetu
Konto 133 - stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych

rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane s3 wylgcznie na podstawie dowodow

bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy s$rodkéw pienieznych na rachunek
budzetu, z tytutu subwencji - ewidencja dochodéw Urzedu Gminy w Radominie prowadzona
jest na koncie rachunku budzetu, jednostka Urzgd Gminy posiada odrebne rachunki bankowe
przeznaczone do gromadzenia dochodéw z tytutu wptlat pochodzacych z tytutu podatku, wplat
pochodzacych z tytutu czynszu oraz pozostatych dochodéw oraz $rodkéw pochodzacych z
optat za gospodarowanie odpadami, dla ktérych zostaty utworzone rachunki bankowe.

Obowigzujacy wykaz kont ksiggowych prowadzonych w rejestrze Urzedu Gminy
obowigzujacy na dzien 01 stycznia 2025 roku:

133 Rachunek budzetu
133-1-1 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania - dochody konto
11 9496 0008 0006 9182 2000 0001 (r-k bankowy)

W celu uniknigcia bledéw zwigzanych z zapisami ksiegowymi na kontach tzw.
technicznych (bez klasyfikacji) z dniem 31 grudnia 2024 roku salda kont jn.:

133-1-2 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania - dochody roku
poprzedniego

133-1-3 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania - pozostale

ulegajg przeksiggowaniu dokumentem polecenie ksiegowania (PK) pod datg 31.12.2024 r.

Z dniem 01 stycznia 2025 roku w ewidencji dla konta syntetycznego 133 ,, Rachunek
budzetu” prowadzona jest analityka, wylacznie dla kazdego projektu finansowanego z
udzialem $rodkéw pomocowych Unii Europejskiej przeznaczonych na dofinansowanie

realizowanych projektow.




W wigkszo$ci wymaganych wspdlpraca porozumien oraz realizowanych projektow

grantowych zwigzanych z pozyskiwaniem srodkéw z Unii Europejskiej wymagany jest okres
trwalo$ci projektu, minimum 10-letni, w zwiazku z powyzszym w celu zachowania ciaglosci
numeracji w zakresie konta 133 stosuje si¢ dla konta ksiggowego o symbolu 133 ewidencje w
nastepujacy sposob: Konto 133-X-Y, gdzie symbol X oznacza - Rachunek budzetu, Y -
Nazwa wydzielonego subkonta rachunku budzetu, poprzez kontynuacje numeracji jn.:
133-1-4 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania - Fundusz
Przeciwdziatania COVID-19 ( WB- B2 r-k bankowy 58 9496 0008 0006 9182 2000 0028)
133-1-5 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania - Srodki RFIL

(WB- B3 r-k bankowy 85 9496 0008 0006 9182 2000 0027)

133-1-6 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania - Infostrada

(r-k banowy 26 9496 0008 0006 9182 2000 0022)

133-1-7 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania - Srodki z Funduszu
Pomocy - Pomoc dla Ukrainy (WB -5 r-k bankowy 47 9496 0008 0006 9182 2000 0032)
133-1-8 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania - Cyfrowa Gmina

(' WB - B6 1-k bankowy 18 9496 0008 0040 1416 2000 0019)

133-1-9 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania - Grant PGR
( -k bankowy 74 9496 0008 0006 9182 2000 0031)

133-1-10 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania - Strazacy
(r-k bankowy 96 9496 0008 0006 9182 2000 0023)

133-1-11 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania - KGW
( -k bankowy 20 9496 0008 0006 9182 2000 0033)

133-1-12 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania - OSP

(r-k bankowy 09 9496 0008 0006 9182 2000 0037) |
133-1-13 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania - KGW

(r-k bankowy 36 9496 0008 0006 9182 2000 0036)

133-1-14 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania — Cyberbezpieczny
Samorzad ( 1-k bankowy 25 9496 0008 0006 9182 2000 0040)
133-1-15 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania - Lekcje o finansach

(r-k bankowy 95 9496 0008 0006 9182 2000 0041)

133-1-16 Rachunek budzetu - wydzielone subkonto do realizacji zadania - EU-geniusz w
Swiecie naukowych zywiotéw ( r-k bankowy 68 9496 0008 0006 9182 2000 0042)




Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 120/2024
Wéjta Gminy Radomin

z dnia 31 grudnia 2024 r,

Zawiera zmiang do Zalacznika Nr 3a, tj.:

1. W zafgczniku Nr 3a pn.: ,,Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy
Radomin” w pozycjach ,,Zakladowy plan kont jednostki budzetowej” wydany Zarzadzeniem
Nr 80/2015 z dnia 29 grudnia 2015 r., zmienionego Zarzgdzeniem Nr 48/2018 z dnia 2 lipca
2018 r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 68/2021 r., z dnia 28 grudnia 2021 r., zmienionego
Zarzadzeniem Nr 93/2022 z dnia 30 grudnia 2022 r., zmienionego Zarzgdzeniem Nr 66/2024
z dnia 31 lipca 2024 r., wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

2. Zmienia si¢ opis do konta 130 w brzmieniu w zakresie ewidencji analitycznej jn.:
Konto 130 ,, RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI”

Celem rzetelnego ewidencjonowania $rodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach
bankowych z tytutu zrealizowanych dochodéw i rozdysponowywania $rodkéw publicznych
przeznaczonych na wydatki budzetowe w Urzedzie Gminy Radomin prowadzone sg odrebne
rachunki. Obowigzujacy wykaz kont ksiggowych prowadzonych w rejestrze Urzedu Gminy
obowigzujgcy na dzien 01 stycznia 2025 roku:

130 - RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI
130-1-1-1 UG - KSIEGA GLOWNA
130-1-1 B3 dochody konto 45 - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - w zakresie
gromadzenia dochodéw z tytulu odpadéw komunalnych (WB - B3 - indywidualne rachunki
bankowe - dla rachunku bankowego nr 45 9496 0008 0040 1416 2000 0018) '
130-2 B4 Dochody 88 konto 88 - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - dochody
Urzedu Gminy (dla rachunku bankowego nr 88 9496 0008 0040 1416 2000 0020)

130-4 B1 Wydatki - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - Wydatki Urzedu Gminy
(dla rachunku bankowego nr 62 9496 0008 0040 1416 2000 0003)

130-5 B2 podatki konto 89 - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - podatki (WB-B2 -
indywidualne rachunki bankowe dla rachunku bankowego 89 9496 0008 0040 1416 2000
0003)

W celu uniknigcia bledéw zwigzanych z zapisami ksiggowymi na kontach tzw.
technicznych (bez klasyfikacji) z dniem 31 grudnia 2024 roku salda kont jn.:

130-1-2 wydatki konto 45 - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - dochody i wydatki w
zakresie odpadow komunalnych (WB - B3 - indywidualne rachunki bankowe - dla rachunku
bankowego nr 45 9496 0008 0040 1416 2000 0018)

130-3 B4 dochody VAT - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - dochody VAT (dla
rachunku bankowego nr 88...0020)

130-9 Bl Wydatki (bez klasyfikacji) - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - ( dla
rachunku bankowego nr 62 9496 0008 0040 1416 2000 0003)
ulegaja przeksiegowaniu dokumentem polecenie ksiggowania (PK) pod datg 31.12.2024 r.

Kont technicznych w tym bez klasyfikacji nie stosuje si¢ do ewidencji operacji
gospodarczych wystepujacych w Urzgdzie Gminy poczawszy od 1 stycznia 2025 roku.




Z dniem 01 stycznia 2025 roku w ewidencji dla konta syntetycznego 130 ,, Rachunek
biezgcy jednostki” prowadzona jest analityka, wylacznie dla kont ksiggowych dotyczacych
nowych projektéw w zakresie korzystania ze $rodkéw pomocowych Unii Europejskiej
przeznaczonych na dofinansowanie realizowanych projektow.

W celu zapewnienia szczegolowosci w ewidencji dla konta syntetycznego 130 ,,UG -
KSIEGA GEOWNA” prowadzona jest analityka, ktérg tworzy si¢ w nastepujacy sposéb:
Konto 130-X-Y-Z, gdzie:

X - Rachunek UG, Y - Nazwa wydzielonego subkonta rachunku urzedu, Z - uszczego6lowienie
zadania. Symbole oznaczajg: Bl-...B4-03 - oznaczenie wyciggu bankowego wilasciwego do
ewidencji zdarzen i operacji gospodarczych dla danego rachunku bankowego.

W wiekszodci wymaganych wspolpracg porozumien oraz realizowanych projektow
grantowych zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw z Unii Europejskiej wymagany jest okres
trwalosci projektu, minimum 10-letni, w zwiazku z powyzszym w celu zachowania cigglosci
numeracji w zakresie konta 130 stosuje si¢ zasady tworzenia kont ksiggowych o symbolu 130;
X - Rachunek UG, Y - Nazwa wydzielonego subkonta rachunku urzedu, Z - uszezegoOlowienie
zadania w zakresie oznaczenia Y - Nazwa wydzielonego subkonta rachunku urzedu, poprzez
kontynuacje numeracji jn.:

130-6 Konto dof. mtodocianych - wydzielone subkonto do ewidencji zadania -
dofinansowanie miodocianych ( WB-B6 dla rachunku bankowego 29 9496 0008 0040 1416
2000 0015)

130-7 B1-01 Wydatki (85-RFIL) - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - §rodki z
funduszy RFIL (dla rachunku bankowego nr 85 9496 0008 0006 9182 2000 0027)

130-8 B-VAT - wydzielone subkonto do ewidencji regulacji VAT (dla rachunku bankowego
nr 50 9496 0008 0040 1416 2000 0025)

130-11 Infostrada - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - Infostrada Pomorza i
Kujaw 2.0 ( -k bankowy 26 9496 0008 0006 9182 2000 0022)

130-12 B1-03 Wydatki - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - Wydatki - Grant PGR
(r-k bankowy 74 9496 0008 0006 9182 2000 0031)

130-13 B1-04 Wydatki - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - Wydatki - Cyfrowa
Gmina ( WB - B6 -k bankowy 18 9496 0008 0006 9182 2000 0019)

130-15 B1-05 Wydatki - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - Wydatki - Fundusz
Sprawiedliwosci (WB-B10 1-k bankowy 36 9496 0008 0006 9182 2000 0036)

130-16 B1-06 Wydatki - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - Wydatki - Fundusz
Sprawiedliwosci ( -k bankowy 09 9496 0008 0006 9182 2000 0037)

130-17 B1-07 Wydatki - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - Wydatki - Fundusz
Sprawiedliwosci (WB-B8 r-k bankowy 96 9496 0008 0006 9182 2000 0023)

130-18 B4-03 Dochody - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - ,,Plac zabaw ZS”
(r-k bankowy 63 9496 0008 0006 9182 2000 0035)

130-19 B1-08 Wydatki - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - (25- Cyberbezpieczny
Samorzad (r-k bankowy 25 9496 0008 0006 9182 2000 0040)

130-20 B1-09 Wydatki - wydzielone subkonto do ewidencji zadania - (68 EU-geniusz w
swiecie naukowych zywiotéw ) (r-k bankowy 68 9496 0008 0006 9182 2000 00402

o




Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia nr 120/2024
Wéjta Gminy Radomin

z dnia 31 grudnia 2024 r.

Zawiera zmiang: Zatacznik Nr 8

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
w zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w REJESTRZE oznaczonym »Z.F.S8.8.”

w URZEDZIE GMINY RADOMIN

Ulega usunigciu opis pozostatych kont zawarty w pkt 6. Opis pozostalych kont, na ktérych
wystepuja operacje dotyezace ewidencji ZFSS w zakresie ewidencji na kontach opisanych
w pkt 1) Konto 141 ,,Srodki pienigzne w drodze”

Nowe brzmienie nadaje si¢ w opisie pkt 4) Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

6. Opis pozostalych kont, na ktérych wystepuja operacje dotyczace ewidencji ZFSS w
zakresie:

Usuwa si¢ zapis dotyczacy ewidencji na koncie 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”
1) Z dniem 01 stycznia 2025 roku ulega zmianie ewidencja ksiggowa, poprzez
przeksi¢gowanie w dniu 31 grudnia 2024 roku danych z kont jn.:
Bylo 141-1 GOPS jest 240-2-1 GOPS
Byto 141-2 GBP jest 240-2-2 GBP
Bylo 141-3 SZB  jest 240-2-3 ZGK
Bylo 141-4 GOKIiS jest 240-2-4 GOKiS

Ulega zmianie brzmienie opisu w pkt 4) tj. do konta 240 ,,Pozostate rozrachunki” jn.:

4) Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki” - stuzy do ewidencji w korespondencji z
kontem 135 (kwot odpiséw na ZFSS, przekazania srodkéw na wyplate $wiadczen
jednostek wchodzacych do wspélnego ZFSS pod data wyciagu bankowego)
naleznosci i roszczen w zakresie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych do
przekazania $rodkéw na wyplate $wiadczen jednostek wchodzacych do wspdlnego
ZFSS pod data wyciggu bankowego) Konto 240 w zakresie operacji ZFSS
wykorzystywane jest do ewidencji przyznanych i wyptacanych $wiadczen emerytom
i rencistom - bylym pracownikom jednostki i ich rodzinom, jak réwniez do
ewidencji pozyczek wyptaconych im z ZFSS i ich rozliczen. Ewidencja szczegélowa
prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i
rozliczen z tytutu $wiadczen z ZFSS.







