Zarzgdzenie Nr 60/2023
Wojta Gminy Radomin

z dnia 19 wrzesnia 2023 roku

w sprawie: opracowania materialow planistycznych na rok budzetowy 2024

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt | ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym
(Dz. U,z 2023 r. poz. 40 ze zm. ),

art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2023r., poz. 1270 ze zm.),
Uchwaly Rady Gminy Nr XUI/60/11 =z dnia 30 sierpnia 2011 roku w sprawie trvbu prac nad projektem

uchwaly budzetowej.

Uchwaly Rady Gminy Nr XLII/235/13 =z dnia 23 pazdziernika 2013 roku zmieniajgeg uchwalg w sprawie

§ 1.

trybu prac nad projektent uchwaly budzetowey.

Wajt Gminy
zarzgdza, co nastepuje:

Zobowigzuje sie dyrektorow gminnych jednostek organizacyjnych, dyrektorow zarzadzajacych

gminnymi instytucjami kultury oraz kierownikéow referatow Urzedu Gminy Radomin do
przestrzegania, w trakcie prac nad projektem budzetu gminy na rok 2024, nast¢pujacych zasad:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

10)

§ 2.

zapewnienia realizacji obligatoryjnych zadan wlasnych,

podjecia dzialan zmierzajgcych do zmniejszania wydatkow poprzez wdrazanie zmian
organizacyjnych, optymalizacyjnych, poprawiajgcych jakosé i wydajnosé pracy;
poszukiwania zewne¢trznych Zrodel finansowania zadan oraz  wykorzystania
mechanizmow wsparcia wynikajgcych z przepiséw prawa;

zapewnienia adekwatno$ci poziomu zatrudnienia oraz zasad wynagradzania i
premiowania pracownikéow do aktualnych realiow rynkowych i aktualnie realizowanego
zakresu zadan,

bezwzglednego nieprzekraczania poziomu zatrudnienia ponad limit etatow ustalony jako
maksymalny na koniec roku 2023, z uwzglednieniem planowanych zmian organizacyjnych:
dostosowania zakresu, form i kosztow realizacji zadan do mozliwosci finansowych,

podjecia dziatan na rzecz obnizenia kosztow inwestycji 1 remontdw, w tym poprzez
poszukiwanie: nowych technologii, materiatléw, etapowanie realizacji,

podjecia dzialan na rzecz poprawy Sciggalnosci dochodéw z tytulu naleznych danin
publicznych, oplat oraz dochodéw z mienia,

prowadzenia racjonalnej gospodarki w zakresie gromadzenia dochodoéw ze sprzedazy,
dzierzawy i wynajmu majatku, rzeczy i praw oraz $wiadczenia ustug,

wykorzystania réznorodnych instrumentow finansowych w celu zmniejszenia kosztow obslugi
zadluzenia gminy.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2024 rok nalezy opracowa¢ zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa i innymi aktami wewnetrznymi, w tym w szczegolnosci na
podstawie:

1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.)
2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2023r., poz. 1270 ze zm.),
3) Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowej

klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzgcych



ze Zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 513);
4) zasadami ustalonymi w Uchwale Rady Gminy Nr XIIV60/11 z dnia 30 sierpnia 2011 roku w
sprawie (rvbu prac nad projektem uchwaly budzetowej. Uchwale Rady Gminy Nr XLII/235/13 z
dnia 23 pazdziernika 2013 roku zmieniajgeq uchwale w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej z dnia 29 czerwea 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej;
5) Wieloletniq. Prognozq Finansowg gminy Radomin na lata 2023 - 2033
6) Obowigzujqcymi uchwalami Rady Gminy Radomin, majgcymi wplyw na budzet gminy Radomin;
7) Warunkami porozumien i uméw zawariych przez gming Radomin z innymi podmiotami.

§ 3. Na podstawie zalozen do projektu budzetu panstwa na rok 2024 oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Radomin na lata 2024-2033, okreslam sposob planowania dochodéw oraz
wydatkow i wskazniki ekonomiczne dla projektu budzetu Gminy Radomin na rok 2024.
Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2024 rok opracowuje si¢ na podstawie:
1) zalozen dotyczacych podstawowych wskaznikdw makroekonomicznych, takich jak:
a) wzrost PKB o 3,0%,
b) srednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpcyjnych 6,6%,
¢) wzrost przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej 9,8%,
d) ogloszony wzrost placy minimalnej do:
4.242 7z} brutto od stycznia 2024 r., 4.300 71 brutto od lipca 2024r.,
e) minimalna stawka godzinowa (z tytutu umowy zlecenia):
27,70 zt. od stycznia 2024 r., 28,10 zt., od lipca 2024 r.
2) istniejgcej sicci placowek finansowanych z budzetu Gminy Radomin;

§ 4. Podstawa konstrukeji projektu budzetu gminy Radomin na 2024 rok bedzie:
1) biezgcy monitoring i analiza sytuacji finansowej Gminy na podstawie danych o realizacji
budzetu;
2) przewidywane kierunki rozwoju sytuacji gospodarczej w kraju, w tym prognozowane parametry
makroekonomiczne przedstawione w dokumentach rzadowych, w tym w zaktualizowanym
Wieloletnim Planie Finansowym Panstwa na lata 2023 - 2026 i opracowanych na tej podstawie
zalozeniach projektu budzetu panstwa na 2024 rok;
3) przewidywane zmiany w zakresie lokalnej polityki, w tym: wysokogé¢ podatkow 1 oplat,
ksztaltowanie cen ustug komunalnych $wiadczonych przez jednostki organizacyjne gminy i zmiany
dotyczace zarzadzania majatkiem Gminy;
4) planowana absorpcja srodkow z Unii Europejskiej w ramach perspektywy finansowej 2021 -
2027 poprzez podejmowanie dziatafi w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych na
realizacj¢ zadan wlasnych z budzetu paristwa oraz funduszy pomocowych, w tym strukturalnych
Unii Europejskiej;
3) analiza zalozen pod katem stabilnosci finansowej Gminy, dotyczgeych ksztattowania takich
parametrow budzetowych, jak:
a) wysokos¢ deficytu,
b) wynik operacyjny rozumiany jako réznica migdzy dochodami a wydatkami biezacymi w
kontekscie przepisu art. 242 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,
ktory wprowadzil zasade bilansowania si¢ budzetu operacyjnego,
¢) poziom zadluzenia w aspekcie aktualnie obowigzujgcych norm oszezednosciowych oraz
nowej normy obowigzujgcej dla okresu od 1 stycznia 2014 roku,



d) koszty obstugi dlugu w zwigzku z utrzymywaniem si¢ niestabilnej sytuacji na
Swiatowych rynkach finansowych.

§ 5. 1. Wzrost dochodéw i wydatkow uzalezniony jest od sytuacji ekonomicznej gminy i
zaplanowanej w budzecie panfstwa inflacji na 2024 rok (% wzrostu zgodnie ze wskaznikiem
inflacji). Podane w zalozeniach wskazniki makroekonomiczne nie sa miernikami wzrostu
wydatkow lecz wyznacznikami maksymalnego ich wzrostu w uzasadnionych sytuacjach.

W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegdlowego podziatu zrodet
dochodow i uzasadni¢ kazdy skladnik podajgc szezegétowa kalkulacje. Zlozony plan wplywow
winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy, uzasadni¢ podajac podstawe i

przyczyny znacznego wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku
biezacego.

2. Dochody biezace nalezy prognozowaé w nastepujgcy sposob:

a) dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej - w

kwotach podanych przez Wojewode Kujawsko-Pomorskiego oraz Delegature Krajowego Biura

Wyborczego w Toruniu, w przypadku braku informacji na poziomie 2023 roku - Skarbnik Gminy,

b) subwencje - w kwotach podanych przez Ministerstwo Finanséw, w przypadku braku informacji

na poziomie 2023 roku - Skarbnik Gminy,

¢) udzial we wptywach z podatku dochodowego od 0séb fizycznych - w kwocie podanej przez

Ministerstwo Finanséw, w przypadku braku informacji na poziomie 2023 roku - Skarbnik Gminy,

d) dochody z podatkow i oplat lokalnych nalezy prognozowaé nastepujaco:

- stawki podatkoéw od nieruchomosci na poziomie 2023 roku,

- stawki podatkow od $rodkow transportowych na poziomie 2023 roku,

- stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2023 roku, ktére po urzedowym
ogloszeniu cen skupu drewna i Zyta nalezy skorygowaé - materiaty opracowuje pracownik na
stanowisku ds. wymiaru.

¢) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu ujmuje sie

na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumien i umow - Skarbnik Gminy,

f) dochody z majgtku gminy szacowaé na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego

do sprzedazy w 2024 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy; dochody powinny uwzglednia¢

roczne raty z tytulu sprzedazy w latach ubieglych lokali, budynkéw i gruntow, roczne oplaty z

tytutu uzytkowania wieczystego gruntéw, wykaz proponowanych do sprzedazy skladnikéw mienia

(budynki, lokale, grunty) - stanowisko ds. Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej,

g) dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé na podstawie ilosci

zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazows.

h) zaliczki i refundacje ze $rodkow Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych

terminéw skiadania wnioskow o platnosé oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i

poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajgca,

i) dochody stanowigce 5 % dochodéw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa, w zwigzku z

realizacjq zadan z zakresu administracji rzgdowej planuje si¢ na podstawie informacji Wojewody

Kujawsko-pomorskiego - Skarbnik Gminy,

j) dochody za umieszczenie urzadzen w pasic drogowym planuje si¢ na podstawie wydanych

decyzji — stanowisko ds. Geodezji i drog,



k) opfata za pobyt dzieci w przedszkolach, oplata za wyzywienie dzieci w placéwkach os$wiatowych
oraz inne oplaty realizowane przez placowki o§wiatowe - planujg jednostki ogwiatowe, przy czym
zbiorczg informacje przygotowang wedtug klasyfikacji budzetowej oraz poszczegdlnych placdéwek
przedstawia Referat Oswiaty,

I) srodki otrzymane z budzetow pozostalych j.s.t. na pokrycie kosztéw pobytu dzieci w
przedszkolach gminy Radomin - Referat O$wiaty,

m) wplaty za $wiadczone ustugi opickuncze na poziomie 2023 roku - Kierownik Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej,

n) zwroty swiadczen nienaleznie pobranych lub pobranych z naruszeniem procedur oraz odsetki -
Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej,

0) pozostale dochody - planujg kierownicy referatow oraz kierownicy jednostek budzetowych
odpowiedzialni merytorycznie za naliczenie dochodu.

3. Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno - prawnym wynikajacym z art.
2421243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270
ze zm.). Reguly tzw. ,zlotej reguly” wydatkowej okreslonej w art. 242 ustawy nakazujgcej
zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego co oznacza, 7e planowane i wykonane
wydatki biezace nie moga przekroczyé wartodci dochoddw biezacych powigkszonych o
niewykorzystane $rodki pienigzne na rachunku biezacym budzetu, wynikajace z rozliczenia
dochodow i wydatkéw nimi finansowanych zwigzanych ze szczegOlnymi zasadami wykonywania
budzetu okreslonymi w odrebnych ustawach oraz wynikajacych z rozliczenia srodkéw okreslonych
w art. 5 ust. 1 pkt 2 i dotacji na realizacj¢ programu, projektu lub zadania finansowanego z
udzialem tych srodkow.

Wydatki budzetowe nalezy prognozowa¢ racjonalnie i oszczg¢dnie. Ograniczone
mozliwosci finansowe budzetu gminy Radomin wymagaja od dysponentow srodkéw budzetowych
zwickszenia efektywnosei gospodarowania srodkami publicznymi, w szczegdlnosci w obszarach,
ktore generujg najwyzsze wydatki biezace. Konieczne bedzie utrzymanie podwyzszonej dyscypliny
budzetowej m.in. poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasady oszczednosci okreslonej w ustawie
o finansach publicznych. Zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
planowane wydatki biezace nie moga byé wyzsze niz planowane dochody biezace. Wszelkie
dzialania realizowane przez gmine Radomin muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy o finansach
publicznych, tzn. wydatki powinny byé dokonywane w sposob celowy 1 oszezedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow.

W zwiazku z powyzszym zobowigzuje kierownikow referatow Urzedu Gminy, dyrektorow
Jjednostek oswiatowych oraz instytucji kultury do:

1) ograniczenia wydatkéw biezacych,

2) uzyskiwania optymalnych efektow z poniesionych nakladéw,
3) zaproponowania zmian w zakresie realizacji zadan,

4) monitorowania zuzycia mediéw i ograniczania ich zuzycia.

Podstawg planowania wydatkéw na 2024 rok jest przewidywane wykonanie oraz plan
wydatkow budzetowych wedlug stanu na dzief 31.12.2023 .

Ustala si¢ nastgpujacy priorytet wydatkow budzetowych:

1) zabezpieczenie srodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajgcym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,



2) zapewnienie srodk6w na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkow w Wieloletniej
Prognozie Finansowej na lata 2024-2033.
Kalkulacje¢ wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny, celowy i gospodarny z
uwzglednieniem w pierwszej kolejnosei zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych
1 wynikajacych z zawartych umow, tj.:
1) niezawyzania projektowanych wydatkow, zasada realnego ujmowania w materiatach
projektowanych wydatkow jest bezwzglednie obowigzujaca,
2) przed przystgpieniem do okreslenia kwoty wydatkow, w tym rzeezowych na 2024 rok nalezy
wylgezy¢ z wydatkow przyznane w 2023 roku zwiekszenia wydatkéw o charakterze jednorazowym
oraz wydatkéw na zadania konczagce si¢ w 2023 roku. Wydatki biezgce planowaé nalezy na
poziomie planowanych wydatkow roku 2023.
3) poprzez zabezpieczenie w pierwszej kolejnosci niezbednych $rodkow finansowych na zadania
kontynuowane, na realizacj¢ ktorych zaciggnigto zobowigzania podpisujac umowy wieloletnie z
wykonawcami/dostawcami towaréw i uslug - zardbwno w czeéei biezacej, jak i majatkowej
wydatkéw budzetowych oraz zobowigzania kredytowe i pozyczkowe;
4) konstruowanie budzetu - zaréwno w czesci biezgcej, jak i majgtkowej - nalezy zaczynaé od
wyboru najwazniejszych zadan, biorge przede wszystkim pod uwage:
a) kontynuowanie zadan wieloletnich, majgcych finansowanie w budzecie 2023 r. i latach
wczesniejszych,
b) zapewnienie mozliwosci uzyskania dofinansowania ze zrédel zewnetrznych - w
szczegolnosci pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej — miedzy innymi
poprzez sukcesywne podejmowanie dzialan w zakresie przygotowywania niezbednej
dokumentacji dla zadan, na realizacj¢ ktérych bedg skiadane wnioski aplikacyjne o Srodki
pomocowe pochodzace z budzetu Unii Europejskiej,
¢) priorytet inwestycji kontynuowanych oraz dofinansowanych ze zrodel zewnetrznych - projekt
planu zadan inwestycyjnych winien uwzgledniac:
- zadania kontynuowane, z podzialem na lata realizacji i zrédla finansowania, a w odniesieniu
do zadan wspotfinansowanych srodkami ze Zrodet zewnetrznych, aktualny stan prac,
- zadania, ktore sg przewidziane do realizacji przy udziale srodkéw wilasnych, srodkéw Unii
Europejskiej lub innych srodkéw pomocowych,
d) zadania majace szczegdlne znaczenie dla rozwoju miasta i poprawy jakosci zycia jego
mieszkancow,

e) zadania, ktore zapewnig niezbgdne ustugi zaspokajajace potrzeby duzej liczby mieszkancow.

4. Wydatki majagtkowe w tym inwestycje i zakupy inwestycyjne nalezy zaplanowac o
wartosci poczatkowej wyzszej niz 10.000,00 zl., przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym
niz jeden rok; podajagc nazwe zadania, pozyskane dodatkowe zrodla finansowania, uwzgledniajac
inwestycje ujete w wieloletnim planie inwestycyjnym. Nowe zadania inwestycyjne beda
wprowadzane do budzetu w miar¢ posiadanych srodkéow jak réwniez mozliwosdei pozyskania
dodatkowych zewnetrznych srodkéw finansowych.

5. Wydatki z przeznaczeniem na remonty finansowane sg w ramach wydatkow biezacych.
Jednostki planujgce wydatki na remonty biezace winny wskaza¢ zakres planowanych remontow z
wyszezegolnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru. Srodki beda
przyznawane sukcesywnie w roku budzetowym po przeprowadzeniu przegladow budynkow w
ramach rezerwy budzetowej na zapotrzebowane prace.



6. Podstawa planowania wynagrodzen:

a) osobowych dla pracownikoéw samorzadowych jest wskaznik 10 % wedlug stawek
wynagrodzenia zasadniczego obowigzujgcego na dzien 30 wrzesnia 2023 roku. Ponadto w
zatozeniach planu do budzetu na 2024 przewiduje si¢ mozliwos¢ wzrostu wydatkdw na
wynagrodzenia zasadnicze pracownikéw administracji i obstugi do 5%. Jednakze wzrost i poziom
wynagrodzen bedzie ostatecznie uzalezniony od ogélnej sytuacji Gminy i nie jest obligatoryjny.

b) nauczycieli, ktore uregulowane sa odrgbnymi przepisami: podstawe stanowia zatwierdzone
plany organizacyjne oraz plany w zakresie arkuszy organizacyjnych z uwzglednieniem
wysokosci wynagrodzen obowigzujgcych od dnia 1 wrzegnia 2023 roku.

¢) wydatki na nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne (rentowe) planowane na lata 2024-

2026 nalezy ustali¢ kwotowo ze wskazaniem podstawy przystugujgcego procentu,
wielokrotnosci wynagrodzenia.

d) dodatkowe wynagrodzenia roczne dla sfery budzetowej w wysokosci 8,5% kwoty
przewidywanego wykonania wynagrodzen osobowych za 2023 rok, uwzgledniajgc osoby
uprawnione,

¢) sktadki na ubezpieczenie spoteczne i fundusz pracy nalezy przyja¢ wielkosci zgodne z
obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie

ubezpieczeni spolecznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1230)

f) sktadki w ramach Pracowniczych Planow Kapitatowych, nalezy planowa¢ zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 roku o pracowniczych planach kapitalowych
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 46)

g) wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowa¢ wedlug zawartych i planowanych umow, ze

wskazaniem przewidywanych kwot — $rodkow na realizacj¢ kazdej z nich.

h) odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych planuje sie:
- dla nauczycieli zgodnie z art.53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r., Karta Nauczyciela (t.].
Dz.U. 22023 r., poz. 984 ze zm.)
- dla pracownikéw w oparciu o art. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994 t. o zakladowym
funduszu $wiadezen socjalnych ( Dz. U. z 2023 r., poz. 998 ze zm.) oraz w zwigzku z art.
110 ust. 5 pkt 1 ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych (tj. Dz. U. z 2023 r., poz.
1230) od kwoty 5.104,90 zl. (podstawe naliczenia odpisu podstawowego stanowi¢ bedzie

przecigtne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej w 1II potroczu 2021 roku)
tj. w wysokosci 1.914,34 71 na jednego pracownika.

7. Wydatki biezgce:

a) nalezy przewidzie¢ i zaplanowaé koszty oplat sgdowych (§ 4430) w zakresie
prowadzonych spraw sadowych nalezacych do merytorycznego zakresu poszczegdlnych referatow i
jednostek.

b) Wydatki na realizacj¢c zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej,
nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochoddw z tytulu oplat za korzystanie ze
srodowiska i wprowadzenie w nim zmian oraz oplat za usuwanie drzew i krzewdw.
pomniejszonych o kwoty planowanych zadan inwestycyjnych z zakresu ochrony $rodowiska,

¢) Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, nalezy oszacowaé w

wysokosei  prognozowanych dochodéw z tytulu oplat za wydawanie zezwoleA na sprzedaz
alkoholu,



8. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogolng na wydatki nieprzewidziane w
wysokosci do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in. na zarzadzanie
kryzysowe w wysokosci  0,5% wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na

obstuge dlugu. Suma rezerw celowych nie moze przekroczyé 5% planowanych wydatkow
budzetowych.

9. Wydatki na obsluge dlugu nalezy ustali¢ w nastepujgcy sposdb:
a) rozchody na podstawie kwot wynikajacych z podpisanych juz uméw pozyczek i emisji obligacji
oraz planowanych do zaciggnigcia,
b) odsetki nalezy planowa¢ z uwzglednieniem zadhuzenia juz zaciggnietego i planowanego do
zaciggniecia.

Zmian planu w tym zakresie dokonuje Skarbnik Gminy w porozumieniu z Wojtem Gminy.

10. Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowac na
realizacj¢ okreslonych zadan gminy Radomin z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego
zleconego zadania.

11. Gminne Instytucje Kultury przedktadajg szczegotowe materialy zawierajgce:
a) planowane przychody wedhug zrodet ich powstania,
b) informacje¢ o planowanych kosztach dziatalnosci biezgcej, w tym:
koszty wynagrodzen pracownikéw, pochodnych, pozostale koszty pracownicze wedlug
rodzajow, koszty utrzymania poszczegélnych obiektéw, planowane remonty (wraz z
uzasadnieniem, kalkulacjg kosztow a takze wskazanie zrédet finansowania),
¢) pozostale koszty (w tym zakup wyposazenia),
d) wydatki zwigzane z organizacja planowanych imprez - wskazaé¢ rodzaj imprezy, catkowity
koszt, przewidziany termin realizacji imprezy, przewidywane wydatki rzeczowe (§4210, §4220,
§4300) na imprezy.

§ 6. Bardzo waznym celem polityki budzetowej gminy Radomin bedzie poprawa wyniku budzetu
operacyjnego (biezacego) w horyzoncie kilkuletnim. Zdolno$¢ do uzyskiwania znacznych,
dodatnich wynikow operacyjnych bedzie réwniez istotna z punktu widzenia utrzymania dobrego
potencjatu do absorpcji z Unii Europejskiej w perspektywie finansowej lat 2021 - 2027,

§ 7. Zlozone materialy planistyczne bedg stanowic¢ propozycje, ktére w toku dalszych prac nad
projektem budzetu moga ulec zmianie.

Materiaty planistyczne nalezy opracowaé na podstawie przedstawionych wytycznych. Przy
wyliczaniu dochodow i1 wydatkow w poszezegdlnych paragrafach nalezy dokonywaé zaokraglen
do pelnych zlotych. Przyjete wielkosci w poszezegdlnych pozycjach przedlozonego planu muszg
posiada¢ ekonomiczne uzasadnienie i zawierac:

1) wyliczenia;
2) objasnienia, ze szczegdInym uwzglednieniem czynnikow ksztaltujacych wzrost lub spadek
projektowanych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2023 1.;

Czg$¢ opisowa nalezy opracowa¢ w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy (przy
inwestycjach - na poszczegolne zadania), czesé tabelaryczng zgodnie z zalgcznikami do niniejszego
zarzadzenia w nastepujgcym zakresie:



1) Projekt planu - dochody budzetu na 2024 rok - Zalacznik Nr 1,

2) Projekt planu - wydatki budzetu na 2024 rok - Zatgcznik Nr 2,

3) Projekt planu - wydatki inwestycyjne na 2024 rok - Zatacznik Nr 3,

4) Projekt planu - kalkulacja wynagrodzei pracownikéw samorzgdowych / diet radnych i sottysow
na 2024 r.- Zalgcznik Nr 4,

5) Projekt planu - kalkulacja wynagrodzen - Karta Nauczyciela na 2024 rok - Zalacznik Nr 5,

6) Projekt planu - zestawienie nieruchomosci planowanych do sprzedazy w 2024 r.-Zalgcznik Nr 6,
7) Projekt planu - zestawienie dotacji udzielanych z budzetu dla jednostek sektora finansow
publicznych oraz dla jednostek spoza sektora finansow publicznych w podziale na: dotacje
podmiotowe, przedmiotowe i celowe - Zalgcznik Nr 7,

8) Projekt planu - dochody i wydatki na 2024 rok z tytutu oplat i kar za korzystanie ze $rodowiska
na 2024 rok - Zalgcznik Nr 8

9) Projekt planu dochody i wydatki z tytutu gospodarki odpadami komunalnymi na 2024 rok -
Zalacznik Nr 9,

10) Projekt planu - dochody 7 tytutu wydawania zezwolefi na sprzedaz napojow alkoholowych oraz
wydatki na realizacj¢ zadan okreslonych w GPRPA na 2024 rok - Zalacznik Nr 10,

11) Projekt planu - plan finansowy instytucji kultury na 2024 rok - Zalacznik Nr 11,

Kierownicy referatow i jednostek organizacyjnych skladaja materialy planistyczne w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 pazdziernika 2023 roku w formie elektronicznej na
adres: a.gutkowska@radomin.pl oraz w formie papierowe;:

a) w sckretariacie Urzedu Gminy - jednostki organizacyjne,
b) bezposrednio Skarbnikowi Gminy - kierownicy referatow Urzgdu Gminy.

Plany finansowe jednostek oswiatowych podlegajg weryfikacji przez pracownikow Referatu
Oswiaty, w zwigzku z czym kierownicy placéwek o$wiatowych skladaja je z odpowiednim
wyprzedzeniem, w terminie uzgodnionym z kierownikiem Referatu.

§ 8. Wieloletnia Prognoza Finansowa
I. Podstawg do przygotowania wieloletniej prognozy finansowej stanowig zweryfikowane dane
budzetowe, bedace wynikiem analizy danych dotyczacych wykonania budzetu za ostatnie dwa lata
planu dochodow i wydatkéw, wedtug stanu na 30 wrzesnia 2023 r.
2. Wieloletnia prognoza finansowa powinna uwzglednia¢ przede wszystkim planowane dc
realizacji przedsigwzigcia biezace i inwestycyjne, przewidziane do realizacji w okreslonym czasie,
zamierzenia wynikajgce z obowigzujacych przepisdéw, uwarunkowan prawnych, zakresu zadan oraz
potrzeb rozwoju Gminy.
3. Opracowujgc wieloletnia prognoze finansowa nalezy okresli¢ rodzaje zrodet i wielkodei srodkow
finansowych do pozyskania na finansowanie przedsigwzigc.
4. Sporzadzenie wieloletniej prognozy finansowej odbywac sie bedzie poprzez:

1) zebranie wiedzy o faktach:

a) zawarte umowy kredytowe, pozyczkowe, o emisje obligacji wraz z harmonogramem

splat,

b) udzielone gwarancje i porgczenia,

¢) realizowane przedsi¢wzigcia, programy, projekty, zadania,

d) inne umowy przekraczajace rok budzetowy,

2) zebranie danych historycznych niezbednych do prognozowania dochodéw i wydatkdw,



3) zebranie danych o zamierzeniach i planowanych przedsiewzieciach,

4) opracowanie prognozy dochodéw i wydatkow,

5) ujecie realizowanych przedsiewzigé biezgcych i majatkowych,

6) symulacja poziomu splaty zaciggnigtego zadluzenia i planowanego do zaciagniccia w

zwigzku z realizowanymi przedsigwzieciami,

7) zbilansowanie wieloletniej prognozy finansowe;.
5. Kierownicy referatéw Urzedu Gminy przygotowujg materialy planistyczne umozliwiajace
opracowanie  WPF, tj. w szczegélnosci przedstawiajg wykaz realizowanych i planowanych
wieloletnich przedsigwzig¢ zgodnie z art. 226 ust. 3 i 4 ustawy o finansach publicznych.
6. Przedsigwzigcie powinno uwzgledniaé zarowno wydatki biezace jak i majgtkowe na okres, na
jaki zostato zaplanowane do realizacji.
7. Prognoza dochodéw biezacych powinna uwzglednia¢ wskazniki makroekonomiczne, w tym
inflacj¢ oraz zawarte umowy.
8. Prognoza dochodéw majatkowych powinna wynikaé¢ z przewidywanej wielkosci sprzedazy
majgtku, srodkéw pozyskanych z Unii Europejskiej na realizacje inwestycji oraz z pozostalych
zrodel.
9. W planie wydatkoéw biezacych nalezy uwzgledni¢ planowane i zawarte umowy, wielkosci
planowanych dotacji.
10. Plan wydatkéw majatkowych powinien wynika¢ bezposrednio z mozliwoscei inwestycyjnych
gminy.
I1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy i kierownicy referatéw Urzedu Gminy skladajg
materialy planistyczne umozliwiajace opracowanie WPF w nieprzekraczalnym terminie do 15
pazdziernika 2023 r.

§ 9. Skarbnik Gminy moze wnioskowa¢ o dodatkowe dane lub wyjasnienia w zakresie zlozonych
planéw oraz przekazywaé plany do korygowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci.

§ 10. Wojt Gminy weryfikuje projekty i ewentualnie wprowadza w nich zmiany. Wszelkie zmiany
wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu nie powodujg koniecznosei aktualizacji planow
do zmian wprowadzonych przez Wajta.

§ 11. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastgpcy Wojta, Skarbnikowi i Sekretarz
Gminy.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

W6t /://f
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UZASADNIENIE

Zgodnie z zalacznikiem uchwaty Rady Gminy N XL11/235/13 = dnia 23 pazdziernika 2013
roku zmieniajgeq uchwale w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej z  dnia 29
czerwea 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej.

Wojt Gminy Radomin w terminie do 30 wrzesnia kazdego roku, poprzedzajgcego rok
budzetowy, wydaje zarzadzenie w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, ktorego
celem jest opracowanie materialow planistycznych na kolejny rok budzetowy.

Niniejsze zarzgdzenie okresla wzory formularzy i obliguje referaty Urzedu Gminy Radomin,
Jednostki budzetowe o$wiatowe, pozostale jednostki budzetowe, samorzgdowy zaktad budzetowy,
samorzadowe instytucje kultury do terminowego sporzadzenia materiatow planistycznych.

Opracowane materiaty planistyczne beda podstawg do sporzadzenia projektu budzetu
gminy Radomin oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2024 i lata nastepne.
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Zalacznik Nr 1

Nazwa jednostki/ referatu
PROJEKT BUDZETU GMINY RADOMIN NA 2024 rok - Dochody budzetu

w zlotych

Przewidywane
1 bl : P
Lp.|  Zrédia dochodéw Dzial | Rozdzial §* Wyl':‘l’j:‘;'e/ IITEJ;:; 491‘:)‘;(" Uwagi
za 2023 rok
1 2 3 4 5 6 i 8
1. |{Dochody biezgce
Z tego:

2. |Dochody majgtkowe
z tego:

Ogolem dochody

* klasyfikacja paragrafow dochodéw jest czterocyfrowa: czwarty cyfra jest odpowiednio cyfra od 0 do 9

Sporzgdzit
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Nazwa jednostki/referatu

Zalgeznik Nr 4
PROJEKT BUDZETU GMINY RADOMIN NA 2024 R.
Kalkulacja wynagrodzen pracownikéw samorzgdowych / diet radnych i soltysow
w zlotych
Ip. Opis wydatku Przewidywane
§ wykonanie Plan 2024 Uwagi
Wynagrodzenia 2023/PLAN
I |Wynagrodzenia 4010
2 |Fun. nagréd % wg. regulamindw 4010
3 [Nagrody jubileuszowe 4010
4 |Odprawy emerytalne 4010
Razem wynagrodzenia 4010
5 |Dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
4110
6 |Pochodne od wynagrodzen
4120
7 |Wynagrodzenia bezosobowe 4170
8 |Odpisy na ZFSS 4440
9 |PFRON 4140
2 PP g e ZCZ
10 Wplat_y na PPK 1.1r?ansoque przez 4710
podmiot zatrudniajgcy
11 |Diety radni 75022 3030
“" |Diety soltysi 75095 3030
Koszty lacznie 0

Sporzadzit







pnzpkziodg

J1uzdB} A3ZS0Y

0
Kotlerupnnez
0TLY jotwpod zazid suemosurul] M JJ eu Arepd gy "
orIv NO¥Ad| 0T
0brd SSdZ eu £s1dpO| 6
OL1Y IM0QOS0Z2q BIURZPOISRUAM | 8
0TI¥
i USZp0oJSeuAm PO UPOYd0]| L
008+ QUZO0I ATUIZPOISRUAM 2MONIBPO(]| 9
010 BIUAZPOISRUAM WIZRY
010% aureiliown Ameidpo| €
010% amozsnjaigqn( ApoideN| ¢
010F MOUTUB[NSAI "3M 9 poIdeu un,j| €
06LE 9M0QOSO AIUAZPOISBUAM | T
020€ UdZPOISRUAM OP QUBZII[BZIIU amM0qOs0O IIBPAM | T
NVId/€20T
$707 Bu ueg[q TUBUONAM § nyjepAa sidQ d|
AUBMAPIMIZIJ

S aN Mluzdtpey

(e[a104ZoneN evliey) udzpoaseusis eldremyey
1 PC0T VN NIINOA VY ANTIAD NLAZANG IYArodd

nyeIjal/yisoupal emzeN






nzpeziodg

— (N[ |[O|~|co

/0339U/

g w 1DSOWOYININU
ISBM() IZ AL D5010EM £ )
¢ M BIUYIZIIMOJ |/DFBIZD "PIAD AN

=9
-

Y243052 M

| PT0T A AZVAIZYdS Od HOANVAONY1d IDSOINOHDNUHIN AINTIAV.LSAZ
M FT0T VN NIINOAVY ANIIND NLAZANd LIArodd

9 AN YIuzokjeyz







Zalgeznik Nr 7
PROJEKT BUDZETU GMINY RADOMIN NA 2024 r.
Zestawienie dotacji udzielanych z budzetu gminy Radomin na 2024 rok
dla jednostek sektora finansow publicznych oraz dla jednostek spoza sektora finanséw
publicznych w podziale na: dotacje podmiotowe, przedmiotowe i celowe

w zlotych

Klasyfikacja kwota -wykonanie kwota
budzetowa 2023/PLAN planowana 2024

r
"F

Uwagi / przeznaczenie dotacji

Ol n | |uw b —

—

p—
.

"
6o

—_
(9%}

S

15

Sporzgdzil






PROJEKT BUDZETU GMINY RADOMIN NA 2024 r.
Dochody i wydatki z tytutu oplat i kar za korzystanie ze $rodowiska na 2024 r.

DOCHODY

Zalycznik Nr 8

w zlotych

Przewidywane

Projekt na

Klasyfikacja budzetowa wykonanie UWAGI
20%3/PLAN 2024 rok
dzial rozdzial |paragraf
900 90019 | 0690
Razem
WYDATKI w zZlotych
. Przewidywane Pecickt ng
Klasyfikacja budzetowa wykonanie 2024 rok UWAGI
2023/PLAN
dzial rozdzial |paragraf
900 90019 4210
4300
Razem

Sporzgdzil







Zalacznik Nr 9
PROJEKT BUDZETU GMINY RADOMIN NA 2024 K

Dochody i wydatki z tytutu GOSPODARKI ODPADAMI KOMUNALNYMI na 2024 r.

DOCHODY w zlotych
Przewidywane| Projekt
Klasyfikacja budzetowa wykonanie | na 2024 UWAGI
2023/PLAN rok
dzial rozdzial |paragraf
900 90002 | 0490
Razem
WYDATKI w zlotych
Przewidywane| Projekt
Klasyfikacja budzetowa wykonanie | na 2024 UWAGI
2023/PLAN rok
dzial rozdzial |paragraf
900 90002 4010

4040
4110
4120
4210
4300
4410
4440
4610
4710

Razem

Sporzadzit






PROJEKT BUDZETU GMINY RADOMIN NA 2024 r.

Zalgeznik Nr 10

Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych

oraz wydatki na realizacje zadan okreslonych w GPRPA

w zlotych

| Dzial

Rozdzia|

Wykonanie

| 2023PLAN

PLAN na
- 2024 r

UWAGI

DOCHODY

756

Dochody od 0$6b prawnych, oséb
fizycznych i od innych jednostek nie
posiadajacych osobowosci prawnej oraz
wydatki zwigzane z ich poborem

75618

Wplywy z innych oplat stanowigcych
dochody jednostek samorzadu
terytorialnego na podstawie ustaw

0480

Wplywy z oplat za wydawanie zezwolen
na sprzedaz alkoholu

I1.

0270

Wplywy z czgscei optaty za zezwolenie na
sprzedaz napojow alkoholowych w
obrocie hurtowym

WYDATKI

851

Ochrona zdrowia

85149

Programy profilaktyki zdrowotnej

4170

Wynagrodzenia bezosobowe

4040

dodatkow wynagrodzenie roczne

4190

Nagrody konkursowe

4210

Zakup materialow i wyposazenia

4300

Zakup ustug pozostatych

4700

Szkolenia pracownikéw niebedacych
czlonkami korpusu stuzby cywilnej

85153

Zwalezanie narkomanii

4170

Wynagrodzenia bezosobowe

4190

Nagrody konkursowe

4210

Zakup materialow i wyposazenia

4300

Zakup ustug pozostatych

4700

Szkolenia pracownikow niebedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej

85154

Przeciwdzialanie alkoholizmowi

4170

Wynagrodzenia bezosobowe

4190

Nagrody konkursowe

4220

Zakup $rodkow zywnosci

4210

Zakup materialow i wyposazenia

4300

Zakup ustug pozostalych

4700

Szkolenia pracownikdw niebedacych
czltonkami korpusu stuzby cywilnej

Sporzadzit







PROJEKT BUDZETU GMINY RADOMIN NA 2024 r.

»PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY?” Zalgeznik Nr 11
w zlotych
Przewidywane
wykonanie/ plan w
Poz. |Wyszezegdlnienie 2023 r. Plan na 2024 rok
1 Przychody, w tym: 0 0

1.1, |dotacje z budzetu Gminy

1.2, |inne dotacje

przychody ze sprzedazy ushug
1.3.  [wlasnych

1.4, |inne przychody

2 Koszty ogolem, w tym: 0 0

2.1.  |Wynagrodzenia,

W tym:

osobowe

2.2.  |dodatkowe wynagrodzenia roczne

sktadki na ubezpieczenia spoleczne
2.3. |1 Fundusz Pracy

2.4. |materiaty
2.5, |ushugi

inne wigksze kwotowo wydatki
2.6.  [(wymieni¢):

3 Wynik finansowy (poz.1 - poz.2) 0 0

4 Srednioroczna liczba zatrudnionych

Sporzadzit
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