ZARZADZENIE NR 14/2023
WOJTA GMINY RADOMIN
z dnia 24 lutego 2023 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Radomin na czas

zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, kryzysu lub wojny.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 1. poz. 40 ze zm.), w zwigzku z § 15 pkt 2 rozporzgdzenia Rady Ministrow
z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Urzedu Gminy w Radominie na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, kryzysu i wojny, stanowiacy zatgeznik do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Rozdzial 1

1. Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin Urzedu Gminy w Radominie na czas zewngtrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa, kryzysu lub wojny zwany dalej ,,Regulaminem” okresla:

1. Zadania Urzedu na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, kryzysu
lub wojny;

Strukture organizacyjng Urzedu;

Zadania Wojta, Sekretarza oraz Skarbnika;

Zakresy dzialania komorek organizacyjnych Urzedu;

Zasady podpisywania pism i decyzji;

Obieg dokumentow;

Przyjmowanie interesantéw, skarg i wnioskow;
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Nadzor nad dziatalnoscig podlegltych jednostek organizacyjnych.
§ 2. Wykaz skrotéw i sformutowan zawartych w Regulaminie:

1. Gmina — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Radomin;

2. Referat — wyodrebniony element struktury Urzedu realizujacy zadania okreslone
w Regulaminie Urzedu Gminy Radomin;

Sekretarz — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Radomin;

Skarbnik — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Radomin;

Urzad — nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gminy Radomin;
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Wojt — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Radomin.
§ 3. Siedzibg Urzedu jest Radomin — 87 — 404 Radomin, Radomin 1a.

§ 4. Urzad w czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa lub w czasie wojny tak
dlugo jak to mozliwe bedzie funkcjonowaé z zachowaniem struktur organizacyjnych

obowigzujgcych w czasie pokoju.

§ 5. Liczba etatow w komorkach organizacyjnych Urzedu Gminy Radomin w czasie
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa lub w czasie wojny pozostaje wylgcznie

w kompetencji Wéjta Gminy Radomin.

§ 6. W razie potrzeby moga by¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej Urzedu.



§ 7. Glownym zadaniem Urzedu Gminy w przypadku wystapienia stanu zewnetrznego
zagrozenia bezpieczefistwa panstwa lub w czasie wojny jest zapewnienie realizacji zadan
powierzonych do wykonania Wojtowi Gminy Radomin na mocy aktualnych przepisoéw prawa

1 decyzji organow nadrzednych.

§ 8. Niniejszy Regulamin okregla i precyzuje zadania Urzedu realizowane w okresie kryzysu,
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 9. Niniejszy Regulamin nie narusza postanowien obowigzujacego Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu, jest natomiast jego rozwinigciem i uzupelnieniem o zadania
realizowane w czasie kryzysu, zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny, wynikajace z obowigzujacych przepiséw prawa i dokumentéw obronnych.

§ 10. W wypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego, Urzad dziata na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1928 ze
zm.).

§ 11. W wypadku wprowadzenia stanu wojennego, Urzad dziala na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego
Dowddey  Sit Zbrojnych i zasadach jego podleglosci konstytucyjnym organom
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2091 ze zm.).

§ 12. W okresie podwyzszania gotowosci obronnej pafstwa i w czasie wojny kicrowanie
urzgdem realizowane jest zgodnie z ustaleniami wynikajacymi z Planu operacyjnego
funkcjonowania Gminy Radomin w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa 1 w czasie wojny.

§ 13. Zadaniem Urzgdu Gminy w Radominie jest zapewnienie w warunkach zewngetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa 1 w czasie wojny warunkow realizacji zadan
wynikajacych z Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy w Radominie powierzonych

Wojtowi jako organowi administracji samorzadowe;.

§ 14. Urzad Gminy dziata na podstawie:
1. Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40
ze 7Zm.);
2. Ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
22022 r. poz. 530 ze zm.);
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Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634
Ze Zm.);

Ustaw i przepisow szczegdlowych z zakresu:

administracji rzgdowej, ktérych zadania zlecono gminie na mocy obowigzujacych
ustaw,

administracji rzadowej 1 samorzadowej powierzone samorzadowi gminnemu na
podstawie porozumien zawartych miedzy Radg Gminy a organem administracji
rzadowej 1 samorzadowej;

Statutu Gminy Radomin;

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Radomin;

Regulaminu Pracy;

Innych whasnych aktoéw normatywnych.

Rozdzial 11
1. Zadania urz¢du na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,

kryzysu lub wojny

§ 1. Urzad jest aparatem pomocniczym Wadjta Gminy Radomin.

§ 2. Do zadan Urzedu na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, kryzysu lub

wojny nalezy zaliczy¢ przede wszystkim:

1.
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Koordynowanie i nadzorowanie procesu rozwoju spoteczno — gospodarczego Gminy;
Realizacja zadan wynikajacych z kompetencji Wojta;

Zapewnienie whasciwej 1 terminowej realizacji powierzonych zadan;

Biezgce prowadzenie monitoringu sytuacji na terenie Gminy Radomin zwigzanej
ze stanem zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, kryzysu lub wojny;
Zapewnienie sprawnej obshugi interesantow;

Przygotowywanie sprawozdan i analiz na potrzeby Wojta;,

Wspoldziatanie z organizacjami dziatajgcymi na terenie Gminy;

Sprawowanie nadzoru nad dzialalnos$cig podleglych lub podporzadkowanych
jednostek organizacyjnych;

Wspoldziatanie z wlasciwymi organami nadrz¢dnymi, w zakresie spraw zwigzanych
z bezpieczenstwem, szczegdlnie ze Starostwem Powiatowym w Golubiu — Dobrzyniu

1z Urzedem Wojewodzkim w Bydgoszczy;
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11.

12,
13,
14.

15

16.
17,
18.
19.

20.
21.

Przygotowywanie odpowiednich projektow zarzadzen, decyzji i wytycznych
wynikajgcych z zaistniatych sytuacji nadzwyczajnych i kryzysowych na terenie
Gminy;

Wykonywanie czynnosci z zakresu ochrony danych osobowych, stosownie do
przyjetych w Urzedzie srodkow ochrony;

Wykonywanie czynnosci z zakresu ochrony informacji niejawnych;

Podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzadku publicznego;

Zapobieganie sytuacjom kryzysowym oraz uczestniczenie w usuwaniu ich skutkow:

. Podejmowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z przekazaniem zadan w zakresic

obronnosci oraz nadzorowanie ich realizacji;

Wykonywanie zadan z zakresu przeprowadzenia Akcji Kurierskiej:

Wykonywanie zadan z wigzanych z HNS;

Przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej Gminy;

Utrzymywanie w  stalej aktualnosci  szezegélowego zakresu obowigzkéw
poszczegdlnych pracownikéw na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa
panstwa, kryzysu lub wojny:;

Wykonywanie zadan zwigzanych z organizacjg Statego Dyzury Wojta;

Wykonywanie zadaf wynikajacych z biezacej dziatalnosci Urzedu w zakresie spraw

obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

Rozdzial 111

1. Struktura organizacyjna Urz¢du Gminy w Radominie

§ 1. Kierownictwo Urzedu stanowia:
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4.

Wojt;
Zastgpca Wojta;
Sekretarz;

Skarbnik.

§ 2. W Urzegdzie funkcjonujg nastgpujace referaty i samodzielne stanowiska pracy:

I
2.
3.

Referat Organizacyjny;
Referat Finanséw;

Referat Gospodarki Komunalnej Inwestycji i Zamowien Publicznych;



Referat Oswiaty;

Urzad Stanu Cywilnego;

Samodzielne stanowisko ds. archiwum zaktadowego;
Radca Prawny/Adwokat;

Pion Ochrony Informacji Niejawnych;
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Inspektor Ochrony Danych.
§ 3. Wojtowi Gminy podlegaja:

1) Zastgpca Wojta;

2) Sekretarz Gminy;

3) Skarbnik Gminy;

4) Kierownik USC;

5) Kierownicy Referatow;

6) Samodzielne stanowiska pracy;

7) Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych;

8) Radca Prawny/Adwokat;

9) Dyrektorzy i Kierownicy Jednostek Organizacyjnych Gminy;

10) Inspektor Ochrony Danych.
§ 4. Referatami kieruja Kierownicy Referatow.
§ 5. Kierownicy Referatow ustalg szczegdlowy podzial czynnosci wsrod pracownikow
zajmujgcych stanowiska pracy w podleglych sobie wydziatach 1 referatach.
§ 6. Kierownicy Referatow oraz samodzielne stanowiska pracy zapewnig realizacj¢ zadan
operacyjnych zgodnie z posiadanymi procedurami i Planem operacyjnym funkcjonowania
Gminy Radomin w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie

wojny.
Rozdzial IV
1. Zadania Wojta, Sekretarza oraz Skarbnika
§ 1. Wojt realizuje zadania okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
Radomin, a w przypadku wystgpienia zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa lub

w czasie wojny do jego obowigzkow nalezy przede wszystkim:

1. Zabezpieczenie prawidtowej pracy Urzgdu w sytuacji nadzwyczajnej;



Kierowanie dziatalno$cig Urzedu podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

1 W czasie wojny na zasadzie jednoosobowego kierownictwa;

Wydawanie aktow prawnych adekwatnych do aktualnej sytuacji, zgodnie z decyzjami
organow nadrzednych;

Pelnienie obowigzkow Szefa Obrony Cywilnej Gminy Radomin i Przewodniczacego
Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

Podejmowanie czynnosci w  zwigzku z  bezposrednim zagrozeniem interesu
publicznego;

Kierowanie osigganiem wyzszych stanéw gotowosci obronnej na obszarze Gminy;

Wydawanie dyspozycji majacych na celu zapewnienie prawidlowej realizacji zadan

przez wszystkie podlegte mu jednostki organizacyijne;

Nadzorowanie i kontrola spraw zwigzanych z opracowaniem, wdrazaniem

1 doskonaleniem systemu zarzgdzania jako$ciag Gminy Radomin.

§ 2. Sekretarz realizuje zadania okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy

Radomin, a w przypadku wystapienia zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa lub

w czasie wojny do jego obowigzkow nalezy przede wszystkim:

1

Zapewnienie warunkéw do sprawnego funkcjonowania Urzedu w warunkach

zewnglrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2,

Zapewnienie obsady kadrowej Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczefstwa panstwa i w czasie wojny;

Zastgpowanie Wdjta w razie jego nieobecnodci i podejmowanie decyzji, w razie
wystgpienia naglej koniecznosci;

Ustalanie zakresu czynnosci dla stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Radomin
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i w czasie wojny:
Koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad wydawaniem aktéw prawa miejscowego
w zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej oraz zapewnienia porzadku publicznego
1 bezpieczenstwa mieszkancow;

Organizowanie wykonania przepisow prawnych obowigzujacych w przypadku
wystgpienia stanu zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa lub w czasie
wojny;

Organizowanie przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw oraz
postulatéw ludnosci;

Utrzymywanie w dziataniu Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Radomin;



9.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zglaszaniem wnioskow o nadanie odznaczen.

§ 3. Skarbnik realizuje zadania okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy

Radomin, a w przypadku wystgpienia zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa lub

w czasie wojny do jego obowigzkow nalezy przede wszystkim:

1.
2.

Egzekucja nalezno$ci cywilnoprawnych;

Planowanie budzetu i zapewnianie srodkéw finansowych na pokrycie planowanych
zadan obronnych i obrony cywilnej;

Dokonywanie podziatu limitu srodkdéw na poszczegdlne rodzaje zadan obronnych
1 obrony cywilnej;

Sprawowanie kontroli nad gospodarkg finansowg w zakresie wydatkéw obronnych
i obrony cywilnej objetych budzetem Gminy oraz wyodr¢bnionych zadan obronnych;
Prowadzenie spraw funduszy celowych;

Wydawanie za§wiadczen o stanie majatkowym;

Ustalanie wymiaru podatkéw 1 oplat lokalnych.

Rozdzial V

1. Zakresy dzialania komérek organizacyjnych Urzedu

§ 1. Do podstawowych zadan Referatu Iinansow nalezy realizacja zadan okreslonych

w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢gdu Gminy Radomin, a w przypadku wystgpienia

zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa lub w czasie wojny szczegdlng uwage

nalezy zwrdci¢ na nastepujace aspekty:

1.

Przygotowywanie dokumentacji ksiggowej niezbednej do zachowania ciggloscei pracy
Urzedu w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasic
wojny;

Zapewnienie zachowania cigglosci dziatalnosci finansowe] w czasie podwyzszania
gotowoscl obronnej panstwa i w czasie wojny;

Prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej Urzedu w czgsei dotyczgceej obronnosci

z zachowaniem cigglosci pracy w czasie podwyzszania gotowosci obronne;j;



4.

Realizowanie zadan zwigzanych z finansowaniem zaopatrzenia materialowo -
technicznego stanowisk kierowania podczas podwyzszania stanéw gotowosci

obronnej panstwa i w czasie wojny;

Realizowanie wyodrgbnionych zadan obronnych w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 2. Do podstawowych zadan Referatu Organizacyjnego nalezy realizacja zadan okreslonych

w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Radomin, a w przypadku wystapienia

zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa lub w czasie wojny szczegdlng uwage

nalezy zwrocié na nastepujgce aspekty:

1.

7.

Zapewnienie sprawnej organizacji Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa lub w czasie wojny;

Planowanie i realizowanie wydatkow zwigzanych 2z zaopatrzeniem Urzedu
w materialy niezbedne do jego funkcjonowania w sytuacjach nadzwyczajnych;
Utrzymywanie gotowosci do odwolania z urlopéw pracownikéw, wprowadzenia
zakazu ich udzielania jak réwniez ograniczenia do niezbednych potrzeb delegacii
stuzbowych;

Prowadzenie polityki informacyjnej wojta i organizowanie wspdtpracy ze $rodkami
masowego przekazu w celu realizacji przedsigwzigé zapewniajgcych ksztaltowanie
wsrod pracownikow i1 obywateli pozadanych postaw i zachowan;

Uaktualnienie etatéw i wykazow obsady stanowisk pracy w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny oraz zakreséw obowigzkow

poszczegoOlnych pracownikdw;

Prowadzenie spraw organizacji i funkcjonowania Urzedu, spraw kadrowych
1 szkolenia pracownikoéw, a takze planowanie pracy Urzedu podezas podwyzszania

stanow gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny;

Organizowanie wspoélpracy i faczno$ci z organami nadrzednymi.

§ 3. Do podstawowych zadan Referatu Gospodarki Komunalnej, Inwestycji i Zamoéwien

Publicznych nalezy realizacja zadan okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu

Gminy Radomin, a w przypadku wystapienia zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa lub w czasic wojny szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na nastepujace aspekty:



10.

11.

12.

18,

14

Organizowanie zakwaterowania ludnosci rozsrodkowanej, poszkodowane] oraz

ewakuowanej w wyniku dzialan wojennych;

Organizowanie  zapewnienia sitom  zbrojnym nieruchomo$ci na potrzeby

zakwaterowania przejsciowego;

Realizacje zadan wynikajgcych z przepisOw o cmentarzach i chowaniu zmartych

W czasie wojny;

Organizowanie przedsiewzie¢ zapewniajacych ochrone srodowiska przed skazeniami
przy wspoéldziataniu z jednostkami wchodzacymi w sklad jednolitego systemu

wykrywania i analizy skazen;
Organizowanie $wiadczen rzeczowych 1 osobistych na rzecz obrony kraju;

Podejmowanie przedsiewzigé w zakresie organizacji i zarzgdzania ruchem na drogach

lokalnych w obrebie Gminy;
Wspoldziatanie w zakresie organizacji zastgpczych miejsc szpitalnych;
Organizowanie Formacji Obrony Cywilnej;

Organizowanie systemu ochrony zabytkéw na wypadek zaistnienia sytuacji
kryzysowych lub wojny oraz, w razie wystgpienia takiej potrzeby, nadzorowanie
procesu zabezpieczenia lub przemieszczenia zabytkow wpisanych do rejestru

zabytkoéw lub gminnej ewidencji zabytkow;
Planowanie i organizowanie zaciemnienia i wygaszania o$wietlenia;

Zapewnienie dostaw energii elektrycznej i wody dla zbiorowych i indywidualnych

odbiorcow oraz planu dostaw opatu i wyznaczenie sktadowisk opatu;
Koordynacje¢ funkcjonowania stuzby zdrowia;

Koordynacje przedsiewzig¢ z zakresu spraw obronnych i obrony cywilngj

realizowanych przez komorki organizacyjne Urzgdu oraz jednostki podlegle;

. Planowanie i organizowanie szkolenia obronnego i obrony cywilnej wedlug

wytycznych 1 planéw szkolenia na okres zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i czasu wojny;



15

16.

17.

18.

19.

20.

Z1.

22,

23.

24,

23

26.

27,

Informowanic o obowiazkach i prawach osob fizycznych i o0s6b prawnych

wynikajacych z przepiséw prawa w stanie wyjatkowym i w stanie wojennym;

Informowaniec mieszkancow o aktach prawa miejscowego wydanych przez Wojta
Gminy w przypadku zewngtrznego zagroZenia bezpieczefstwa panstwa i w czasie

wojny;

Informowanie mieszkancow Gminy o przebiegu konfliktu oraz o dzialaniach

podejmowanych przez organy wladzy panstwowej i samorzgdowej:
Przygotowanie miejsc grzebania oraz utylizacji padlej zwierzyny:;

Rejestracje zniszczen wojennych $rodowiska naturalnego oraz analize ich wplywu

na to srodowisko;

Realizacj¢ przedsigwzie¢ organizacyjno - technicznych majgcych na celu
przy$pieszenie zakonczenia lub zabezpieczenia przed zniszczeniem waznych

inwestycji;

Prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami inwestycyjnymi w zwigzku z budowa
budowli ochronnych lub adaptacja istniejgcych obiektow dla potrzeb ochrony

ludnosci;

Realizacja przedsigwzig¢ zwigzanych z odbudowg infrastruktury komunalnej

zniszezonej wskutek dziatan wojennych lub aktéw terrorystycznych;

Ustalanie szczegolowych zadan dla wihasciwych jednostek organizacyjnych dot.

zabezpieczenia cigglosei produkcji rolnej;

Realizowanie zadan zwigzanych z  utrzymaniem, konserwacja, ochrong
1 odbudowg urzadzen wodnych i systeméw melioracyjnych oraz zaopatrzenia w wode

pitng, do gaszenia pozaroéw i prowadzenia zabiegdéw specjalnych;
Organizacyjne zapewnienie zaspokojenia potrzeb mobilizacyjnych Sit Zbrojnych;
Wspotuczestniczenie w kwalifikacji wojskowej;

Aktualizowanie planéw oraz sprawdzenie gotowosci do akcji natychmiastowego
dorgczania  kart powotania do Sit Zbrojnych RP oraz jednostek organizacyjnych

podlegtych lub nadzorowanych przez ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych;



28.

29.

30.

31.

32

33

§ 4.

Uruchomienie akcji natychmiastowego dorgezenia kart powolania do Sit Zbrojnych
RP oraz do jednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez ministra

wlasciwego do spraw wewngetrznych;
Powolywanie Gminnego Zespolu Zarzadzania kryzysowego;

Prowadzenie ewidencji sprz¢tu magazynowego OC, dbanie o jego stan i uzupelnianie

bazy w miarg potrzeb i mozliwosci;

Prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem Zzolnierzy rezerwy od obowigzku

pelnienia czynnej stuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i wojny;
Uczestniczenie w systemie Statych Dyzurow Wajta Gminy Radomin;
. Uczestniczenie w organizacji systemu HNS.

Do podstawowych zadan Referatu O$wiaty nalezy realizacja zadan okreslonych

w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Radomin, a w przypadku wystapienia

zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa lub w czasie wojny szezegdlng uwage

nalezy zwrdci¢ na nastgpujace aspekty:

L.

Zawieszenie lub ograniczenie dziatalnosci dydaktycznej i skierowanie kadry
nauczycielskiej na wzmocnienie placowek opieki nad dzieémi i mlodzieza

w warunkach wydtuzonego lub zmodyfikowanego czasu pracy rodzicow;

Wprowadzenie zasad wykorzystania obiektow systemu o$wiaty na potrzeby ochrony

ludnosci;

Wprowadzanie zasad dostosowania dzialalnosci placowek oswiaty do czasu kryzysu

lub wojny;

Tworzenie warunkéw do kontynuowania dziatalkosci systemu o$wiaty w warunkach
kryzysu lub wojny;

Weryfikacja imperz sportowych zaplanowanych do realizacji na terenie Gminy

w okresie kryzysu lub wojny;

Przygotowanie wytypowanych obiektow systemu oswiaty do przyjecia ludnosci

ewakuowane;j.

§ 5. Do podstawowych zadan Urzgdu Stanu Cywilnego nalezy realizacja zadan okreslonych

w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Radomin, a w przypadku wystapienia



zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa lub w czasie wojny szczegdlng uwage

nalezy zwroci¢ na nastepujace aspekty:

1. Wspdlprace z pracownikiem ds. obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego oraz

Wojskowym Centrum Rekrutacji w Brodnicy w zakresie pozyskiwania poborowych;
2. Udostepnianie danych na potrzeby obronne;
3. Prowadzenie rejestréw zgonow i urodzen w okresie kryzysu i wojny.

§ 6. Pozostale elementy struktury organizacyjnej Urzgdu co do zasady prowadzg sprawy na
zasadach okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Radomin. Moze si¢ to
jednak zmieni¢ wraz z aktualng sytaucjg polityczno — gospodarcza na administrowanym
obszarze. Decyzje w tej kwestii na biezaco podejmowal bedzie Wojt Gminy Radomin,

W oparciu o zapotrzebowanie 1 wytyczne organow nadrzednych.

Rozdzial V1
1. Zasady podpisywania pism i decyzji

§ 1. W warunkach zewngtrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny zasady podpisywania
pism i decyzji okresla Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy Radomin z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z przepiséw szczegdlnych obowigzujacych w czasie zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Rozdzial VII
1. Obieg dokumentow

§ 1. W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny zasady
obiegu dokumentéw w Urzedzie okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Radomin
zuwzglednieniem postanowien wynikajgcych z przepisow szczegdlnych obowigzujgcych

w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.



Rozdzial VIII

1. Przyjmowanie interesantow, skarg i wnioskow

§ 1. Zasady przyjmowania skarg i wnioskow obywateli odbywac¢ si¢ bedzie wedlug zapisow

zawartych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Radomin

z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z przepisow szczegdlnych obowigzujacych

w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Rozdzial IX

1. Nadzér nad dzialalnoscia podleglych jednostek organizacyjnych

§ 1. Jednostki organizacyjne realizuja zadania okreslone w ich statutach i regulaminach.

Ponadto do ich wlasciwosci w zakresie obronnosci nalezy:

1.

Wspoldziatanie z organami administracji rzgdowej, innymi jednostkami oraz
organizacjami w zakresie ustalania zadan pomocy spolecznej;

Planowanie, organizacja i zabezpieczenie pomocy spolecznej w czasie ewakuacii
ludnosci;

Organizacja wyplaty zasitkow pienigznych i swiadczen w naturze dla 0s6b objetych
pomoca spoteczna;

Wspolpraca w opracowywaniu zasad i organizacji szkolnictwa na terenie Gminy;
Wspotudzial  w  planowaniu i  zabezpieczaniu przedsiewzie¢ zwigzanych
z zawieszeniem dzialalnodci szkol w czasie wojny;

Zabezpieczenie urzadzen dostarczajgcych wodg pitng przed skazeniami i zniszczeniem
oraz w wypadku ich skazenia, zniszczenia lub awarii zabezpieczenie wody pitnej dla

ludnosei.

ROZDZIAL. X

1. Postanowienia koncowe

§ 1. Regulamin funkcjonowania Urzedu Gminy Radomin w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa i w czasie wojny jest aktem normatywnym, ktory



wprowadza Wojt w celu kontynuowania na administrowanym przez siebie obszarze

dzialalno$ci administracyjnej, gospodarczo-obronnej i obrony cywilne;.

§ 2. Dzialalno$¢ Urzedu podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu, jakim jest obrona

ludnoéci Gminy Radomin.
§ 3. Czas pracy Urzedu w zaleznosci od sytuacji ustalony bedzie w odrgbnym trybie;

§ 4. W sprawach nienormowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg
powszechnie obowigzujgce przepisy stanowigce w zakresie zewngtrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa, kryzysu i wojny.






