Zarzgdzenie Nr 3/2023
Wéjta Gminy Radomin
z dnia 12 stycznia 2023 r.

w sprawie ustalenia zasad uzywania samochodéw nieb¢dgcych wlasnoscig pracodawcey
do celow sluzbowych

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22023 1. poz. 40) i § 1 ust. 1 iust. 21 § 2 §3ust. 1 iust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celow shuzbowych samochodéw osobowych, motocykli

i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawey (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.), zarzgdzam
co nastgpuje:

§ 1.1. Zwrot kosztow uzywania przez pracownika Urzedu Gminy Radomin lub kierownika
jednostki organizacyjnej Gminy Radomin w celach shuzbowych do jazd lokalnych samochodow
osobowych niebedacych wilasnoscig pracodawcy nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawne;j
stanowiacej zalacznik nr 1 do zarzadzenia, zawartej miedzy pracodawcy a pracownikiem,
o uzywanie pojazdu do celow stuzbowych.

2. Ustala sie¢ maksymalne, miesieczne limity kilometrow na jazdy lokalne w wysokosci do 300 km.
3. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1, moze byé zawarta z pracownikiem bgdacym wiascicielem badz
wspotwlascicielem samochodu.

4. Zwrot kosztdw uzywania samochodu niebgdacego wlasnoscia pracodawey w celach stuzbowych
dokonywany jest w formie wyplaty miesigcznego ryczattu obliczonego jako iloczyn stawki za 1 km
przebiegu i miesiecznego limitu przebiegu kilometréw na jazdy lokalne z uwzglednieniem liczby
przepracowanych dni.

5. Kwote ryczattu zmniejsza si¢ o jedng dwudziesta drugg za kazdy roboczy dzien nieobecnosci
pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrozy stuzbowej trwajacej co najmnie;
8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérych pracownik nie dysponowal
pojazdem do celéw stuzbowych.

6. Wyplata ryczattu dokonywana jest na podstawie pisemnego o$wiadczenia pracownika, ktorego
wzor stanowi zatgeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

7. Oéwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 4, nalezy sklada¢ do Referatu Finansow w terminie do
3 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktéry przystuguje ryczalt.

8. Kwote ryczattu wyptaca sie do 10 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, za ktory przystuguje
ryczalt.

§ 2.1. Podrozg stuzbows jest wykonanie przez pracownika Urzedu Gminy Radomin lub
kierownika jednostki organizacyjnej Gminy Radomin zadania stuzbowego poza siedzibg
pracodawcy w terminie i miejscu okreslonym w ,poleceniu wyjazdu stuzbowego”, w ktérym
zlecajgcy wyjazd okresla srodek transportu.

2. O potrzebie i celowosci podrozy stuzbowej decyduje Wojt Gminy Radomin, Zastepca Wojta
Gminy Radomin lub Sekretarz Gminy Radomin.

3. Pracownik nie moze odméwié pracodawcy wykonania polecenia wyjazdu stuzbowego, chyba Ze
polecenie narusza przepisy prawa.

4. Podstawa formalng do odbycia podrozy stuzbowej krajowej lub zagranicznej jest ,,polecenie
wyjazdu shuzbowego™ wystawione i zarejestrowane w ewidencji delegacji  stuzbowych
prowadzonych przez Sekretariat Wojta Gminy Radomin.
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5. Polecenia krajowych i zagranicznych wyjazdow stuzbowych podpisuje jako zlecajacy wyjazd:
1) Wojtowi Gminy Radomin — Sekretarz Gminy Radomin;
2) Pracownikom Urzedu Gminy i kierownikom Jednostek organizacyjnych — Wéjt Gminy
Radomin, Zastepca Wojta Gminy Radomin lub Sekretarz Gminy Radomin;
3) Sekretarzowi Gminy Radomin — Wojt Gminy Radomin lub Zastepca Woéjta Gminy
Radomin.
6. Podrdzy stuzbowej nie stanowia dojazdy pracownika do miejsca $wiadczenia pracy okreslonego
W umowie o pracg lub innym tytule prawnym $wiadczenia pracy i na pracowniku ciazy obowigzek
ponoszenia zwigzanych z tym kosztow.

§ 3. Pracodawca ustala stawke za 1 km przebiegu samochodu osobowego niebgdgeego
wiasnoscig pracodawcy, ktorego pracownik uzywa w celach stuzbowych wymienionych w § 1
1w § 2 w wysokosci:

1) 0.89 zl dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm?;
2) 1,15 zl dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?,

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 11/2017 Wojta Gminy Radomin z dnia 3 marca 2017 r.
W sprawie ustalenia zasad uzywania samochodow niebedacych wiasnoscia pracodawcy do celow

stuzbowych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 stycznia 2023 r.



Zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr 3/2023
Wajta Gminy Radomin

z dnia 12 stycznia 2023 r.

Umowa Nr ......
na uzywanie prywatnego samochodu osobowego do celow stuzbowych

AW WEQIITY » cxsmeinsanams damns s gonmais i r. w Radominie

POIRCAZY sunmvsvimsneinmussponsmne s S s s SHEm e vi s Kra U SN , zwanym dalej pracodawcg,

a pracownikiem Urzgdu Gminy Radomin*/ Kierownikiem*/ Dyrektorem*
nazwa jednostki organizacyjnej imig i nazwisko

zwanym dalej pracownikiem
0 nastepujacej tresci:

§1
Pracownik o$wiadcza, ze jest wilascicielem/wspolwlascicielem* samochodu osobowego marki
.................. 5 T sssnsy O DEIMETESTEISSIPACYINVIN sovman smunean dvow ssmmans

§2

Pracownik zobowiazuje si¢ do uzywania samochodu okreslonego w § 1 do celow stuzbowych —
wyjazdow lokalnych na terenie gminy Radomin.

§3

Pracodawca ustala dla pracownika miesigczny limit kilometrow na jazdy lokalne w wysokosci
.................. km.

§ 4

Zwrot kosztow za jazdy lokalne nastepuje na zasadach okreslonych rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztow uzywania do celow stluzbowych samochodéw osobowych, motocykli
i motorowerow niebgdacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

§5

Niniejszg umowe zawiera sie¢ od dnia ............oooieiiiiinenn... r.dodnia ..o *na
czas trwania stosunku pracy*.

§ 6

Kazda ze stron moze rozwigzaé umowe za uprzednim jednomiesigcznym wypowiedzeniem
zlozonym w ostatnim dniu miesigca kalendarzowego.

§7

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla pracownika, dwa dla
pracodawcy.

pracodawca pracownik

* niepotrzebne skresli¢






Zalgcznik nr 2

do zarzgdzenia nr 3/2023
Wojta Gminy Radomin
z dnia 12 stycznia 2023 r.

nazwa stanowiska pracy

OSWIADCZENIE

O UZYWANIU PRYWATNEGO POJAZDU DO CELOW SLUZBOWYCH

Niniejszym oswiadczam, Zze na podstawie umowy Nr ....... z dnia

oraz zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. (Dz. U. Nr

27 poz. 271 ze zm.) - uzywalem w miesigcu

prywatnego pojazdu marki .....c.oe e amee e , 0 pojemnosci skokowej silnika ......... cm’

1 numerze rejestracyjnym

Nadmieniam, ze w/w m-cu korzystatem / nie korzystatem z powodu :

a)
b)
c)
d)
e)
f
g)

urlopu wypoczynkowego L dni
urlopu bezptatnego L. dni
urlopu okoliczno$ciowego L dni
zwolnienia lekarskiego L dni
podrozy stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godz. ... dni
niedysponowania pojazdem ... dni
urlopu ojcowskiego PR L1 1
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