ZARZADZENIE NR 91/2022
WOJTA GMINY RADOMIN
z dnia 29 grudnia 2022 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2022 roku oraz powolania komisji
inwentaryzacyjnej do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2022 r. poz. 559 ze zm.), art. 4 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie doraznej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w zakresie
towarow paliwa statego — wegla kamiennego na skladzie: Magazyn Opatowy s.c. Tomasz
Marchewka, Barbara Marchewka, ul. Sokotowska 44, 87-400 Golub-Dobrzyn.

§ 2. Ustala si¢ nast¢pujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) droga spisu z natury:

a) zapasy opatu,
Protokoly weryfikacji sporzadza osoba odpowiedzialna za ewidencje¢ ksiegowg przy
potwierdzeniu (sprawdzeniu) drugiej osoby z ksiegowosci oraz zatwierdzeniu przez
skarbnika i kierownika jednostki.

§ 3. Inwentaryzacj¢ zapasu opatu przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

§ 4. Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialna jest komisja
inwentaryzacyjna/zesp6l spisowy w nastgpujacym skladzie osobowym :
1) Przewodniczgca - Ewa Drawert;
2) Czlonek komisji - Lukasz Kubacki;
3) Cztonek komisji - Lukasz Szyjkowski.

§ 5. Zobowigzuje si¢ zespol spisowy do:

1) przeprowadzenia spisu z natury przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania og6lnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad okreslonych
w Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, stanowigeej zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 81/2015 Wéjta Gminy Radomin z dnia 30 grudnia 2015 r.;

3) terminowego i poprawnego sporzgdzenia dokumentaciji, rozliczenia inwentaryzacji, w tym
wyjasnienia roznic stwierdzonych podczas inwentaryzacji, stosownych protokotow,
sprawozdan i wnioskow itp.

§ 6. Zobowigzuj¢ przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej do:
1) pobrania arkuszy spisowych w Referacie Finansow,

2) przeszkolenia przed inwentaryzacyjng czlonkow komisji inwentaryzacyjnej/zespoltu
spisowego;



3) przygotowania i wydania zespolowi spisowemu arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu
spisu rozliczenia zespotu z pobranych arkuszy;
4) skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokolow inwentaryzacyjnych;

§ 7. Zobowiazuj¢ komisje inwentaryzacyjng do:
1)  przeprowadzenia inwentaryzacji  przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych;
2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukeji inwentaryzacyjnej;
3) dokonania ostatecznej wyceny skltadnikow majatkowych;
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansow
do 5 stycznia 2023 r.

§ 8. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoly spisowe odpowiedzialne sq
za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 9. Wykonanie zarzagdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Radomin.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




HARMONOGRAM pracy komisj

Zalacznik do zarzadzenia Nr 91/2022
Wojta Gminy Radomin z dnia 29 grudnia 2022 r.

i inwentaryzacyjnej/zespolu spisowego

Lp. | Opis czynnosci Data realizacji B

1 Opracowanie harmonogramu 29.12.2022

2 Pobieranie arkuszy spisowych 30.12.2022

3 O$wiadczenia 0so6b materialnie 31.12.2022
odpowiedzialnych / obecnych przy
spisie

Z Przeprowadzenie inwentaryzacji 31.12.2022

4 | Przekazanie spisu z natury do Referatu | do 02.01.2023
Finansow

5 | Wycena rzeczowych sktadnikow do 03.01.2023
majatkowych — opalu

6 do 05.01.2023

Zakonczenie inwentaryzacji







