Zarzadzenie Nr 63/2021
Wojta Gminy Radomin
z dnia 16 grudnia 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej, wyceny (weryfikacji) aktywow i pasywow
oraz ustalenia wyniku finansowego za rok 2021 w Urz¢dzie Gminy Radomin.

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. 22021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.) oraz art. 26 ust. 1 i art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 1. poz. 217 z p6zn. zm.)

Wojt Gminy Radomin zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy Radomin
obejmujgeej:
1. Dokonanie spisu z natury, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r. $rodkéw pieni¢znych w
kasie, drukéw Scistego zarachowania i papieroéw wartosciowych.
2. W drodze potwierdzenia sald wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.:
1) srodkéw pienigznych na rachunkéw bankowych,
2) naleznosci (z wyjatkiem z tytutéw publicznoprawnych, naleznosci spornych 1 watpliwych
oraz naleznosci wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych),
3) pozyczek i kredytow.
3. W drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji tych skiadnikow wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.:
1) gruntdw,
2) $rodkow trwalych, do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony,
3) naleznosci spornych i watpliwych,
4) naleznosci i zobowigzan wobec 0sdb nie prowadzgcych ksiag rachunkowych,
5) naleznosci i zobowigzan z tytutlow publicznoprawnych,
6) naleznosci i zobowigzan wynikajgcych z rozrachunkéw z pracownikami,
7) wartosci niematerialnych i prawnych,
8) érodkdéw trwalych w budowie (inwestycji rozpoczetych).

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzg¢dzie Gminy Radomin powoluje Komisje
Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Przewodniczgcy Komisji: Ewa Drawert

2) Z-ca przewodniczgcego: Agnieszka Jurkiewicz

3) Sekretarz: Matgorzata Muchewicz

§ 3.Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoltuje do zespolu spisowego nastepujgce
osoby:

1) Patrycja Zychniewicz

2) Patrycja Szwaracka

3) Artur Czarnecki

§ 4. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sg odpowiedzialni za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym, w zwigzku z powyzszym:

1. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng oraz zespoly inwentaryzacyjne do wlasciwego oraz
zgodnego z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.

2. Zobowigzuje pracownikéw komorek merytorycznych odpowiedzialnych za okreslone aktywa do
wspOlpracy z zespolem.



§ 5. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie wedlug stanu na 31 grudnia 2021 r. od dnia
31 grudnia 2021 r. do 17 stycznia 2022 1.

§ 6. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnej
jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ zastgpey skarbnika gminy

§ 8. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 61/2021

Wojta Gminy Radomin
z dnia 16 grudnia 2021 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow

wg stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.

watpliwe, naleznosci i zobowigzania
wobec pracownikow, rozrachunki z
osobami nie prowadzgcymi ksigg
rachunkowych, rozliczenia
migdzyokresowe, fundusze wiasne,
fundusze specjalne, srodki trwate w
budowie

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Termin Uczestnicy prac
wykonania inwentaryzacyjnych
1 Wydanie niezb¢dnych przepisow 16.12.2021 r. Kierownik jednostki
wewngetrznych
2 ~ Powolanie komisji 16.12.2021 r. Kierownik jednostki
3 Opracowanie harmonogramu prac 16.12.2021 . Kierownik jednostki
_ inwentaryzacyjnych
4 | Zebranie oswiadczen od osob materialnie | 30.12.2021 . Przewodniczacy komisji
odpowiedzialnych inwentaryzacyjnej
5 | Przeprowadzenie inwentaryzacji - srodki | 31.12.2021 . Zespol spisowy
pieni¢zne w kasie, czeki, weksle obce,
3 druki $cistego zarachowania
6 Przeprowadzenie inwentaryzacji — 31-12-2021 1. - Zespot spisowy
gwarancje bankowe, ubezpieczenie 10-01-2022 1.
stanowigce zabezpieczenie nalezytego
wykonania robot
7 | Przeprowadzenie inwentaryzacji — aktywa | 31-12-2021 r. - Zespot spisowy
bedace wlasnoscig innych jednostek 10-01-2022 1.
powierzone Urzgdowi Gminy Radomin
8 | Przeprowadzenie inwentaryzacji — srodki | 31-12-2021 1. - Zespot spisowy
pieni¢zne na rachunkach bankowych 17-01-2022 r.
9 | Przeprowadzenie inwentaryzacji — kredyty | 31-12-2021 r. - Zespol spisowy
bankowe i pozyczki, udzielone pozyczki, | 17-01-2022 r.
posiadane akcje i udzialy w spotkach
10 Przeprowadzenie inwentaryzacji — 31-12-2021 r. - Zespot spisowy
naleznosci 1 wlasne sktadniki powierzone | 17-01-2022 r.
innym jednostkom
11 |Przeprowadzenie inwentaryzacji — wartosci | 31-12-2021 r. - Zespol spisowy
niematerialne i prawne, grunty, srodki 17-01-2022 r.
trwate do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony
12 | Przeprowadzenie inwentaryzacji — srodki | 31-12-2021 r. - Zespol spisowy
pieniezne w drodze, naleznosci sporne i 17-01-2022 .




13 Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych i 17-01-2022 1. Przewodniczgcy komisji
przyczyn ich powstania inwentaryzacyjnej
14 | Wycena rdznic i postawienie wnioskow 20-01-2022 r. Glowny ksiggowy
odnosnie co do sposobu ich rozliczania
15 Zaopiniowanie wnioskow w sprawie 21-01-2022 r. Glowny ksiegowy
rozliczania réznic pod wzgledem
formalnym i rachunkowym
16 Protokot koncowy z przeprowadzonej 24-01-2022 r. Glowny ksiegowy, referat
inwentaryzacji 7 finansowy
17 Ujecie w ksiegach roznic 25-01-2022 r. Glowny ksiegowy, referat

inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie

finansowy




