ZARZADZENIE Nr 5/2021
Wéjta Gminy Radomin
z dnia 1 luty 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien, ktorych warto§¢ nie przekracza

rownowarto$ci kwoty 130 000 zlotych netto.

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwiazku z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzgdzie gminnym (Dz.
U. z 2020 . poz. 713 z pdzn. zm.) art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publiczaych ( Dz. U. z 2019 poz. 869 z pézn. Zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowiedl publicznych w Urzedzie Gminy Radomin,
ktorych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§2
Zobowigzuje sie pracownikéw Urzgdu Gminy Radomin do zapoznania si¢ z trescig Regulaminu, o
ktérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3
Traci moc zarzadzenic nr 8/2020 Wéjta Gminy Radomin z dnia 10 lutego 2020 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu udzielania zaméwiefi publicznych w Urzedzie Gminy Radomin, ktorych
warto$é nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosei kwoty 30.000 euro.

§4

Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 5/2021
z dnia 1 luty 2021 1.

Regulamin udzielania zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 130 000

zlotych netto do stosowania dla zaméwien dokonywanych przez Urzad Gminy Radomin

§ 1 Postanowienia ogélne

Ilekroé jest mowa w niniejszym regulaminie o:

1. Ustawie — oznacz to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 2019 ze zm.)

2. Zaméwieniu — nalezy przez to rozumieé zaméwienie publiczne, czyli umowg odplatng zawierang
miedzy zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, kidrej zawarcie podlega przepisom Ustawy.

3. Postepowaniu o udzieleniv zaméwienia — oznacza to postgpowanie wszezynane w drodze
publicznego ogtoszenia o zamdwieniu lub przestania zaproszenia do sktadania ofert albo przesianie
zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta

umowa w sprawie zamowienia publicznego.
§ 2 Zasady ogdlne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwie publicznych o wartodci nieprzekraczajacej kwoty
130 000 zlI netto, zwanych dalej ,,zamdwieniami”.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosei,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszezedny oraz umozliwiajgey terminows realizacjg zadar, a takze
zasady optymalnego doboru metod i §rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawic Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowierl.

4. Czynnodci zwiszane z udzieleniem zaméwienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajgey
bezstronnos$é i obiektywizm.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

6. Zamdwienia do kwoty 50 000 z netto mozna dokonywaé bez procedury okreslonej w niniejszym
regulaminie stosujac zasade efektywnego zarzadzania finansami, przy czym wydatki powinny by¢
dokonane w sposéb celowy i oszezedny z zachowaniem zasady starannosci i uzyskania najlepszych
efektéw z danych naktadéw (faktura, rachunek, umowa)

7. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadkach:
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a) udzielania zamowien na ushugi spoteczne (pracowniczych),
b) udzielenia zaméwienia na ustugi prawne, doradcze i finansowe,
¢) awarii,

d) wystgpienia sil wyzszych.
§ 3 Ustalenie szacunkowej wartoci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia komdrka wnioskujgea szacuje z naleZytg

staranno$cia warto§é zaméwienia, w szozegoinodei w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwiefi publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowyn.

Podstawg ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towardw i ustug.

Szacunkowa warto$é zaméwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastgpujacych metod: |

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym morment
szacowania wartoici zam6wienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego. Szacunkows wartos¢
zaméwienia na  roboty budowlane ustala sig na  podstawie  zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zaniZenie wartosci zamowienia w celu ominiecia obowiazku

stosowania Ustawy.

§ 4 Procedury przeprowadzania post¢powan

1. Czynnosé wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

a) w przypadku wartoéci zaméwienn nieprzekraczajacych 80 000 zl netto moze to by¢ rozeznanie
cenowe, rozeznanie rynku — pisemne (w tym faks) Jub telefonicznie z notatkg Jub elektroniczne {e-
mail lub zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajgcych ceng
proponowang przez potencjalnych wykonawcow) - skicrowane minimum do trzech wykonawcow z
zastrzezeniem ust. 2.W przypadku nie zlozenia zadnej oferty stosuje sig lit. a).

b) W przypadku wartoci zaméwienia od 80'000 7k netto do 130 000 zt netto stosuje si¢ tryb zapytania

ofertowego skierowanego minimum do trzech wykonawcow — z zastrzezeniem ust. 2, przekazanego




za pomocg e-mailem, poczty, faksem [ub osobidcie oraz udostepnia na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej. W przypadku nie ztozenia zadnej oferty stosuje sie lit. a). Wzdr zapytania ofertowego
stanowi zafgcznik nr 1 do regulaminu.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytamia ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw, dopuszeza sig przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z
Jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie Zamawiajacego.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosei:

a) Opis przedmiotu zaméwienia

b) Opis kryteriow wyboru wykonawcy

¢) Warunki realizacji zaméwienia

d} Termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

4. Wzor oferty wykonawey stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 5 Udzielenie zaméwienia

L. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy sktada sie do kierownika zamawiajgcego lub osoby
upowaznionej przez niego osoby protokét z postepowania o udziclenie Zamowienia, celem jego
zatwierdzenia.

3. Protokét o udzielenie zaméwienia zawiera w szczegolnosei:

a) szacunkows warto$¢ zamdwienia w zlotych,

b) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

c¢) nazwe (firmy) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres

wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

d) cen¢ wybranej oferty.
4. Wzdr protokotu stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
5. Do protokolu o udzielenie zaméwienia nalezy dolaczyé dokumentacj¢ z przeprowadzonej czynnosci
wyboru wykonawcy.
6. Jezeli wyboru wykonawey dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt b) regulaminu,
informacje o udzieleniu zaméwienia zamieszeza sie niezwlocznie na stronie internetowej zamawiajacego i
przekazuje si¢ wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe. Jezeli wyboru wykonawcy
dokonano w sposdb.
7. W przypadku odstapienia od podpisania umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy dokonuje wyborn
kolejnej, najkorzystniejszej pod wzgledem punktacji oferty. W przypadku zlozonej wylgeznic jeden oferty

W postgpowaniu Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie.
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§ 6 Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjaé decyzjg ©

odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki
sthuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajqeego lub upowaznionq przez niego
osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szezegblnosci wskaza¢ okolicznosei uzasadniajgce odstgpienie
od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowsa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zamdwienia.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegblnosei dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgeych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreélajacych sposéb udzielania zamowien wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich fub innych

mechanizméw finansowych.

§ 7 Postanowienia koncowe

4. W przypadku nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sig przepisy ustawy

Kodeksu Cywilnego.




Zatgeznik nr 1 do
Regulaminu udzielania zaméwien publiczmych,
ktdrych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 2t

Znaksprawy:
{miejscowosé i data)

pieczeé Zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Gmina Radomin, zaprasza do zlozenia oferty dla zaméwienia publicznego o wartosci
mniejszej niz 130 000,00 zt

1 Nazwa zadania: ...
2. Opis przedmiotu zaméwienia: ..............coooereiivovioi

3. Termin realizacji zaméwienia :............c....ooooooe
4. Kryteria oceny ofert: ...
Zamawiajacy dokona wyboru oferty, ktéra okaze si¢ najkorzystniejsza w oparciu o przyjete kryterium
oceny ofert.

5. Inne istotne warunki zamdéwienia:

6. Miejsce oraz termin zlozenia ofert:
1) Oferte nalezy ztozyé do godziny .............. dnia........................L W
siedzibie Zamawiajacego -
Urzgd Gminy Radomin
Radomin 1a,
87-404 Radomin

7. Sposdb przygotowania oferty:

1) zaleca sig aby ofertg sporzadzié na zalaczonym druku ,,FORMULARZ OFERTY™ (zatgeznik nr 3
do regulaminu);

2) oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skfadania ofert zostanie zwrdcona
Wykonawcy bez otwierania;

3) oferte sporzadzié nalezy w Jjezyku polskim, w formie pisemnej;

4) cena brutto winna zawieraé wszystkie koszty i skladniki do wykonania zamowienia;

5) oferta winna byé podpisana przez osobg upowazniong;

6) ofertg nalezy zlozyé w kopercie z dopiskiem: ,, Zapytanie ofertowe dla zadania pn.

......................................................... Nie otwiera¢ do dnia e




Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznione do kontaktowania si¢ z wykonawcami sg:

(podpis Kierownika Zamawiajgeega)




Zalgcznik or 2 do
Regulaminu udzielania zaméwich publicenych,
ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000,00 zt

(Nazwa/Pieczatka Wykonawcy)

OFERTA WYKONAWCY

I. W zwigzku z prowadzonym przez Gming Radomin zapytaniem ofertowym na zadanie
PP oferuje/my*
wykonanie dostawy/ushugi/roboty budowlanej* piepotrzebne skresticy bedacej przedmiotem zaméwienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zaméwienia, za kwote w wysokosei:

COIMA TEEEEO: L ittt e e et e e

2. Oswiadezamy, ze zawarte w ,Zapytaniu ofertowym” warunki udzielenia zaméwienia akceptuje i
zobowigzuj¢ si¢ w przypadku wyboru mojej oferty do realizacji przedmiotu zaméwienia na wiw
warunkach. Projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i w przypadku wyboru naszej oferty,

zobowigzujemy sie do jej zawarcia.
3. Przedmiot zaméwienia zamierzamy wykonad

QY SAMI 1.teisteeeces ettt se ettt s s s b st eemes e reeee et e e et neee s en et e s e ee e sttt

4. O$wiadczamy, ze zobowigzujemy sig w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i projekcie umowy, w terminie WYZNaczonyin przez
Zamawiajacego.

5. Akeeptuje projekt umowy bedgcy zalacznikiem do zapytania ofertowego.

6. Wraz z ofertg skladamy nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

(wlasnoreczny podpis osoby upowaznionej)

* nalezy okresli¢ zakres zamdwienia planowanego do realizacii przez podwykonawcéw




Zalgeznik ar 3 do
Regulaminu udzielania zaméwieft publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt

Protokot
z przeprowadzonego Zapytania ofertowego

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

7 Wartoéé zamdwienia oszacowano w dnill ... na kwote ...ocoveeenees

3. Zapytanie ofertowe zostalo opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Radomin,

ANEA .« vereeeieveeerraeeemee e res s nreass (zalqezyé dowsd publikaciiy*.

4, Zapytanie ofertowe zostato przestane/przekazane nastepujacym Wykonawcom (zalaczy¢ dowdd

przeslania/przekazania)*:

3] e

5. W wyznaczonym terminie, oferty zostaly ziozone przez nastepujacych Wykonawcow (nazwa

Wykonawcy, siedziba/miejsce zamieszkania, adres, cena oraz inne istotne elementy ofert)*:

2} ot

6. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zaméwienie zostalo udzielone nast¢pujacemu Wykonawcy

(nazwa Wykonawcy, siedziba/miejsce zamieszkania, adres cena oraz inne istotne elementy oferty):

7. Zapytanie ofertowe zostalo zlecone z gory ustalonemu Wykonawey:........ccovvrieeomiiniiennn (nazwa
Wykonawey, siedziba/miejsce zamieszkania, adres cena oraz inne istotne elementy oferty) za cen¢

NEHO .ivvenriiiaeraeannrinenn cene brutto. .. .ovvuieniiiennnnn *,

(podpis bezposrednicgo przefozonego)

*wypetni¢ whasciwe







