ZARZADZENIE NR 55/2020
Wajta Gminy Radomin
z dnia 2 grudnia 2020 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Radomin

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym

(Dz. U. 22020 r. poz. 713 i poz. 1378), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do Zarzagdzenia Nr 13/2018 Wojta Gminy Radomin z dnia

6 marca 2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Radomin
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

)

2)

3)

4)

5)

w § 1 ust. 6 po pkt 7 dodaje si¢ pkt 7a w brzmieniu:

,»1a) Zastepca Wojta — Zastepca Wojta Gminy Radomin™;

w § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Wojt kieruje biezgcymi sprawami Gminy przy pomocy Zastgpey Wojta,
Sekretarza, Skarbnika, a takze reprezentuje jg na zewnatrz.”;

w § 2 ust. 5 po pkt 6 dodaje sie pkt 6a w brzmieniu:

,»0a) wydawanie upowaznien Zastgpcy Wojta do podejmowania decyzji majgtkowych
dotyczacych zwyklego zarzgdu mieniem Gminy na czas swojej nieobecnosei;”;

w § 2 ust. 5 pkt 18 otrzymuje brzmienie:

,»18) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig i praca Zastepcy Wojta, Sekretarza,
Skarbnika i1 Kierownikow Referatow;”:

po § 2 dodaje si¢ § 2a w brzmieniu:

»§ 2a.1. Wojt moze powierzyé prowadzenie spraw gminy w jego imieniu Zastepcy
Wojta w zakresie ustalonym przez siebie i przepisy prawa.

2. Zastgpca Wojta wykonuje obowigzki w zakresie ustalonym w odrgbnych przepisach
oraz udzielonych przez Wojta upowaznieniach.

3. Do zadan i kompetencji Zastgpcy Wojta nalezy w szczegolnosei:

1) analiza i opiniowanie projektow porozumien dotyczgcych przejmowania przez
Gmine zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej i samorzadowej;

2) koordynowanie prac i zamierzen zwigzanych z udzialem Gminy w zwigzkach
1 porozumieniach mi¢gdzygminnych;

3) prowadzenie i nadzorowanie spraw wynikajgcych z przepisdéw ustawy o ochronie
danych osobowych;

4) sprawowanie w imieniu Wojta kontroli wewngtrznych, w tym takze kontroli
doraznych;

5) wykonywanie nadzoru nad realizacjg wnioskow pokontrolnych z kontroli
wewngtrznych 1 zewnetrznych przeprowadzonych w  Urzedzie 1 jednostkach
organizacyjnych, nad udzielaniem odpowiedzi na skargi i wnioski oraz zapytania
i interpelacje Radnych;



6) zalatwianie spraw indywidualnych z =zakresu zadan Wéjta wynikajgcych
z udzielonego upowaznienia.”;
6) w § 5 po pkt 1 dodaje si¢ pkt 1a w brzmieniu:
. la) Zastgpca Wojta;”;
7) w § 6 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
1) Zastgpca Wajta;”;
8) w § 6 po pkt 1 dodaje si¢ pkt 1a w brzmieniu:
»la) Sekretarz Gminy;”;
9) w § 8 ust. 5 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,»1) zapewnienie obstugi administracyjnej Wojtowi, Zastepcy Wojta i Sekretarzowi;’;
10)w § 8 ust. 5 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
»0) przygotowywanie 1 obsluga, w tym protokotowanie spotkan i zebran
organizowanych przez Wéjta, Zastepce Wajta i Sekretarza;”;
1T)w § 8 ust. 5 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
»/) przyjmowanie interesantow zglaszajacych petycje, skargi i wnioski oraz
organizowanie im kontaktow z Wojtem, Zastepcg Wojta albo kierowanie ich do
kompetentnych referatow;”;
12)w § 9 ust. 1 dodaje si¢ pkt la w brzmieniu:
»la) Zastepca Wojta — ZW;™;
13)w § 11 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Opracowanie projektu aktu normatywnego moze nastgpi¢ z inicjatywy Zastepcy
Wajta, Sekretarza, Skarbnika Iub Kierownikéw komoérek organizacyjnych

z zachowaniem procedur uzasadniajacych wydanie aktu wskazanych w ust. 1.”;

14)w § 12 ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2)  Zastgpca Wojta oraz Kierownicy Komérek Organizacyjnych w sprawach
przypisanych zadaniowo i kompetencyjnie oraz merytorycznie whasciwej komorki
organizacyjnej:’;

15)w § 12 ust. 4 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) Zastepca Wojta, Kierownicy Komérek Organizacyjnych oraz pracownicy Urzedu
przyjmujg interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw kazdego dnia w godzinach
pracy Urzedu;”;

16)w § 13 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. Wojt Gminy moze w zakresie swoich kompetencji upowazni¢ jednorazowo lub na
czas okreslony albo nieokreslony Zastepce Wojta, Kierownikow Komorek
Organizacyjnych oraz pracownikow Urzgdu Gminy do podpisywania $cisle
okreslonego rodzaju korespondencji, z wyjatkiem spraw zastrzezonych do osobistej
akceptacji. Kazde upowaznienie wymaga formy pisemne;j.”;

17)w § 13 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»3. Wojt moze udzieli¢ Zastgpey Wojta, Kierownikom Komoérek Organizacyjnych
i pracownikom Urzedu petnomocnictwa do wydawania decyzji administracyjnych
W jego imieniu albo pelnomocnictwa do jednorazowych czynnosci. Kazde
pelnomocnictwo wymaga formy pisemne;j.”

§ 2. Zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie zgodnie

z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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