ZARZADZENIE Nr 8/2020
Wajta Gminy Radomin
z dnia 10 luty 2020 r.

w sprawie Regulamin udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro do stosowania dla zaméwien dokonywanych przez

Urzad Gminy Radomin

Na podstawie art. 33 ust. 3, w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ( Dz. U. z 2019 poz. 869) w zwiazku art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udziclania zaméwien, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro do stosowania dla zamowien dokonywanych

przez Gming Radomin, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2017 Wojta Gminy Radomin z dnia 09.03.2017 r. w

sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien publicznych do 30.000 euro.

§ 2. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Regulamin udzielania zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro do stosowania dla zamowien dokonywanych przez Urzad

Gminy Radomin

§ 1 Postanowienia ogdlne

llekro¢ jest mowa w niniejszym regulaminie o:

7.

1. Ustawie — oznacz to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22019 r. poz. 1843 ze zm.)

2. Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli umowe odplatng
zawierang miedzy zamawiajagcym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub
roboty budowlane, ktorej zawarcie podlega przepisom Ustawy.

3. Postgpowaniu o udzieleniu zamowienia — oznacza to postgpowanie wszczynane w drodze
publicznego ogloszenia o zamdéwieniu lub przestania zaproszenia do sktadania ofert albo
przeslanie zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym

zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego.

§ 2 Zasady ogolne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty

wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy, zwanych dalej ,,zamdwieniami”.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczeiwe] konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosc,

2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposdb celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a
takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkdw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych naktadow.

Zamowienia wspolfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow

prawnych i dokumentow okreslajacych sposdb udzielania takich zamdwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy

bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez

podawania przyczyny.

Zamowienia do kwoty 10 000 euro mozna dokonywac¢ bez procedury okreslonej w ninigjszym

regulaminie stosujgc zasade efektywnego zarzgdzania finansami, przy czym wydatki powinny

by¢ dokonane w sposdb celowy 1 oszezedny z zachowaniem zasady starannosci 1 uzyskania
najlepszych efektdéw z danych naktadéw (faktura, rachunek, umowa).

Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadkach:

a) udzielania zamdwien na ustugi spoleczne (pracownicze),

b) udzielania zamdwien na ustugi prawne, doradeze i finansowe,

¢) awarii,



d) okreslonych w art. 67 ust. | pkt. I lit. a i b ustawa prawo zamowien publicznych,

e) wystapienia sily wyzszej.

§ 3 Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia komdrka wnioskujgca szacuje z nalezyta
starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

2. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug.

3. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmnicj jednej z nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartoéci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardow 1 ustug konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpeyjnych
publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego. Szacunkowsg wartosé
zamoOwienia na  roboty  budowlane ustala sig na podstawie  zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5. Niedopuszczalne jest dziclenie i zanizenie wartosci zamdwienia w celu ominigcia obowigzku

stosowania Ustawy.

§ 4 Procedury przeprowadzania postepowan

1. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujgeych formach:
a) w przypadku wartosci zamowien nieprzekraczajacych 20 000 euro moze to by¢ rozeznanie
cenowe, rozeznanie rynku — pisemne (w tym faks) lub telefonicznie z notatka Iub
clektroniczne (e-mail lub zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawedw) — skierowane minimum

do trzech wykonawcow z zastrzezeniem ust. 2.



b) w przypadku wartoéci zaméwien od 20 000 euro do 30 000 euro stosuje si¢ tryb zapytania
ofertowego skierowanego minimum do trzech wykonawcow — z zastrzezeniem ust. 2,
przekazanego za pomocg e-maila, poczty, faksu lub osobiscie oraz udostepnienia na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej. W przypadku nie zlozenia zadnej oferty stosuje sie tryby w
lit. a). Wzor zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 1.

2. W przypadku braku mozliwoéci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanic zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonaweow  z  jednoczesnym  zamieszezeniem  zapytania ofertowego na  stronie
zamawiajacego.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) Opis przedmiotu zamowienia,

b) Opis kryteriow wyboru wykonawcy,

c) Warunki realizacji zamdéwienia,

d) Termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

4. Wzor oferty wykonawcey stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ S Udzielenie zamowienia

I. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy sktada si¢ do kierownika zamawiajgcego lub osoby
upowaznionej przez niego osoby protoko! z postepowania o udzielenie zamdwienia,
celem jego zatwierdzenia.

3. Protokdt o udzielenie zamdowienia zawiera w szczegdlnosei:

a) szacunkowa warto$¢ zamdwienia w zlotych i euro,

b) informacj¢ o sposobie wyboru wykonawey,

¢) nazwe (firmy) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania oraz adres

wybranego wykonawcey, a takze uzasadnienie jego wyboru,

d) ceng wybranej oferty.

4. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

5. Do protokotu o udzielenie zamdwienia nalezy dotaczy¢ dokumentacje¢ z przeprowadzonej czynnosci
wyboru wykonawcy.

6. Jezeli wyboru wykonawey dokonano w sposob, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt b) regulaminu,
informacje¢ o udzieleniu zamoéwienia zamieszcza si¢ niezwlocznie na stronie internctowej
zamawiajgcego 1 przekazuje sie wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe. Jezeli
wyboru wykonawcy dokonano w sposob.

7. W przypadku odstgpienia od podpisania umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy dokonuje wyboru
kolejnej, najkorzystniejszej pod wzgledem punktacji oferty. W przypadku zlozonej wylacznie jeden

oferty w postgpowaniu Zamawiajacy uniewaznia postepowanie.



§ 6 Odstgpienie od stosowania Regulaminu

W szezegblnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjaé decyzje o

odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong
przez niego osobg. W notatce shuzbowej nalezy w szezegdlnosei wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajgce odstgpienic od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje si¢ przez
okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szezegdlnosci dotyczgeych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisoéw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania zamdwien wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub

innych mechanizméw finansowych.

§ 7 Postanowienia koncowe

4. W przypadku nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy

Kodeksu Cywilnego.



Zalacznik nr 1 do
Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro

Znak sprawy:

(migjscowosé i data)

piecze¢ Zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Gmina Radomin, zaprasza do zlozenia oferty dla zaméwienia publicznego o wartosci
mniejszej niz  wyrazonaw otych  réwnowartos¢  kwoty 30000 euro, zgodnie

z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U
72019 1., poz. 1843).

1. Nazwa zadania:

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, ktora okaze si¢ najkorzystniejsza w oparciu o przyjete kryterium
oceny ofert.

5. Inne istotne warunki zamowienia;

Urzgd Gminy Radomin
Radomin 1a,
87-404 Radomin

T Sposob przygotowania oferty:

1) zaleca si¢ aby oferte sporzadzi¢ na zataczonym druku ,,FORMULARZ OFERTY” (zatacznik
nr 3 do regulaminu);

2) oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminic skladania ofert zostanic zwrdcona
Wykonawcy bez otwierania;

3) ofertg sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej;

4) cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki do wykonania zamdwienia;

5) oferta winna by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniona;

6) ofertg nalezy zlozy¢ w kopercie z dopiskiem: ,, Zapytanie ofertowe dla zadania pn.
......................................................... Nie otwiera¢ dodnia ........................

8. Osobami ze strony Zamawiajgcego upowaznione do kontaktowania si¢ z wykonawcami sg:



(podpis Kierownika
Zamawiajgcego)



Zalacmik nr 2 do
Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro

(Nazwa/Pieczatka Wykonawcy)

OFERTA WYKONAWCY

B MBI v st R S S PG

Adres/siedziba WYKONAWCY: ..o

Telelon o, m-anar] W OMEWE s s e e T s A astsh tasmsaras aearapenss

1. W zwigzku z prowadzonym przez Gming Radomin zapytaniem ofertowym na zadanie
D 1 0000 0545 o 0 B8 88 15 8 1 AR A g oS oferuje/my*
wykonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej* niepon=ebne skrestic) bedgcej przedmiotem zamowienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zaméwienia, za kwote w wysokosci:

QBRI TOELOL oo v srvwnomiain s S s e S0 S S o A T S B 3 g
SHOWIE e e
podatek VAT .......... Yo W BWORLIET v svvvmmvassmoniims sovsisummsvwssms e s 59 s

cena brutto:

stownie:

2. Oswiadczamy, ze zawarte w ,.Zapytaniu ofertowym” warunki udzielenia zaméwienia akeeptuje i
zobowigzuj¢ sie¢ w przypadku wyboru mojej oferty do realizacji przedmiotu zamdwienia na w/w
warunkach. Projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i w przypadku wyboru naszej oferty,

zobowigzujemy si¢ do jej zawarcia.

3. Przedmiot zamdéwienia zamierzamy wykonac

) SAITIL 1.ttt ettt ettt e e st e et et s e e s e s e s s es s et s e et e R e s eae e e b e b e st et e en e er b et e ta et e eae et eetes
b) pray pomivey podwROIIWEOW™ Lo i e

4. O$wiadczamy, Zze zobowigzujemy si¢ w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i projekcie umowy, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

5. Akeeptuje projekt umowy bedacy zatacznikiem do zapytania ofertowego.

6. Wraz z oferta sktadamy nastepujace o§wiadezenia i dokumenty:

(wlasnorgczny podpis osoby upowaznionej)

* nalezy okresli¢ zakres zamédwienia planowanego do realizacji przez podwykonawcow



Zalacznik nr 3 do
Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000
Protokol

z przeprowadzonego Zapytania ofertowego

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Warto$¢ zamowienia oszacowano w dniu

rownowartosé ............... euro (leuro=......... zl) na podstawie

3. Zapytanie ofertowe zostato opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy

Radomin, dnia ... (zalgezyé dowdd publikacii) .

4. Zapytanie ofertowe zostato przestane/przekazane nastepujgcym Wykonawcom (zataczyé dowdd

przestania/przekazania)*:

5. W wyznaczonym terminie, oferty zostaly ztozone przez nastepujgcych Wykonawcow (nazwa

Wykonawcy, siedziba/miejsce zamieszkania, adres, cena oraz inne istotne elementy ofert)*:

6. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zaméwienie zostalo udzielone nastepujacemu Wykonawcy

(nazwa Wykonawcy, siedziba/miejsce zamieszkania, adres cena oraz inne istotne elementy oferty):

zaceng netto ..o (67576 (o) 1B £ ' P, *
7. Zapytanie ofertowe zostalo zlecone z géry ustalonemu Wykonawey:...........ocooeeviininnn...

(nazwa Wykonawcy, siedziba/miejsce zamieszkania, adres cena oraz inne istotne elementy oferty)
zaceng netto ...l (el g [ ] G011 & RN ,

8. Uzasadnienie wyboru:

(podpis osoby odpowiedzialnej za zamdwienie)

(podpis bezposredniego przefozonego)

*wypetni¢ wlasciwe



