Zarzadzenie Nr 63/2018
Wéjta Gminy Radomin
Z dnia 13 sierpnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obshugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Radomin

Na podstawie art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. z 2018 r. poz. 357) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Urze¢du Gminy Radomin.

§ 2. Pracownikéw Urzedu Gminy Radomin zobowigzuje si¢ do zapoznania z zapisami
niniejszego regulaminu oraz zalacznikami, a zalacznik nr 4 do ponizszego regulaminu,
zostanie dotgczony do akt osobowych pracownika.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy Radomin

§ 1.1. Regulamin okrela zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego zwanego dalej ,monitoringiem” w otoczeniu budynkéw, znajdujacych sie
w zasobach Urzgdu Gminy Radomin, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb
zabezpieczenia, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych danych.

2. Monitoring stanowi wtasno$¢ Urzedu Gminy Radomin.

§ 2. Celem monitoringu jest:

1) Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow oraz klientow urzedu,

2) Zapobieganie dewastacji 1 kradziezy na terenie zakladu, a takze rejestracja zdarzen
sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa,

3) Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcow czyndéw nagannych (béjki,
kradziez lub zniszczenie mienia itp.),

4) Ograniczenie dostegpu do obiektu i terenu =zakladu dla oséb nieuprawnionych
1 niepozadanych.

§ 3.1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdinosei kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie, a ponadto stanowisko odbierajace obraz z kamer
i rejestratorow (rejestrator). Miejscem, w ktérym znajduje si¢ stanowisko jest okreslone
w Zalgezniku 1 do regulaminu.

2. Urzagd Gminy Radomin posiada monitoring zewnetrzny, obejmujacy obszar wokél

budynku.

2. Monitoring podlega nadzorowi przez Wéjta Gminy.

3. Obsluge informatyczng systemu sprawuje Informatyk urzedu, ktéry na podstawie

upowaznienia Wojta Gminy dokonuje:

1) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratoréws

2) obstugi urzadzenia rejestrujgcego;

3) zapiséw z kamer.

4. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorow upowaznieni sg: Wéjt Gminy oraz
Sekretarz Gminy, Informatyk urzedu. Inne osoby i podmioty mogg zapoznaé si¢ z zapisami
kamer i rejestratoréw po uzyskaniu pisemnej zgody Wojta Gminy.

§ 4.1. Monitoring funkcjonuje catodobowo. W godzinach otwarcia urzedu dostep do
podgladu na zywo z kamer rozmieszczonych na terenie urzedu ma pracownik Sekretariatu.
2. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego.

3. Administratorem nagrai pochodzacych z monitoringu jest Wojt Gminy.
4. Dane pochodzgce z nagran umozliwiajace identyfikacj¢ osoby, zarejestrowane
i przechowywane uwazane sg za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu



Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

5. Obserwacja i rejestracja w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest z poszanowanicm
godnodci czlowicka Nie moze by¢ prowadzona w sposob, ktéry dyskryminuje obserwowane
0séb w szczegblnosei ze wzgledu na pleé, rase, przynalezno$é etniczna, poglady czy
wyznanie.

6. Nagrania z monitoringn przechowywane s nie dluzej, niz 7 dni, a nastepnie s3
automatycznie kasowane.

7. Spis miejse, w ktorych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich
zapisu, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 5. 1. Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalnosci prewencyjnej.
2. Udostepnianie nagraf jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom, np. Policji,
sadom i prokuratorom itd., po wskazaniu przez nie podstawy faktycznej oraz prawnej, a
pozostatym podmiotom - w przypadku wykazanie przez nic istnienia interesu prawnego w
udostepnieniu. Udostgpnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Wojta Gminy lub w
przypadku jego nieobecnoscei przez Sekretarza Gminy.
3, Informacja o prowadzeniu monitoringu wizyjnego wewngtrz i na zewnatrz budynku, jest
przekazana za pomocg tabliczek informacyjnych.
4. Dane zapisane na no$niki nie stanowig informaciji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
w opareiu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.
5. Wz6r wniosku o zabezpieczenie i udostgpnienie danych stanowi zalgcznik nr 2, natomiast
wzér oSwiadczenia dotyczacego zabezpieczenia i udostgpniania danych stanowi zatacznik nr
3 do niniejszego regulaminu.
6. W wypadkach nie cierpigcych zwloki organ, o ktorym mowa w ust. 2, zglasza wniosek
ustnie Wéjtowi Gminy lub jednej z 0séb wymienionych w § 3 ust. 314 ,a nastepnie w
terminie nie diuzszym niz 3 dni dostarcza go na pismie.
7 Udostepnianie nagrah z monitoringu jest ewidencjonowane w . Rejestrze udostgpnionych
nagran z monitoringu Urzedu Gminy Radomin”, prowadzonym ptzez osobe wskazanych w §

3 ust. 3 niniejszego regulaminu, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego
regulaminu.

§ 6. W miarg potrzeb, a takze mozliwosci elementy systemu monitoringu beda
udoskonalane, wymieniane 1 rozszerzane.

§ 7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Radomin

Wykaz miejsc w kt6rych znajdujg sie kamery monitoringu:
L. Cztery kamery na budynku Urzedu Gminy Radomin.
2. Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu — Sekretariat Urzedu Gminy Radomin.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

funkcjonowania obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Radomin

Whiosek
o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego w zasobach
Urzedu Gminy Radomin
........ vereeens QM e
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Siedziba podmiot wystepujacego

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy:

Opis zdarzenia i cel uzyskania nagran:

Podpis i pieczeé wnioskodawcy




Zatgeznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania, obshagi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Radomin

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisanaly o$wiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez
........................... , Z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie przystugujacych mi praw
w zwiazku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Oswiadczam, rowniez ze zapoznatem/am si¢ z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych).

Data

Podpis



Zatacznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania, obshugi 1 eksploatacji
monitoringl wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Radomin

......................................................

......................................................

(imie i nazwisko, stanowisko)

O$WIADCZENIE

Oéwiadczam, ze zapoznalem(am) si¢ z Zarzadzeniem Nr 63/2018 Wéijta Gminy Radomin
z dnia 13 sierpnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Radomin.

.............................................................

(data i podpis pracownika skladajgcego o$wiadczenie)
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