UCHWALA NR XXVI1/195/16
RADY GMINY RADOMIN
z dnia 29 listopada 2016 r.

w sprawie organizacji wspélnej obslugi finansowo-ksiggowej, administracyjnej
i organizacyjnej samorzadowych jednostek organizacyjnych przez Urzad Gminy
Radomin

Na podstawie art. 10a i art. 10b ust. 1 w zwiazku z ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 i poz. 1579)
uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. postanawia sie¢ o zorganizowaniu wspoOlnej obstugi
finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej w ramach Urzedu Gminy Radomin
dla nastepujacych jednostek organizacyjnych:

1) Zespotu Szkét w Radominie;

2) Szkoly Podstawowej im. Dziewanowskich w Plonnem.

§ 2. W ramach wspolnej obstugi finansowo-ksiggowe]j, administracyjnej i organizacyjnej
jednostek obslugiwanych powierza si¢ Urzedowi Gminy Radomin, jako jednostce
obstugujgcej, czynnosci okre§lone w zatgczniku do uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy Radomin.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik

do uchwaly nr XXVI/195/16
Rady Gminy Radomin

z dnia 29 listopada 2016 r.

Do zakresu obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w zakresie wspolnej obstugi

naleza:

1) wspéldziatanie z dyrektorami w zakresie wyposazania szkét w pomoce dydaktyczne
i sprzet niezbedny do realizacji programéw nauczania, wychowania i innych zadan
statutowych szkol;

wspoldziatanie z dyrektorami szkét w zakresie planowania i wykonywania biezacych
remontéw i konserwacji;

prowadzenie scentralizowanej obstugi organizacyjnej, administracyjnej i finansowej
szk6l, w tym:

2)

3)

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g)
h)

J)
k)

D

prowadzenie dokumentacji finansowo — ksiegowej obstugiwanych jednostek,
prowadzenie ksiggowosci syntetycznej,

organizowanie i prowadzenie obstugi bankowe;j,

sprawdzanie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem formalno — rachunkowym,
przygotowywanie wynagrodzen dla pracownikéw obstugiwanych jednostek,
rozliczanie inwentaryzacji majatku trwatego obstugiwanych jednostek,

pomoc W opracowywaniu planéw finansowych obshugiwanych jednostek i ich
aktualizowanie  oraz  prowadzenie  analizy  kosztéw  jednostkowych
w obstugiwanych jednostkach,

sprawowanie kontroli przestrzegania dyscypliny budzetowej przez obslugiwane
jednostki,

potracanie podatku dochodowego od oséb fizycznych i rozliczanie z Urzedem
Skarbowym oraz sporzgdzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz
pobranych zaliczek na podatek dochodowy dla pracownikéw zatrudnionych
w obstugiwanych jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia,
prowadzenie rozliczania skladek Zakladem Ubezpieczen Spolecznych wraz
z dokumentacja,

prowadzenie rozliczen z Pafistwowym Funduszem Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych wraz z dokumentacja,

naliczanie  dodatkowego  wynagrodzenia  rocznego dla  pracownikow
obstugiwanych jednostek,

naliczanie jednorazowego dodatku uzupetniajacego dla nauczycieli obstugiwanych
jednostek,

m) prowadzenie rozliczen podatku od towarow i ustug w obslugiwanych jednostkach

n)

0)
P

Q

i przekazywanie tych danych do Skarbnika Gminy Radomin,

sporzadzanie za$wiadczen o wysokosci wynagrodzen dla celéw emerytalno
rentowych pracownikéw obstugiwanych jednostek oraz do innych celow na
wniosek pracownika,

sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan finansowych
i GUS dla obstugiwanych jednostek,

ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu plac
obstugiwanych jednostek,

obstuga funduszu $wiadczen socjalnych obstugiwanych jednostek zgodnie
z opracowanymi regulaminami,



r) obstuga miedzyzaktadowej kasy zapomogowo-pozyczkowej obstugiwanych
jednostek, zgodnie ze statutem kasy;
4) wspolpraca z kuratorium o$wiaty oraz z innymi instytucjami i organizacjami
w zakresie funkcjonowania szkot;
5) prowadzenie wymaganych ewidencji dotyczacych spraw pracowniczych i mienia
szkolnego.



Uzasadnienie
do uchwaly Nr XXV1/195/16
Rady Gminy Radomin
z dnia 29 listopada 2016 r.

w sprawie organizacji wspolnej obslugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej
i organizacyjnej samorzgdowych jednostek organizacyjnych przez Urzad Gminy
Radomin

Zgodnie z art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. poz.
446 ze zm.) gmina moze zapewni¢ wspdlng obstuge, w szczegoélnosci administracyjna,
finansowg 1 organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora
finanséw publicznych. Ponadto, zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie
ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1045) jednostki
obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkot i placéwek utworzone na podstawie ustawy
o systemie o$wiaty, mogg dziata¢ do 31.12.2016 .

Projekt uchwaly zaklada objecie wspdlng obstugg finansowo-ksiegowa,
administracyjng i organizacyjng samorzadowych jednostek organizacyjnych: Zespotu Szkol
w Radominie i Szkoty Podstawowej w Ptonnem przez Urzad Gminy Radomin.

W zwigzku z powyzszym podjecie uchwaty jest zasadne.




