ZARZADZENIE NR 41/2015
Wéjta Gminy Radomin

z dnia 9 c¢zerwea 2015 roku

W sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy
Radomin oraz jego zastepey

Na podstawie art. 36a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2 2014 r. poz. 1182 i poz. 1662) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Wyznaczam Pania Barbare Starczewsks na Administratora Bezpieczenstwa
Informacji w Urzedzie Gminy Radomin,
2. Funkcje zastgpcy Administratora Bezpieczefistwa Informacji bedzie pelnit Pan Krzysztof
Hys.

§ 2. W zakresie wykonywanych obowigzkéw Administrator Bezpieczenstwa
Informacji podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy Radomin.

§ 3. Zakres czynnosci Administratora Bezpieczenistwa Informacji okreéla zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuje sic pracownikéw Urzedu Gminy Radomin do udostepniania
wszelkich informacji i danych do wykonywania polecett Administratora Bezpieczefistwa
Informacji oraz jego zastepcy, ktére uzna on za niezbgdne do wykonywania swoich
obowigzkow.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 28/2013 Wéjta Gminy Radomin z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie ustalenia wyznaczenia Administratora Bezpieczenistwa Informacii.

§ 6. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

nz.Piotr Wolski




Zalgeznik

do Zarzgdzewnia ny 41/2015
Wéjta Gminy Radomin
zdnia 9 czerwea 2015 r.

Obowigzki Administratora Bezpieczenstwa Informacji:

1) Aktualizacja dokumentacji zwiazanej z ochrona danych osobowych;

2) Przygotowywanie wnioskow rejestracyjnych zbioréw danych;

3) Przygotowywanie oraz opiniowanie uméw dotyczacych powierzenia przetwarzania
danych osobowych;

4) Prowadzenie szkolen wewnetrznych w zakresie ochrony danych osobowych
w przypadku zdecydowanych zmian w ustawodawstwie;

5) Reprezentowanie Urzedu w kontaktach z GIODO,

6) Wspolpraca z Dziatem IT Urzedu w zakresie tych obszardw, ktére scifle wiaza sig
z ochrona danych osobowych;

7} Opiniowanie dokumentéw Urzedu pod katem zgodnosei z przepisami ustawy
o ochronie danych osobowych;

8) Zarzadzanie upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych;

9) Nadzér nad przestrzeganiem przepisow o ochronie danych osobowych oraz
aktualizacja stanu zabezpieczen w razie zmian organizacyjnych lub prawnych;

10) Asysta w przypadku wystgpienia incydentow zwigzanych z ochrong danych
osobowych;

11) Rozpatrywanie wnioskéw o udostepnienie danych osobowych;

12) Konsultacje w sprawach zwiagzanych z ochrong danych osobowych;

13) Okreslenie zasad i procedur (we wspolpracy z Dzialem IT Urzedu) zapewniajacych
bezpieczefistwo systemu informatycznego przetwarzajacego dane osobowe;

14)Nadzér nad wprowadzaniem przez Dzial IT, adekwatnych do potrzeb i mozliwosei
Klienta rozwigzan technologicznych w  zakresie zabezpieczen systemow
informatycznych przetwarzajacych dane osobowe;

15) Wydawanie zalecefi przy konsultacji z Zleceniodawca co do wyposazenia Urzgdu
w urzadzenia do bezpiecznego przechowywania i zabezpieczenia danych osobowych
(np. opiniowanie przedstawianych ofert).

ineFiotr Wolski
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