ZARZADZENIE NR 64/2014
WOJTA GMINY RADOMIN
z dnia 21 pazdziernika 2014 r.

w sprawie obiegu faktur i innych dokumentéw platniczych oraz przekazywania informacji
z otwarcia ofert zaméwien publicznych organizowanych w Urzedzie Gminy Radomin

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r. poz. 594, poz. 1318 oraz z 2014 r. poz. 379, poz. 1072), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustalam zasady obiegu faktur i innych dokumentéw platniczych w Urzedzie Gminy
Radomin, tj.:

1) rejestracja w dzienniku podawczym Urzedu Gminy Radomin prowadzonym na stanowisku
ds. obstugi organdéw gminy i sekretariatu — w dniu wplywu;

2) dekret Wéjta Gminy lub Sekretarza Gminy (w przypadku ich nieobecnosei Skarbnika
Gminy) — w dniu wplywu, najpdZniej w nastepnym dniu roboczym;

3) opis dokumentu i przekazanie do Referatu Finanséw przez odpowiedzialnego pracownika —
najpézniej w terminie trzech dni roboczych od daty dekretu. W przypadku przekroczenia
ustalonego terminu Kierownik Referatu Finanséw zglasza powyzsze do Wojta Gminy.

§ 2. Ustalam, iz informacje dotyczace otwarcia ofert zamdwien publicznych
organizowanych w Urzedzie Gminy Radomin przekazywane sg przez pracownika zajmujgcego sie
zaméwieniami publicznymi do Referatu Finanséw w dniu otwarcia ofert w przeciagu 1 godziny.
Przekazywane sa nastepujace informacje:

1) ilo$é¢ ztozonych ofert;
2) ceny zlozonych ofert.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy oraz
kierownikom Referatéw Urzedu Gminy Radomin.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




