Zarzadzenie Nr 21/2014
Wéjta Gminy Radomin
z dnia 16 kwietnia 2014r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien, ktéorych warto§é nie

przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

§ 1. Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318, z 2014r. poz. 379), art. 44 ust 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885, poz.
938, poz. 1646, z 2014r. poz. 1646, poz. 379 w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907, poz. 984, poz.
1047, poz. 1473, z 2014r. poz. 423), wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien,
ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty 30.000 euro do
stosowania dla zaméwien dokonywanych przez Urzad Gminy Radomin lub Gming Radomin,

ktéry okreéla zalacznik stanowigey integralng czeéé niniejszego zarzadzenia.,

§ 2. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie kierownikom i pracownikom podleglych
komérek organizacyjnych Urzedu zgodnie z regulaminem organizacyjnym Urzedu Gminy

Radomin.

§ 3. Uchyla sie Zarzadzenie Nr 76/2013 Wéjta Gminy Radomin z dnia 10 grudnia
2013r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i
roboty budowlane, ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci

kwoty 14.000 euro, do stosowania przez Urzgd Gminy Radomin lub Gmine Radomin.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 21/2014
Wojta Gminy Radomin z dnia 16 kwietnia 2014r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamdbwien publicznych do 30.000 euro

Regulamin udzielania zamoéwien, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych ré6wnowartosci kwoty 30.000 euro
do stosowania dla zaméwien dokonywanych przez Urzad Gminy Radomin lub

Gmine Radomin

Zakres regulacji

§1

1. Regulamin okreéla zasady i tryb udzielania zaméwieri publicznych, ktérych wartoéé nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

2. Regulamin stosuje si¢ do zaméwien o wartoéci do 30.000 euro netto.

3. Do zambwieni, ktérych wartodé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoséci kwoty 30.000
euro, zamawiajacy moze zastosowaé przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych.

4. Do wszystkich zaméwien o wartoéci do 30.000 euro netto objetych dofinansowaniem ze érodkdw
pomocowych Unii Europejskiej stosuje sie procedure udzielenia zaméwied od 15.000 euro do
30.000 euro zawarta w § 5 niniejszego regulaminu.

Definicje

§2
1. IDlekroé w regulaminie mowa o:
a) cenie — nalezy przez to rozumied cen¢ w rozumieniu art, 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001
roku o cenach (Dz. U, z 2001r. Nr 97, poz. 1050 z pézn. zm.);

b) dostawach — nalezy przez rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr w szczegélnodci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

¢) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Radomin lub osobe
upowazniona przez Woita,

d) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia publicznego, albo ofertg z
najnizsza cena, a w przypadku zaméwien publicznych w zakresie dzialalnogei twérezej lub naukowej,
ktérych przedmiotu nie mozna z géry opisaé w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamdwienia publicznego;

e) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych ckreélonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢c ustawy pzp lub obiektu
budowlanego, a takie realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych &rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

f) srodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé érodki publiczne w rozumieniu przepiséw ustawy
o finansach publicznych;

g) ustlugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie édwiadczenia ktoérych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy a sa ustlugami okreélonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a lub
art. 2b ustawy pzp;




h) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjna
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia publicznego;

i) zamodwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca ktorych przedmiotem zaméwienia sa usiugi, dostawy lub roboty
budowlane.

j) wartoéci zamoéwienia - nalezy rozumieé wartoéé netto dostawy, uslugi lub robét budowlanych,
wyliczona w oparciu o Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania
wartodcl zaméwieri, obowigzujacy w dniu rozpoczecia procedury udzielenia zamdéwienia.

Zasady udzielania zamowien

3
1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza §postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposdb
zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencii, réwnego traktowania wykonawcéw oraz
bezstronnoéei.
2. Zamawiajacy nie moze powierzyé przygotowania lub przygotowania 1 przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia osobie trzeciej.
3. Zaméwienia udziela sie wylgcznie wykonawey wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu.
4. Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne i prowadzone w jezyku polskim.

§4

Procedura przeprowadzenie postepowania dla zaméwien do 15.000 euro

1. Dla zaméwien na dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej
w zlotych 15.000 euro, przed dokonaniem zamédwienia, prowadzi sig¢ negocjacje z jednym wykonawea,
2. Udokumentowaniem postepowania dla zaméwienia na roboty budowlane jest dokonanie zlecenia
oraz wystawiona faktura przez wykonawce, opatrzona pieczecig o tredci ,Do wymienionego
zamodwienia nie stosuje sig¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwiert publicznych, art. 4
pkt 8” z podpisem osoby odpowiedzialne] za zamdwienie i wykonanie zaméwienia na stanowisku
pracy.

3. Udokumentowaniem postgpowania dla zaméwienia na dostawy i ushugi jest wystawiona faktura
przez wykonawce, opatrzona pieczecia, o treéei Do wymienionego zamdwienia nie stosuje sie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamébwier publicznych, art. 4 pkt 8” z podpisem osoby
odpowiedzialnej za zaméwienie i wykonanie zaméwienia na stanowisku pracy.

4. Dla zaméwiefi do 15.000 eurc mozna zastosowaé procedure udzielenia zaméwienia zawartg w § 5.

§5
Procedura przeprowadzenie postepowania dla zaméwien
od 15.000 euro do 30.000 euro

1. Zamawiajgcy kieruje zapytanie ofertowe zapraszajac do skladania ofert minimum 3
wykonawcéw. Wzdr zapytania ofertowego stanowi zalacznik Nr 1.

2. Zapytanie ofertowe do wykonawcéw kieruje si¢ w formie pisemnej i przekazuje za pomoca
poczty, faksem, e-mailem lub osobiscie.

3. Oferte sklada si¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznodci, i kieruje do zamawiajacego za
pomoca, poczty, faksem, e-mailem lub sklada oscbidcie. Warunkiem wyboru wykonawcy jest
otrzymanie 3 waznych ofert od zaproszonych oferentéw. Wzér formularza ofertowego stanowi
zaigeznik Nr 2.

4. W sytuacji otrzymania mniejszej liczby waznych ofert (2 lub 1 oferta), zamawiajacy moze wybraé
wykonawce. W tym przypadku zamawiajacy sporzadza dodatkowa notatke z wyniku
postepowania i uzasadnienia wyboru wykonawcy. Wzor notatki zawiera zalacznik Nr 4,

5. Oferta zostanie odrzucona w przypadku gdy:

1) zostanie zloZona przez wykonawee nie zaproszonego do zloZenia oferty;
2) treéé oferty jest niezgodna z zapytaniem ofertowym;




iy

6.

10.

11.

12.

8) jej zloZzenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczeiwej konkurenci;

4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco nisks cene w stosunku do przedmiotu

zambwienia, zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjaénied

dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokoéé ceny.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena

wyjaéniefr wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w

stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Po zakonfczeniu postepowania sporzadza sie protokét z wyboru wykonawcy zaméwienia,

stanowigcy Zalgcznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.

Zamawiajacy zawiadamia wykonaweéw o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz o ofertach

odrzuconych, Zawiadomienie do wykonawcoéw kieruje sie w formie pisemnej i przekazuje za

pomoca, poczty, faksem, e-mailem lub osobiscie

Dla zamdwien na dostawy i ushugi, podstaws dokonania zamdwienia moze byé zlecenie,

zamodwienie zozone na piSmie lub umowa.

Dla zaméwienia na roboty budowlane, podstaws dla wykonania zamdéwienia jest umowa

pomiedzy zamawiajacym, a wykonawcg,

Do potwierdzenia wykonania zaméwieni na roboty budowlane o wartoéci powyzej 15.000 euro a

nie przekraczajacej 30.000 euro, wymagane jest sporzadzenie protokolu odbioru wykonanych

robdt i dolaczenie protokolu do wystawionego rachunku lub faktury.

Postanowienia korncowe

§6

1. Po zrealizowaniu zamdwienia 1 wystawieniu rachunku lub faktury przez wykonawce, osoha
odpowiedzialna za realizacje danego zamoéwienia, opatrzy rachunek lub fakture pieczecig o tredci:
~Do wymienionego zamdwienia nie stosuje ste ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamdwiert
publicznych, art. 4 pkt 8” z podpisem osoby odpowiedzialnej.

2. Podstaws potwierdzenia wykonania wszystkich zaméwien wymienionych w niniejszym
regulaminie, powinien byé opis na odwrotnej stronie faktury, zawierajacy m.in. cel wykonania
zamdéwienia, miejsce wykonania, numer i date zlecenia zamdéwienia lub sporzadzonej umowy oraz
podpis z pieczecia imienna osoby odpowiedzialnej za realizacje zaméwienia.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwier publicznych,
ktérych warto$é nie przekracza
kwoty 30.0060

pieczeé zamawiajacego
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Nazwa/ Imje i Nazwisko wykonawcy - Oferenta

ZAPYTANIE OFERTOWE

L. Nazwa i Adres Zamawiajacego: Gmina Radomin, Radomin 1a, 87-404 Radomin
zaprasza do zlozenia ofert na:

2. Nazwa przedmiotu zaméwieniai..........e.vuneenn.n. C et e b et ettt ea e tn e nrshee s rntnrnns
3. Termin realizacji zaméwienias........... O et tr e,
4, Okres gwarancji: .......o.uu..... e eteeireesberee b rareareans et e terrerr et reea e araanns

5. Miejsce 1 termin zlozenia oferty:

budynek administracyjny Urzedu Gminy Radomin, Radomin 1a, 87-404 Radomin pok. Ny
8 poczta, osobiscie, faksem na nr 56-683-75-22 lub e —mailem: .u.vvveeererernnnnn,

w terminie do dnia .................. vionns.. do godz. ...........

6. Termin otwarcia:......ccovuveevenrennnenn. .

7. Warunki platno$ci za wykonanie zamowienia: ..ve.veevreereenneennnnn..
8. Kryterium wyboru oferty:......o.cooevvvveninnrennnrenns

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami............ errateir e

) PSR RTRIURUUR- Y5 . 11 1 RSOSSN

(Pieczeé i podpis osoby upowaznionej/
Zamawiajacego )
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Zalgeznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamdwiefi publicznych,
ktorych warto$é nie przekracza
kwoty 30.000

{nazwa pieczeé wykonawcy)

Gmina Radomin
Radomin 1a
87-404 Radomin
Formularz Oferty

NA ZAAANIC: . 1.vvneeninitiieiraiaesieserssanas

1. Nazwa wykonawey ...ouveenveeneenn.

I I R R R R R L R I e

2. Adres wykonawey ...........

B NIP it

4. REGON....... fe e e et e e b b ra s e erasae s

5. Nr rachunku bankowego......coceevivueennnnn.

R N R N P N R R I LR TR

6. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:
Cene netto ....ovevvvvivnernnennnnnn. 2t
stownie zh.......ooovvveiiinininnn, E e bttt et te b e en et a e en s hr e a e ra e aaans .
Podatek VAT.........ccevnrennnnn. 2l

slownie zh ... iiviiiiiiiiicn s

Cene brutto........oocevrvviinrennn. @

slownie #t....... N v eereeeeee e ten b ae ettt ta b aanrn e b tae e e e aeannenans

7. Odwiadczam, ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen. W razie wybrania oferty zobowiazuje sie do realizacji zaméwienia na
warunkach okreslonych w miejscu i terminie okreélonym przez zamawiajacego.

8. Termin realizacji zaméwienia........

Bhatsasstbaubosbares

9. Okres gwarancCji......co.ovcvenvenennennnn.

L R N R P Y PR E

10. Potwierdzam termin realizacji zamdéwienia do dnia...............

11. Wyra'zam zgode na warunki platnoséci okreslone w zapytaniu ofertowym.

(podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej
pieczatka wykonawey)




Zatacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartodé nie przekracza
kwoty $0.000

Protokot
z przeprowadzonego Zapytania ofertowego

1 W celu udzielenia zaméwienia ......eevecevervrveienne, et berteereaseeaanteeaetes vrsreee st aEetr ettt e e e eneesameeaeenssen .
przeprowadzono zapytanie ofertowe.

2. Wdniu ............ . zaproszono do udzialu w postepowaniu nastepujacych wykonawcéw:

Trartrrternan

poprzez rozesianie®(poczta, faksem, e-mailem) /dostarczenie osobiste* zapytania ofertowego i
formularza oferty.

ssarsbbrrr

3. W terminie do dnia................ .. 4o 042Ny ...cevereees veeerrerrrrnes przedstawiono ponizsze oferty:

; Uwagi
Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena netto | Cena hrutto Inniixg;ena (CPV)

4. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

Radomin, dnia ............ everrasnneeeaannntrseaiaies
(podpis i piecze¢ osoby przeprowadzajacej
postepowanie )
Zatwierdzam/nie zatwierdzam

Data i pedpis osoby upowaznione)
*niepotrzebne skreélié




Zatacznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 30.000

Notatka dodatkowa
z przeprowadzonego Zapytania ofertowego

1. W eelu udzielenia zamoéwienia .....cceceeeoreerneernernneraneeronens rertrerstesireesresesseseasnEessreranraraeenrreenaresune
przeprowadzono zapytanie ofertowe.

.................................
.................................

..................................

poprzez rozestanie*(poczta, faksem, e-mailem) /dostarczenie osobiste* zapytania ofertowego i
formularza oferty.

3. W terminie do dnia............ do godziny.............. przedstawiono ......... oferte/y*.
Ofertaly* zostala/y* zlozonale* przez:

eeteeeerereraeere et e eerns crrevereens ZCENA brutto............... vererenrens .

veeens reetrreree e e r e aeaaen et raeaaenaannn s z ceng brutto...............o. rerieraane

Radomin, dnia ....ccceeevevrvnreerens et ————

{podpis i pieczeé osoby przeprowadzajace)
postepowanie)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam®

...................................................

Data i podpis osoby upowaznionej
*niepotrzebne skreshié




