ZARZADZENIE NR 13/2014
Wiajta Gminy Radomin
Z dnia 25 lutego 2014 roku

Znmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Polityki bezpieczenistwa Urzedu Gminy
Radomin

Na podstawie art. 33 ust 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 635 i poz. 1318), § 3 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 40/2013 Wéjta Gminy Radomin z dnia 27 czerwca 2013 r.
w sprawie ustalenia Polityki bezpieczenstwa Urzedu Gminy Radomin wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) w § 23 ust. 1 pkt 12 otrzymuje brzmienie: ,,12) kopie zapasowe na nosnikach
magnetycznych wykonuje  Administrator Systemu. Kopie bezpieczenstwa
przechowywane sa w sejfie ognioodpornym zamykanym zamkiem elektronicznym za
pomocy szesciocyfrowego hasta w szafie drewnianej zamykanej na klucz w biurze
nr 14 w Urzedzie Gminy. Dostep do nosnikow zawierajacych kopie danych majg tylko
uprawnione osoby”;

2) w § 34 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,,2. Na koniec kazdego miesigca wykonywane sa
kopie zapasowe z calego programu przetwarzajacego dane. Nosniki z kopiami
bezpieczenstwa przekazywane sg do sejfu ognioodpornego umieszczonego w szafie
drewnianej zamykanej na klucz w biurze nr 14 w Urz¢dzie Gminy™;

3) zalacznik nr 2 do Polityki Bezpieczenstwa Urzedu Gminy Radomin otrzymuje
brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalqcznik

do Zarzqdzenia nr 13/2014

Wojta Gminy Radomin

z dnia 25 lutego 2014 r.

Wykaz zbioré6w danych osobowych oraz programéw zastosowanych do ich

gminy Radomin

przetwarzania
Lp. | Nazwa zbioru danych Nazwa programu/ zbiér Pomieszezenie
osobowych papierowy
1 Urzad Stanu Cywilnego Program Technika USC pokdj nr 12
2 Ewidencja oplat i podatkow Program Radix pokdj nr 5
lokalnych '
3 Ewidencja skarg i wnioskéw Zbior papierowy pokoj nr 8
4 ewidencja oplat za dzierzawe Zbior papierowy pokoj nr 14
i wieczyste uzytkowanie
5 Ewidencja dodatkow Zbior papierowy pokéj nr
mieszkaniowych
6 Ewidencja zamdwien publicznych | Zbidr papierowy pokoj nr 15
7 Ewidencja ludnosci i dowody Program Radix pokéj nr 12
osobiste
8 Ewidencja kwalifikacji wojskowej | Zbior papierowy pokoj nr 14
|9 Pomoc materialna o charakterze Zbior papierowy Gminny Osrodek
socjalnym dla ucznidéw Pomocy
zamieszkatych na terenie gminy Spolecznej —
Radomin pokéj nr 6
10 Zwrot czgscl podatku akcyzowego Program Radix pokdj nr 5
zawartego w cenie oleju
-napedowego wykorzystywanego
do produkcji rolnej przez
producentéw rolnych -
11 Decyzje srodowiskowe. - Zbidr papierowy pokdj or 15
12 Zezwolenia na sprzedaz napOJ ow | Zbior papierowy pokoj nr 14
alkoholowych
13 Usunigcie drzew/krzewow Zbiér papierowy pokdj nr 14
14 Warunki zabudowy Zbidr papierowy _pokdj nr 14
15 | Podziaty nieruchomosci Zbidr papierowy pokdj nr 14
16 | Rozgraniczenia nieruchomosci Zbi6r papierowy pokdj nr 14
17 | Numery porzadkowe Zbidr papierowy pokéj nr 14
nieruchomosci
18 | Utylizacja azbestu na terenie Zbi6r papierowy pokdj nr 14




Nazwa zbioru danych
osobowych

Nazwa programu/ zbiér
papierowy

Pomieszczenie

19 | O$wiadczenia majatkowe Zbibr papierowy pokdj nr 8
20 | Awans zawodowy nauczycieli Zbidr papierowy pokdj nr 8
21 System Informacji Oswiatowe;j Aplikacja internetowa Gminny Zespot
Ekonomiczno-
Administracyjny
Szkot —pokoj nr 4
22 Dofinansowanie kosztéw Zbior papierowy Gminny Zespot
ksztalcenia mlodocianych " Ekonomiczno-
pracownikow Administracyjny
Szkot —pokéj nr 4
23 Realizacja obowigzku szkolnego | Zbiodr papierowy Gminny Zespdt
1 obowiazku nauki Ekonomiczno-
Administracyjny
Szkoél —pokoj nr 4
24 | Rejestr pracownikéw Urzedu Program Agema pokdj nr 9, pokdj
Gminy Radomin oraz or 3
kierownikéw jednostek
organizacyjnych
25 | Gospodarka odpadami Program Radix pokoj nr 5
komunalnymi
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