Zarzadzenie Nr 76/2013
Wéjta Gminy Radomin
z dnia 10 grudnia 2013r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien, ktérych warto$é nie

przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

§ 1. Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013r. poz. 59, poz. 645, poz. 1318), art. 44 ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885, poz. 938) w zwiazku z art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z2013r., poz. 907, poz.
984, poz. 1047), wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien, ktérych wartoéé nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro do stosowania dla zaméwien
dokonywanych przez Urzad Gminy Radomin lub Gming Radomin, ktéry okresla zatacznik

stanowigcy integralng cze$é niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom i pracownikom podleglych
komoérek organizacyjnych Urzedu oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy,

zgodnie z regulaminem organizacyjnym Urzedu Gminy Radomin. . .

§ 3. Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 49/2011 Wéjta Gminy Radomin z dnia 17 maja 2011r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ushugi i roboty budowlane,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro, do

stosowania przez Urzad Gminy Radomin lub Gmine Radomin.

§ 4. -Zarzadzenie-wchodzi-w Zycie z dniem-podpisania. —

%. Piotr Wolski




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 76/2013
Wjta Gminy Redomin z dnia 10 grudnia 20131,
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zaméwien publicznych do 14.000 euro

Regulamin udzielania zaméwien, ktorych warto§é
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro
do stosowania dla zaméwien dokonywanych przez Urzad Gminy Radomin lub Gming

Radomin

Zakres regulacji

1

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania za%néwieﬁ publicznych, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

2. Do zaméwien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartogci kwoty 14 000

€uro, zamawiajacy moze zastosowaé przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien

publicznych,

Regulamin stosuje si¢ do zaméwiet o wartogei do 14 000 euro netto,

4. Do wszystkich zaméwien o wartosci do 14 000 euro netto objetych dofinansowaniem ze $rodkéw
pomocowych Unii Europejskiej stosuje sie procedurg udzielenia zaméwien od 7.000 euro do 14.000
euro zawarta w § 5 niniejszego regulaminu.

w

Definicje

§2
1. Nekroé w regulaminie mowa o:
a) cenie — nalezy przez to rozumieé ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 roku
- 0.cenach (Dz. U. 2 2001r. Nr 97, poz. 1050 z pézn. zm,); o S

b) dostawach — nalezy przez rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

¢) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Woijta Gminy Radomin Iub osobe
upowazniong przez Woéjta.

d) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia publicznego, albo oferte z najnizsza
ceng, 2 w przypadku zaméwieni publicznych w zakresie dzialalnosci tworczej lub naukowej, ktérych

,,,,,_,prz.evdmiotuﬂiefmomavzfgélya—opisaé~wﬁspos6bfjednoznacz:nyi'Wycze'rpujacy - ofert¢, Ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdéwienia
publicznego;

¢) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy pzp lub obiektu

budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

f) srodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw ustawy

o finansach publicznych;




g) ushugach — nalezy przez to rozumied wszelkie $wiadczenia ktérych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy a sq ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 22 lub art.
2b ustawy pzp;

h) wykonawey — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jedriostkq organizacyjna
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego;

i) zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumieé umowy odpiatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca ktdrych przedmiotem zaméwienia sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

J) warto§ci zamdwienia - nalezy rozumieé wartoéé netto dostawy, ushigi lub robét budowlanych,
wyliczona w oparciu o §redni kurs Zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartoge;
zaméwien, obowiazujacy w dniu rozpoczgcia procedury udzielenia zaméwienia,

Zasady udzielania zaméwien

§3

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia w spos6b
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow oraz bezstronnogei.
2, Zamawiajacy nie moze powierzy¢ przygotowania lub przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia osobie trzeciej,

3. Zaméwienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu.

4. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia Jest jawne i prowadzone w jezyku polskim.

§4

Procedura przeprowadzenie postgpowania dla zaméwien do 7.000 euro

1. Dla zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej
w zlotych 7.000 euro, przed dokonaniem zamowienia, prowadzi sig negocjacje z jednym wykonawca.
2. Udokumentowaniem postgpowania dla zaméwienia na roboty budowlane jest dokonanie zlecenia oraz

wystawiona faktura przez wykonawcee, opatrzona pieczecia o tredei ,, Do wymienionego zamdwienia nie

-Stosuje sig ustawy z dnia-29 stycznia 2004v. = Prawo zaméwier publicznych, art. 4 pkt 8” z podpisem
osoby odpowiedzialnej za zaméwienie i wykonanie zaméwienia na stanowisku pracy.
3. Udokumentowaniem postepowania dla zamowienia na dostawy i ustugi jest wystawiona faktura przez
wykonawcee, opatrzona pieczecia o tresci »Do wymienionego zaméwienia nie stosuje sie ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych, art. 4 pkt 8” z podpisem osoby odpowiedzialnej za
zamowienie i wykonanie zaméwienia na stanowisku pracy.
4. Dla zaméwieti do 7.000 euro mozna zastosowa¢ procedure udzielenia zaméwienia Zawarta w § 5.

§5

Procedura przeprowadzenie postgpowania dla zaméwien

0d 7.000 euro do 14.000 euro

1. Zamawiajacy kieruje Zapytanie ofertowe zapraszajac do skladania ofert minimum 3 wykonawcéw,
Wz6r zapytania ofertowego stanowi zalacznik Nr 1

2. Zapytanie ofertowe do wykonawcow kieruje si¢ w formie pisemnej i przekazuje za pomoca poczty,
faksem, e-mailem lub osobigcie.

3. Ofertg skiada si¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, i kieruje do zamawiajacego za
pomoca poczty, faksem, e-mailem lub sklada osobiécie. Warunkiem wyboru wykonawcy jest
otrzymanie 3 waznych ofert od zaproszonych oferentéw. Wzér formularza ofertowego stanowi
Zalgeznik Nr 2.

4. W sytuacji otrzymania mniejszej liczby wainych ofert (2 lub 1 oferta), zamawiajacy moze wybraé
wykonawce, W tym przypadku zamawiajacy sporzadza dodatkows notatke z wyniku postepowania

i uzasadnienia wyboru wykonawcy. M
iy




5. Oferta zostanie odrzucona w przypadku gdy:
1) Zzostanie ztozona przez wykonawcg nie zaproszonego do ztozenia oferty;
2) tresd oferty jest niezgodna z zapytaniem ofertowym;
3) jej zloZenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdéwienia;

6. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zaméwienia, zwraca sig do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnieri dotyczacych
elementéw oferty majacych wplyw na wysokoéé ceny.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg ceng w
stosunku do przedmiotu zaméwienia.

8. Po zakoficzeniu postepowania sporzadza sig protok6t z wyboru wykonawcey zaméwienia, stanowiacy
Zakacznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.

9. Zamawiajacy zawiadamia wykonaweéw o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz o ofertach
odrzuconych.

10. Dla zaméwiefi na dostawy i ustugi, podstawg dokonania zaméwienia moze by¢ zlecenie,
zaméwienie zlozone na pismie lub umowa, '

11. Dla zam6wienia na roboty budowlane, podstawa dla wykonania zaméwienia Jest umowa pomiedzy
zamawiajacym, a wykonawca,

12. Do potwierdzenia wykonania zaméwieri na roboty budowlane o wartoéci powyzej 7.000 euro a nie
przekraczajacej 14.000 euro, wymagane jest sporzadzenie protokohu odbioru wykonanych robét
i dolaczenie protokotu do wystawionego rachunku lub faktury. ,

Postanowienia koncowe

§6

l. Po zrealizowaniu zaméwienia i wystawieniu rachunku Iub faktury przez wykonawce, osoba
odpowiedzialna za realizacje danego zaméwienia, opatrzy rachunek lub fakture pieczecia o tresci:

»Do wymienionego zaméwienia nie stosuje sig ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamowier; -
publicznych, art. 4 pkt 8” z podpisem osoby odpowiedzialnej.

2. Podstawg potwierdzenia wykonania wszystkich zaméwien wymienionych w ninigjszym regulaminie,
powinien by¢ opis na odwrotne;j stronie faktury, zawierajacy m.in. cel wykonania zaméwienia, migjsce
wykonania, numer i datg zlecenia zaméwienia lub sporzadzonej umowy oraz podpis z pieczgcia imienng
osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ zaméwienia,




Zatacrnik nr 1 do Regulaminy
udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza

kwoty 14.000
piecz¢¢ zamawiajacego
Z0BK SPIAWY crvvsvivsrtssssmnmsssssssssssinssmssmsssss oo

(miejscowosé i data)

Nazwa/ Imig i Nazwisko wykonawcy - Oferenta
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa i Adres Zamawiajgacego:........ovvveevenooeeosenn e rreeeean,
zaprasza do zlozenia ofert na:
2. Nazwa przedmiotu zaméwienia:.................. et ceererrenan rereeieiaans ceveraeieas .
3. Termin realizacji zaméwienia:. .. .. e e raannns s ererttrerersirrereanreenes
4. Okres gwarancji : .................... everens etrreieeaa, eereereiaanaas R e,

5. Miejsce i termin zlozenia oferty:
budynek administracyjny Urzedu Gminy Radomin, Radomin 1a, 87-404 Radomin pok. Nr 8
poczta, osobiscie, faksem na nr 56-683-75-22 lub e —mailems: ............ e

w terminie do dnia ........ ereeeans vereennndogodz, ...........
- 6. Termin otwarcia:.............. WReesiEE

7. Warunki platnosci za wykonanie zaméwienia: et e s ees e an s
8. Kryterium wyboru oferty:.............................. e et ea e rinn s -
( 9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:......................... reretrerititeeraraenas
| Tel............... et e @ ML e
(Pieczet i podpis osoby upowaznionej
/ Zamawiajacego )




N

11— Wyrazam-zgode na-warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowynn.

Zalgeanik nr 2 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartosé nie przekracza
kwoty 14.000

(nazwa pieczgé wykonawcy)

Gmina Radomin
Radomin 1a
87-404 Radomin

Formularz Oferty

.
na zadanie:
L ertrinaan errereberneneanens

1. Nazwa Wykonawcey .........vevueunnuneernnsesennsnnnnn.. ereeaans reerrens reeaeneiaa, e rrrereeieen,

2. Adres Wykonawey .......o..ovviieneeviiieeninnnnnn, Crrrebeireeraaes Stenesssnuseenassnseatnanananensnns

5. Nr rachunku bankowego.............. b etrrie e e rereerias
6. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:
Cengnetto ........oeevevinvnnenen.zt
stownie zt.........cocovviiiiiirivinnn, et revrreererirraneans T
Podatek VAT.........cvvvvvnnn.. 7k
stownie z..........coeevveneiniinnnnnnnn. evesieneeans rereeeeiraaee s U

Ceng brutto........ rrrrreiieens ezt

SIOWIIE Z1..vvvvnnnirinreinnennnns terertsiraanans trerrersitreneass Fresrreriseseanye testihaiedanaas

7. Os$wiadczam, ze zapoznalem sig z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen. W razie wybrania oferty zobowiazuje si¢ do realizacji zaméwienia na warunkach
okreslonych w miejscu i terminie okreslonym przez zamawiajgcego.

8. Termin realizacji zamowienia............. erereieraeenens erereiererenrieaanas e,

9. Okres gwarancii...........oecevnneenvennnnssnnnnnns et eteeirre s et ehehetereererarr e eaanraaas
10. Potwierdzam termin realizacji zaméwienia do dnia..............eevvvennn... ereeieneaas

.
et etesrasenaes e rraeerann dnia........ceuun...

drrerstersesasnanaa A sberet i ate drebeserranaa ave

(podpis wykonawcy lub osoby upowaznione;
pieczatka wykonawcy)




Zatacanik nr 3 do Regulaminu
udzielania zaméwiefi publicznych,
kt6rych warto$é nie przekracza
kwoty 14.000

Protokol
Z przeprowadzonego Zapytania efertowego

.................................
---------------------------------
.................................
.................................

----------------------------------

poprzez rozestanie*(poczta, faksem, e-mailem) /dostarczenie osobiste* zapytania ofertowego i
formularza oferty.

3. W terminie do dnia.................. do godziny ..cccveveeerceeeceernrreann, przedstawiono ponizsze oferty:

Inne kryteria | Uwagi
Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawey | Cenanetto | Cena brutto oceny (CPV)

4. Uzasadnienie wyboru najkorzystnigjszej oferty:
. :
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Radomin, dnia .......coveeivineiiovieerreenennnens
(podpis i pieczgt osoby przeprowadzajacej
postepowanie )
Zatwierdzam/nie zatwierdzam
Data i podpis osoby upowaznione]

*niepotrzebne skresli¢




