Zarzadzenie Nr 58/2013
Wéjta Gminy Radomin
zdnia 16 pazdziernika 2013r,

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej, do przeprowadzania postepowan o dzielenie
zaméwielt publicznych w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych
i ustalenia regulaminu pracy komisji :

Na podstawie art. 19 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zam6wien publicznych
(Dz. U. 22013r. poz. 907, poz. 984, poz. 1047) zarzadzam co nastepuje:

§1. Powoluje stata komisje przetargows do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zaméwien publicznych, w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych,
“w skladzie:

1. Agnieszka Muszyniska - Przewodniczaca komisji
2. Ewa Drawert - Czionek komisji
3. Jozef Fajfer - Czlonek komisji
4. Monika Zulewska - Czlonek komisji

§2. Ustalam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej do przeprowadzania przetargéw
w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zaméwies publicznych, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 29/2013 Wéita Gminy Radomin z dnia 6 maja 2013r.
W sprawie powolania statej komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zaméwiefi publicznych w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych
i ustalenia regulaminu pracy komisji.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.




o

Zalgeznik

do Zarzadzenia Nr 58 /2013Wéjta Gminy Radomin z dnia 16 pazdziernika 2013r.
W sprawie powolania stalej komisji przetargowej, do przeprowadzania .
postepowari o udzielenie zaméwien publicznych w trybie ustawy z dnia

29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwier publicznych i ustalenia regulaminu

pracy komisji

Regulamin pracy Komisji Przetargowej do przeprowadzania przetargéw w trybie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych

§1.

1. Regulamin niniejszy opracowany jest w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwiefi
publicznych (Dz. U. 22013 poz. 907 z pézn. zm.).

2. llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a) »Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumieé Wéjta Gminy Radomin lub osobe dzialajacg
na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy, uprawniona do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie Zaméwienia Publicznego;

b) ,Komisji”- nalezy przez to rozemieé¢ Komisj¢ Przetargowa powolana zgodnie z postanowieniami
Ustawy i niniejszego Regulaminu; ‘
¢) ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin;

d) ,SIWZ” — nalezy przez to rozumieé¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia Iub inny
przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajacy okreéla zasady i warunki udzielenia
Zamodwienia;

e) ,,Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r, — Prawo zamdwiefi
publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 z pé2n. zm. ),

f) ,UZP” - nalezy przez to rozumieé Urzad Zaméwieh Publicznych,

g) »Wykonawcey” — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, zlozyla oferte lub zawarla
umowe w sprawie udzielenia zaméwienia,

h) ,,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumieé¢ Gmine Radomin

1) .Zaméwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zamdéwienie publiczne, czyli umowe odplatng zawierang
migdzy zamawiajacym a Wykonawca, ktérej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktorej
zawarcie podlega przepisom Ustawy.

J) » pracy” Komisji - nalezy rozumieé wykonywanie obowiazkéw wynikajacych z Ustawy.,

§2.

1. Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji Powolywanych przez Kierownika
Zamawiajacego w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie Zaméwienia.

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy Ustawy oraz
inne przepisy prawa regulujace udzielanie Zaméwien.

3. W przypadku zmiany przepiséw Ustawy - prawo zaméwieni publicznych i przepiséw wydanych na
mocy zmienionej ustawy, uregulowania zawarte w niniejszym Regulaminie podlegaja zmianom w takim
zakresie, w jakim okreslono w tresci aktualnej ustawy.

4. Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji z odpowiedzialnoéei za
przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.




§ 3.

Czlonkéw komisji powoluje i odwoluje Wéjt Gminy Radomin.

§4.

1.Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie wylacznie
przepisami prawa, posiadana wiedza i doéwiadczeniem.

2. Prawa i obowiazki czlonka Komisji Przetargowej wynikaja z przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 z pozin. zm.),

3. Czlonkami Komisji nie moga byé osoby, kiére:

a) ubiegaja si¢ o udzielenie Zaméwienia bedacego przedmiotemn postepowaniag

b) pozostaja w zwiazku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwiazane z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie Zamowienia;

c) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie Zaméwienia pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly cztonkami organow zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sig o udzielenie Zamoéwienia;

d) pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb;

€) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zam6wienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu tub
inne przestgpstwo popetione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych;

4. Obowiazkiem czlonkéw Komisji jest zlozenie niezwlocznie, po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez Wykonawcéw, pisemnych oéwiadczetr o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w ust.3. Oéwiadczenie winno zostaé ztozone takze w pdZniejszym terminie,
. Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 ujawnia si¢ w toku prac Komisji. O$wiadczenia dolacza sie do
protokolu postgpowania o udzielenie Zaméwienia.

§5.
Pracami komisji kieruje Przewodniczacy powolywany i odwolywany przez Wéjta Gminy.
§6.

Do zadani Przewodniczacego nalezy w szezegdlnosei:
1. Odebranie o$wiadczeni od czlonkéw komisji i Wojta Gminy jako Kierownika Zamawiajacego oraz
poinformowanie Wéjta Gminy o okoliczno$ciach wykluczajacych czlonka Komisji z Jjej prac,
w przypadku zaistnienia okolicznosci , o ktérych mowa w § 4 ust. 3 niniejszego Regulaminu.
2. Wyznaczenie termindéw posiedzefi komisji oraz ich prowadzenie.
3. Podzial migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.
4. Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentagji postepowania o udzielenie zamé&wienia
publicznego.
5. Informowanie Wéjta Gminy o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postgpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

§7.

Dokumentacj¢ postgpowanh o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi Przewodniczacy
Komisji, powolywany przez Wéjta Gminy.




§8.

Komisja Przetargowa przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego,
w szczegblnosei przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wéjta Gminy:
1. Propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
2. Projekt specyfikaciji istotnych warunk6w zaméwienia, zaproszenia do udziatu w postepowaniu,
zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o ceng,
3. Propozycje zaproszenia do rokowart w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotéw,
z ktérymi maja byé prowadzone rokowania,
4. Ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
5. Projekty innych dokument6w, w szezegdlnosci wnioski Wéjta Gminy do wiasciwego organu
0 wydanie decyzji wymaganych Ustawa,
§9.

Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w szczegdlnodei:
1. Udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
2. Prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowa.
3. Dokonuje otwarcia ofert. &
4. Ocenia spelnianie warunkéw stawianych dostawcom Iub wykonawcom oraz wnioskuje do Wéijta
Gminy o wykluczenie dostawcéw lub wykonaweéw w przypadkach okre§lonych Ustawa,
5. Wnioskuje do Wéjta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych Ustawa.
6. Ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu.
7. Przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystnigjszej, badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania.
§ 10.

1. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria oceny ofert, ustalone
indywidualnie dla kazdego prowadzonego postepowania, z zastrzezeniem § 11.

2. Ocena ofert odbywa si¢ wyltacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia, zaproszenia do udzialu w postgpowaniu albo zaproszeniu do skiadania

ofert.

3. Pisemne uzasadnienie oceny ofert zawiera si¢ w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.

4. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o oceng komisja proponuje wybér oferty, ktéra
zawiera najnizsza cene. '

5. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki, komisja przedstawia Wéjtowi
Gminy propozycje zawarcia umowy z oferentem, z ktérym byly prowadzone rokowania,

6. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 Ustawy, komisja wystepuje do Wéjta
Gminy o uniewaznienie postepowania.
Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazania podstawy prawnej oraz omawiaé

okolicznosci, ktore spowodowaly koniecznoéé uniewaznienia postepowania.

§ 11.

1. Wéjt Gminy stwierdza niewaznos$é czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.




2. Na polecenie Wéjta Gminy komisja powtarza uniewazniona czynnosé, podjeta z naruszaniem prawa,
§12.

Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie powierza si¢ Komisji

w zmienionym skladzie, jezeli Wéjt Gminy odméwi zatwierdzenia propozycji komisji i uniewazni

postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 13.

Regulamin pracy Komisji przetargowej obowiazuje z dniem podpisania.




