ZARZADZENIE NR 28/2013
Wéjta Gminy Radomin
z dnia 29 kwietnia 2013 roku

w sprawie ustalenia wyznaczenia Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Na podstawie art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochrome danych

osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 i Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 25, poz. 219,
Nr 33, poz. 285, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i poz. 711, z 2007 r. Nr 165, poz. 1170 i Nr 176
poz. 1238, z 2010 r. Nr 41, poz. 233, Nr 182, poz. 1228 i Nr 229, poz. 1497 oraz z 2011 r. Nr
230, poz. 1371) zarzqdzam, €O nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Panig Ewe Drawert na Administratora Bezpieczefistwa Informacji

-w Urzgdzie Gminy Radomin.
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§ 2. 1. Zakres zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji jest nastepujacy:
wdrozenie o oraz uaktualnienie dokumentacji, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 oraz § 4
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzama danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.
1024);

nadzér nad ochrong danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Radomin;
przeciwdzialanie  dostgpowi o0s6b niepowolanych do przetwarzania danych
osobowych;

prowadzenie ewidencji 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen lub podej rzema
naruszenia zabezpieczen;

informowanie Administratora Danych o przypadkach naruszenia bezpieczenstwa
danych osobowych; _
prowadzenie rejestru zdarzeni dotyczacych naruszenia ochrony danych osobowych
w Urzedzie Gminy Radomin;

koordynacja i nadzér nad procesem opisu zbioru danych osobowych podlegajacych
zgloszeniu do rejestru prowadzonego przez Generalnego Inspektora Danych
Osobowych;

zglaszanie nowych zbioréw danych osobowych przetwarzanych w Urzc—;dzw Gminy
Radomin;’

10) prowadzenie ewidencji zb1or0w danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie

Gminy Radomin;

- 11)ynadzér nad praw1d10wosc:1q archiwizacji oraz usuwania danych osobowych;
12) nadzér nad naprawami, konserwacjg oraz hkw:tdac;aC urzadzen, na ktorych zapisane sg

dane osobowe;

13) monitorowanie zabezpieczeh Wdrozonych w celu ochrony danych osobowych;
14) dokonywanie innych czynnoscei okrelonych w dokumentaciji, o ktorej mowa w pkt 1.




2. Zakres upowazniefi Administratora Bezpieczefistwa Informacji jest nastgpujacy:

1) przeprowadzanie okresowych i doraznych kontroli w zakresie przestrzegania
obowigzujacych zasad bezpieczefistwa danych osobowych oraz w celu identyfikacji
potencjalnych zagrozen w Urzedzie Gminy Radomin, dla zapewnienia wiasciwego

- poziomu ochrony danych osobowych; '

2) przeciwdzialanie skutkom 1 podejmowanie odpowiednich dziatad w przypadku
naruszenia zasad bezpieczenstwa lub ujawnienia danych osobowych ;

3) wspoldziatanie z Administratorem Danych w zakresie upowaznienia oséb do dostepu
lub pracy przy obstudze systemoéw informatycznych, w ktérych przetwarzane sa dane
osobowe. : : '

-§ 3. Zarzadzenie w_chddzi w zycie z dniem podjecia. |




