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GMINA RADOMIN
Radominla
87-404 Radomin

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy i uslugi
w trybie PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
o wartosci nie przekraczajacej kwoty okreslonej zgodnie z art. 11 ust. 8 ustawy —
Prawo zamoéwien publicznych - ( Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z pézn. zmian.),
Przedmiot zaméwienia:

» Wykonanie ustugi zwiqzanej z certyfikacjq Systemu Zarzqdzania Jakosciq, za zgodnosé 7 normgq
PN-EN IS0 9001:2009 w Urzedzie Gminy Radomin”

dofinansowanego w ramach projektu ,, Nowe regulacje- nowe kwalifikacje. Wzmocnienie
potencjatu Gminy Radomin poprzez przygotowanie i wdrozZenie budzetu zadaniowego” w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego - Priorytet V Dobre zarzqdzanie , Dziatanie 5.2 Wzmocnienie potencjatu
administracji samorzqdowej.
Zawartos¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamodwienia.
1. Istotne warunki zamdwienia - SIWZ
2. Zalaczniki:
Nr1 - formularz —Oferta
Nr la - tabela elementéw scalonych — kosztorys ofertowy
Nr2 - os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw zgodnie z art. 22 ustawy p.z.p.
Nr3 - oswiadczenie w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o
art. 24 ust. 1
Nr4 - o$wiadczenie w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o
art. 24 ust. 1 pkt 2, pkt 4 i pkt 10. ( dla 0sob fizycznych).
Nr5 - os$wiadczenie o spelnieniu warunkow z art. 44 ustawy
Nr 6- wykaz wykonanych w ciagu ostatnich 3 lat ustug
Nr7- wykaz o0sob idane 0sob ktore wspolpracuja z wykonawca i ktére bedq uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamdwienia.
Nr 8-  formularz umowy — projekt

Uzyte w niniejszej specyfikacji wyrazenia:

- ustawa” - oznacza ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. —-Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z2010r. Nr 113, poz.
759 z p6zn. zmian)

- ,rozporzadzenie”- oznacza Rozporzadzenie Prezesa Rady ministrow z dnia 30 grudnia 2009r.  w sprawie rodzajow
dokumentdéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢
sktadane ( Dz. U. z2009r. Nr 226 poz. 1817)

Radomin dnia 25.10.2012r. Zatwierdzil:

Wojt Gminy Radomin
inz. Piotr Wolski
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy i ustugi
w trybie PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
o wartosci nie przekraczajacej kwoty okreslonej zgodnie z art. 11 ust. 8 ustawy —
z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdéwien publicznych —
(Dz. U.z 2010r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zmian.),

na wykonanie zamowienia publicznego p.n.

» Wykonanie ustugi zwiqzanej z certyfikacjq Systemu Zarzqdzania Jakosciq, za zgodnosé 7 normgq
PN-EN ISO 9001:2009 w Urzedzie Gminy Radomin”

dofinansowanego w ramach projektu , Nowe regulacje- nowe kwalifikacje. Wzmocnienie
potencjatu Gminy Radomin poprzez przygotowanie i wdrozenie budzetu zadaniowego” w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspoltfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego - Priorytet V Dobre zarzqdzanie, Dzialanie 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzqdowej.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Radomin

Radomin 1a, 87-404 Radomin, pow. golubsko-dobrzynski

Tel./fax 056-683-75-22 lub 056-683-75-12

I1. Tryb zaméwienia- przetarg nieograniczony

III. Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona jest Specyfikacja Istotnych
Warunkéow Zamowienia: www.radomin.pl [J BIPL] Menu przedmiotowe U przetargi

U przetargi zamowien publicznych — PO KL.

Ogtoszenie podlega zamieszczeniu w Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronach portalu
internetowego Urzedu Zamodwien Publicznych. Ogloszenie zostalo zamieszczone w dniu
25.10.2012r. 1 otrzymato Nr 417518-2012.

IV. Okreslenie przedmiotu i zakresu zamowienia oraz informacji o mozliwosci
skladania ofert czg¢sciowych.

Przedmiotem zamowienia jest:

Zamoéwienie obejmuje certyfikacje Systemu Zarzadzania Jako$cia Urzedu Gminy Radomin za
zgodno$¢ z norma PN-EN ISO 9001: 2009 w ramach projektu pn. ,,Nowe regulacje- nowe
kwalifikacje. Wzmocnienie potencjatu Gminy Radomin poprzez przygotowanie i wdrozenie budzetu
zadaniowego”, zgodnie z wytycznymi International Accreditation Forum, Inc. (IAF) zawartymi
w ,,Dokumencie obowiazkowym IAF dotyczacym ustalania czasu trwania auditow QMS i EMS”
obejmujacego:

1) Przeprowadzenie auditu certyfikujacego obejmujacego:

a) Etap I: przeprowadzenie przegladu dokumentacji we wszystkich Referatach Urzedu Gminy,

b) Etap II: ocena wdrozenia i skuteczno$ci SZJ w Urzedzie Gminy,

c) Opracowanie i przekazanie jednostce certyfikowanej raportu z auditu certyfikujacego w postaci


http://www.radomin.pl/

papierowej (minimum 2 egzemplarze) i elektronicznej,

d) Wydanie certyfikatu jako$ci w przypadku pozytywnej oceny wdrozenia SZJ dla Urzedu
Gminy Radomin lub wskazanie zalecen pokontrolnych. Przewidziana certyfikacja dotyczy
otrzymania 1 certyfikatu dla Urzgdu Gminy Radomin, w 3 wersjach jezykowych (j.polski,
j. angielski, j. niemiecki).

e) Uroczyste wreczenie certyfikatu w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
Certyfikacja zostanie objetych 17 pracownikéw Urzedu Gminy (pelnoetatowi pracownicy).

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, udostgpniona bedzie na stronie
internetowej Urz¢du Gminy Radomin: www.radomin.pl [J BIP Radomin [ przetargi [l przetargi
zamoOwien publicznych —PO KL, po uprzednim zamieszczeniu ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych UZP. Wymienione dokumenty bgda takze udostgpniane wykonawcom w siedzibie
Zamawiajacego - Urzad Gminy Radomin pok. Nr 15, w godz. od 8:00 do 15:00 od poniedziatku do
piatku.

Wspolny Stlownik Zamowien (CPV):
72225000-8 — ustugi w zakresie oceny i analizy gwarancji jako$ci systemu.
79212000-3 - ustugi auditu.

Nie przewiduje si¢ skladania ofert czeSciowych.

V. Informacja o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej.
Nie przewiduje si¢ sktadania ofert wariantowych.

VI. Termin wykonania zamOwienia:
ZamoOwienie musi zosta¢ wykonane w terminie do dnia 31.12.2012 r. Szczegétowy harmonogram
realizacji ustugi zostanie ustalony wspolnie z Wykonawca przed podpisaniem umowy.

VII. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkow.

Wykonawca zamdwienia okreslonego w niniejszym ogloszeniu, w rozumieniu ustawy p.z.p,
moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci
prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta ofertg¢ lub zawarla umoweg
W sprawie zamoOwienia publicznego.

1. W przetargu moga wzia¢ udzial wykonawcy spetniajacy warunki zawarte w art. 22 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z pdzn.
Zmian.), a mianowicie:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

O wykonanie zamoOwienia moze ubiega¢ si¢ wykonawca, ktory zlozy os$wiadczenie
(Zalacznik Nr 2), o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu w trybie art. 22 ust.1 ustawy —
Prawo zaméwien publicznych.

Ocena spelniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow, zostanie dokonana przez
Zamawiajacego w oparciu o zestawienie tych warunkow, na zasadzie ,,spelnia — nie spelnia”.

b) posiadaja wiedze i doSwiadczenie,
W zakresie posiadania wiedzy 1 doswiadczenia, w szczeg6lnosci Wykonawca musi wykazaé, ze w
ciagu ostatnich 3 lat, a w przypadku, gdy okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy w tym
okresie, liczac wstecz od dnia uptywu terminu skladania ofert przeprowadzit certyfikacj¢ Systemu
Zarzadzania JakoS$cia potwierdzona przyznaniem certyfikatu ISO 9001 w co najmniej dziesigciu
jednostkach administracji publicznej poprzez zataczenie do oferty wykazu ustug z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, zakresu, dat i miejsc wykonania, oraz (fakultatywnie) nazwy, adresu



i telefonu odbiorcow. Wykonawca musi tez wykaza¢, ze wyzej wymienione ustugi wykonat
nalezycie 1 skutecznie, poprzez zalaczenie do oferty odpowiednich dokumentéw (referencji)
Ponadto Wykonawca winien mie¢ przyznana akredytacje, wydana przez polska jednostke
akredytacyjna lub certyfikat rownorzedny wazny i1 uznany w Unii Europejskiej. Akredytacja
wystawiona w jezyku innym niz polski powinna zosta¢ przethumaczona na jezyk polski.

Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow, zostanie dokonana przez
Zamawiajacego w oparciu o zestawienie tych warunkow, na zasadzie ,,spelnia — nie spelnia”,
w oparciu o wykaz ustug, dokumenty 1 o$wiadczenia dotaczone do oferty, ktorych wzor stanowia
(Zalgczniki nr 2, 6) do niniejszej SIWZ.

¢) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamo6wienia,

O wykonanie zamdwienia moze ubiegal si¢ wykonawca, ktory ztozy o$wiadczenie
(Zalacznik Nr 2), o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu w trybie art. 22 ust.1 ustawy —
Prawo zaméwien publicznych. Dodatkowych wymagan Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie.

Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow, zostanie dokonana przez
Zamawiajacego, w oparciu o zestawienie tych warunkéw, na zasadzie ,,spelnia — nie speklnia”.

d) dysponujq osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia,
Wykonawca musi dysponowac co nagjmniej dwiema osobami - audytorami zdolnymi do wykonania
zamOwienia, to jest zalaczy¢ wykaz o0sob, ktdre bedg wykonywaé zaméwienie (przewidzianych do
redizacji) wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doSwiadczenia
i wyksztalcenia oraz oSwiadczeniem, iz posiadajg one wymagane uprawnienia, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien, ktorzy musza:
- posiadaC wyksztatcenie wyzsze,
- by¢ przeszkolone w zakresie audytowania - w tym 1 auditor winien posiada¢ aktualne uprawnienia
auditora wiodgcego systemu zarzadzania jakoscig 1SO 9001, uzyskanych w wyniku pozytywnie
ukonczonego kursu realizowanego przez akredytowang jednostke certyfikujaca, rejestrowanego w
IRCA,
- posiadaC doSwiadczenie w zakresie audytowania tj. przeprowadzili co ngjmnigj pieC auditow
zgodnosci Systemu Zarzadzania Jakoscig z normg 1SO 9001, w tym 3 dla administracji publiczne).
Ocena spetnienia warunku bedzie dokonywana na zasadzie spelnia/nie speknia, w oparciu o wykaz
0sdb wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doSwiadczenia i wyksztatcenia
oraz oSwiadczenia dotgczone do oferty, ktorych wzér stanowig (Zakaczniki nr 2§ 7) do ninigjszej
SIWZ.

e) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

O wykonanie zamdwienia moze ubiegal si¢ wykonawca, ktory ztozy o$wiadczenie
(Zalacznik Nr 2), o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu w trybie art. 22 ust.1 ustawy —
Prawo zaméwien publicznych. Dodatkowych wymagan Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie.

Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow, zostanie dokonana przez
Zamawiajacego, w oparciu o zestawienie tych warunkéw, na zasadzie ,,spelnia — nie speklnia”.

2. Wykonawcy, ktorzy zamierzaja uczestniczyé w postgpowaniu przetargowym i ubiegaé si¢
o udzielenie zamoéwienia, oprocz spetniania warunkow okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy,
zobowiazani sa do wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, okreslonych
w art. 24 ust.1 wymienionej na wstgpie ustawy.

Ocena spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana na zasadzie

- spelnia-nie spelnia.

VII.1.) Dokumenty jakie Wykonawcy sa zobowigzani dostarczy¢, celem potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy:



1) Os$wiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu —
wypelnione 1 podpisane odpowiednio przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(zalacznik nr 2 do SIWZ) albo przez Pelnomocnika reprezentujacego Wykonawcow wspodlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

2) Wykaz wykonanych uslug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jesli
okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy, w tym okresie ushug zgodnie z zapisami pkt VII.1b)
niniejszej SIWZ z podaniem ich wartosci, dat wykonania i odbiorcow oraz dokumenty
potwierdzajace, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie - zalacznik nr 6 do SIWZ.

3) Wykaz 0s6b zdolnych do wykonania zamowienia (zalgcznik Nr 7 do SIWZ).

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do
realizacji zamowienia (na moment realizacji zaméwienia), w szczeg6lnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowiazanie tych podmiotdw (podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania tych podmiotow) do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw (takze
potencjat techniczny i osoby zdolne do wykonania zamowienia), na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamdwienia.

VIIL. 2.) Oswiadczenia i dokumenty jakie Wykonawcy sa zobowigzani
dostarczy¢, celem potwierdzenia nie podlegania wykluczenia na podstawie art.
24 ust.1 ustawy:

1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, podpisane przez osobg¢ upowazniona do
reprezentowania wykonawcy (Zalacznik Nr 3);

VIL.3.) Wykonawcy, ktorzy zamierzaja wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoOwienia
publicznego, musza spetniaé, kazdy oddzielnie warunki okreslone w art. 22 ust.1 pkt 1 ustawy,
natomiast warunki okre§lone w art.. 22 ust.1 pkt 2-4, moga by¢ spetnione acznie przez wszystkich
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie przedmiotowego zamowienia. Ztozone os$wiadczenia
okreslone w Rozdziale VII. i VII 2), powinny potwierdza¢ spetnianie wszystkich warunkéw
okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy.

Wykonawcy wystgpujacy wspolnie, powinni ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia 1 postgpowaniu do zawarcia umowy w wyniku
postgpowania. Pelnomocnik bgdzie reprezentowal wykonawcow i wszelka korespondencja bgdzie
prowadzona z petnomocnikiem. Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone przez wszystkich
wykonawcow, zdecydowanych wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia ( n.p. konsorcjum)
1 powinno by¢ przedtozone jako oryginatl lub kserokopia poswiadczona notarialnie -” za zgodno$¢™.
Pelnomocnictwo powinno okresla¢ postgpowanie przetargowe do ktdrego si¢ odnosi, umocowanie
prawne pelmomocnika. W pelnomocnictwie  powinni by¢ wymieni wszyscy wykonawcy
wystgpujacy wspolnie, wiacznie z ich podpisami na wymienionym dokumencie.

VIIL. 4). Wykonawcy, takze wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego, powinni spelnia¢ warunki zawarte ogloszeniu o zamowieniu, w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamodwienia oraz w ustawie-Prawo zaméwien publicznych. Ocena spetnienia
warunkow wymaganych od Wykonawcoéw, zostanie dokonana w oparciu o zestawienie tych
warunkow, na zasadzie ,,spelnia — nie spelnia”.

VII. 5) Koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi oferent. Oferent
powinien zapozna¢ si¢ z caloscia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoédwienia, ktorej integralna
czes$¢ stanowia zataczniki. Oferenci wystepujacy wspolnie, ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za



nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia. Oferty ztozone po terminie lub przestane
poczta, ktore wplyna po terminie okreslonym w niniejszym ogloszeniu i w specyfikacji, nie beda
otwierane ani rozpatrywane.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze

wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami

VIII.1.) W niniejszym przetargu, wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski
1 informacje, przekazywane beda w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczna. Jezeli
zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. W przypadku braku potwierdzenia
otrzymania zawiadomienia czy pisma przez zamawiajgcego lub wykonawce, korespondencja
bedzie uznana za niedokonang.
Informacje dotyczace przedmiotu zamowienia udzielane bgda w Urzedzie Gminy w Radominie.
Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktu z oferentami sa:
1. Elibieta Zultewicz - w zakresie procedury przetargowej, SIWZ z opisem przedmiotu
zamoOwienia — pok. Nr 14, I pigtro- tel. 056-683-75-22 wew. 21
2. Ewa Drawert - w zakresie przedmiotu zamédwienia —pok. Nr 9, I pigtro-
tel. 056-683-75-22 wew. 18

Informacje dotyczace zamoéwienia udzielane beda telefonicznie i osobiscie w godzinach od 8:00
do 15:00, od poniedziatku do piatku.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, udostgpniona jest na stronie internetowej Urzedu
Gminy Radomin: www.radomin.pl [J BIP Radomin [ przetargi [] przetargi zamowien
publicznych — PO KL.

Specyfikacje oraz materiaty przetargowe mozna pobiera¢ z Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Radomin od dnia zamieszczania ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych
UZP i BIP Radomin lub osobiscie, w Urz¢dzie Gminy Radomin w godzinach od 8:00 do 15:00 ,
w pokoju nr 15, do dnia sktadania ofert.

VIII. 2.)Wyjasnienia SIWZ.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz:

1) na 6 dni przed uplywem terminu sktadania ofert,

2) na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert - jezeli warto§¢ zamowienia jest mniejsza niz

kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
- pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia
wptynat do zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia wplynal po
uplywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat
Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamdwienia, bez ujawniania zrodla zapytania, oraz zamieszcza
na stronie internetowej okreslonej w Rozdziale III niniejszej specyfikacji.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania wykonawcow.

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Dokonana zmiang specyfikacji
zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje
istotnych warunkow zamowienia oraz zamie$ci zmiang na stronie internetowe;.

IX. Termin zwigzania oferta: - 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.


http://www.radomin.pl/

X. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.Przygotowanie oferty.

Wykonawca obowiazany jest przygotowac¢ oferte zgodnie z wymaganiami SIWZ oraz ustawa p.z.p.
Na oferte sktadaja sig:

l.wypetniony formularz ,,Oferta” ( Zalacznik Nr 1).

2. Kosztorys ofertowy - tabela elementow scalonych (Zalacznik Nr 1a).

3. dolaczone i podpisane o§wiadczenie, ze speilnia warunki okre§lone w art. 22 ust 1 ustawy
(Zalacznik Nr 2).

4.dotaczone 1 podpisane o$wiadczenie, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia,
w oparciu o art. 24 ust.1 (Zalacznik Nr 3).

5.dotaczone 1 podpisane o$wiadczenie, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia,
w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2, pkt 4 1 pkt10 (Zalacznik Nr 4 ) dla 0sob fizycznych.

6. o$wiadczenie zgodnie z art. 44 u.p.z.p., ze oferent zapoznal si¢ z warunkami zamdéwienia
1 akceptuje je bez zastrzezen oraz w razie wygrania przetargu zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy
na warunkach przedstawionych przez Zamawiajacego w zalaczonym formularzu umowy do
niniejszej specyfikacji 1 we wskazanym terminie ( Zalacznik Nr 5).

7.wymienione w Rozdziale VIL.1) o$wiadczenie, celem potwierdzenia spelnienia warunkow
udziatu w postgpowaniu 1 potwierdzenia braku wykluczenia, tj:

- Wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy
1 doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jesli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy, w tym okresie ustug (Zalacznik Nr 6),

- wykaz 0s6b zdolnych do wykonania zamowienia (Zalacznik Nr 7).

8. zaparafowany wzor umowy stanowiacy Zalacznik Nr 8 niniejszej SIWZ (fakultatywnie).

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;j. ZtoZenie oferty

w innym jezyku, wymaga zalaczenia ttumaczenia na j¢zyk polski. Zlozenie przez jednego oferenta
lub podmioty wystepujace wspdlnie, wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej rozwiazania
alternatywne spowoduje jej odrzucenie. Wszystkie strony oferty, zalaczniki, o$wiadczenia,
kosztorys 1 dokumenty dotyczace wlasciwosci wykonawcy, powinny by¢ trwale potaczone ze soba.
2. Podpisy.
Osoby wskazane w dokumencie upowazniajacym do wystapienia w obrocie prawnym lub
posiadajace petnomocnictwo musza ztozy¢ podpisy na:
- wszystkich stronach oferty,
- zataczniku
oraz parafowac miejsca, w ktorych oferent naniost zmiany.
W formularzu ofertowym nalezy wpisac liczbg stron oferty.
Ofertg nalezy zlozy¢ w kopercie zaadresowanej na adres zamawiajacego:

Gmina Radomin

Radomin 1a

87-404 Radomin
3. Pelnomocnictwo.
W  przypadku, gdy oferenta reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo posiadajace zakres podpisane przez osoby reprezentujace osobg prawna lub
fizyczna. W przypadku zlozenia kserokopii pelnomocnictwa musi by¢ potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem przez osoby upowaznione do podpisywania oferty. Zamawiajacy przed podpisaniem
umowy zazada do wgladu oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii pelnomocnictwa
4. Zmiana / wycofanie oferty:
a) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub
wycofa¢ oferte,
b) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego,
przed uptywem terminu sktadania ofert,
c¢) pismo nalezy zlozy¢ zgodnie z opisem podanym w Rozdziale XI niniejszej SIWZ oznaczajac
odpowiednio ,,ZMIANA OFERTY”/,,WYCOFANIE OFERTY”,



d) do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zalaczony dokument, z ktéorego wynika prawo osoby
podpisujacej informacj¢ do reprezentowania Wykonawcy

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.Przystepujacy do przetargu, kazdy z oferentow winien zlozy¢ ofert¢ na piSmie. W formularzu
ofertowym nalezy poda¢ cene¢ netto i brutto za jaka gotdéw wykona¢ wyzej wymienione
zamoOwienie oraz okresli¢ termin zrealizowania ustugi, majac na wzgledzie okreslony wymagany
termin.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie, najpdzniej do dnia 05 listopada 2012r. do godz.
13.00 w sekretariacie Urzgdu Gminy w Radominie, pokdj Nr 8 , I pigtro, z adnotacja, na kopercie
zewnetrznej:

Oferta przetargowa na ,,Wykonanie ustugi zwiqzanej 7 certyfikacjq Systemu Zarzqdzania
Jakosciq, za zgodnosé z normq PN-EN ISO 9001:2009 w Urzedzie Gminy Radomin”
z napisem ,, Nie otwierac przed dniem 05.11.2012r. przed godz. 13:135 ,,

lub przesta¢ poczta na adres:
Gmina Radomin
Radomin 1a
87-404 Radomin
pow. golubsko-dobrzynski
takze w powyzszym terminie z adnotacja.

Oferta przetargowa na , Wykonanie ustugi zwiqzanej z certyfikacjq Systemu Zarzqdzania
Jakosciq, za zgodnosc z normq PN-EN ISO 9001:2009 w Urzedzie Gminy Radomin”
z napisem ,, Nie otwierac przed dniem 05.11.2012r. przed godz. 13:15 ,,

3. Oferty ztozone po terminie lub przestane poczta, ktére wpltyna po terminie okre§lonym
w Rozdziale XI.2. niniejszego ogloszenia, beda zwracane niezwlocznie, bez otwierania
1 rozpatrywania.

4. Otwarcie ofert nastapi dnia 05 listopada 2012 r. o godz. 13:15 w budynku administracyjnym
Urzedu Gminy w Radominie, pok6j Nr 7, I pigtro.

5.Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert, zamawiajacy poda zebranym informacje o wysokosci
kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

7.0twierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty, a takze informacje dotyczace cen ofert.

8.Informacje, o ktorych mowa w pkt 6 1 7 przekazuje si¢ niezwtocznie Wykonawcom, ktérzy nie
byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny.

Cena powinna uwzglednia¢ wszelkie niezbgdne naktady pozwalajace osiagnaé cel oznaczony
w umowie, na wykonanie przedmiotu zamoéwienia okreslonego w Rozdziale IV niniejszej
specyfikacji.

1. Wykonawca okre$lona ceng oferty brutto, poda w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscia
do grosza (do dwoch miejsc po przecinku) w PLN.

2. Cena oferty brutto jest cena ostateczna obejmujaca wszystkie koszty i skladniki zwiazane
z realizacja zamowienia, w tym m.in. podatek VAT.

XIII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena =100% = 100pkt




Cena oferty bedzie stanowi¢ ryczaltowe i ostateczne wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia, niezaleznie od innych $wiadczen oraz kosztéw realizacji ponoszonych
przez Wykonawce. Podstawa obliczenia ceny oferty jest wypetniona przez Wykonawce tabela
elementoéw scalonych, stanowiaca kosztorys ofertowy.

Liczba punktéw mozliwych do uzyskania dla kazdej oferty, obliczana bedzie wedtug nastepujacego
wzoru:

LiCZba punktéw badanej Oferty — najnizsza cena spoéréd ztozonych waznych ofert X 100
cena badanej oferty
Maksymalna ilo$¢ punktow jaka moze uzyskaé¢ wykonawca, wynosi - 100 pkt.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe punktow.

XIV. Wymagania dotyczace wadium.

Wadium nie jest wymagane.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
1.Niezwlocznie, po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 1 adresy
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacjg przyznana ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert 1 faczna punktacje;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo zapytania o ceng;

4) terminie, okre§lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktoérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym
w swojej siedzibie.

3. Po zakonczeniu przetargu, wybrany oferent ( uprzednio zawiadomiony) zobowiazany jest do
przystapienia w zaproponowanym terminie, do zawarcia umowy na wykonanie zadania.

Realizacja zamowienia nastapi w oparciu o umowe, zawarta zgodnie z przepisami ustawy - Prawo
zamowien publicznych i Kodeksu Cywilnego, w terminie nie krotszym niz po uptywie 5 dni od
daty zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna lub po uptywie 10 dni od
zawiadomienia droga pocztowa (liczy si¢ data  potwierdzenia otrzymania zawiadomienia)
w okresie obowiazywania zwiazania z oferta, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a) u.p.z.p.
Wzo6r umowy (Zatacznik Nr 6).

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy,
wzOr umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim

umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach;
1. Zamawiajacy odrgbnym pismem zawiadomi wykonawce, ktory przedlozy najkorzystniejsza
ofertg pod wzgledem kryteridow okreslonych w ustawie i SIWZ, o terminie podpisania umowy.



2. Umowa, wg projektu stanowiacego zatacznik do niniejszej Specyfikacji, zostanie zawarta po
uzupehieniu o dane wynikajace ze zlozonej oferty.

3. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowiazaniem
zawartym w ofercie.

4.Wykonawcy, o ktorych mowa w art. 23 ust. 1 ustawy, ponosza solidarna odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy.

5. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
zawierajace] okreSlenie przedmiotu zamowienia, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy.

XVIIIL. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznal lub moze doznaé

uszczerbku w  wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy, przepisow

wykonawczych jak tez postanowien niniejszej SIWZ przystluguja $rodki ochrony prawnej

przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych — odwolanie oraz skarga.

Zgodnie z art.180 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst

jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zmian.), odwolanie przystuguje wytacznie

wobec czynnosci:

1. Opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,

2. Wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia,

3. Odrzucenia oferty odwotujacego

XIX. Informacja o zakresie — cz¢sci zamowienia, ktorej wykonawca powierzy

podwykonawcom.
Zamawiajacy wymaga okreslenia czg$ci zamowienia, ktore wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

XX. Umowa ramowa - nie przewiduje sie zawarcia umowy ramowej

XXI. Zastosowanie aukcji elektronicznej i dynamicznego systemu zakupow
- nie przewiduje si¢ zastosowania aukcji elektronicznej.

XXII. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupekiajacych
— nie przewiduje si¢ udzielenie zamowien uzupetniajacych, o ktéorych mowa w art. 67 ust.1 pkt 6
17 oraz w art. 134 ust.6 pkt 3 1 4 ustawy.

XXIII. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XXIV. Wymagania o ktorych mowa 29 ust. 4 pkt 1.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust.4 pkt 1 ustawy.

XXYV. Gwarancja jakosci.
Zamawiajacy oczekuje udzielenia gwarancji 1 rekojmi na okres jaki zagwarantuje producent.
Dodatkowych wymagan zamawiajacy nie okresla.

XXVI. Koszty udzialu w postgpowaniu o zamowienie publiczne.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

XXVII. Informacje uzupelniajagce oraz informacja o zamowieniach
dodatkowych.

1. Zamawiajacy na podstawie art. 26 ust. 3 wezwie wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie



nie ztozyli wymaganych przez zamawiajacego o$wiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub

ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego

o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe

pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta

wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na

wezwanie zamawiajacego os$wiadczenia powinny potwierdza¢ spelnianie przez wykonawce

warunkéw udzialu w postgpowaniu, nie pdzniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania

ofert.

2. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien

dotyczacych oswiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1.

3. Zgodnie z art. 87, w toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci udzielenia zamowienia dodatkowego, o ktorym mowa

w art. 67 ust. 1 pkt 5 ustawy.

XXVIII. Informacje dotyczace finansowania projektu, ze Srodkow Unii
Europejskiej.

Zadanie objete niniejsza procedura przetargowa jest dofinansowane w ramach projektu ,,Nowe
regulacje — nowe kwalifikacje. Wzmocnienie potencjatu Gminy Radomin poprzez przygotowanie i
wdrozenie budzetu zadaniowego” w ramach  Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspotinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego - Priorytet V Dobre
zarzadzanie , Dzialanie 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowe;.

Radomin, dnia 25.10.2012 r.
Zatwierdzil:

Wojt Gminy Radomin
inz. Piotr Wolski
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Zatqcznik Nr 1

( Nazwa i pieczg¢ oferenta- Wykonawcy)

OFERTA

Gmina Radomin
Radomin 1a
87-404 Radomin

I. Odpowiadajac na ogloszenie o przetargu nieograniczonym ogtoszonym w BZP dniu 25.10.2012
r. pod Nr417518-2012, na wykonanie zamdwienia publicznego p.n.

» Wykonanie ustugi zwiqzanej z certyfikacjq Systemu Zarzqdzania Jakosciq, za zgodnosé 7 normgq
PN-EN IS0 9001:2009 w Urzedzie Gminy Radomin”

oferuj¢/ oferujemy* wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z wymogami Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia , za ceng ofertowa:

1111010 SRR 7t

(STOWIIE METLO: o.eeiiieiiiieeiee ettt et et e et e e et e e s ta e e e sabee e asaeesseeensaeesnsseeesseeesnseeensseeas ).
podatek VAT: ...cccooevvieiieeeeeeeee zt wg stawki ...l %

(STOWNIE POAALEK VAT ..ottt et ate et e e s e e beesaeeenbeessaeenseas )
ceng brutto: ..., zh.

(STOWIIE DIULLO: ..oiiiviiiiiii ettt e et e et e e e tb e e e eabe e eataeesasseesaseeesaseeeeaseeenseeennns ).

Przedmiotem zamdwienia jest:

Zamoéwienie obejmuje certyfikacje Systemu Zarzadzania Jakoscia Urzedu Gminy Radomin za

zgodnos¢ z norma PN-EN ISO 9001: 2009 w ramach projektu pn. ,,Nowe regulacje- nowe

kwalifikacje. Wzmocnienie potencjatu Gminy Radomin poprzez przygotowanie i wdroZenie budzetu
zadaniowego”, zgodnie z wytycznymi International Accreditation Forum, Inc. (IAF) zawartymi

w ,,Dokumencie obowiazkowym IAF dotyczacym ustalania czasu trwania auditow QMS 1 EMS”

obejmujacego:

1) Przeprowadzenie auditu certyfikujacego obejmujacego:

a) Etap I: przeprowadzenie przegladu dokumentacji we wszystkich Referatach Urzedu Gminy,

b) Etap II: ocena wdrozenia i skutecznosci SZJ w Urzedzie Gminy,

¢) Opracowanie i przekazanie jednostce certyfikowanej raportu z auditu certyfikujacego w postaci
papierowe] (minimum 2 egzemplarze) 1 elektronicznej,

d) Wydanie certyfikatu jakosci w przypadku pozytywnej oceny wdrozenia SZJ dla Urzedu
Gminy Radomin lub wskazanie zalecen pokontrolnych. Przewidziana certyfikacja dotyczy
otrzymania 1 certyfikatu dla Urzgdu Gminy Radomin, w 3 wersjach jezykowych (j. polski,
J. angielski, j. niemiecki).

e) Uroczyste wrgezenie certyfikatu w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
Certyfikacja zostanie objetych 17 pracownikoéw Urzedu Gminy (petnoetatowi pracownicy)



Wspolny Stlownik Zamowien (CPV):
72225000-8 — ustugi w zakresie oceny 1 analizy gwarancji jako$ci systemu.
79212000-3 - ustugi auditu.

I1. O$wiadczamy, ze zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty i nie wnosimy do
niej zastrzezen.

III. Zaméwieniem zamierzamy wykona¢ sami.

IV. Nastgpujace dostawy zamierzamy zleci¢ do wykonania podwykonawcom:/*

V. Realizacja przedmiotu zamowienia i dostarczenie do siedziby Zamawiajacego — 31.12.2012 1.
VI. O$wiadczamy, ze zobowiazujemy si¢ w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy
na warunkach okreslonych w zalaczonym i zaakceptowanym formularzu umowy w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

VII. Na wykonane prace udzielamy ............cccccceevverveennnnne gwarancji.* udzielamy gwarancji wg
wskazan producenta na okres...................... *

VIII. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta na okres 30 dni.

IX. Oferta zawiera ...... ... stron, kolejno ponumerowanych.
X. Formularz ofertowy wraz z zalacznikami, stanowia tres¢ oferty.
Wraz z oferta sktadamy nastepujace oswiadczenia:

1.kosztorys ofertowy —tabela elementow scalonych (Zalgcznik Nr 1a).
2. dotaczone i podpisane o$wiadczenie, ze spelnia warunki okre§lone w art. 22 ust 1 ustawy

(Zalacznik Nr 2).
3.dofaczone i podpisane o$wiadczenie, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia,
w oparciu o art. 24 ust.1 (Zalacznik Nr 3).
4.dotaczone i podpisane oswiadczenie, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia,
w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2, pkt 4 1 pkt.10 (Zalacznik Nr 4 ) dla osob fizycznych.
5. o$wiadczenie zgodnie z art. 44 u.p.z.p., ze oferent zapoznal si¢ z warunkami zamoéwienia
1 akceptuje je bez zastrzezen oraz w razie wygrania przetargu zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy
na warunkach przedstawionych przez Zamawiajacego w zalaczonym formularzu umowy do
niniejszej specyfikacji 1 we wskazanym terminie ( Zalacznik Nr 5).
6. wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy
1 doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jesli okres
prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy, w tym okresie ustug (Zalgcznik Nr 6).
7. wykaz 0séb zdolnych do wykonania zamowienia (Zatacznik Nr 7).
8. zaparafowany wzor umowy stanowiacy Zalgceznik Nr 8 niniejszej SIWZ (fakultatywnie).

Nazwa i adres Wykonawcy:



Strona internetowa Wykonawcy :

Numer faksu: 0 (**)

(podpisy osoby/os6b wskazanych w dokumencie,
uprawnionej/uprawnionych do wystgpowania,
reprezentowania oferenta i sktadania o§wiadczen
woli w jego imieniu)

* niepotrzebne skresli¢ lub- wpisa¢ — nie dotyczy



KAPITAt LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

( dane oferenta)

9

/ " Gmina

=~ Radomin

Kosztorys ofertowy

na wykonanie zamowienia p.n.

UNIA EUROPEJSKA * Xk

*
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY F ok
Zatqcznik Nr la

» Wykonanie ustugi zwiqzanej 7 certyfikacjq Systemu Zarzqdzania Jakosciq, za 7godnosé z normq
PN-EN IS0 9001:2009 w Urzedzie Gminy Radomin”

Kosztorys ofertowy - tabela elementéow scalonych.

TABELA ELEMENTOW SCALONYCH

Lp. Nazwa Cena Ilos¢ szt. | Netto | VAT Brutto
jednostk.
Wykonanie uslugi zwiazane] z 1
certyfikacja Systemu Zarzadzania
1 Jakoscia, za zgodno$¢ z norma PN-

EN ISO 9001:2009
Gminy Radomin

w Urzedzie

RAZEM

uprawnionej/uprawnionych do wystgpowania,
reprezentowania oferenta i  skladania

oswiadczen woli w jego imieniu)



* % %

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI \ Radomin FUNDUSZ SPOLECZNY o

KAPITAL LUDZKI ‘Z@ emina UNIA EUROPEISKA [

Zatqcznik Nr 2

Oswiadczenie

do postgpowania o zamdowienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego
na wykonanie zaméwienia publicznego p.n.

» Wykonanie ustugi zwiqzanej 7 certyfikacjq Systemu Zarzqdzania Jakosciq, za 7godnosé z normq
PN-EN IS0 9001:2009 w Urzedzie Gminy Radomin”

Przystgpujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na zadanie

wymienione powyzej, zgodnie z art. 22 ust.1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych, oSwiadczam

ze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadam wiedzg 1 doswiadczenie;

3) dysponuj¢ odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4) znajduje si¢ w sytuacji ekonomiczne] 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

Jednoczesnie os$wiadczam/ oswiadczamy, ze nie  podlegam/nie podlegamy* wykluczeniu
z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy.

(podpisy osoby/os6b wskazanych w dokumencie,
uprawnionej/uprawnionych do wyst¢gpowania,
reprezentowania oferenta i sktadania
oswiadczen woli w jego imieniu)



NARODOWA STRATEGIA SPOJINOSCI = Radomin FUNDUSZ SPOLECZNY *

KAPITAL LUDZKI @ Gmina UNIA EUE&%E’JESJIS(S :*H**

Zatqcznik Nr 3

Oswiadczenie

do postgpowania 0o zamdéwienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie
zamOwienia publicznego p.n.

» Wykonanie ustugi zwiqzanej z certyfikacjq Systemu Zarzqdzania Jakosciq, za zgodnosé 7 normgq
PN-EN IS0 9001:2009 w Urzedzie Gminy Radomin”

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie
wymienione powyzej, oswiadczam, ze nie podlegam/ nie podlegamy * wykluczeniu
z postgpowania o udzielenie zamowienia, na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

(podpisy osoby/os6b wskazanych w dokumencie,
uprawnionej/uprawnionych do wystgpowania,
reprezentowania oferenta i sktadania
oswiadczen woli w jego imieniu)

*Niepotrzebne skresli¢
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NARODOWA STRATEGIA SPOJINOSCI = Radomin FUNDUSZ SPOLECZNY *

KAPITAt LUDZKI @ Gmina UNIA B sk

Zatqcznik Nr 4

Oswiadczenie

do postgpowania o zamowienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego
na wykonanie zamowienia publicznego p.n.

» Wykonanie ustugi zwiqzanej 7 certyfikacjq Systemu Zarzqdzania Jakosciq, za 7godnosé z normgq
PN-EN IS0 9001:2009 w Urzedzie Gminy Radomin”

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego na zadanie
wymienione powyzej, oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2, pkt 4 1 pkt 10 ustawy.

(podpisy osoby/oséb wskazanych w dokumencie,
uprawnionej/uprawnionych do wystgpowania,
reprezentowania oferenta i sktadania
o$wiadczen woli w jego imieniu)

Uwaga: Obowiazek zlozenia niniejszego oSwiadczenia, dotyczy tylko osob fizycznych.



KAPITAL LUDZKI @ Gmina UNIA EUE&%E’JESJIS(S :*H**

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ~~> Radomin FUNDUSZ SPOLECZNY |

Zatqcznik Nr 5

Oswiadczenie

do postgpowania o zamdwienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego
na wykonanie zamdwienia publicznego p.n.

» Wykonanie ustugi zwiqzanej z certyfikacjq Systemu Zarzqdzania Jakosciq, za zgodnosé 7 normgq
PN-EN IS0 9001:2009 w Urzedzie Gminy Radomin”

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie
wymienione powyzej, oswiadczam w oparciu o art. 44 ustawy, ze zapoznatem/zapoznaliSmy sig¢ *
z warunkami zamowienia, akceptujemy je 1 w razie wybrania jako wykonawcg zamodwienia,
zobowiazujg si¢ po podpisania umowy o wykonanie zaméwienia, we wskazanym terminie.

(podpisy osoby/os6b wskazanych w dokumencie,
uprawnionej/uprawnionych do wyst¢gpowania,
reprezentowania oferenta i sktadania
oswiadczen woli w jego imieniu)



(Nazwa 1 adres oferenta - pieczgc)

KAPITAt LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

EUROPEJSKI

@4 Gmina UNIA EUROPEJSKA
%\/g " Radomin FUNDUSZ SPOLECZNY

Wykaz

wykonanych uslug w ciggu ostatnich 3 lat

do postgpowania o zamdowienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego
na wykonanie zamowienia publicznego p.n.
» Wykonanie ustugi zwiqzanej z certyfikacjq Systemu Zarzqdzania Jakosciq, za zgodnosé 7 normgq
PN-EN IS0 9001:2009 w Urzedzie Gminy Radomin”

Zalqcznik Nr 6

L.p.

Nazwa realizowanego zadania,
miejsce jego realizacji

Zleceniodawca —nazwa i | Warto$¢ realizowanych

adres

ustug brutto (z})

Okres realizacji
zakres

(miejscowos¢ i data)

(podpisy osoby/0sob wskazanych w dokumencie,
uprawnionej/uprawnionych do wyst¢gpowania,
reprezentowania oferenta i sktadania os$wiadczen woli

W jego imieniu)

Uwaga! Nalezy dolaczy¢ dokumenty referencyjne, potwierdzajace, ze zamowienia zostaly
wykonane nalezycie.




Gmina UNIA EUROPEJSKA **x

. EUROPEJSKI
Radomin FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAt LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

* %
*

* oy x

Zatqcznik Nr 7

(Nazwa i adres oferenta - pieczec)

Wykaz 0s0b i dane 0sob, ktore wspolpracuja z wykonawcg i ktore
beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
do postepowania o zamdwienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego
na wykonanie zamoéwienia publicznego p.n.

» Wykonanie ustugi zwiqzanej 7 certyfikacjq Systemu Zarzqdzania Jakosciq, za zgodnosé 7 normq
PN-EN IS0 9001:2009 w Urzedzie Gminy Radomin”

Oswiadczam, ze zamoOwienie zostanie wykonane przez nastgpujace osoby:

L Kwalifikacje Wykonane ushugi,
Imig i nazwisko/ . potwierdzajace .
. . zawodowe/wyksztatcenie o ) Dysponujg /
Lp funkcja petniona . . doswiadczenie,
o niezbgdne do wykonania . bede dysponowat
W zamoOwieniu e z podaniem nazwy
zamOwienia s
zamawiajacego
1
2
3

(podpisy osoby/osob wskazanych w dokumencie,
uprawnionej/uprawnionych do wyst¢gpowania,
reprezentowania oferenta i sktadania os$wiadczen woli
W jego imieniu)

(miejscowos¢ i data)



NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ~~> Radomin FUNDUSZ SPOLECZNY .

/ ‘ i UNIA EUROPEJSKA JKEx
KAPITAt LUDZKI 2@ Gmina curopessi R
Zatqcznik Nr 8

UMOWANTr ... 2012 (Projekt)

zawarta W dniu ........ccceeeeeveeeeieeeenieenns w Radominie, pomigdzy
Gmina Radomin, Radomin 1a, 87-404 Radomin, reprezentowana przez:

inz. Piotra Aleksandra Wolskiego - Wojta Gminy
przy kontrasygnacie - mgr Marzeny Pietrzak - Skarbnika Gminy

zwang dalej “Zamawiajgcym”,

w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w postgpowaniu
przeprowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10 i 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r.- Prawo zamdwien publicznych ( Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zmian.),
0 nastgpujacej tresci:

§1

Umowa okres$la zasady, warunki oraz uprawnienia i obowiazki Stron w zakresie przeprowadzenia
ustugi wykonania certyfikacji SZJ zgodnie z norma PN-EN ISO 9001: 2009.

Przedmiot wykonania niniejszego zamowienia publicznego jest dofinansowany w ramach
projektu ,,Nowe regulacje- nowe kwalifikacje. Wzmocnienie potencjatu Gminy Radomin poprzez
przygotowanie i wdrozenie budzetu zadaniowego” w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego - Priorytet V Dobre
zarzqdzanie, Dziatanie 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzqdowe;j.

§2

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wytycznymi International Accreditation Forum, Inc. (IAF) zawartymi w ,,.Dokumencie
obowiazkowym IAF dotyczacym ustalania czasu trwania auditéw QMS i EMS” obejmujacego:

1) Przeprowadzenie auditu certyfikujacego obejmujacego:

a) Etap I: przeprowadzenie przegladu dokumentacji we wszystkich Referatach Urzedu Gminy,

b) Etap II: ocena wdrozenia i skutecznosci SZJ w Urzedzie Gminy,

¢) Opracowanie 1 przekazanie jednostce certyfikowanej raportu z auditu certyfikujacego w postaci
papierowej (minimum 2 egzemplarze) i1 elektroniczne;,

d) Wydanie certyfikatu jakosci w przypadku pozytywnej oceny wdrozenia SZJ dla Urzedu
Gminy Radomin lub wskazanie zalecen pokontrolnych. Przewidziana certyfikacja dotyczy
otrzymania 1 certyfikatu dla Urzgdu Gminy Radomin, w 3 wersjach jezykowych (j. polski,
J. angielski, j. niemiecki).

e) Uroczyste wrgezenie certyfikatu w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

2. Certyfikacja zostanie objetych 17 pracownikéw Urzedu Gminy (pelnoetatowi pracownicy).



§3

. Wykonawca przyjmuje do wiadomos$ci, ze przedmiot niniejszej umowy objgty jest
wspolfinansowaniem ze Srodkow Unii Europejskie;.
Zobowiazuje si¢ Wykonawce zaméwienia oraz osoby dzialajace w jego imieniu
do zachowania w poufno$ci postanowienia niniejszej umowy, dane dotyczace personelu,
klientow 1 dostawcoéw oraz osob fizycznych 1 prawnych w jakikolwiek sposob
wspotpracujacych z Zamawiajacym, o ile dane te nie stanowia informacji publiczne;.
Wykonawca zlozy Zamawiajacemu pisemne oswiadczenie o zobowiazaniu do zachowania
w poufnosci danych osobowych, do ktérych dostep uzyska w zwiazku z wykonaniem niniejszej
umowy wszystkich 0sob uczestniczacych w realizacji niniejszej umowy, przed rozpoczgciem jej
realizacji.
Do szczegotowych obowiazkéw Wykonawcy nalezy:
a) Realizacja zamowienia zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiajacym przed

podpisaniem umowy.
b) Realizacja ustugi zgodnie z wytycznymi IAF oraz wiedza i doswiadczeniem nabytym przez
Wykonawcg przy realizacji analogicznych ustug.

Wykonawca z momentem przekazania dokumentacji przenosi autorskie prawa majatkowe na
Zamawiajacego na wszystkich polach eksploatacyjnych wskazanych w ustawie o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.
Podczas wykonywania niniejszej umowy Wykonawca zglasza pisemnie Zamawiajacemu
wszelkie problemy, ktére moglyby zagrozi¢ terminowemu wykonaniu prac okre§lonych
w harmonogramie. Niewykonanie tych obowiazkéw pozbawia Wykonawceg prawa powotywania
si¢ na wing Zamawiajacego w opdznieniu przedmiotu umowy.

§4

Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje stosownym potencjalem ekonomicznym, technicznym
1 kadrowym niezb¢gdnym do wykonania przedmiotu umowy, zgodnie z SIWZ oraz, Ze jest
organizacyjnie przygotowany do jej wykonania.

§5
Za wykonanie przedmiotu umowy opisanego w §1 Zamawiajacy zobowiazuje
si¢ zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenia ryczaltowego brutto w kwocie .....................

(stlownie: ....oovvviiinnninnne )

. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty naleznos$ci, o ktorej mowa w ust. 1, na podstawie
faktury wystawionej przez Wykonawcg po zrealizowaniu cato$ci ustugi.
Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy bedzie platne najpdézniej 21  dni
po przedtozeniu prawidtowo wystawionych faktur przez Wykonawce.
Podstawa wystawienia faktury bedzie protokot odbioru zleconej ustugi.
Wynagrodzenie przyslugujace Wykonawcy bedzie platne przelewem z rachunku
Zamawiajacego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze. Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien
obciazenia rachunku Zamawiajacego.
Umowa wspoétfinansowana jest ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach projektu ,,Nowe regulacje — nowe kwalifikacje. Wzmocnienie potencjalu Gminy
Radomin poprzez przygotowanie i wdrozenie budzetu zadaniowego. Wynagrodzenie platne
Wykonawcy na mocy niniejszej umowy jest wydatkiem kwalifikowanym projektu, pod warunkiem
spelnienia wszystkich wymagan formalnych 1 merytorycznych, okres§lonych w warunkach
kwalifikowalnosci wydatkow dla Dziatania 5.2.1 PO KL.
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§6

Strony Umowy zobowiazuja si¢ do $cislego wspotdziatania ze soba w trakcie realizacji
Umowy.
Osobami  bezposrednio  odpowiedzialnymi za realizacj¢ zadan wynikajacych
Z niniejszej UMowy sa:

1) ze strony WyKonawcey .......ocevvviiiiiiiiiiiiniennnnn.

2) ze Strony ZamawiajaCeZO0. ... uueuueenrenneantaneeaneaeenneaneaneannens
Osoby wymienione w pkt. 1 1 2 moga by¢ zmienione w kazdym czasie realizacji Umowy.
Zmiana osOb nastgpuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany
tresci Umowy. W sytuacji zmiany audiotra prowadzacego audit certyfikujacy Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji w terminie 2 dni roboczych propozycje auditora
mogacego kontynuowa¢ zamoéwienie, wraz z CV auditora i dokumentami potwierdzajacymi

jego kwalifikacje odpowiadajace wymogom okreslonym w Specyfikacji Istotnych Warunkow

ZamoOwienia.

§7

. W przypadku niewykonania badZz nienalezytego wykonania Umowy przez Wykonawce,

Zamawiajacy uprawniony jest do zadania od Wykonawcy zaptaty kary umownej
w wysokosci 100% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 pomniejszonego
proporcjonalnie o warto$¢ wlasciwie wykonanej ustugi.

. W przypadku nieterminowej realizacji danej czgsci przedmiotu umowy ujgtej

w harmonogramie, z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, Zamawiajacy
zobowiazany bedzie do zaplaty kary umownej w wysokosci 0,3 % wartosci umowy okres§lonej
w § 5 ust. 1 za kazdy dzien zwloki.

. W przypadku nieterminowej realizacji danej czesci przedmiotu umowy ujgte]

w harmonogramie, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiazany
bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci 0,3 % wartosci umowy okreslonej w § 5 ust. 1
za kazdy dzien zwloki, oraz za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawey — 30%  wartosci  danej  czeéci  przedmiotu = umowy  uj¢te]

w harmonogramie.

Strony maja prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonych

kar umownych, na zasadach ogo6lnych Kodeksu Cywilnego.

Kara umowna ptatna bedzie w terminie 14 dni od dnia wystapienia z zadaniem jej zaptaty przez

Zamawiajacego.

§8

. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy wymienionego w §1
innym podmiotom bez wczesniejszego powiadomienia o tym Zamawiajacego oraz bez jego
pisemnej zgody.

. Zamawiajacy zastrzega, iz wszelkie rozliczenia pomigdzy Wykonawca a ewentualnym
podwykonawca dokonywane beda bez udzialu Zamawiajacego. Podwykonawcy nie przystuguja
zadne roszczenia z tego tytulu skierowane do Zamawiajacego.

. Odpowiedzialno$¢ za nalezyte wykonanie zamdwienia spoczywa tylko 1 wylacznie
na Wykonawcy.



§ 9

1. Wszelkie zmiany tresci niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.

2. W przypadku zdarzen losowych oraz szczegdlnych okoliczno$ci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zawartej
umowy po uprzednim ich zatwierdzeniu przez Zamawiajacego w zakresie:

a) Zmiany terminu wykonania umowy — w przypadku zaistnienia obiektywnych,
nieprzewidzianych  przeszkdod  uniemozliwiajacych ~ planowane  wykonanie
umowy, w szczeg6lno$ci zmiany harmonogramu realizacji projektu, m.in. wynikajace
z przesunigcia terminu wydania certyfikatu Zamawiajacemu w przypadku stwierdzenia
koniecznos$ci wykonania zalecen pokontrolnych wynikajacych z przeprowadzonego auditu.

b) Zmiany harmonogramu realizacji zamowienia — w zaleznoSci od mozliwosci
organizacyjnych.

c¢) Zmiany podwykonawcy, jezeli podwykonawca nie zostal zaakceptowany przez
Zamawiajacego, nie wykonuje prac z nalezyta starannoscia, ulegt likwidacji lub doszto
do rozwiazania umowy laczacej go z Wykonawca.

§10
W sprawach nieunormowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§11
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa
dla Zamawiajacego a jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca:



