ZARZADZENIE NR 23/2012
Wéjta Gminy Radomin
z dnia 2 lipca 2012 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Radomin

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22001 r., Nr 142 » poz. 1591 z pozniejszymi zmianami), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 27/2011 Wéjta Gminy Radomin z dnia 28 lutego
2011 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Radomin,

Zarzadzeniem Nr 45/2011 z dnia 12 maja 2011 r. i Zarzadzeniem Nr 93/2011 z dnia
29 listopada 2011 r. oraz Zarzadzeniem Nr 14/2012 z dnia 14 maja 2012 r. wprowadza sie
nastgpujace zmiany:

I) w§i:

a) ust. 4 pkt 3 otrzymuje brzmienie: ,,3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 2 pozniejszymi zmianami)”,

b) wust. 6 uchyla si¢ pkt 8;

2) w§ 2

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie: »2. Wojt kieruje biezacymi sprawami Gminy przy
pomocy Sekretarza, Skarbnika, a takze reprezentuje ja na zewnatrz”,

b) wust. 5 uchyla sie pkt 7,

¢} wust. 5 pkt 19 otrzymuje brzmienie: ,,19) Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia
1 praca Sekretarza, Skarbnika i Kietrownikéw Referatéw oraz samodzielnych
stanowisk pracy”,

d) ust. 6 otrzymuje brzmienie: »0. W przypadku nieobecnosci Wéjta zadania
wykonuje Sekretarz Gminy w zakresie posiadanego upowaznienia, z wyjatkiem
zadan zastrzezonych do osobistego zalatwiania przez Wajta”,

e) uchyla sig ust. 7;

3) uchyla sie § 3;
4) w § 4 dodaje sie pkt 22-28 w brzmieniu:

»22) analiza i opiniowanie projektéw porozumieti dotyczacych przejmowania przez

Gming zadarn zleconych z zakresu administracji rzadowej i samorzadowej,

23) koordynowanie prac i zamierzen zwigzanych z udzialem Gminy w zwigzkach

1 porozumieniach miedzygminnych,

24) prowadzenie i nadzorowanie spraw wynikajacych z przepiséw ustawy o ochronie

danych osobowych, oraz w zakresie udostgpniania informacji publiczne;j,

25) nadzér nad prowadzeniem Spraw 0sobowych organéw gminy oraz Kierownikéw

Jednostek Organizacyjnych Gminy,

26) Opracowywanie zakreséw czynnosci i odpowiedzialnosci Kierownikéw

Referatow, Kierownikéw Jednostek Organizacyjnych Gminy oraz samodzielnych

stanowisk pracy,

27) sprawowanie w imieniu Wojta kontroli wewngtrznych, w tym takze kontrolj

doraznych,




28) wykonywanie nadzoru nad realizacja wnioskéw pokontrolnych z kontroli
wewnetrznych 1 zewngtrznych przeprowadzonych w Urzedzie, nad udzielaniem
odpowiedzi na skargi i wnioski oraz zapytania i interpelacje Radnych;

5) w § 6 ust. 1 uchyla sie pkt 2;

6) w§ 7 ust. 1 uchyla sig pkt 1;

7) w § 8 ust. 1 uchyla sie pkt 1;

8) w§9ust. 5:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,1) zapewnienie obstugi administracyjnej Wojtowi
1 Sekretarzowi”,

b} pkt 6 otrzymuje brzmienie: ,,6) przygotowywanie i obstuga, w tym protokélowanie
spotkan i zebraf organizowanych przez Wojta i Sekretarza”,

¢) pkt 7 otrzymuje brzmienie: ,,7) przyjmowanie interesantéw zglaszajacych petycje,
skargi i wnioski oraz organizowanie im kontaktow z Wajtem albo kierowanie ich
do kompetentnych referatéw lub samodzielnych stanowisk pracy”,

9) w § 10 ust. 1 uchyla sie pkt 2;

10)w § 12 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,,2. Opracowanie projektu aktu normatywnego
moze nastapié z inicjatywy sekretarza, skarbnika lub kierownikéw komérek
organizacyjnych z zachowaniem procedur uzasadniajacych wydanie aktu wskazanych
wust. 17;

1w §13:

a) w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie: 1) Wojt we wszystkich sprawach
dotyczacych spraw personalnych, indywidualnych obywateli, kompetencyjnych
oraz funkcjonowania Urzedu”,

b) wust. 4 uchyla sie pkt 2;

12)w § 14:

a) ust. 4 ottzymuje brzmienie: , 4. W6t Gminy moze w zakresie swoich kompetencji
upowazni¢ jednorazowo lub na czas okreslony albo nicokre$lony Kierownikow
Komorek Organizacyjnych, Samodzielne stanowiska pracy do podpisywania $cisle
okreslonego rodzaju korespondencji, z wyjatkiem spraw zastrzezonych do
osobistej akceptacji. Kazde upowaznienie wymaga formy pisemne;j,

b) ust. 5 otrzymuje brzmienie: ,,5. Wéjt moze udzieli¢ Kierownikom Komorek
Organizacyjnych i pracownikom Urzedu pelnomocnictwa do wydawania decyzji
administracyjnych w jego imieniu albo pelnomocnictwa do jednorazowych
czynnosci. Kazde pelnomocnictwo wymaga formy pisemne;”;

13)w § 15 ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,2) Wojt w stosunku do pracownikéw urzedu
i podlegtych jednostek”.

§ 2. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

. .‘ iotr Wolski




