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OGLOSZENIE 0 ZAMOWIENIU

Gmina Radomin
Radomin 1a, 87-404 Radomin

oglasza OPRZETARG NIEOGRANICZONY
o wartosci nie przekraczajacej kwoty okreslonej
zgodnie z art. 11 ust. 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych -
(Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zmian.),

na wykonanie zamowienia publicznego p.n.

przeprowadzenie szkolen, w zakresie Zadania 2 WidraZanie systemu zarzqdzania
strategicznego- szkolenia dla pracownikow Urzedu Gminy Radomin — Blok: A, B, C, D oraz
szkolenie 7 zakresu Zadania 6 Uruchomienie ustugi swiadczonej przez JST za pomocq platformy
ePUAP 1z przygotowaniem i dostarczeniem materialow szkoleniowych oraz usluga
cateringowa.

dofinansowanego w ramach projektu , Nowe regulacje- nowe kwalifikacje. Wzmocnienie
potencjatu Gminy Radomin poprzez przygotowanie i wdrozZenie budzetu zadaniowego” w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego - Priorytet V Dobre zarzqdzanie, Dzialanie 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzqdowej, Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzqdzania w administracji samorzqdowej

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Gmina Radomin

Radomin 1a, 87-404 Radomin, pow. golubsko-dobrzynski

Tel./fax 056-683-75-22 lub 056-683-75-12

I1. Tryb zaméwienia - przetarg nicograniczony

III. Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona jest Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamowienia : www.radomin.pl [J BIPLJ Menu przedmiotowe [J przetargill
przetargi zamowien publicznych - PO KL

Ogloszenie podlega zamieszczeniu w Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronach portalu

internetowego Urzedu Zamowien Publicznych. Ogloszenie zostalo zamieszczone w dniu
10.05.2012r. i otrzymato Nr 150008-2012.

IV. OKkreslenie przedmiotu i zakresu zamowienia oraz informacji o mozliwosci

skladania ofert czesciowych.

1.Przedmiotem zamowienia jest ustuga z dostawa, polegajaca na przeprowadzeniu szkolen
mieszczacych si¢ w zakresie  Zadania 2 Wdrazanie systemu zarzadzania strategicznego-
szkolenia dla pracownikow Urzedu Gminy Radomin - Blok: A, B, C, D, oraz szKkolenie z
zakresu Zadania 6 Uruchomienie uslugi Swiadczonej przez JST za pomoca platformy ePUAP
wlacznie z uprzednim przygotowaniem i dostarczeniem materiatéw szkoleniowych oraz ustuga
cateringu dla uczestnikow szkolen i 0s6b prowadzacych.

2. Wykonawca w ramach przedmiotu zamdwienia zobowiazany jest do:
a) przeprowadzenia zaj¢¢ szkoleniowych z wykorzystaniem form wyktadowych oraz ¢wiczen
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praktycznych, z uzyciem odpowiednich materiatéw zgodnych z tematyka szkolenia;
b) przygotowania po 1 egzemplarzu materiatdéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika danego
szkolenia i dostarczenie bioracym udzial, co najmniej na 7 dni przed terminem kazdego
szkolenia.
¢) Zapewnienia kadry o odpowiednim wyksztatceniu i dos§wiadczeniu w prowadzeniu szkolen;
d) Zapewnienia ciaglosci prowadzenia szkolen w terminach wskazanych przez Zamawiajacego;
e) Zapewnienia zastepstwa w przypadkach kiedy wybrany trener/szkoleniowiec nie moze z
przyczyn obiektywnych poprowadzi¢ szkolenia;

f) Wyznaczenia osoby do kontaktu z Zamawiajacym, odpowiedzialnej za dbatos¢ o wysoka jakosé
zaje¢ 1 upowaznionej do podejmowania wiazacych decyzji w kwestiach zwiazanych z
realizowanymi szkoleniami;

g) Przygotowania i prowadzenia dokumentacji ze szkolef, w tym list obecnos$ci, dziennikow
szkolen, ankiet audytoryjnych po zakonczeniu szkolenia ( w kazdym dniu ), sprawozdan z
przeprowadzonych szkolen;

h) Szkolenia bgda odbywaly si¢ zgodnie z Harmonogramem szkolen ustalonym przez
Zamawiajacego;

1) wydania zaswiadczen o ukonczeniu szkolen wszystkim uczestnikom, na druku z umieszczonymi

oznaczeniami: logo Unii Europejskiej 1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zgodnych z
Wytycznymi dotyczacym oznaczania projektow, wraz z zamieszczeniem herbu Gminy
Radomin.

k) Zapewnienia zakwaterowania dla os6b prowadzacych dwudniowe szkolenia wedtug
harmonogramu szkolen - pokdj jednoosobowy z tazienka, w hotelu lub gospodarstwie
agroturystycznym o porownywalnym standardzie oraz zapewnienie ustug gastronomicznych-
kolacji 1 $niadania.

3.Wykonawca szkolen obowiazany jest do zapewnienia ustugi cateringowej dla uczestnikow
kazdego szkolenia i prowadzacych osdb, w postaci podawanych w przerwach w trakcie trwania
zaje¢: kawy, herbaty, mleka do kawy, cukru, wody mineralnej, ciastek oraz obiadu sktadajacego si¢
z jednego dania (drugie danie).

4. Liczba 0s6b do przeszkolenia i ilo§¢ godzin, metody, tematyka- program i zakres szkolenia,
termin przeprowadzenia, wymagania uzupetniajace, catering dla uczestnikéw szkolenia:

4.1) Szkolenie w ramach Bloku A: ,,Planowanie strategiczne w zarzadzaniu jednostkg
samorzadu terytorialnego”
a) liczba 0sob do przeszkolenia - 5 0s6b - 1 grupa;
b) ilo$¢ godzin - szkolenie jednodniowe 8 godzin lekcyjnych (45 min.) z zastosowaniem
przerw.
c) metody - wyklad, ¢wiczenia, dyskusja po uprzednim zapewnieniu materiatdw
szkoleniowych osobom objetym szkoleniem;
d) tematyka- program i zakres szkolenia :
d.1) wprowadzenie do planowania strategicznego:
- gléwne pojecia,
- system planowania w organizacji,
- cele 1 zasady planowania strategicznego,
- metody i etapy planowania strategicznego,
- rola zespotu pracownikow w planowaniu strategicznym.
d.2) proces planowania strategicznego:
- przebieg procesu planowania,
- powiazania planowania strategicznego z funkcjami organizacji,
- planowanie strategiczne a dziatalno$¢ operacyjna,
- bledy procesu planowania strategicznego.
e) termin przeprowadzenia szkolenia - 14 czerwiec 2012r.



4.2) Szkolenie w ramach Bloku B: ,,Stosowanie przepisow Kodeksu Post¢gpowania
Administracyjnego”
a) liczba 0so6b do przeszkolenia - 17 0s6b - podzielone na 2 grupy na 2 dni: I grupa - 9 osob,
IT grupa — 8 0s6b
b) ilo$¢ godzin - szkolenie dwudniowe 2 x 8 godzin lekcyjnych (45 min.) dla kazdej grupy
oddzielnie, z zastosowaniem przerw.
c) metody - wyktad, ¢wiczenia, dyskusja po uprzednim zapewnieniu materialow
szkoleniowych osobom objetym szkoleniem;
d) tematyka- program i zakres szkolenia:
d.1) omowienie zakresu stosowania przepisow KPA,
d.2) omowienie gtownych zatozen procedury administracyjne;j,
d.3) zasady postgpowania administracyjnego,
d.4) terminy w postgpowaniu administracyjnym,
d.5) omowienie regulacji dotyczacych prowadzenia metryki akt sprawy.
e) termin przeprowadzenia szkolenia - 26 i 27 wrzesien 2012r..

4.3) Szkolenie w ramach Bloku B: ,, Stosowanie przepiséw Instrukcji Kancelaryjnej”
a) liczba 0sob do przeszkolenia - 17 0s6b - podzielone na 2 grupy na 2 dni: I grupa - 9 osob,
IT grupa — 8 0s6b;
b) ilo$¢ godzin - szkolenie dwudniowe 2 x 8 godzin lekcyjnych dla kazdej grupy
z zastosowaniem przerw.
c) metody - wyklad, ¢wiczenia, dyskusja po uprzednim zapewnieniu materiatdw
szkoleniowych osobom objetym szkoleniem;
d) tematyka- program i zakres szkolenia
d.1) podstawowe definicje i zagadnienia z zakresu instrukcji kancelaryjne;.
d.2) podstawowe czynnos$ci kancelaryjne,
d.3) redagowanie pism urzedowych, struktura i status pisma urzgdowego, cechy stylu
urzedowego,
d.4) tworzenie dokumentacji na stanowiskach.
d.5) jednolity rzeczowy wykaz akt — teoria i praktyka
e) termin przeprowadzenia szkolenia - 11 i 12 pazdziernik 2012r..

4.4) Szkolenie w ramach Bloku C: ,,Przygotowanie budzetu zadaniowego”
a) liczba 0sob do przeszkolenia - 8 osob — jedna grupa ;
b) ilo$¢ godzin - szkolenie jednodniowe 8 godzin lekcyjnych z zastosowaniem przerw.
c) metody - wyklad, ¢wiczenia, dyskusja po uprzednim zapewnieniu materiatéw
szkoleniowych osobom objetym szkoleniem;
d) tematyka- program i zakres szkolenia:
d.1) zasady ogolne finansow publicznych i gospodarki finansowej podmiotow sektora
finanséw publicznych,
d.2) przeglad zagadnien dotyczacych budzetowania zadaniowego,
d.3) budzet zadaniowy w jednostce samorzadu terytorialnego,
d.4) etapy wdrozenia budzetowania zadaniowego w jst,
d.5 ) potencjalne korzys$ci w wprowadzenia budzetu zadaniowego oraz zwigzane z
nim problemy
e) termin przeprowadzenia szkolenia - 21 czerwiec 2012r..

4.5) Szkolenie w ramach Bloku C: ,, Budzet zadaniowy- realizacja i monitoring”
a) liczba 0sob do przeszkolenia - 8 0sob — jedna grupa ;
b) ilo$¢ godzin - szkolenie jednodniowe 8 godzin lekcyjnych z zastosowaniem przerw;
c) metody - wyktad, ¢wiczenia, dyskusja po uprzednim zapewnieniu materialow
szkoleniowych osobom objetym szkoleniem;
d) tematyka- program i zakres szkolenia:
d.1) realizacja i zarzadzanie budzetem zadaniowym w jednostce samorzadu terytorialnego,



d.2) mierzenie wynikow i wybor wskaznikow w budzecie zadaniowym,
d.3) system rachunkowosci a ewidencja wykonania budzetu zadaniowego,
d.4) monitoring budzetu zadaniowego

e) termin przeprowadzenia szkolenia - 19 lipiec 2012r..

4.6) Szkolenie w ramach Bloku D: ,, Skuteczna komunikacja interpersonalna”
a) liczba 0so6b do przeszkolenia - 17 0s6b - podzielone na 2 grupy na 2 dni: I grupa - 9 osob,
IT grupa — 8 0sob;
b) ilo$¢ godzin - szkolenie dwudniowe 2 x 8 godzin lekcyjnych dla kazdej grupy
z zastosowaniem przerw;
c) metody - wyktad, ¢wiczenia, dyskusja po uprzednim zapewnieniu materialow
szkoleniowych osobom objetym szkoleniem;
d) tematyka- program i zakres szkolenia
d.1) rola stereotypdw i rutyny w komunikacji oraz pracy zespolowe;j,
d.2) wprowadzenie do komunikacji (rola komunikacji w zyciu jednostki, w zyciu zespotu,
teoria 1 zasady komunikacji, narzgdzia usprawniajace efektywna komunikacje),
d.3) komunikacja jako narzgdzie do osiagnigcia celu zespotu,
d.4) autoprezentacja jako komunikat,
d.5) komunikacja niewerbalna — jak czyta¢ ,,mowg ciata”.
e) termin przeprowadzenia szkolenia - 22 i 23 sierpien 2012r.

4.7) Szkolenie w ramach Zadania 6 — ,,Wykorzystanie mozliwosci ePUAP”
a) liczba 0s6b do przeszkolenia - 5 0séb — jedna grupa ;
b) ilo$¢ godzin - szkolenie jednodniowe 8 godzin lekcyjnych z zastosowaniem przerw;
c) metody - wyktad, ¢wiczenia, dyskusja po uprzednim zapewnieniu materialow
szkoleniowych osobom objetym szkoleniem;
d) tematyka- program i zakres szkolenia :
d.1) podstawy funkcjonowania elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej
(ePUAP),
d.2) akty prawne regulujace kwesti¢ profilu zaufanego ePUAP,
d.3) sposoby sktadania wnioskéw o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP,
d.4) sposoby sktadania wnioskéw za pomoca platformy ePUAP.
e) termin przeprowadzenia szkolenia - 02 sierpien 2012r.

5. W oferowanych kosztach przeprowadzenia szkolen, Wykonawca jest zobowigzany
uwzgledni¢ koszt noclegow dla osob prowadzacych szkolenia, w przypadku szkolen dwudniowych,
(jak zawarto w opisie szkolen dla poszczego6lnych blokéw) oraz uwzgledni¢ koszt ustug
cateringowych dla uczestnikow 1 0séb prowadzacych, w postaci podawanych w przerwie
trwania zaje¢: kawy, herbaty, mleka do kawy, cukru, wody mineralnej, ciastek oraz obiadu
sktadajacego si¢ z jednego dania (drugie danie ).

6. Zamawiajacy informuje, Ze szkolenia i uslugi z nimi zwigzane sa uslugami
ksztalcenia zawodowego i przekwalifikowania zawodowego, finansowanymi w calosci ze
sSrodkow publicznych. W zwigzku z powyzszym, na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢)
ustawy z dnia 11 marca 2004r. — o podatku od towaréw i ushug ( Dz. U. z 2011r. Nr 177, poz.
1054 z pozn. zmian.), zwolnione sa z podatku VAT.

7.Zamawiajacy zabezpiecza lokal dla przeprowadzenia szkolen oraz urzadzenia techniczne
umozliwiajace przekaz informacji i wzajemne komunikowanie si¢ osob szkolonych z osobami
prowadzacymi szkolenie ( komputer przenosny, projektor multimedialny, ekran projekcyjny na
trojnogu, zestaw bezprzewodowy z mikrofonem).

8. Miejscem przeprowadzenia wszystkich szkolen jest udost¢pniona sala szkolen- posiedzen
w siedzibie Urzegdu Gminy Radomin, Radomin la, 87-404 Radomin.

9. Sporzadzony przez wykonawce 1 zataczony do oferty, kosztorys ofertowy zawierajacy
tabele elementow scalonych, stanowi  dokument pomocniczy dla oceny poprawnosci i
prawidtowosci sporzadzenia 1 obliczenia ceny oferty.



10.Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, udost¢pniona bgdzie na stronie
internetowej Urzedu Gminy Radomin: www.radomin.pl [ BIPD Menu przedmiotowe [
przetargil] przetargi zamowien publicznych - PO KL, po uprzednim zamieszczeniu ogloszenia w
Biuletynie Zamowien Publicznych UZP. Wymienione dokumenty beda takze udostgpniane
wykonawcom w siedzibie zamawiajacego -Urzad Gminy Radomin pok. Nr 15, w godz. od 8:00 do
15:00 od poniedziatku do piatku.

Wspolny Stlownik Zamowien (CPV): Przedmiot gléwny 80500000-9, 80511000-9, 55000000-0

Nie przewiduje si¢ skladania ofert czeSciowych.

V. Informacja o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej.
Nie przewiduje si¢ sktadania ofert wariantowych.

VI. Termin wykonania zamowienia:

Realizacja przedmiotu zamo6wienia, od podpisania umowy- do 31.10.2012r.
Przeprowadzenie szkolen — wedlug ustalonych dni jak zawarto w Rozdziale IV niniejszej
Specyfikacji.

VII. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkow.

Wykonawca zamowienia okreslonego w niniejszym ogloszeniu, w rozumieniu ustawy p.z.p,
moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci
prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyla ofertg lub zawarla umowe
W sprawie zamowienia publicznego.

1. W przetargu moga wzia¢ udzial wykonawcy spetniajacy warunki zawarte w art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759
z p6ézn. zmian.), a mianowicie:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

O wykonanie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy posiadaja uprawnienia do
wykonywania okre$lonej dzialalno$ci lub czynno$ci objgtej niniejszym zamdwieniem , jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien, oraz nie podlegaja wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust.1 1 2 ustawy - Prawo zamowien publicznych.

O wykonanie zamdwienia moze ubiegaé si¢ wykonawca, ktory ztozy oswiadczenie ( Zalacznik
Nr 2), o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu w trybie art. 22 ust.1 ustawy —Prawo
zamoOwien publicznych.

Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow, zostanie dokonana przez
Zamawiajacego w oparciu o zestawienie tych warunkéw, na zasadzie ,,spelnia — nie spelnia”.

b) posiadaja wiedze i doSwiadczenie:

Wykonawca, ktory zamierza ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego wykaze, ze
zrealizowal min. 2 ustugi szkoleniowe odpowiadajace swoim rodzajem 2z niniejszym
zamoOwieniem, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy, to w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i
miejsca wykonania dostawy. ( Zalgcznik Nr 6 )

Warunek bedzie uznany za spetliony, jezeli wykonawca zalaczy w ofercie wykaz
wykonanych ustug, o ktéorych mowa powyzej oraz zlozy o$wiadczenie, ze ustuga zostata
wykonana nalezycie, a takze zalaczy referencje.

O wykonanie zamowienia moze ubiegac¢ si¢ wykonawca, ktory zlozy oswiadczenie
( Zalacznik Nr 2), o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu w trybie art. 22 ust.1 ustawy —
Prawo zaméwien publicznych.

Ocena spelnienia warunkow wymaganych od Wykonawcow, zostanie dokonana przez
Zamawiajacego, w oparciu o zestawienie tych warunkéw, na zasadzie ,,spelnia — nie speklnia”.
¢) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
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wykonania zamdwienia,
O wykonanie zamowienia moze ubiegac¢ si¢ wykonawca, ktory ztozy oswiadczenie

( Zalacznik Nr 2), o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu w trybie art. 22 ust.1 ustawy
—Prawo zamdwien publicznych
Zamawiajacy nie okresla dodatkowych warunkéw w zakresie potencjatu technicznego.
Zamawiajacy okre§la natomiast warunki dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia:

a) osoby , ktore beda wykonywaly zamowienie- prowadzacy szkolenia powinni posiadac:

- odpowiednie przygotowanie merytoryczne ( wyksztatcenie) i doswiadczenie zawodowe zwiazane

z obszarem tematycznym danego szkolenia,

- doswiadczenie zawodowe ( trenerskie) i przeprowadzily co najmniej 2 szkolenia ze

wskazanego obszaru tematycznego

W celu potwierdzenia spelniania wymagan Zamawiajacego w tym zakresie, Wykonawca sklada
wypehiony druk ( Zalacznik Nr 7) zawierajacy wykaz osob, ktore beda uczestniczyly w
wykonaniu zamoéwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia 1 wyksztatcenia niezbgdnych
do wykonania zamowienia.

Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow, zostanie dokonana przez
Zamawiajacego, w oparciu o zestawienie tych warunkéw, na zasadzie ,,spelnia — nie spelnia”.

d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,
O wykonanie zamowienia moze ubiegac¢ si¢ wykonawca, ktory ztozy oswiadczenie
( Zalacznik Nr 2), o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu w trybie art. 22 ust.1 ustawy
—Prawo zamoéwien publicznych. Dodatkowych wymagan Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie.
Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow, zostanie dokonana przez
Zamawiajacego, w oparciu o zestawienie tych warunkéw, na zasadzie ,,spelnia — nie spelnia”.

2. Wykonawcy, ktorzy zamierzaja uczestniczy¢ w postgpowaniu przetargowym i ubiegad
si¢ 0 udzielenie zamowienia, oprocz spetlniania warunkéw okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy,
zobowiazani sa do wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, okreslonych w
art. 24 ust.1 wymienionej na wstgpie ustawy.

Ocena spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana na zasadzie
-spelnia-nie spelnia.

VII.1.) Dokumenty jakie Wykonawcy sa zobowigzani dostarczy¢, celem potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy:
1. Wykaz minimum 2 ustug odpowiadajacych swoim rodzajem niniejszemu zamowieniu, w
okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca
wykonania dostawy.
2.Wykaz os6b, ktére beda uczestniczyly w wykonaniu zaméwienia, wraz z informacjami na temat
wyksztalcenia 1 dos§wiadczenia niezbgdnego do wykonania zamdowienia

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do
realizacji zaméwienia ( na moment realizacji zamowienia), w szczeg6lnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow ( podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania tych podmiotéw) do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow ( takze
potencjat techniczny i osoby zdolne do wykonania zamoéwienia), na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamowienia.



VIIL. 2.) Oswiadczenia i dokumenty jakie Wykonawcy sa zobowigzani dostarczy¢,
celem potwierdzenia nie podlegania wykluczenia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy:
1. o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, podpisane przez osobg upowazniong do
reprezentowania wykonawcy ( Zalacznik Nr 3);

VIL.3.) Wykonawcy, ktorzy zamierzaja wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego, musza spetniaé, kazdy oddzielnie warunki okreslone w art. 22 ust.1 pkt 1 ustawy,
natomiast warunki okreslone w art.. 22 ust.1 pkt 2-4, moga by¢ spetnione tacznie przez wszystkich
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie przedmiotowego zaméwienia. Ztozone oswiadczenia
i dokumenty okreslone w Rozdziale VII.1.), powinny potwierdza¢ spelnienie wszystkich
warunkow okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy.

Wykonawcy wystgpujacy wspolnie, powinni ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia 1 postgpowaniu do zawarcia umowy w wyniku
postepowania. Pelnomocnik bedzie reprezentowat wykonawcow 1 wszelka korespondencja bedzie
prowadzona z pelnomocnikiem. Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone przez wszystkich
wykonawcow, zdecydowanych wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdéwienia ( np. konsorcjum) i
powinno by¢ przedlozone jako oryginal lub kserokopia poswiadczona notarialnie - za zgodnos¢”.
Pelnomocnictwo powinno okresla¢ postgpowanie przetargowe do ktorego si¢ odnosi, umocowanie
prawne pelnomocnika. W pelnomocnictwie  powinni by¢ wymieni wszyscy wykonawcy
wystepujacy wspolnie, wlacznie z ich podpisami na wymienionym dokumencie.

VII. 4). Wykonawcy, takze wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego, powinni spetnia¢ warunki zawarte ogloszeniu o zaméwieniu, w Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia oraz w ustawie-Prawo zamowien publicznych. Ocena spelnienia
warunkéw wymaganych od Wykonawcow, zostanie dokonana w oparciu o zestawienie tych
warunkow, na zasadzie ,,spelnia — nie spelnia”.

VII. 5) Koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi oferent. Oferent
powinien zapoznaé si¢ z catoscia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, ktdrej integralna
czes$¢ stanowia zataczniki. Oferenci wystepujacy wspolnie, ponosza solidarna odpowiedzialnos¢ za
nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia. Oferty ztozone po terminie lub przestane
poczta, ktore wptyna po terminie okreslonym w niniejszym ogloszeniu i w specyfikacji, nie beda
otwierane ani rozpatrywane.

VIII. Wymagania dotyczace wadium.
Wadium nie jest wymagane.

IX. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena =100% = 100pkt

Cena oferty bedzie stanowi¢ ryczaltowe i ostateczne wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamowienia, niezaleznie od innych §wiadczen oraz kosztow realizacji ponoszonych
przez Wykonawceg. Podstawa obliczenia ceny oferty jest wypekliony kosztorys ofertowy
zawierajacy tabelg elementow scalonych- zbiorcza wynikowa ( Zalacznik Nr 1a) oraz tabel od

Nr 1a.1)- do Nr 1a7).

Liczba punktéw mozliwych do uzyskania dla kazdej oferty, obliczana bedzie wedtug nastgpujacego
WZOoru:

Li C Zb a punktéW badanej Oferty — najnizsza cena spoéréd ztozonych waznych ofert X 100

cena badanej oferty

Maksymalna ilo$¢ punktow jaka moze uzyska¢ wykonawca, wynosi - 100 pkt.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbg¢ punktow.

X. Migjsce i termin skladania ofert
1.Przystepujacy do przetargu, kazdy z oferentow winien zlozy¢ ofert¢ na piSmie. W formularzu



ofertowym nalezy poda¢ cen¢ netto/brutto za jaka gotow wykona¢ wyzej wymienione
zamoOwienie- usluga,  oraz zaakceptowaé terminy wykonania szkolen, z zakonczeniem do
31.10.2012r..

2. Oferte nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie, najpdzniej do dnia 22 maja 2012r. do godz.
13.00 w sekretariacie Urzgdu Gminy w Radominie, pok6j Nr 8 , I pigtro, z adnotacja, na kopercie
zewngtrznej:

Oferta przetargowa na wykonanie ustugi

»Przeprowadzenie szkolen, w zakresie Zadania 2 Widrazanie systemu zarzqdzania
strategicznego- szkolenia dla pracownikow Urzedu Gminy Radomin — Blok: A, B, C, D oraz
szkolenie 7 zakresu Zadania 6 Uruchomienie ustugi swiadczonej przez JST za pomocq
platformy ePUAP z przygotowaniem i dostarczeniem materialow szkoleniowych oraz ustuga
cateringowa” z napisem ,, Nie otwierac¢ przed dniem 22.05.2012r. przed godz. 13.135 ,,

lub przesta¢ poczta na adres:
Gmina Radomin
Radomin 1a
87-404 Radomin
pow. golubsko-dobrzynski
takze w powyzszym terminie z adnotacja.

Oferta przetargowa na wykonanie ustugi

»Przeprowadzenie szkolen, w zakresie Zadania 2 Widrazanie systemu zarzqdzania
strategicznego- szkolenia dla pracownikow Urzedu Gminy Radomin — Blok: A, B, C, D oraz
szkolenie 7 zakresu Zadania 6 Uruchomienie ustugi swiadczonej przez JST za pomocq
platformy ePUAP z przygotowaniem i dostarczeniem materialow szkoleniowych oraz ustuga
cateringowa” z napisem ,, Nie otwierac przed dniem 22.05.2012r. przed godz. 13.15 ,,

3. Oferty ztozone po terminie lub przestane poczta, ktore wptyna po terminie okreslonym w
Rozdziale X. 2. niniejszego ogloszenia, beda zwracane niezwlocznie, bez otwierania i
rozpatrywania.

4. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ustawa oraz SIWZ, ponosi wykonawca.

5. Otwarcie ofert nastapi dnia 22 maja 2012r. o godz. 13.15 w budynku administracyjnym

Urz¢du Gminy w Radominie, pokdj Nr 7, I pigtro.

6.Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert, poniewaz otwarcie jest jawne dla wszystkich
zainteresowanych.

7. Bezposrednio przed otwarciem ofert, zamawiajacy poda zebranym informacje o wysokosci
kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

8.0twierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty a takze informacje dotyczace cen ofert.

9.Informacje, o ktorych mowa w pkt 71 8 przekazuje si¢ niezwtocznie Wykonawcom, ktorzy nie
byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

XI. Termin zwigzania oferta — 30 dni

XII. Umowa ramowa - nie przewiduje si¢ zawarcia umowy ramowej

XIII. Zastosowanie aukcji elektronicznej i dynamicznego systemu zakupow

- nie przewiduje si¢ zastosowania aukcji elektronicznej.

XIV. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupelniajacych - nie

przewiduje si¢ udzielenie zamdéwien uzupehniajacych, o ktéorych mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 1 7 oraz
w art. 134 ust.6 pkt 3 1 4 ustawy.

XYV. Sposob porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
XV.1.) W niniejszym przetargu, wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski 1




informacje, przekazywane beda w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczna. Jezeli
zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. W przypadku braku potwierdzenia
otrzymania zawiadomienia czy pisma przez zamawiajgcego lub wykonawce, korespondencja
bedzie uznana za niedokonang.

Informacje dotyczace przedmiotu zamowienia udzielane b¢da w Urzedzie Gminy w Radominie.
Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktu z oferentami sa:

1. Elzbieta Zultewicz - w zakresie procedury przetargowej, SIWZ z opisem przedmiotu
zamoOwienia — pok. Nr 15, I pietro- tel. 056-683-75-22 wew. 19

2. Ewa Drawert - w zakresie przedmiotu zamdwienia —

pok. Nr 9, I pigtro- tel. 056-683-75-22 wew. 18

Informacje dotyczace zaméwienia udzielane beda telefonicznie i osobiscie w godzinach od 8:00
do 15:00, od poniedziatku do piatku.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, udostgpniona jest na stronie internetowej Urzedu
Gminy Radomin: www.radomin.pl [ BIPJ Menu przedmiotowe [] przetargill przetargi
zamoOwien publicznych - PO KL.

Specyfikacje oraz materiaty przetargowe mozna pobiera¢ z Biuletynu Informacji Publicznej
Urz¢du Gminy Radomin od dnia zamieszczania ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych
UZP i BIP Radomin lub osobiscie, w Urzedzie Gminy Radomin w godzinach od 8:00 do 15:00 , w
pokoju nr 15, do dnia sktadania ofert.

XV.2.)Wyjasnienia SIWZ.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pdzniej niz:

1) na 6 dni przed uplywem terminu sktadania ofert,

2) na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert - jezeli warto$¢ zamdOwienia jest mniejsza niz

kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
- pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wplynat do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1 lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, bez ujawniania zrodla zapytania, oraz zamieszcza
na stronie internetowej okreslonej w Rozdziale II niniejszej specyfikacji.

Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania wykonawcow.

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia. Dokonana zmiang specyfikacji
zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje
istotnych warunkéw zamdOwienia oraz zamiesci zmiang na stronie internetowe;.

XVI. Zmiana umowy.

Nie przewiduje si¢ istotnych zmian zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy.

XVII. Informacje dodatkowe.

XVII. 1) Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIL 2) Informacje dotyczace finansowania projektu, ze Srodkow Unii Europejskiej.
Zadanie objgte niniejsza procedura przetargowa jest dofinansowane w ramach projektu ,,Nowe
regulacje- nowe kwalifikacje. Wzmocnienie potencjatu Gminy Radomin poprzez przygotowanie 1
wdrozenie budzetu zadaniowego” w ramach  Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego ze s$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego - Priorytet V Dobre


http://www.radomin.pl/

zarzadzanie , Dziatanie 5.2 Wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowej , Poddziatanie
5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej

Radomin, dnia 10.05.2012r. Zatwierdzil:

Wéjt Gminy Radomin
inz. Piotr Wolski



