Zarzadezenie Nr 94/2011
Woéjta Gminy Radomin
z dnia 29 listopada 2011 r.

w sprawie powolania ,,pionu ochrony” jako wyodrgbnionej, wyspecjalizowanej komorki
organizacyjnej do spraw ochrony informacji niejawnych

Na podstawie art. 15 ust. 2 i art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje pion ochrony w sktadzie
1) pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych — Ewa Drawert;
2) osoba odpowiedzialna za rejestracj¢ dokumentow niejawnych — Jozef Fajfer;
3) inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego — Jozef Fajfer;
4) administrator systemu — Stawomir Komorowski.

§ 2.1. Wojtowi Gminy bezposrednio podlega petnomocnik do spraw ochrony
informacji niejawnych, ktéry odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie
informacji niejawnych.

§ 3. Do zakresu obowiazkow:
1) petlnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy:

a. zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie  Srodkow
bezpieczenstwa fizycznego,

b. zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane
informacje niejawne,

c. zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka,

d. kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie
informacji niejawnych,

e. opracowanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie
jego realizacji,

f. prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

g. prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych,

h. prowadzenie aktualnego wykazu 0séb zatrudnionych w jednostce organizacyjnej albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dostgpu do
informacji niejawnych, oraz osob, ktéorym odmowiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto;

2) osoby odpowiedzialnej za rejestracje dokumentow niejawnych nalezy:
a. prowadzenie dokumentacji, rejestrow pism wplywajacych i wyptywajacych, ktorym
nadano klauzule tajnosci,
prowadzenie rejestrow udostgpniania takich dokumentow,
bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentow,
udostepnianie lub wydawanie dokumentéw osobom do tego uprawnionym,
egzekwowanie zwrotu dokumentow,
kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentow,
. prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z dokumentami,
. wykonywanie polecen petnomocnika ochrony;
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3) inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego nalezy weryfikacja i biezaca kontrola
zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze szczegdlnymi wymaganiami
bezpieczenstwa oraz przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji;

4) administratora systemu nalezy zapewnienie odpowiedniego funkcjonowania systemu
teleinformatycznego oraz za przestrzeganie zasad i wymagan bezpieczenstwa
przewidzianych dla systemu teleinformatycznego.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 27/05 Wéjta Gminy Radomin z dnia 30 listopada
2005 r. w sprawie powolania ,,pionu ochrony” jako wyodrgbnionej, wyspecjalizowanej
komorki organizacyjnej do spraw ochrony informacji niejawnych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




