Zarzadzenie Nr 12/2017
Wéjta Gminy Radomin

z dnia 9 marca 2017r,

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartos§é nie przekracza wyrazonej w

zlotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro.

§ 1. Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2016r. poz. 446), art. 44 ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016t. poz.
1870) w zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015
poz. 2164 ze zm.), wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro do stosowania dla zamoéwien dokonywanych przez Gmine

Radomin, ktéry okresla zalacznik stanowigcy integralng cze$é niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom i pracownikom podleglych  komorek

organizacyjnych Urzedu zgodnie z regulaminem organizacyjnym Urzgdu Gminy Radomin.

§ 3. Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 15/2016 Wéjta Gminy Radomin z dnia 12 kwietnia 2016r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwief,, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 12/2017

Wojta Gminy Radomin z dnia 9.03 2017r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamébwien publicznych do 30.000 euro

Regulamin udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30,000 euro do stosowania dla zaméwien

dokonywanych przez Gmine Radomin

Zakres regulacji
§1
1. Regulamin okre$la zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.
2. Regulamin stosuje sie do zamo6wient o warto$ci do 30.000 euro netto.
3. Do zaméwien, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto,
zamawiajacy moze zastosowaé przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.
4. Do wszystkich zaméwient o wartosci do 30.000 euro netto objetych dofinansowaniem ze $rodkéw pomocowych

Unii Europejskiej stosuje si¢ procedure udzielenia zamowien zgodnie z wytycznymi dla danego konkursu.

Definicje
§2
1. Ilekro¢ w regulaminie mowa o:
a) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 . o
informowaniu o cenach towar6w i ustug (Dz. U. poz. 915);
b) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegélnosci na podstawie umowy
. sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje
c) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Radomin lub osobe upowazniong przez Wojta.
d) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia publicznego, albo oferte z najnizsza ceng, a w przypadku zamoéwieni
publicznych w zakresie dzialalno$ci tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z géry opisaé w sposéb
jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sig
do przedmiotu zaméwienia publicznego;
e) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢ ustawy pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego;
f) $rodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu przepisdéw ustawy o finansach
publicznych;
g) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty budowlane lub dostawy
h) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie posiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego;
i) zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumieé¢ umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym a wykonawcy
ktorych przedmiotem zamowienia sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
Jj) wartodci zamoéwienia - nalezy rozumie¢ warto$é netto dostawy, ushugi lub robét budowlanych, wyliczong w oparciu o
$redni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartodci zaméwien, obowigzujacy w dniu

rozpoczecia procedury udzielenia zamdéwienia.

Zasady udzielania zamoéwien

§3
1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w spos6b zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw oraz bezstronnosci.




2. Zamawiajacy nie moze powierzyé przygotowania lub przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamdwienia osobie trzeciej.

3. Zamoéwienia udziela sig¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu.

4. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne i prowadzone w jezyku polskim.

Procedura przeprowadzenie postepowania dla zaméwien do 15.000 euro

§4

1. Dla zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych 15.000 euro,
przed dokonaniem zaméwienia, prowadzi si¢ negocjacje z jednym wykonawca.

2. Udokumentowaniem postepowania dla zaméwienia na roboty budowlane jest dokonanie zlecenia oraz wystawiona
faktura przez wykonawce, opatrzona pieczgcia o tredci ,, Do wymienionego zamdwienia nie stosuje sig ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych, art. 4 pkt 8” z podpisem osoby odpowiedzialnej za zamdwienie i
wykonanie zamdwienia na stanowisku pracy.

3. Udokumentowaniem postepowania dla zamdéwienia na dostawy i uslugi jest wystawiona faktura przez wykonawce,
opatrzona pieczecia o tresci ,, Do wymienionego zamdwienia nie stosuje sig ustawy z dnia 29 stycznia 20041 — Prawo
zamowien publicznych, art. 4 pkt 8” z podpisem osoby odpowiedzialnej za zamdwienie i wykonanie zaméwienia na
stanowisku pracy.

4. Dla zaméwien do 15.000 euro mozna zastosowaé procedure udzielenia zamowienia zawarta w § S.

Procedura przeprowadzenie postepowania dla zaméwien od 15.000 euro do 30.000 euro
§5

1. Zamawiajacy udostgpnia zapytanie ofertowe na stronie internetowej lub kieruje je do minimum 3 wykonawcéw w

formie pisemnej i przekazuje za pomoca poczty, faksem, e-mailem lub osobiscie. Wzér zapytania ofertowego stanowi

zalacznik Nr I,

2. Oferte sklada si¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznoéci i kieruje do zamawiajacego za pomocg poczty, faksem,
e-mailem lub sklada osobiscie. Wz6r formularza ofertowego stanowi zalagcznik Nr 2,

3. Przy wyborze oferty zamawiajacy uwzglednia wszystkie zlozone oferta nawet tych wykonawcéw, ktérzy nie zostali
zaproszenie do udzialu w postgpowaniu.

4. Oferta zostanie odrzucona w przypadku gdy:

1) tre$¢ oferty jest niezgodna z zapytaniem ofertowym;

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia, zwraca sig
do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na
wysokoéé ceny. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie zlozyl wyjaénien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, Zze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamOwienia.

6. Po zakonczeniu postgpowania sporzadza sig¢ protokdl z wyboru wykonawcey zamoéwienia, stanowiacy Zalgeznik Nr 3 do
niniejszego regulaminu.

7. Zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz o ofertach odrzuconych.
Zawiadomienie umieszcza si¢ na stronie internetowej, a w przypadku gdy zapytanie zostalo skierowane bezposrednio
do wykonawcow kieruje sie je w formie pisemnej i przekazuje za pomocy poczty, faksu, e-mailem lub osobiscie.

8. Dla zaméwien na dostawy, ushugi i roboty budowlane podstawa dokonania zamdéwienia moze by¢ zlecenie,
zaméwienie zloZone na pismie lub umowa.

9. Do potwierdzenia wykonania zaméwien na roboty budowlane o wartosci powyzej 15.000 euro a nie przekraczajacej
30.000 euro, wymagane jest sporzadzenie protokohi odbioru wykonanych robdt.

10. W przypadku naglej lub pilnej potrzeby udzielenia zaméwienia zamawiajacy moze odstapi¢ od przeprowadzenia

procedury okres$lonej w § 5.



Postanowienia koncowe
§6

1. Po zrealizowaniu zaméwienia i wystawieniu rachunku lub faktury przez wykonawce, osoba odpowiedzialna za realizacje
danego zamowienia, opatrzy rachunek lub fakture pieczecia o tredci:
» Do wymienionego zaméwienia nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamdwier publicznych, art. 4 pkt
8” z podpisem osoby odpowiedzialnej.
2. Podstawg potwierdzenia wykonania wszystkich zaméwien wymienionych w niniejszym regulaminie, powinien byé
opis na odwrotnej stronie faktury, zawierajacy m.in. cel wykonania zamoéwienia, miejsce wykonania, numer i date zlecenia
zamdwienia lub sporzadzonej umowy oraz podpis z pieczgcia imienna osoby odpowiedzialnej za realizacje zaméwienia.
3. W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.




Zalacznik nr | do Regulaminu
udzielania zamo6wien publicznych,
ktorych wartosé nie przekracza
kwoty 30.000 euro

ZNAK SPIAWY 1.viiiiiniisirsriincisimimseemenesennnmmsiseenenees e

....................................................

Nazwa/ Imi¢ i Nazwisko wykonawcy - Oferenta

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy: Gmina Radomin, Radomin 1a, 87-404 Radomin

pow. golubsko-dobrzynski
NIP: 503 00 23 899, REGON: 871118603
tel./fax 056-683-75-22 lub 056-683-75-12, e-mail: ugradomin@poczta.onet.pl

Zaprasza do skladania ofert na zadanie P.ai.: ,.....ooooiiiiiii i ”

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

4. Kryteria oceny ofert, wagi punktowe/procentowe, opis sposobu przyznania punktacji w danym kryterium:

Kryterium oceny ofert jest:

............................................. =..%
............................................. = %

razem =....... %
Kryterium ..................... S bedzie oceniana na podstawie ................ a ilo§¢ punktéw obliczona wg
Kryterium .................... - oceniana na podstawie ................ a ilos¢ punktéw obliczona wg
Ocena zostanie dokonana na podstawie ........................ Liczba punktéw mozliwych do uzyskania dla

Za najkorzystniejsza zostanic uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

5. CBNA OFCILY L.t e
6. Odrzuceniu podlegajg OTETtY: ..........ocuiiiiiiiiiiiii e,
7. Informacja dot. wykluczenia WyKONawCy: ............ccoooviiiiiiiiiii e
8. Termin realizacji ZAMOWICTIA: .......vvviiiiiiiieie it e et e e

I O LTy - Vo o | OO




10. Miejsce i termin zlozenia oferty: ................coeviiiiiiniinn, ,dodnia ................ do godz. .............
(osobiscie, poczta, faxem: 56 683 75-22 lub e-mailem: ...................c..ciiiieiiiinnnn. )

Oferty dostarczone osobiscie do sekretariatu lub przestane poczta nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie z

dopiskiem: Ofertana: ...........ccccoviiinenniee i,

11. Termin i miejsce otwarcia ofert: .................. 0godz. ............... ,salanr ... ,

12, ZIMANA UINOWY: 1.uuvtitiiiiiiieeiee e eee s ettt e e oottt e e e e e e e e oo ot ste e e st sttt e e et e e e et e e e e e

13. Warunki platnosci za wykonanie ZamOwienia: .............c..o...ooviiviiviiiieiii i

14. Osoba/y upowazniona/e do kontaktu z wykonawcami:

(Pieczed i podpis osoby upowaznionej
/ Zamawiajacego)



Zalgeznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$é nie przekracza
lwoty 30.000 euro

(nazwa piecz¢é wykonawcy)
Gmina Radomin

Radomin 1a

87-404 Radomin
Formularz Oferty
DA ZAAANIC! ...\ iet ittt e e e e e
( pelna nazwa wykonawcy i adres siedziby wykonawcy)
NI Ll oot FAX! s

Adres do korespondencji:

Strona internetowa Wykonawcy :
e-mail Wykonawcy:

Numer konta:

1. Odpowiadajac na o zapytanie ofertowe oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z wymogami za
cene ofertowa:

Ryczaltowg Ceng BrUttO: ....oovvvererirniierniniererininiensrenssnesssssvesinennens zl (z pod. VAT)

(STOWTIIE. <.ttt et et b b e e s s b ek e ses b eReae b eRons s erebe s e b ee s R oA e e b abebeRe b e bk e sheR st etere e zL.)
w tym nalezyty podatek VAT ........ %, co daje kwote: .........oooviiiriiiiiinininn, zl,

Ryczaltowg Ceng NEttO: ......ouviviiiiiiireiie e re s e rer e zk,

G (030 OSSP zl.)

2. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezef. W razie
wybrania oferty zobowigzuje si¢ do realizacji zamoéwienia na warunkach okre$§lonych w miejscu i terminie
okreslonym przez zamawiajacego.

3. Zaméwienie zamierzam/y wykonaé w ciagu ................. dni od dnia podpisania umowy.

4, Wyrazam zgodg na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym,

5. Wraz z formularzem ofertowy skiadam/y nastepujace o§wiadczenia i dokumenty:

.................................
..................................

...................................

(padpis wykonawcy lub osoby upowaznioncj
pieczatka wykonawcy)




Zalacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zaméwien publiczaych,
ktorych warto$é nie przekracza

kwoty 30.000
Protokoél
z przeprowadzonego Zapytania ofertowego

L W celu udzielenia ZamOWIenia .........c.ccccvivreneririininieinie et e a st
przeprowadzono zapytanie ofertowe.

2. Wdniu e, wszczgto postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego udostepniajac zapytanie ofertowe

na stronie INEIMEtOWE]............ovvvvvivnirinviinnnnieninn, oraz. zaproszono do udzialu w postepowaniu nastepujgcych

wykonawcow:

poprzez rozeslanie*(poczta, faksem, e-mailem) /dostarczenie osobiste* zapytania ofertowego i formularza

3. Kryterium oceny ofert jest:

............................................. =...%
............................................. =...%
razem =....... %
Kryterium ............. SR bedzie oceniana na podstawie ................ a ilo§¢ punktéw obliczona wg ..........
Kryterium ...........-...... bedzie oceniana na podstawie ................ a ilo§é punktéw obliczona wg ...........

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe punktoéw ze wszystkich kryteridw.

4. W terminie do dnia.................. do godziny....cccceiniimrneinnirinirnen, przedstawiono ponizsze oferty:
Nazwa wykonawey i Data wplyniecia Cena nettoy |POWiazanie osobowe| Kryterium oceny | Kryterium oceny | Warunek/i udzialu
Lp. oferty do lub kapitalowe z ofert ........ ofert ........ W postgpowaniu
adres wykonawcy . Cena brutto L oY .
zamawiajgcego zamawiajgcym Waga pkt..... Waga pkt..... spelnia/nie spelnia
5. Wybdr najkorzystnigjszej oferty wraz z uzasadnieniem WybDOI:...........vuiiiieiinieiin et ee s ee e e e e
Radomin, dnia .......ccoovviveeveiiiivnnnnnninnnenseronenes

(podpis i pieczeé osoby przeprowadzajacej

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

Data i podpis osoby upowaznionej
*niepotrzebne skredlié

postgpowanie )




