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Regionalna Izba Obrachunkowa
w Bydgoszczy
Wydziat Kontroli Finansowej Egz. nr Q—

RIO/KF/32/2012

PROTOKOL

kontroli kompleksowej gospodarki finansowej i zaméwien publicznych przeprowadzonej w
Gminie Radomin przez Piotra Kozubowicza i Stanistawe Mizielifiska inspektoréw kontroli
finansowe]j Regionalnej Izby Obrachunkowej w Bydgoszezy — dzialajacych w oparciu o
upowaznienie nr 36/32/2011 z dnia 11 czerwca 2012 1. Prezesa Regionalhej Izby
Obrachunkowej w Bydgoszezy. Kontrola zostata przeprowadzona w okresie od 18 czerwea

do 24 sierpnia 2012 r., protokdt podpisano w dniu 24 sierpnia 2012 r.

Jednostka kontrolowana; Urzad Gminy Radomin
Radomin 1A
87 - 404 Radomin
OKkres objety kontrola: od 1 stycznia 2011r. do dnia kontroli.
Przedmiot kontroli: kompleksowa kontrola gospodarki finansowej obejmujaca swoim
zakresem nastgpujqce tematy:

L. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE

1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego
2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno ~ prawne

3. Dane ogdle o jednostce samorzadu terytorialnego

IL KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

1. Gospodarka pienigzna i kontrola kasy
2. Ksiegi rachunkowe budzetu i urzedu
3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inna
4, Inwentaryzacja |
I1I. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO.
1. Dochody budzetowe |

1.1. Subwencje i dotacje

1.2. Dochody z tytutu podatkdw i optat




1.3. Dochody z majatku
1.4, Inne dochody

2.1. Wydatki biezace
2.2, Wydatki majatkowe

2.3, Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji
3. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu
IV. GOSPODARKA MIENIEM
I. Gospodarka mieniem komunalnym
2. Gospodarka mieniem Skarbu Paristwa
V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI
JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

1. Rozliczenia z jednostkami budZetowymi

2. Rozliczenia z samorzadowymi zaktadami budzetowymi

SAMORZADU

2, Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach publicznych

TERYTORIALNEGO = Z

Poza przedstawionym wyzej zakresem ramowej tematyki przeprowadzono kontrolg w oparciu

0 program kontroli koordynowanej obe}mujqcej zagadnienie osiggania przez j-s.t. wysokosci

“$rednich wynagrodzen nauczycneh 0 ktérych mowa w ustawie Karta Nauczy01ela

Ilekro¢ w niniejszym protokole uzyte zostanq bez blizszego okredlenia:

Gmina,

Rada lub Rada Gminy,
Urzad lub Urzad Gminy,
Woit,

~Skarbnik,

Sekretarz;

nalezy przez to rozumieé:

Gming Radomin,

Rad¢ Gminy Radomin,
Urzad Gminy w Radominie,
Wéjta Gminy Radomin,
Skarbnika Gminy Radomin,

Sekretarza Gminy Radomin.
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I. USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE.
1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego.

Przewodniczacym Rady Gminy Radomin jest od dnia 1 grudnia 2010 r. Pan Janusz
Seweryn Wiwatowski wybrany moca uchwaly Nr I/1/10 Rady Gminy Radomin z dnia 1
grudnia 2010 roku

Wojtem Gminy Radomin jest Pan Piotr Aleksander Wolski, ktory pemni funkcje od 1
grudnia 2010 r., na podstawie zfozonego w dniu 1 grudnia 2010 r. élubowania, przyjetego
przez Radg Gminy Radomin, w oparciu o zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborczej z dnia
23 listopada 2010 r.

 Sekretarzem Gminy Radomin jest Pani Ewa Drawert, ktéra pelni funkcje od 16 marca
2004 r., powolana uchwalaC nr 64/XIV/04 Rady Gminy Radomin z dnia 6 lutego 2004 r.

Skarbnikiem Gminy Radomin jest Pani Marzena Pietrzak, kt6ra petni funkcje od 1
wrzesnia 2004 r., powotana uchwata nr 80/XIX/04 Rady Gminy Radomin z dnia 6 sierpnia
2004 r.

2.Wewngetrzne regulacje organizacyjno-prawne.
2.1. Statut.
Ustrdj Gminy Radomin, zgodnie z postanowieniami art.3.ust.] ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samofzqdzie gminnym, normowaly w badanym okresie uregulowania Statutu
Gminy. =~ -
W okresie objetym kohtrolq obolwianzywal Statut Gminy Radomin przyjety w oparciu o
art.18.ust.2.pkt l.ustawy o samorzadzie gminnym, uchwata Rady Gminy Radomin Nr
29/VI/03 z dnia 23 kwietnia 2003 r. opublikowany zgodnie z art.22.ust.2. wymienionej
ustawy, w Dzienniku Urzedowym Wojew6dztwa Kujawsko -Pomorskiego Nr 57, poz.954 z
dnia 13 czerweca 2003 1.
Statut powstZy zostal zmieniony nastepujacymi uchwatami Rady Gminy:
e Nr110/XXIV/05 z dnia 10 lutego 2005 r. (Dz. Urz. Woj. Kuj. Pomi. Nr 25, poz. 445 z 11
marca 2005r.).
¢ Nr XII/57/11 z dnia 20 lipca 2011 r. (Dz. Urz. Woj. Kuj. Pom. Nr 204, poz. 1899 z 7
wrzesnia 2011z.). '
Na podstawie analizy postanowieﬂ wymienionego statutu stwierdzono, ze w obowigzujacym
w kontrolowanym okresie statucie zawarte byly wszystkie obligatoryjne regulacje dotyczace
ustroju Gminy Radomin okreslone w ustawie z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym.

Przepis § 37 Statutu przewiduje, ze Rada powoluje nastepujace komisje stale:




- O§Wiaty, Zdrowia i Spraw Socjalnych,

- Rewizyjna,

- Gospodarki, Budzetu i Finanséw oraz Ochrony Srodowiska,.

Zatacznikami do Statutu sz ,,Wykaz solectw” oraz »Wykaz jednostek drganizacyjnych
Gminy Radomin”. W celu ustalenia aktualnoéci wyze] wymienionego wykazu kontrolujacy
zwrécit si¢ z prosba o przedstawienie informacji o jednostkach organizacyjnych Gminy
Radomin wediug stanu na dzien 19 czerwca 2012 r. Informacja ta sporzadzona przez

Sekretarza Gminy Radomin Panig Ewe Drawert stanowi Akta kontroli nr 32/12/L/ 1

2.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu

W okresie objetym kontrolg obowigzywal Regulamin Organizacyjny nadany przez
Wojta Gminy zarzadzeniem Nr 27/2011 z dnia 28 lutego 2011 roku, stosownie do przepiséw
art.33 ust.2 ustawy o samorzadzie gminnyn.
Do wyzej wymienionego regulaminu wprowadzono zmiany nastepujacymi zarzétdzeniami _
- Wojta Gminy Radomin:
e Nr33/2011 z dnia 16 marca 2011 roku,
* Nr45/2011 z dnia 12 maja 2011 roku,
* Nr93/2011 z dnia 29 listopada 2011 roku,
® Nr 14/2012 z dnia 14 maja 2012 roku,
* Nr23/2012 z dnia 2 lipca 2012 roku. _
Wymieniony regulamin organizacyjny okreslat organizacj¢ wewngtrzng i zasady
funkcjonowania Urzedu Gminy w Radominie, podzial zadan i kompetencji pomiedzy
kierownictwo Urzedu, zwiazanych z zajmowanym stanowiskiem oraz zakres dzialania
referatéw oraz poszczeg6inych stanowisk pracy.
Zgodnie z regulaminem organizacyjnym stuzba finansowa Urzedu zorganizowana ‘byla w -
formie komorki organizacyjnej — Referatu Finansowego, ktérym kieruje Skarbnik Gminy.
Zgodnie z regulaminém Referat Finansowy obejmuje nastepujace stanowiska:
- Skarbnik Gminy — Kierownik Referatu,
- stanowisko ds. budzetowych - Zastepca Skarbnika,
- stanowisko ds. poboru,
- stanowisko ds. wymiaru,
- stanowisko ds. finansowych.

Ponadto zadania i kompetencje z zakresu spraw finansowo — ksiegowych przewidziano do




realizacji przez Referat O$wiaty, Kultury i Sportu, ktéremu w § 9 ust. 8 pkt 3 regulaminu
powierzono obstuge finansowo — ksiegowa szkot i przedszkoli.

Wéjt  Gminy w obowiazujacym regulaminie organizacyjnym powierzyl pelienie
obowiazkow Skarbnika Gminy oraz obowiazki i odpowiedzialnosé wynikajace z
wykonywania funkcji gtéwnego ksiggowego Urzedu Gminy, zgodnie z art. 54 ust. 1 i 8
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych. Stwierdzono réwniez, ze przyjecie
obowiazkéw zostalo potwierdzone zlozonym przez Skarbnika podpisem, zgodnie z

przepisami art. 53 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

2.3. Zakresy czynno$ci pracownikéw i pelnomocnictwa.
Na podstawie sprawozdania Z-06 o zatrudnieniu i czasie pfacy, sporzadzonym za rok

2011 oraz list obecnosci, ustalono, ze przecigtna liczba zatrudnionych w Urzedzie Gminy w
‘Radominie w roku 2011 wynosila 23,3 0s6b, a stan zatrudnienia na dzien 31 gmdnia 2011 r.
wynosit 22 osoby. Na dzien 18 czerwca 2012 roku w shizbie finansowej Urzedu Gminy,
zatrudnionych bylo 7 oséb.

Badaniu poddano teczki akt osobowych pracownikéw Referatu Finansowego oraz Referatu
Oswiaty, Kultury i Sportu Urzedu Gminy w Radominie pod katem zgodnosci ich zakreséw
czynnosci z zakresem zadan tego referatu okre§lonym w Regulaminie Organizacyjnym
Urzgdu. Podczas kontroli sprawdzono zakresy czynnosci WszystkiCh pracownikéw Urzedu
Gminy w Radominie zatrudnionych w shuzbie finansowe;j,

Wszyscy pracownicy zatrudnieni w objetych kontrola Referatach, posiadali okreslone na
pismie zakresy czynnosci, znajdujace sie w teczkach akt osobowych. Stwierdzono, ze zakresy
czynnosci zostaly okreslone w formie pisemnej i stanowia uszczegélowienie zadan referatu,
okreslonych ogolnie w ww. Regulaminie. W zakresach czynnosci ustalono zastepstwa w
- przypadku nieobecnosci pracownika. Pracownicy potwierdzili fakt przyjecia zakresu

czynno$ci wlasnorgeznym podpisem.

2.4, Przepisy i instrukcje wewnetrzne.

Kontrolg objgto przestrzeganie przez kontrolowana jednostke przepiséw art. 10 ust.1 i
2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, w zakresie spehlienia obowiazku
opracowania i wprowadzenia do stosowania dokumentacji przyjetych zasad 'rachunkowos'ci,
zwanych takze polityks rachunkowosci.
W Urzedzie Gminy w Radominie w kontrolowanym okresie obowiazywaly nastgpujace

przepisy wewnetrzne regulujace gospodarka finansowa;
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- Zasady (polityka) rachunkowosci i ustalenie dokumentacji tych zasad w Urzgdzie Gminy
w Radominie wprowadzone w zycie zarzqdzéniem nr 45/10 Wéjta Gminy Radomin z dnia
30 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasady (polityke)
rachunkowosci. Integralng cze$¢ zarzadzenia stanowia zalaczniki zawierajace:
- Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych —
zalgeznik nr [
- Zasady i metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku ﬁnansbwego -
zalacznik nr 2, ‘
- Ujednolicony plan kont dla urzedu jednostki samorzadu terytorialnego — zalacznik nr 3,
- Opis systemu informatycznego zawierajacego wykaz zbioréw tworzapych ksiegi
rachunkowe na informatycznych nosnikach danych — zatacznik nr 4,
- Zasady ochrony danych zgromadzonych w ksiegach rachunkowych prowadzonych przy
~pomocy pro graméw komputerowych zalacznik nr 5, ' ‘
- Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych dla Urzedu "Gminy
Radomin - zalacznik nr 6, |
- Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji - zalacznik nr 7,
- Instrukcja kasowa - zalacznik nr 8,
- Instrukcja w sprawie gospodarowania i przechowywania drukéw Scislego zarachowania -

‘zataeznik nr 9,

Kontrolujacy sprawdzili, czy przyjgte przez jednostke zasady prowadzenia rachunkowosci
obowiazujace w latach 2011 - 2012 zawieraly obligatoryjne elementy, wymienione w art. 10
{ust. 1 powolanej na wstgpie ustawy,

UStalono, Ze opracowana przez jednostkeg dokumentacja okreélata:

a) zasady rachunkowosci dla budzetu i jednostki, wedlug ktérych nalezy prowadzi¢ ksiegi
rachunkowe, W zasadach tych okre§lono miedzy innymi: 1ok obrotowy, okres
sprawozdawczy, ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ technika mieszang tji. reczng i
komputerows, ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych obrotéw i sald,
ktére' tworza: dziennik, ksiege gléwna, ksiegi pomocnicze i zastawienie obrotéw i sald
ksiggi glownej i ksiag pomocniczych,

b) dokumentacje systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera wraz z wykazem

- programéw komputerowych stosowanych w jednostce oraz zasadami zbioréw danydh i
programéw, |

¢) ujednolicony, zakladowy plan kont dia budzetu j.s.t. oraz jednostki Urzedu Gminy




Il

(jednostki budzetowe]) ustalajacy: wykaz kont syntetycznych bilansowych i
pozabilansowych, przyjete zasady klasyfikacji zdarze,, zasady prowadzenia kont
analitycznych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej,
Ustalono, ze opracowane i stosowane w kontrolowanej jednostce zasédy polityki
rachunkowosci zawieraty obowiazkowe elementy wymagane przepisami art. 10 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.
W Urzedzie Gminy w Radominie w kontrolowanym okresie ponadto obowigzywaly
nastgpujace przepisy wewnetrzne:
- Regulamin wynagradzania pracownikéw Urz¢du Gminy w Radominie wprowadzony
- zarzadzeniem nr 18/09 Wéjta Gminy Radomin z dnia 12 czerwea 2009 r., ze Zmianami
wprowadzonymi przez wojta zarzadzeniami: nr 40/10 z dnia 15 listopada 2010 I., Ir
 54/2011 z dnia 6 czerwca 2011 ., nr 5/2012 z dnia 20 marca 2012 r., nr 16/2012 z dnia 14
maja 2012 r.
- Zarzadzenie nr 42 /2011 Wéjta Gminy Radomin z dnia 11 maja 2011 r. w sprawie

procedury kontroli gospodarowania mieniem

Kontrolujacy sprawdzit ponadto, czy w obowiazujacej w Urzedzie Gminy w 2011 r. instrukcji
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw, okreslono takie elementy jak:
- przyjgte do stosowania rodzaje dokumentéw, wraz z okresleniem. ich nazwyé dowody
wlasne, zewnetrzne oraz wlasne wewnetrzne ' |
- operacje gospodarcze, do udokumentowania, ktérych shiza poszczegélne dokumenty
finansowo-ksiegowe,
-." harmonogram sptywu dokumentéw finansowo-ksiggowych,
-~ czy instrukcja zawiera imienny wykaz 0s6b upowaznionych do sprawdzania dowodow
ksiggowych pod wzgledem merytorycznym i fonnalno-rachunkoWym.
Kontrola wykazaia, ze obowiazujaca w 2011 r. w Urzedzie instrukcja zawiera wszystkie -
objgte kontrolg elementy. W zakresie imiennego wykazu oséb upowaznionych do kontroli
dokumentéw ustalono, ze byl on prowadzony w formie rejestru. Rejestr ten zawierat
upowaznienia do kontroli dowodéw ksiegowych dla wszystkich pracownikéw, ponoszacych
odpowiedzialno$¢ merytoryczng za okreslone zadania, zgodnie z zakresami czynnosci. Na.
podstawie przedtozonych do kontroli pism oraz imiennych wykazéw stwierdzono, ze
upowaznienia do dokonywania sprawdzenia dowodéw pod wzgledem merytorycznym i.
formalno-rachunkowym zawieraty, min.: imie i nazwisko, zakres upowaznienia, oraz wzor

podpisu. Ponadto ustalono, ze wymienione wyzej osoby zapoznaly sie z postanowieniami
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omawianej instrukeji, co wynika z przediozonego rozdzielnika zawierajacego ich podpisy.

2.5. Audyt wewnegtrzny
Gmina Radomin w uchwale budzetowej na 2011 rok ujeta kwoty dochoddow i

przychodéw a takze kwoty wydatkéw i rozchoddw w wysokoscei nieprzekraczajacej 40.000
tys. zh, w zwiazku z czym — biorac pod uwage przepis art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U., Nr 157, poz. 1240 ze zm.) - na jednostce nie cigzyt

obowiazek przeprowadzania audytu wewngtrznego.

2.6. Kontrola zarzadcza

W zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej analizie poddano stosowanie przez
badana jednostke obowiazkéw okreslonych przepisami art. 68 ust. 1, ust. 2 i art. 274 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).

W szezegblnosci zbadano funkcjonowanie w jednostce standardéw kontroli zarzadezej
zgodnych z komunikatem nr 23 ministra finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. MF, Nr -
13, poz. 84). Zgodnie z obowiazujacymi aktami prawnymi na terenie Gminy funkcjonuja 2
poziomy kontroli zarzadczej: na poziomie poszczegblnych jednostek organizacyjnych
(odpowiedzialni za nia sg kierownicy danych jednostek) oraz na poziomie Gminy
(odpowiedzialny za nig jest Wojt Gminy Radomin). Ponadto dziata na terenie Gminy komisja
rewizyjna kontrolujaca dzialalno§¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych pod
wzgledem legalnodci, gospodarnodci, rzetelnosci, celowoscei oraz zgodnosei dokumentacii ze
stanem faktycznym. |

System kontroli zarzadczej obowigzujacy na terenie Gminy skiada sie z 5 grup, ktére
odpowiadaja poszczegélnym elementom kontroli zarzadezej, tj.: $rodowisko wewnetrzne, cele
i zarzadzanie ryzykiem, mechanizmy kontroli, informacja i komunikacja, monitorowanie i

" ocena. B
Mechanizmy kontroli w jednostce obejmowaly:

a) dokumentowanie systemu kontroli zarzadczej.

Organizacjg, zasady i standardy kontroli zarzadczej w jednostce zawieraty nastepujace akty i
dokumenty obowigzujace w Gminie Radomin:

- Statut Gminy,

- Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Radominie,

- Polityka rachunkowosci,

- akta osobowe pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy wraz z zakresami




CZynnosci oraz upowaznieniami.

- zarzadzenie nr 25/10 Wéjta Gminy Radomin z dnia 30 sierp nia 2010 r. w sprawie
okreslenia sposobu i zasad prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w
Radominie i jednostkach organizacyjnych Gminy Radomin oraz zasad jej koordynacji,

- zarzadzenie nr 83/2011 Wéjta Gminy Radomin z dnia 9 listopada 2011 r. w sprawie

sposobu zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy Radomin
b) ochrona zasobow.

Podstawowym mechanizmem ochrony zasobéw w jednostce jest inwentaryzacja aktywéw,
ktérej zasady przeprowadzenia zostaly uregulowane instrukcji inwentaryzacyjnej. Zakres,
rodzaje i metody inwentaryzacji przyjete w instrukcji sa zgodne z przepisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowodci (Dz. U. 2009, Nr 152, 1223). Zakres inwentaryzacji
ujety w instrukcji przewiduje aktywa i pasywa znajdujace sie w ewidencji ksiegowej oraz
obce skladniki majatkowe. Metody inwentaryzacji przyjete w przedmiotowym dokumencie
lobejmujac: spis z natury, uzgodnienia sald, poréwnanie danych zawartych w ksiegach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami §wiadczacymi o wartoéci danych aktywéw,
Terminy inwentaryzacji okresowych zostaly wyznaczone w terminach ustalonych w ustawie o
rachunkowosci, natomiast dla inwentaryzacji doraznych na podstawie polecenia Wéijta
Gminy.

¢) szezegdlowe mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych i gospodarczych.

Zgodnie z instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych (...) kazdy
dokument ksiggowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Dokument winien by¢ zatwierdzony przez dwie upowaznione osoby. Dowdéd

ksiggowy powinien posiada¢ zapis dotyczacy udzielonego zaméwienia publicznego.
d) mechanizmy kontroli dotyczace systeméw informatycznych.

Kierownik jednostki okreslit wykaz programéw komputerowych uzywanych w Urzqdzie.
Gminy w Radominie. Obstuga ksiggowa jest prowadzona za pomoca dopuszczonych do
uzywania programéw. Wejscie do systeméw jest zabezpieczone loginem i hastem, ktére jest

zmieniane na poziomie administratora systemu.

3. Dane ogélne o jednostce samorzadu terytorialnego
Gmina Radomin polozona jest we wschodniej czgéci woj. Kujawsko — Pomorskiego'

Obejmuje swoim obszarem 8.077 ha, podzielona jest na 16 solectw z liczba 4300




mieszkancéw, graniczy z gminami Golub — Dobrzyn, Zbéjno, Brzuze i Wapielsk.

3.1. Informacje dotyczace ilosci jedno'stek podleglych i nadzorowanych

Gmina Radomin w okresie objetym kontrola realizowala zadania publiczhe za
posrednictwem 8 jednostek organizacyjnych, to jest:
- 6 jednostek budzetowych:

- Urzedu Gminy w Radominie,

- Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radominie,

~  Zespohi Szkét z siedziba w Dulsku, |

- Szkoly Podstawowej im. Dziewanowskich w Plonnem,

- Szkoty Podstawowej w Radominie,

- Publicznego Gimnazjum im. Fryderyka Chopina w Radominie,
- 1 instytucji kultury:

. Gminnej Biblioteki Publicznej w Radominie,
- 1 samorzadowego zaktadu budzetowego:
- Samorzadowego Zaktadu Budzetowego w Radominie.

W.badanym okresie na terenie Gminy Radomin funkcjonowato 16 jednostek pomocniczych
(Sotectw) potoznych w miejscowoéciach o nazwach: Bocheniec, Dulsk, Gaj, Jakubkowo,
Kamionka, Lubki, Piérkowo, Plonko, Plonne, Radomin, Retwiny, Rodzone, Szafarnia,
Szczutowo, Wilczewko, Wilczewo.
Gmina Radomin w badanym okresie nie uczestniczyla w zadnym zwiazku komunalnym,

natomiast byta czlonkiem Stowarzyszenia Gmin Ziemi Dobrzyriskiej.

3.2 Kontrole zewnetrzne w zakresie gospodarki finansowej przeprowadzone w Urzedzie
Gminy w Radominie w 2011 r. i w pierwszej polowie 2012 r.

Na podstawie prowadzonej w Urzedzie Gminy w Radominie ksigzki kontroli
zewnetrznych ustalono, ze w okresie objetym niniejsza kontrola byla przeprowadzona jed’nﬁ
kontrola zewngtrzna w zakresie gospodarki finansowej. Urzqd Kontroli Skarbowéj w
Bydgoszezy przeprowadzit w dniach od 15 grudnia 2011 r. do 17 Iutego 2012 1. kontro_ié w

zakreste celowosci i zgodnosci z prawem gospodarowania $rodkami publicznymi w 2010

roku.
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11. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC,
1. Gospedarka pienigzna i kontrola kasy

1.1. Gospedarka §rodkami pieni¢znymi.

- W badanym okresie kontrolowana jednostka posiadata opracowane zasady gospodarki
kasowej, ktore zostaly zawarte w Zalaczniku Nr 8 ~nstrukeji kasowej” wdrozonej w zycie
zarzadzeniem Nr 45/2010 Wéjta Gminy Radomin z dnia 30 grudnia 2010 roku.

W zakresie gospodarki §rodkami pienieznymi zbadano:
" organizacje obstugi kasowe;j,
* udokumentowanie operacji kasowych,

*  stan rachunkéw bankowych.

L1.1. Organizacja obslugi kasowej.

W Urzedzie Gminy w Radominie funkcjonuje kasa, w ktérej prowadzona jest
gospodarka kasowa w ograniczonym zakresie tylko dla wydatkéw. Realizowane sg rachunki,
faktury, wynagrodzenia, delegacje, zaliczki.

1. Funkch kasjera od dnia 02.01.1980 r. pelni Pani Malgorzata Ochocka.
Oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie Pani Malgorzata
Ochocka zlozyta w dniu 02.02.1980 . _

2. Wysoko$¢ pogotowia kasowego zostata okre§lona w pkt 5 Instrukeji kasowej na kwote
200,00 zt. _

3. Inwentaryzaci¢ gotowki znajdujacej si¢ w kasie oraz drukéw Scistego zarachowania -
przeprowadzono w kasie Urzedu w dniu 31.12.2011 roku i udokumentowano protokotem
z przeprowadzenia inwentaryzacji kasy. Stan gotéwki w kasie na dzien 31.12.2011 roku
wynosit 0,00 zt i byt zgodny z saldem konta 101 ,Kasa” na dzied 31.12.2011 roku
wykazanym w ,,Zestawieniu obrotéw i sald” wg stanu na 31.12,2011 roku.

4. W dniu 19 czerwea 2012 roku przeprowadzono kontrolg¢ kasy. Protokét z

przeprowadzonej kontroli stanowi Zatacznik nr 1 do protokohu.

1.1.2. Udokumentowanie operacji kasowych.

W kontrolowanej jednostce, w badanym okresie raporty kasowe sporzadzano recznie,
- dla rachunku podstawowego w zakresie wydatkéw oraz w miarg potrzeby dla Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Dokumentacj¢ kasowa zbadano w zakresie:
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- biezacego ujmowania dowodéw w raporcie kasowym,
- prawidlowego sporzadzania raportéw kasowych,
- zachowania ciaglosci sald raportéw kasowych,

- zgodnosci obrotéw raportu z obrotami konta 101”Kasa™

W pbwstzym zakresie badaniem objeto raporty kasowe o nizej wymienionych numerach i

przypisane do tych raportéw dowody zrédtowe sporzadzone w okresie od 01.07.2011 roku do

dnia 31.07.2011 roku oraz za okres styczen 2012 r.;

e nr34zdnia 29.07.2011 r.( dow. ksiggowy poz.2-4, czek gotéwkowy nr 3038461156),

- WB nr 146 z dnia 29.07.2011 1. |

e nr 33 z dnia 28.07.2011 r.( dow. ksiegowy poz.2-3, czek gotéwkowy nr 30384611953),
WB nr 145 z dnia 28.07.2011 r., .

o nr 32 z dnia 22.07.2011 r.( dow. ksiegowy poz. 2-7, czek gotdwkowy nr 3038461093),
WB nr 141 z dnia 22.07.2011 r., ‘

¢ nr 31 z dnia 11.07.2011 r. (dow. ksiegowy poz. 2-7, czek gotowkowy nr 3038461092),
WB ar 132 z dnia 11.017.2011r.,

* nr 30 z dnia 07.07.2011 r. (dow. ksiegowy poz. 2-9, czek gotéwkowy nr 3038461090),
WB nr 130 z dnia 07.07.2011 1., _

e nr 29 z dnia 01.07.2011 r. (dow. ksiggowy poz. 2-5, czek gotéwkowy nr 3038461086),
WB nr 126 z dnia 01.07.2011r., '

- wydruk komputerowy obrotéw konta 101 Kasa za okres od 01.07.2011 r. do 31.07.2011 r.

e nr ] zdnia 05.01.2012 1. (dow ksiggowy poz. 2, czek gotowkowy nr 3038461454),
nr 4 z dnia 05.01.2012r,

* nr2zdnia 10.01.2012 . (dow. ksiegowy poz.2, czek gotdwkowy nr 303 8461456), WBnr
6 z dnia 10.01.2012r. |

¢ nr3zdnia 23.01.2012 r. (dow. ksiegowy poz.2, czek gotéwkowy nr 3038461457),WB nr
15 z dnia 23.01.2012r.

- wydruk komputerowy obrotéw konta 101 Kasa za okres od 02.02.2012 1. do 31.01.2012 1.

Ustalenia;

- dowody Zrédtowe byly ujmowane w raportach kasowych na biezaco.

- objete kontrola raporty kasowe byly sporzadzane dla wydatkéw w miare potrzeb.

- kazdy z ww. raportéw kasowych zawieral dowody zrédiowe (faktury, rachunki),

sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zatwierdzone do
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wyplaty przez Skarbnika i kierownika jednostki,

- objete kontrola dowody zZrodlowe (rachunki, faktury) posiadaly dekretacje 4.
zakwalifikowanie dowodu poprzez wskazanie sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych,

- gotowke z banku pobierano na podstawie czekéw bankowych tylko na wydatki danego dnia,
- przychody i rozchody gotéwki do kasy ujete byly w raportach kasowych w wielkosciach
wynikajacych z dokumentéw (rachunkow, faktur, czek6éw bankowych).

1;1.3. Stan rachunkéw bankowych.
Kontrolg objgto:
— Przestrzeganie przez kontrolowana jednostke przepisow:
e art. 264 ust. 1 i2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
w zakresie spelnienia obowigzku wyboru banku prowadzacego bankowsa obshigg
budzetu na zasadach okreslonych w przepisach o zaméwieniach publicznych,
o art 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w zakresie inwentaryzacji -
aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych.
- Zgodno$¢ danych wykazanych przez Gming Radomin w sprawozdaniu Rb-ST rocznym o

stanie §rodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu terytorialnego.

W 2011 roku obstuge biezacg budzetu prowadzil Bank Spoéldzielczy w Kowalewie
Pomorskim Oddzial w Radominie na podstawie umowy Nr 2017 zawartej w dniu 03.01.1999
r. o prowadzenie przez Bank Spé%dzielczy w Kowalewie Pomorskim rachunku bankovvegb
biezacego. Umowa zostala zawarta na czas nieokfes’lonjz.

Ww. umowa zostala zawarta z pominieciem przepiséw ustawy Prawo zaméwief publicznych, -
poniewaz strony w § 11 umowy postanowily, ze ,,Wszystkie czynnosci bankowe wykonywane
sq.bezpiamie ”. W okresie od sporzadzenia umowy do przeprowadzania niniejszej kontroli
zawarto z wymienionym bankiem umowg w dniu 04.11.2009 r. dotyczaca $wiadczenia ushug
za pos’rédnictwem ustug internetowyéh klientom instytucjonalnym.

Zgodne z zapisami obowiazujacej w Urzedzie Gminy Polityce rachunkowosci , W Urzgdzie :
Gminy w Radominie rachunek budzetu speinia funkcje przypisane rachunkowi biezacemu -
wrzgdu jednostki budzetowej (...). W wykazie kont dla urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego pogrubiong czcionks z liters ,,0” zaznaczono konta syntetyczne budzetu.

Stan Srodkéw pienigZznych na rachunkach bankowych Urzedu Gminy w Radominie

przedstawia ponizsze zestawienie sporzadzone na podstawie bankowego potwierdzenia sald
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rachunkéw wg stanu na dzied 31.12.2011 1.

Stan $rodkéw na dzien 31.12.2011 1.

Konto w

Nazwa Nr rachunku ewidencji |wg wyciagu :’gi dencii rgaz_nu;;z
ksiggowej | bankowego & e ondl wz
(w 24) ksiggowej
- (w z8)
Rachunek 62949600080040141620000003 | 133 241.942,33 |241.942,33 |
podstawowy -
Lokaty 88150017511217500470210000 | 13001  |672.810,36 |672.810,36 -
Rachunek 96113010750002608497200006 | 1330/2-5 570,23 570,23 -
biezacy : .
Rachunek ZFS$S |23150017511217500488970000 | 135 10.600,29 | 10.600,29 -
{Rachunek sum 50 900080040141620000004 | 139j 10.850,00 | 10.850,00 |
depozytowych
Lokata R

(wynagrodzenie | g, 50017512917500497770000 | 130j/2-4 | 1.19505 | 1.195,05
po sSmierct

pracownika)

Lokata . R
(zabezpieczenie 20150017512917500498160000 | 130j/2-2 1.052,48 1.052,48

umow)

Lokata(zabezpie | o 51017512917500498590000 130j/2-5 422,12 422,12 -
czenie umow)

Lokata i
(zabezpieczenie |75150017512917500498030000 | 130j/2-3 | 1.712,50 1.712,50
umow)

Na podstawie potwierdzen sald rachunkéw bankowych z dnia 31.12.2011 r. dokonano
weryfikacji sald na dzien 31.12.2011 r. ww. rachunkéw bankowych z ewidencja ksiegowa
kont syhtetycznych zespotu 1 oraz ,,Zestawieniem obrotéw i sald” wg stanu na 31.12.2011 r.
dla jednostki i budzetu i stwierdzono zgodno$¢ wykazanych sald ewidencji ksiegowej i
potwierdzen sald przestanych przez banki.

Sprawdzono prawidlowoé¢ wykazania stanu $rodkéw na rachunkach bankowych na koniec
2011 r. w sprawozdaniu Rb — ST rocznym o stanie srodkéw na rachunkach bankowych
jednostek samorzadu terytorialnego na koniec 2011 r.

Stwierdzono, ze stan srodkéw na rachunku budzetu (konto 133, konto 1300/1, konto 1330/2-
5) kontrolowanej jednostki jest zgodny z wykazanym w Rb-ST rocznym sprawozdaniu o
~stanie §rodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu terytorialnego na koniec
2011 roku.
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1.2. Gospodarka drukami $cislego zarachowania
1.2.1. Uregulowania wewnetrzne

Kontrolowana jednostka posiada uregulowania dotyczace gospodarki drukéw scistego
zarachowania zawarte w Zataczniku Nr 9 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Radomin nr 54/10 z
dnia 30.12.2010 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci,
winstrukeji w sprawie gospodarowania i przechowywania drukéw $cistego zarachowania”.
W § 2 wymienionej Instrukeji okreslono: ” W Urzedzie Gminy Radomin do drukéw Scistego
zarachowania zalicza sie:
- czeki gotéwkowe,
- dowody wplaty -KP,
- dowody wyplaty — KW,
- Swiadectwa pochodzenia zwierzgt,
- kwitariusze przychodowe K-103,
- konto kwitariusze zobowiqzania pienieznego”.
Kontrolujacy ustalili, ze wymienione druki jak: $wiadectwa pochodzenia zwierzat, konto
kwitariusze zobowiazania pienigznego, s drukami, ktére nie sa stosowane w ewtdencji
ksiegowej od kilku lat z uwagi na to, iz nie sg wymagane. W zwigzku z tym wymiehianie ich
w wewngtrznych uregulowaniach jest bezpodstawne.
Ewidencje drukéw prowadzono w kontrolowanej jednostce w Ksiegach Drukéw Scistego
Zarachowania odrgbnie dla kazdego z drukéw. Prowadzona jest ewidencja drukéw
kwitariuszy K-104 niewymienionych w Instrukcji, a takze juz niestosowanych w jednostce.
W dniu 19 czerwca 2012 roku przeprowadzono kontrole ewidencji drukéw s’éislego
zarachowania prowadzonej w Urzgdzie Gminy. Protokél z przeprowadzonej kontroli stanowi

Zatacznik Nr 1 do protokotu,

2. Ksiggi rachunkowe budzetu i urzedu.
' 2-.-1. Stan i kompletno$¢ urzgdzen ksiggowych.

Badajac stan i kompletno$¢ urzadzen ksiegowych sprawdzono ich zgodnos’é z
przepisami art. 10 i 13 ustawy o rachunkowosci. |
Ewidencj¢ ksiggowa w Urzedzie Gminy Radomin w roku .2011 prowadzono 'techni.kac .
komputérowq. Opis systemu informatycznego zawierajacego wykaz zbiordw tworzacych
ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach opisano w Zataczniku Nr 4 do Zarzqdzehia
Nr 45/ 10 Wéjta Gminy Radomin z dnia 30 grudnia 2010 .

W Zatgezniku nr 4 okreslono, ze system informatyczny Urzedu sklada sie z nastepujacych
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programow:

1) AGEMA Systemy informatyczne, ul. Szancowa 7 L.6dz:

- Agema FK- program finansowo-ksiggowy,

- Agema HR- program ptacowo-kadrowy,

- Agema ST — program do obshugi $rodkéw trwatych.

2) RADIX Systemy Komputerowe ul. Piastowska 33 Gdansk:

- Radix POGRUN wersja DOS,

- Radix WIP wersja DOS.

3) Top-Team TT Sp. z 0. 0. ul. Gérzewska 222 lok.271 Warszawa

- Amazis — Swiadczenia rodzinne,

- Nemezis ~ zasitki alimentacyjne.

W Urzedzie Gminy Radomin ksiegi rachunkowe prowadzi sig lacznie dla budzetu i urzedu
jako jednostki budzetowej. Opis funkcjonowania polaczonych kont budzetu i urzedu jako
Jednostki budzetowej zawarto w Zataczniku nr 3 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Radomin z
dnia 30 grudnia 2010 roku - ,Ujednolicony plan kont dia urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego”. - | |

Ksiggi rachunkowe byly otwierane na poczatek roku obrotowego oraz zamykane na dzief
koﬁciqcy rok obrotowy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ksiegi te obejmowaly zbiory zapiséw
ksiggowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald, na ktére skladaly sie: dziennik, ksiega glowna,
ksiggi pomocnicze, zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej oraz sald kont ksiag
pomocniczych, wykaz sktadnikow aktywéw i pasywéw (inwentarz). |
Konta ksiag pomocniczych prowadzono miedzy innymi dla:

- rodkow trwatych, pozostatych érodkéw trwalych oraz wartoéei niematerialnych i prawnych,
- dlugoterminowych naleznosci budzetowych,

- rozrachunkéw z kontrahentamf,

- rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen — karty wynagrodzef,

- pozosteilych rozrachunkow z pracownikami,

- inwestycji.

Systemy informatyczne i bazy danych zabezpieczone byly przed ingerencja os6b

nieupowaznionych za pomoca wprowadzonych hasel dostqpc’)w.- W zakresie stanu i

kompletnosci urzadzen ksiegowych uwag nie wniesiono.
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2. 2. Prawidlowos¢ i terminowos¢ zapiséw w ewidencji ksiggowe;j.
Wymienione powyzej zagadnienie skontrolowano w oparciu o nastgpujace przepisy:
- ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. nr 152, poz. 1223),
- rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu

terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych  zakladéw  budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861),

- rozporzadzenia Ministra Finanséw z z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowos’ci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. nr 208, poz. 1375),

- obowigzujace w jednostce zasady rachunkowosci, w tym zakladowy plan kont.

Ustalenia w tym zakresie poczyniono w oparciu o préby dowodéw ksiggowych przyjetych do
badania przez inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej w Bydgoszczy i wymienione w
poszezegélnych punktach niniejszego protokotu kontroli. _

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwiefdzono, ze zapisy w ksigegach
rachunkowych umozliwiajg  stwierdzenie pochodzenia dowodu zrodtowego, dowody
ksiggowe zostaly ponumerowane, numery poszczegélnych ~dowodéw widnieja na
sporzadzonych wydrukach komputerowych dotyczacych danych operacji gospodarczych, do
ksiqg rachunkowych wprowadzano dowody opatrzone podpisami oséb sprawdzajacych pod

wzgledem rzeczowym oraz rachunkowo-ksiggowym.

2,3 Rozrachunki i roszczenia

W kontrolowanej jednostce rachunkowosé urzgdu gminy i jednostki samorzadu
terytorialnego uproszezono, taczac w jedna calosé plan kont budzetu i urzedu jako
samorzadowej jednostki budzetowej.
W przyjetej Polityce Rachunkowosci, w wykazie kont dla. urzedu jednostki samorzadu
terytofialnego pogrubiong czcionka z litera ,,0” zaznaczono konta syntetyczne budzetu. Séc to
konta 1330, 1340, 1360, 1400., 2220, 2230, 2400, 2500, 2600, 2910. Koﬁta jednostki
oznaczono literks ,,j”.
Ustalono, Ze na koniec 2011 r. konta Zespotu 1 wykazywaly nastepujace salda:
* Konto 1330 -, Rachunek podstawowy”
Saldo na dziefi 31.12.2011 r. — Strona Wn ~ 241 942 .33 z1.
e Konto 1330/2 ~ ,Rachunki w WBK”
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Saldo na dzief 31.12.2011 . - Strona Wn — 570,23 zt.

» Konto 130j- ,,Rachunek Lokat”

Saldo na dzied 31.12.2011 r. — Strona Wn — 672.810,36 zi.

e Konto 1340 » Kredyty Bankowe”

Saldo konta na dzieft 31.12.2012 r. — Strona Ma — 2.485.716,00 zt.

Badaniem objgto ewidencje na kontach rozrachunkowych zespotu ,,2”. Kontroli dokonano w
zakresie:

- poprawnosci rejestrowania obrotéw na kontach,

- realnodcei sald naleznosei i zobowiazan na koniec roku 201 1,

- prawidlowosci i terminowosci uzgadniania sald naleznosci, pozyczek i zobowigzan,

- prawidlowosci regulowania zobowigzan i windykacji naleznoéci.

1) Konto 2220 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Obroty Wn — 51.480,12 zt
Obroty Ma — 51.480,12 zt

2) Konto 2230 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Obroty Wn —4.157.897,57 zk

Obroty Ma — 4.157.897,57 zt.

Konto 2220 i 2230 opisano przy kontroli tematu V Rozliczenia (...).

3) Konto 2240 ,,Rozrachunki z budzetami”

Bo Wn —-19.152,76 z

Bo Ma - 0,00 z

Obroty Wn — 957.469,19 7

Obroty Ma — 937.131,61

BZ Wn- 21.157,08 zt

BZ Ma - 819,50 z _
Do konta prowadzono ewidencje umozliwiajaca ustalenie stanu naleznosci i zobOWiqzaﬁ '
wedlug budZet()w.

Na saldo strony Wn konta sktadaty sie:

- 2240-2 - 570,08 2t - nalezne udzialy za okres styczen-grudziefi 2011 z US Golub-Dobrzyi
przekazane Gminie Radomin w dniu 09.01.2012 (WB nr 5)




- 2240-7 ~ 20.587,00 2} - naleznosci z Ministerstwa Finanséw z tytutu dochodéw roku 2011,
przekazane w dniach: 27.01.2012 r. — kwota 566,00 zt (WB nr 19), 09.01.2012 r. — kwota
20.021,00 zt (WB nr 5).

Na saldo strony Ma sktadata sig kwota 819,50 zt i dotyczyla zwrotu niewykorzystanej dotacji,
ktére zostaly zwrécono w nastqpuj acych terminach:

- dnia 17.01.2012 r. (WB nr 11) — kwota 75,00 7 — Delegatura Krajowego Biura Wyborczego
w Toruniu;

- dnia 26.01.2012 r. (WB nr 18) — kwota 744,50 zt — Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej

w Toruniu.

4) Konto 260 *Zobowiazania finansowe”

BO Ma -2.708.454,00 zt

Obroty Wn — 359.400 zt

Obroty Ma — 3.503.785,00 zi

BZ Ma - 3.144,385,00 zt

Ewidencja do konta umozliwiata ustalenie stanu poszczegbinych pozyczek:
2600-7— 649.838,00 7t — na kanalizacje,

2600-8 — 500.010,00 zl — na kanalizacje,

* 2600-9-1515.195,00 z - na stacje uzdatniania wody,

* 260-10-  38.162,00 zt — zakup pieca c.o,

e 260-11- 357.310,00 zt — domowe oczyszezalnie,
e 260-12-  83.870,00 z — zakup koparko fadowarki,

5) Konto 2600/1 ,,Pozyczki na wyprzedzajace finansowanie”
BO Ma-761.320,00 zt

Obroty Wn — 923.635,00 zt

Obroty Ma — 1.489.825,00 zt

BZ Ma - 566.190,00 zt

Saldo konta stanowito:

2600/1-3 — przydomowe oczyszczalnie 566.190,00 z1
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Konta rozrachunkowe jednostki:

201j — ,.Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

220j - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

221j —,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

225j — ,Rozrachunki z budzetami” |

226j-,,Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”

229} ~ ,,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

231j - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

234j — ,,Pozostate rozrachunki z pracoWnikami”

240j — ,,Pozostale rozrachunki”

2905 - ,,Odpisy aktualizujace naleznodci”

2900-,,0dpisy aktualizujgce naleznosci budzetu”

Stan obrotéw i sald kont rozrachunkowych ustalono na podstawie ewidencji ksiggowej
Urzgdu Gminy Radomin - wydruk komputerowy pn. ,.Zestawienie obrotéw i sald za okres od
stycznia do grudnia 2011 ( w tym kont pozabilansowych) - wybrane konta”. '
Obroty i salda nizej wymienionych kont na dzies 31.12.2011 roku wynosity:

1) 201j ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

BO Wn ' 0,00 zk
BOMa 0004
Obroty Wn 3.866.195,76 zt
Obroty Ma 3.866.195,76 2
BZ Wn 0,00 4
BZ Ma T 0,00z

Do konta 201 prowadzono ewidencjg analityczna wedtug poszczegélnych kontrahentéw.

Ustalenia:
Na podstawie prowadzonej ewidencji analitycznej do ww. konta oraz Zapisdw k31qgowych _
kontrolujacy ustalili, ze na dzied 31.12.2011 r. w kontrolowanej jednostce nie wystqpﬂy.
zobowiazania.

W zakresie kontroli prawidlowosci obrotéw i regulowania zobowiazan do kontroli wybrano
obroty na wybranych (najwigkszych kwotowo) kontach analitycznych kontrahentow:
-kontrahent nr 201j-789

BO - 0,00 z




Obroty Wn — 486.483,27 zt
Obroty Ma - 486.483,27 #t
BZ- 0,00 zt

Skontrolowano faktury:

- or 60/2011 z dnia 12.10.2011 r. nr dow. 957 — na kwote 121.704,54 z¥ — rozbudowa. .

swietlicy wiejskiej i remizy OSP w Radominie wg umowy nr RIG342-6/10 — faktura koricowa

zaptacona w dniu 31.10.2011 r. WB nr 212 z dnia 31.10.2011 r.

- nr 61/2011 z dnia 12.10.2011 1. nr dow. 958- na kwote 212.609,23 zt - rozbudowa $wietlicy

wfejskiej i remizy OSP w Radominie wg umowy nr RIG342-6/10- faktura koticowa zaptacona

wdniu 14.10.2011 r. WB nr WB nr 212 z dnja 31.10.2011 r.

- nr 68/2011 z dnia 08.11.2011 r. nr dow. 1079 — na kwotg 2.890,50 zt — wykonanie zasilania |
centrali radiowej oraz montaz 2 licznikéw energii w $wietlicy remizie w Radominie —

zaplacono w dniu 22.11.2011 r. WB nr 226 z dnia 22.1 1.2011r...

Z przedlozonych kontrolujacym dowodéw ksiggowych dokumentﬁjqcych stan zobowigzan na

dziei 31.12.2011 roku, wydrukéw komputerowych konta analitycznego, faktur, przelewéw

bankowych i wyciagéw bankowych potwierdzajgcych zaplate zobowiazan wynikajacych z
powyzszych faktur wynika, ze wszystkie zobowigzania zostaly zaplacone przez gming w
terminach okreslonych przez kontrahenta.

W 2012 roku obrotéw na koncie nie stwierdzono.

- kontrahent nr 201;-464

BO- 0,00 z

Obroty Wn —918.219,61 21

Obroty Ma —918.219,61 zt

Bz- 0,00 zt _ _
Skontrolowano fakture nr 3/100/08/2011 z dnia 23.08.2011 r. nr dowodu 718 - budowa
oczyszcezalni przyzagrodowych na kwote 918.21 9,61 zt — zaplacono w dniu 29.08.2011 r. WB
WBK/nr 2 z dnia 29.08.2011 r. w kwotach: 358.329,61 zt — §rodki wlasne i WB nr 1 z dnia
29.08.2011 r. kwota 566.190,00 zt — érodki z UE. |

W 2012 roku obrotdw nie stwierdzono.
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2) 221j ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

BO Wn 366.316,38 zt
BO Ma 2.989,74
Obroty Wn 2.412.171,46 =zt
Obroty Ma 2.097.287,88 zt
BZ Wn 680.720.26 zt
BZ Ma _ 2.510,04 zt

Z zapis6w ewidencji analitycznej wynikaty nizej przedstawiohe kwoty zaleglosci i nadptat -
wykazane wg poszczegblnych tytutdw, ktére sktadaly si¢ na saldo koficowe:

- z tytulu podatkéw: zaleglosci - 92.546,62 =1, - nadplaty - 1.923;84 zl,

- z tytulu przytacza wodociagowego: zalegtodci — 2.305,91 1,

- Z tytutu czynszow dzierzawnych: zalegtosci - 4.598,18 2t — nadplaty — 584,20 zt,

- z tytulu uzytkowania wieczystego: zaleglosei - 23,00z,

- zezwolenia na sprzedaz napojow alkbholowych: - nadptaty 2,00 zi,

- budowa oczyszezalni: zaleglodci - 1.895,63 74

- alimenty: zaleglodci ogélem — 550.296,33 zt w tym: a) naleznosé Gminy Radomin —
162.351,08 24, b) inne gminy - 75.192,62 zt, ¢) budzet pafstwa — 312.752,63 zt, d) odsetki
budzetu pafistwa — 12.903,39 1, - |
- przydomowe oczyszczalnie: zaleglosci — 5.872,82 3,

- podtaczenia do kanalizacji: zalegloé’bi -10.278,38 zt,

- podatek od czynnosci cywilno prawnych: — nadplaty 60,84 z.

Wykazane zaleglosci i nadplaty z tytutu dochodéw z podatkéw szczegdtowej kontroli
poddano w pkt. II1.1.2 podatki i oplaty. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze
wykazane kwoty zaleglosci i nadptat na koncie 221 wynikaja z prowadzonej ewidencji

analitycznej.

3) 225j ,,Rozrachunki z budzetami”

BO Wn 0,00 zt
BO Ma 6.410,001
Obroty Wn 98.447.00 z1
Obroty Ma 104.967,00 z
BZ Wn 0,00 zt
BZ Ma 6.520,00 =t

Na wymienionym koncie ewidencjonowano naliczony i odprowadzony podatek dochodowy




od naliczonych wynagrodzen.

Do ww. konta prowadzono ewidencje analityczng: konto 225j -1 —podatek od wynagrodzen,
Konto 225j-2 — podatek od plac z PKOL7.

Na saldo Ma ww. konta na koniec roku 2011 sktadata sie kwota naliczonych zaliczek na
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych od wynagrodzenia pracownikéw Urzedu tzw, »137-
- dodatkowego rocznego wynagrodzenia za 2011 rok w wysokosci 6.371,00 zt i podatku od
plac z POKL7 w wysokosci 149,00 zt.

Nalezne zaliczki zostaly przekazane na rachunek bankowy Urzedu Skarbowego w Golubiu-
Dobrzyniu w dniu 26.01.2012 roku — WB nr 18/2012 z dnia 26.01.2012 r. — 6.371,00 =, -
149,00 zt - WB nr 1 PKOL z dnia 26.01.2012 r. .

4) 229; »Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

BO Wn _ 0,00 zt
BO Ma 293.127,13 7t
Obroty Wn 697.782,77 zt
Obroty Ma 1.079.343,13 zt
BZ Wn 0,00 zt
BZ Ma 381.560,36 =z

Na wymienionym koncie ewidencjonowano pozostate rozrachunki publiczno prawne z tytutu
ZUS, PERFRON, ZUS POKL.7.1.1, skladki z GOPS, inne (alimenty),

Do ww. konta prowadzono ewidencjg analityczna, na podstawie, ktdrej ustalono, ze:

saldo Ma konta na dzien 31 .12.2011 r. stanowito zobowiazanie wobec ZUS: |

- 229j-1-kwota 28.177,93 zt — dotyczylo naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoleczne za
XI1/2011 w kwocie 28.177,93 zt — przelew do ZUS ~WB nr 24 z dnia 03.02.2012 1. |

- 229j-4-kwota 726,41 zt — dotyczylo naliczenie sktadek ZUS (PKOL)- zaplata w dniu
26.11.2012r. WB nr 1-PKOL

- 229j-2-kwota 352.656,02 =t — dotyczyla zobowiazania z tytutu zaliczek alimentacyjnych

wzgledem budzetu panstwa.

5)231j ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

BOWn 0,00 zt
BO Ma 50.500,29z
Obroty Wn 1.164.406,85 z1
Obroty Ma 1.216.673,66 zt

: .




BZ Wn 0,00 zt
BZ Ma 52.266,81z

Na koncie ewidencjonowano rozrachunki z tytutu wynagrodzen.
Na saldo Wn w kwocie 52.266,81 zi skladaly si¢ zobowiazania z tytulu naliczonego

dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw.,13”. Urzad Gminy dokonat wyplaty

dodatkowego wynagrodzenia w dniach:

- 26.01.2012 1. WB Nr 1(PKOL) — 1.178,06 2t

- 26.01.2012 r. WB NR 18/ z dnia 26.01.2012 r. — 51.088,75 # -, ¢o stwierdzono na
podstawie list wyptat nr 1 1 2 dla GOPS, list nr 1,2,3,4 dla UG Radomin.

6) 234j ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”.

BOWn 92.011,80 zt
BO Ma 0,00 z
Obroty Wn 190.283,80 zt
Obroty Ma 102.866,40 zt
BZ Wn 87.417,40 zk
BZ Ma 0,00 zt

Na koncie ewidencjonowano rozrachunki

mieszkaniowych.

z pracownikami  z tytulu pozyczek

Do konta prowadzono ewidencje analityczna (pracownikami).

- Saldo Wn konta w kwocie 87.417,40 zt stanowi zadhizenie pracownikéw Urzedu z tytulu

zaciagnigtych pozyczek mieszkaniowych z Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych, co

ustalono na podstawie prowadzonej ewidencji analitycznej do konta 234 (wydruk

komputerowy zestawienie obrotéw i sald).

7) 240j ,,Pozostale rozrachunki”

BO Wn 0,00 zt
BO Ma 0,00 zt
Obroty Wn 110.670,17
Obroty Ma 110.700,17 zt
BZ Wn 0,00 zt
BZ Ma : 30,00 zt

Na koncie 240j ,,Pozostale rozrachunki” ewidencjonowano:

- 240j-1- rozrachunki z pracownikami, potracenia z list plac.




- 240}-2 - niedobory wynikle z przeprowadzonej inwentaryzacji,
- 240j-4 sumy do wyjasnienia
Saldo konta 240j-4 w kwocie 30 zt dotyczyto mylnie pobranej przez bank prowizji.

8)241j ,, Rozrachunki w jednostce”

BO Wn 20.000,00 zt
BO Ma 26.159,69 z
Obroty Wn 107.266,97 zi
Obroty Ma 123 579,35 2
BZ Wn 12.500,00 zt
BZ Ma 28.812,38 zt

Na powyzszym koncie ewidencjonowano:

- na koncie 241j-1- pozyczki z Kasy Zapomogowo Pozyczkowej udzielone pracownikom —
- Saldo Wn konta na dziefi 31.12.2011 roku wynosito - 12.500 zt,

- na koncie 241j-2- wklady do kasy. Saldo strony Ma konta na dzied 31.12.2011 roku
wynosilo 23.350,00 zt i dotyczylo wkladéw, | |
- na koncie 241j-3- sumy depozytowe — wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania
| umoéw. Saldo strony Ma konta na dzier 31.12.2011 roku wynosilo 5.462,38 zt. Do konta

analitycznego 241j-3 prowadzono ewidencje wedhig kontrahentow.

Konto 241j/2 - »umy depozytowe bezgotéwkowe”

B0-0,00

Obroty Wn — 78.735,85 zt

Obroty Ma — 186,573,71 zt

BZ Ma - 107.837,86 z

Na powyzszym koncie ewidencjonowano sumy depozytowe z tytulu nalezytego

zabezpleczema robot- wnoszone w postaci gwarancji ubezpieczeniowych

9) 242j ,, Naleznosci z tytuhu zaliczek”

BO Wn 258.038,46 zt
BO Ma 0,00 zt
Obroty Wn : 450.513,74 74
‘Obroty Ma 314.366.,46 zt
BZ Wn 136.147,28 z}
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BZ Ma 0,00 zt

Na wymienionym koncie ewidencjonowano naleznosci z tytutu zaliczek allmentacyjnych Do

konta prowadzono ewidencje w rozbiciu na naleznosci innych gmin.

10) 2905 ,,Odpisy aktualizujgce naleznoéci”

BO Wa 0,00 7t
BOMa 13 615,00 zk
Obroty Wa 61.198,92 zi
Obroty Ma 68.755,00 71
BZWn 0,00 zt
BZ Ma 7 556,08 74

Na saldo konta po stronie Ma skladaja si¢ naliczone a niezaplacone odsetki od
nieuregulowanych do dnmia 31.12.2011 roku zalegloéci wynikajacych 2z uméw

cywilnoprawnych.

Konto 290j-1 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

BO Wn 0,60 z
BO Ma 0,00 zt
Obroty Wn 2.461,26 7k
Obroty Ma 706,35 zt
BZ Wn 1.754,91 zt
'BZMa 0,00zt

Na wymienionym koncie saldo strony Wn stanowilo nienaleznie pobrane $wiadczenie
rodzinne. :
2.4. Ewidencja skladnikéw majatkewych.

Evvidencja skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Radominie prowadzona
jest komputerowo w formic_a wykazdw. |
EWidenéja srodkéw trwatych prdwadzona jest wedlug dziatéw: Administracja, Gospodarka
Korriunalna Kultura, Rolnictwo oraz grup klasyfikacji §rodkéw trwatych zgodnie z ich
podziatem okreslonym w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudma 1999 roku w
sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317).
Ewidencja analityczna $rodkéw trwalych z Grupy 0 »Orunty” jest prowadzona w Referacie
Infrastruktury, Gospodarki komunalnej i Wodno - Sciekowej w formie re]estru Rejestr

zawiera nastgpujace dane:

2 7




— polozenie dziatki (miejscowosé),

- rirewidencyjny dziatki,

~ powierzchnia dziatki,

- rodzaj gruntéw (klasy),

— warto$¢ gruntow,

— zmiany w ewidencji gruntéw wynikajace z nabycia, zbycia, przp‘kazania

nieruchomosci w poszezegdlnych latach.

Nadzien 31.12.2011 roku zostata przeprowadzona inwentaryzacja gruntow drogélt weryfikacji.
Wedlug  sporzadzonej inwentaryzacji warto$é gruntéw w  poszczegdlnych grupach
uZytkownikéw WYNOSsi:
1) UG kultura - 152.990 zt,
2) UG administracja - 1.047 4,
'3} UG gospodarka komunalna — 23.020 1,
4) UG rolnictwo - 35.981 zt,
5) UG drogi — 17.000 zt
Lacznie warto$¢ gruntéw wg przeprowadzonej inwentaryzacji wynosi 230.038 z:. W bilansie -
Jednostki spoerdZonynl na dzien 31.12.2011 roku warto$é gruntéw wykazano w takiej samej :
wysokosci. | ' ' '
Na podsfawie 'zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej za okres 0.1.0'1'.2011 -
- 31.12.2011 r. stwierdzono nastgpujace stany majatku Gminy na dzien 31.12.2011 r.:
1) Konto 011 Srodki trwate: Bo Wn - 22.191 .808,00 z; Bz Wn - 13.110.876,00 i,
2) Konto 013 Pozostate srodki trwale — Bo Wn — 342.068,16 z}; Bz Wn - 388.452,93 z1,
3) Konto 020 Wartosci materialne i prawne — Bo Wn — 42.791,80 zt; Bz Wn — 433 86,80 zl,
4) Konto 071 Umorzenie srodkéw trwatych - Bo Ma - 6.617.307,00 z; Bz Ma- 2.282.778,00
zi, S
5) Konto 072 Umorzenie pozostatych srodkéw — Bo Ma — 381 809,96 zI; Bz Ma -
431.839,73z1,
6) Konto 080 Inwestycje — Bo Wn—2.409.368,38 zI; Bz Wn — 758.552,62 zi,
7) Konto 310 Matenaly Bo Wn- 14.432,58 zt; Bz Wn- 12.353,58 zl.
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Kontroli poddano ewidencjg sktadnikéw majatkowych na nastepujacych kontach ksiegowych

funkcjonujacych w jednostee:
- 011 Srodki trwate,

- 013 Pozostale §rodki trwale,

- 020 Wartodci niematerialne i prawne,

- 080 Inwestycje.

Kontroli poddano réwniez umorzenia ww. aktywow majatkowych na kontach ksiggowych:

-~ 071 Umorzenie $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych,

— 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Zakresem kontroli oqut_o:

a) kompletnos¢ i prawidlowos¢ ujecia ww. sktadnikéw majgtku w ewidencji rachunkowej

syntetycznej i analitycznej,

- b) prawidiowo$é udokumentowania obrotu poszczegblnymi skladnikami majatku,

¢) prawidlowo$¢ naliczania odpiséw amortyzacyjnych,

- d) prawidlowo$¢ zaszeregowania srodkéw trwatych do poszczegélnych grup klasyfikacji

Srodkéw trwalych.

Powyzsze zagadnienia skontrolowano w zakresie przestrzegania przez jednostke

nastgpujacych aktéw prawnych:

ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (tj. Dz. U. z

| 2000 1., Nr 54, poz. 654 ze zm.),

rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie klasyfikacji srodkow
trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.), _
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (4. Dz. U. z 2009 1., Nr 152, poz.
1223 ze zm.), |

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 I. W sprawie szczegélhych zasad -
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow Jjednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 128,
poz.861 ze zm.). |
uregulowari wewnetrznych obowiazujacych w jednostce. W zakresie uregulowan
wewngtrznych odnoénie ewidencji i umorzeri $rodkéw trwatych okreélono.: ~Zgodnie z §
5 ust. 3 pkt.6 przywolanego rozporzqdzenia do srodkdw trwalybh umarzanych stopniowo
zalicza sig Srodki trwale o wartosci okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od

0s0b prawnych, (...) za wyjqtkiem zestawdéw komputerowych, ktére sq Srodkiem trwalym
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bez wzgledu na wartosé”.

2.4.1. Srodki trwale.

W obowigzujacej w jednostce Polityce Rachunkowosci okreslono miqdzy innymi, ze
do ewidencji $rodkéw trwalych prowadzi sie: ,, ksiege inwentarzowq srodkéw trwatych, karty
obiektéw Srodkdéw trwalych, tabele amortyzacyjng lub inne zastepujqce je wurzqdzenia
pozwalgjqce na prawidlowq ewidencje Srodkéw trwalych”,

Podstawowe $rodki trwate ewidencjonowane byty w Urzedzie Gminy w Radominie na koncie
011 ,Srodki trwale”. Wartoéé zaeWidencjonowanych na tym koncie $rodkéw trwatych na
dzien 31 grudnia 2011 r. wynosita 13.110.876,00 zt. W trakcie 2011 rokn wartosé poczatkowa
srodkow trwatych ulegala zwigkszeniom oraz zmniejszeniom w nizej podanych
wysoko$ciach: |

B.O. na dzien 01 stycznia 2011 r. (strona Wn) - 22.191.808,00 zt,

obroty strony Wn (zwigkszenia) - 4.592.931,00 z, '

obroty strony Ma (zmniejszenia) - 13.673.863,00 21,

B.Z. na dzief 31 grudnia 2011 r. (strona Wn) - 13.110.876,00 zt.
Kontrolujacy dokonali sprawdzenia zapiséw dokonanych na ww. koncie w odniesieniu do
zrealizowanych inwestycji, ustalajac: .
Obroty strony Winien ww. konta dotyczyly zwigkszenia stanu $rodkéw trwatych poprzez
przyjecie na stan majatku nastgpujacych inwestycji: |
- wartosci przydomowych oczyszezalni $ciekéw na terenie gminy Radomin — 125.625,96 z
(PK nr 154); przyjecia ww. wartosci dokonano w dniu 30 czerwea 2011 r. w oparciu o
protokoly przyjecia $rodka trwatego OT od nr 3/2011 do nr 11/2011 z dnia 30 czerwea 2011 r.
- wartoscl otrzymancj w drodze darowizny nieruchomogci OSP w Szafarni — 35 784,00 zt (PK
nr 139); przyjecia ww. wartosci dokonano w dniu 30 czerwea 2011 r. w oparciu o protokc’)l
przyjecia Srodka trwalego OT nr 1/2011 z dnia 30 czerwea 2011 r.
- wartosci budowy ujecia wodociagowego z przebudows sieci wodociagowe] w miejscowosci
Szczutowo, gmina Radomin - 2.611.579,00 zt (PK. nr 208); przyjecia ww. wartosci dokonano
w dniu 29 lipca 2011 r. w oparciu o protokét przyjecia srodka trwatego OT nr 12/2011 z dnja
29 lipca 2011 r.

- wartosei przydomowych oczyszezalni Sciekéw na terenie gminy Radomin — 781.672,64 zt
(PK nr 209); przyjecia ww. wartosei dokonano w dniu 30 lipca 2011 r. w oparciu o protokoly
przyjecia srodka trwalego O od nr 13/2011 do nr 62/2011 z dnia 29 lipca 2011 1. oraz od nr
63 do nr 68 z dnia 36 lipca 2011 .
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- wartosci zakupionej maszyny wielobieznej JCB 3CX nr nadwozia SLP3CXTS 1E0922283 —
113.160,00 zt (PK nr 214); przyjecia ww. wartosci dokonano w dniu 31 lipca 2011 r. w
oparciu o protokét przyjecia srodka trwalego OT nr 69/2011 z dnia 31 lipca 2011 1.

- wartoscl przydomowych oczyszezalni $ciekow na terenie gminy Radomin — 69.761,40 zt
(PK nr 235); przyjecia ww. wartosci dokonano w dniu 30 sierpnia 2011 r. w oparciu o
protokoly przyjecia $rodka trwatego OT od nr 70/2011 do nr 74/2011 z dnia 30 sierpnia 2011
I.

- wartosci przebudowy drogi gminnej Pidrkowo — Dobre, Gmina Radomin — 762.286,90 zt
(PK nr 243); przyjecia ww. wartosci dokonano w dniu 31 sierpnia 2010 r. w oparciu o
protokét przyjecia srodka trwatego OT nr 2/2011 i 75/2011 z dnia 31 sierpnia 2011 r.

- wartosci remontu i wyposazenia swietlicy wiejskiej w miejscowosci Lubki — 53.809,23 zt
(PK. nr 278); przyjecia ww. wartodei dokonano w dniu 30 wrzesnia 2011 r. w oparciu o
protokdt przyjecia srodka trwalego OT nr 76/2011 z dnia 30 wrzesnia 2011 r.

- wartosci nieodplatnie otrzymanego komputera z Urzgdu Statystycznego — 2.376,56 zt (PK nr
305); przyjecia ww. wartosci dokonano w dniu 31 pazdziernika 2011 r. w oparciu o protokét
przekazania - przejecia érodka trwalego PT nr 33/2011 z dnia 31 pazdziernika 2011 r.

- wartosci przebudowy drogi gminnej w miejscowosei Dulsk — 33.576,92 z} (PK nr 336);
przyjecia ww. wartosci dokonano w dniu 30 listopada 2011 r. w oparciu o protokét przyjecia
srodka trwatego OT nr 77/2011 z dnia 30 listopada 2011 r. ‘

- wartosci nieodptatnie otrzymanego komputera ze Szkoly Podstawowej w Radominie —
3.298,88 zt (PK nr 337); przyjecia ww. wartodci dokonano w dniu 30 listopada 2011 r. w
oparciu o protokét przekazania - przejecia $rodka trwatego PT nr 34/2011 z dnia 30 listopada
2011 r.

Obroty strony Ma konta 011 , Srodki trwale” na taczng kwote 13.673.863,00 zt dotyczyly
zmniejszenia stanu $rodkéw trwatych poprzez zdjecie ze stanu:

- wartosci przekazanych w trwaly zarzad do Samorzadowego Zakladu Budzetowego
budynkéw, gruntéw, sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, studni glebinowych oraz
urzadzen oczyszczalni sciekow — 10.564.3 14,00 zt (PK od nr 161 do nr 186 i nr 188); zdjecia
ww. srodkéw trwalych dokonano w dniu 1 lipca 2011 r. w oparciu o protokoly przekazania
przejecia srodka trwatego od nr 1/2011 do nr 27/2011 2 dnia 1 lipca 2011 1.,

- Wartosci przekazanych w trwaly zarzad do Samorzadowego Zakladu Budzetowego urzadzen
hydroforni, instalacji technologicznej i urzadzen oczyszezania wody SUW, sieci

wodociggowej, oraz budynku hydroforni Szczutowo - 2.61 1.579,00 zt (PK od nr 204 do nr

30 ) Y,

-
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207); zdjecia ww. érodkow trwatych dokonano w dniu 29 lipca 2011 r. w oparciu o protokoty
przekazania - przejecia $rodka trwatego od nr 28/2011 do nr 31/2011 z dnia 29 lipca 2011 r.,

- wartosci umorzenia oraz nieumorzonej czedel wartosci poczatkowej sieci wodociagowej i
studni ~ 369.810,00 z} (PK nr 208);; zdjecia ww. §rodkéw trwalych dokonano w dniu 29 lipca
2011 r. w zwiazku z przekazaniem do Samorzadowego Zakladu Budzetowego $rodkéw
trwalych z zakoficzonej inwestycji przy, ktorej na miejsce starych powstata nowa sieé
wodociggowa i studnie; protokét likwidacji srodka trwatego nr 1/2011 z dnia 4 lipca 2011 r..

- wartosci przekazanej do Samorzadowego Zakladu Budzetowego maszyny wielobieznej JCB
3CX nr nadwozia SLP3CXTS1E0922283 — 113.160,00 zt (PK nr 214); zdjecia ww. wartodei
dokonano w dniu 31 lipca 2011 r. w oparciu o protokét przekazania przejecia srodka trwatego
PT nr32/2011 z dnia 31 lipca 2011 1.

- wartosei zlikwidowanych komputeréw — 15.000,00 zt (PK nr 375); zdjecia ww. srodkéw
trwatych dokonano w dniu 31 grudnia 2011 r. w oparciu o protokot likwidacji $rodka

trwatego nr 2/2011 z dnia 30 grudnia 2011 r.

Ewidencje umorzenia podstawowych  srodkéw trwatych prowadzono na koncie 071
»umorzenie $rodkdéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych” w korespondencji z
kontem 401 ,, Amortyzacja”. Warto$é umorzenia na koniec 2011 r. wyniosta 2.282.778,00 zt
(saldo strony Ma konta 071). Kontrolujacy dokonali takze sprawdzenia stosowania stawek
amortyzacyjnych przy umorzeniu $rodkéw trwatych. Kontrola objeto umorzenia $rodkéw
trwalych zaliczonych do grupy 1, 2, 4, 7 wg KST.

W jednostce kontrolowanej umorzenia dokonano wg stawek okreslonych w wykazie rocznych
stawek amortyzacyjnych stanowiacych zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o
podatku dochodowym od o0sob prawnych (Dz. U. z 2000r. nr 54, poz. 654 z pdzn. zm.).

W powyzszym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.4.2 Pozostale $rodki trwale
Na podstawie zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 1.

stwierdzono nastepujace zapisy na koncie ksiggowym 013 pozostate srodki trwale:

Bo Wn -342.068,16 zt
Obroty Wn - 94.940,58 zt
Obroty Ma — 48.555,81 zt
Bz Wn - 388.452,93 z
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Ewidencja pozostatych srodkéw trwatych prowadzona jest w ksiedze inwentarzowej wedtug
miejsc uzytkowania srodkow: Urzad Gminy, OSP, Gminna Biblioteka Publiczna, $wietlice.
Kontroli poddano zaksiegowanie na koncie 013 pozostatych srodkéw trwalych ujetych w
ewidencji w miesiacach maj i czerwiec 2011 roku oraz styczen, luty za 2012 r. — 100 %
obrotéw konta.

- Strona Wn konta:

1) faktura nr FD20110385043 z dnia 10.05.2011 r. — zakup telefonu komdrkowego — wartosé
1,23 74, dekretacja 401/201, 013/072,

2) faktura nr FD20110385035 z dnia 10.05.2011 r. — zakup telefonu komorkowego - wartog¢
1,23 zt,

3) faktura nr 2163705742 z dnia 18.05.2011 r. — potka na dokumenty — warto$é 63,71 zt,

4) faktura nr 511/2011 z dnia 19.05.2011 r, — kosa sthil — warto$¢ 599,00 zt,

5) faktura nr TOR/0123/05/11/FVS z dnia 20.05.2011 r. — zakup umundurowania QSP
Retwiny — wartos¢ 931,85 71, w ksigdze inwentarzowej ujeto kazdy srodek odrebnie,

6) faktura nr FA/2965/2011 z dnia 06.06.2011r — zakup sprzgtu sportowego — wartodé
1.006,76 zt — w ksiedze inwentarzowej ujeto kazdy sprzet odrebnie,

7) faktura nr 1814/06/2011/FVS z dnia 15.06.2011 r. — zakup regal metalowy — wartogé
559,96 zi,

8) faktura nr 2191/2011 z dnia 20.06.2011 r. — zakup tablicy korkowej — wartosé 24,50 zl,

- rok 2012 '

W okresie od 01.01.2012 r. do dnia przeprowadzania kontroli 28.06,2012 r. obroty konta
strony Wn wyniosty 8,154,51 zt, obroty strony Ma wyniosty 1.747,99 zt.

Prawidlowoé¢ ewidencji ksiegowej sprawdzono na podstawie obrotéw Wn konta z miesigca
stycznta, lutego i marca 2012 1. przyjmujac do kontroli faktury o nastgpujacych numerach:

1) faktura nr FV/4/12 z dnia 03.01.2012 r. — zakup karniszy do $wietlicy w Radominie -
wartosé 650,78 zt,

2) faktura nr FP00054/01/12 z dnia 05.01.2012 r. — zakup materiatéw na potrzeby swietlicy w
Radominie — wartos¢ 43,23 zi,

3) faktura nr 00069/12 z dnia 18.01.2012 r, ~ zakup 2 akumulatoréw do OSP Dulsk — wartog¢
1.119,99 zt,

4) faktura nr F/000337/12 z dnia 09.02.2012 r. — zakup 45 szt. wieszakow do swietlicy w
Radominie — warto$é 337,50 zt ,

5) faktura nr Fakt/11/2012 z dnia 28.02.2012 r. — zakup wyposazenia do swietlicy w
Radominie — wartoéé 378,00 zt,
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6) faktura nr 297/0PO/2012 z dnia 16.03.2012 r. — klucz, rgkawice, kombinezon do QSP
Radomin- wartos¢ 571,71 zi,
- Strona Ma konta — rok 2011,
Kontroli poddano dokumenty bedace podstaws, zapiséw po stronie Ma konta 013,

1) Protokoly z kasacji sprzetu dnia 14.01.2011 r. — na kwote 99,00z,

2) -nakwote 1.842,97 zt,

3) - nakwote 430,32 z,

4) -nakwote 622,78 zt,

5) -nakwote 79,51 zt,

6) -nakwote 183,50 z1,

7) -nakwote 1.395,77 z

Lacznie po stronie Ma ujeto sprzet na kwote 5.084,78 zt w dniu 14.01.2011 r. (PK nr 009).

8) Protokoty z kasacji sprzetu z dnia 20.12.2011 1. — na kwote 2.347,37 zt,

9) - na kwote 0,76 zt,

10) - na kwote 2.870,71 zt,

11} - na kwote 2,97 21,

12) - na kwote 742,12 1,

13) - na kwote 1.568,11 zt

Lacznie dokonano kasacji sprzetu na kwote 7.531,50 zt. Protokoly z kasacji z dnia

31.12.2011 1.
Pozostale srodki trwate zostaty wete w ewidencji ksiegowej w miesigeu zakupu, na podstawie
faktur, Faktury bedace podstawg zapisow zostaly opisane, na fakturach znajduje sie
dekretacja. Warto$é umorzenia pozostatych srodkéw trwatych ksiggowano na koncie 072
»Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”, co
stwierdzono poprzez poréwnanie zapisow konta 013 i 072 za miesigce przyjete do kontroli w
roku 201112012,
Ewidencja pozostatych §rodkow trwatych prowadzona jest ilosciowo-wartogciowo wedtug
miejsc uzytkowania.
Nieprawidtowosci w prowadzonej ewidencji i dokonanych umorzen pozostatych $rodkéw nie

stwierdzono.
2.4.3. Wartosci niematerialne i prawne,

Wartosei niematerialne i prawne ewidencjonowane byly w Urzedzie Gminy w

Radominie na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”. Wartos¢ zaewidencjonowanych




na tym koncie sktadnikéw majgtkowych na dzien 31 grudnia 2011 . wynosita 43.386,80 zf.
W trakeie 2011 zakupiono: System operacyjny MS WIN Pro 7 SPI za kwote 595,00 zt —
faktura nr 436/07/2011 z dnia 22.07.2011 r. nr dow, 652.

Ewidencje stosowanych w jednostce programéw prowadzono w formie wykazu.

Umorzenie wymienionych sktadnikéw majatkowych ewidencjonowano na koncie 072

»Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

2.4.4. Finansowy majatek trwaly.
W kontrolowanej jednostce w 2011 r. nie prowadzono ewidencji na koncie 030-
»Finansowy majatek trwaty”. W toku kontroli nie stwierdzono, aby w jednostce zaistniaty

zdarzenia, ktére winny by¢ ujmowane na tym koncie,

2.4.5. Materialy.
Materialy ewidencjonowane byly w Urzedzie Gminy w Radominie na koncie 310j
»Materialy”,
Obroty konta 310 w 2011 roku przedstawiaty si¢ nastepujaco:
BoWn  —14.432,58 ¢
Obroty Wn —27.572,50 zt
Obroty Ma - 29.651,50 zt
Bz Wn - 12.353,58 zt
Do konta 310 prowadzono ewidencje analityczna wedhug uzytkownikéw danych materiatéw.
Wykazana na koniec 2011 r. warto$¢ materialow w wysokoscei 12.353,58 zt, dotyczyta:
1) Urzad Gminy — miat weglowy — 1.650,03 zi,
2) Wiejski Dom Kultury w Dulsku — Eko groszek - 1.902,00 zi,
3) Swietlica Wiejska w Retwinach — olej opatowy — 8.801,55 zi.
Obroty konta 310j-1 Urzad Gminy przedstawialy sie w 2011 roku nastepujaco:
Bo Wn - 530,00 z
Obroty Wn — 5.880,08 zt — faktura nr FV/20/2011 z dnia 04.02.201 1r, nr dowodu 105 zakup
wegla,
- 3.597,05 zt — faktura nr 313/2011/ z dnia 22.11.2011r., nr dowodu 1113 — zakup
miatu weglowego.
Obroty Ma — 1.930,08 zt - dowéd ksiggowy PK/028 z dnia 31.01.2011r.
- 1.960,00 zt - dowad ksiggowy PK/046 z dnia 28.02.2011r.
- 901,60 z - dowod ksiggowy PK/075 z dnia 31.03.201 1.
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- 436,80 zI — dowéd ksiegowy PK/099 z dnia 30.04.2011 r.

- 514,80 zt — dowdd ksiggowy PK/307 z dnia 3 1.10.2011 r.

- 666,80 z — dowod ksiggowy PK/338 z dnia 30.11.2011 .

- 1.947,02 zt — dowéd ksiggowy PK/374 z dnia 31.12.2011 r.
Bz Wn - 1.650,03 z! - stan materialéw na dzien 31.12.2011 roku.
W roku 2012 konto 310 prowadzone byto dla tych samych jednostek. Salda BO na dzien
01.01.2012 roku zostaty przeniesione w prawidtowe; wysokosci, Dla konta 310j-1 — Urzad
Gminy obroty przedstawialy sie nastepujaco:
Obroty Wn — faktura nr 35/2012 z dnia 26.01.2012r. — 3.584,05 zt

- faktura nr 161/2012 z dnia 02.04.2012 1. — 1.676,92 zt
Obroty Ma — PK/028 z dnia 31.01 2012 r~ 1650,03 zt

- PK/056a z dnia 29.02.2012 r.- 1680,00 zt

- PK/092 z dnia 31.03.2012 1. — 1.735,05 7}

- PK/115 z dnia 30.04.2012 1. - 910,24 zt
Dowody ksiegowe w sprawie rozchodu materiatéw sporzadzane byly na podstawie ewidencji
prowadzonej przez pracownikéw kottowni.
Na dzien 31.12.2011 roku stan materialéw zostat potwierdzony przeprowadzong

inwentaryzacjg, z ktérej sporzadzono protokoty.

3. Sprawozdawczoéé budzetowa, finansowa i inna.
3.1 Sprawozdawczo$¢ budzetowa

Prawidlowo$¢ i rzetelnosé sporzadzania sprawozdan w latach 201] — 2012,
skontrolowano w trakcie kontroli poszczegolnych zagadnies, objetych tematyka kontroli.
Kontrola objeto nizej wymienione sprawozdania:
Rb - 27S miesieczne / roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego, sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2011 r, oraz do dnia 30.06.2012 I.
Rb - 28S miesieczne /roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego, sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2011 r. oraz do dnia 30 czerwea 20121,
Rb - PDP pélrocznefroczne sprawozdanie 2z wykonania podstawowych  dochodéw
podatkowych gminy i miasta za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011 r.,
Rb —~ 50 kwartalne sprawozdanie o dotacjach zwiazanych z wykonaniem zadan z zakresu

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych Jednostkom samorzadu terytorialnego
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ustawami za IV kwartat 2011 r.,

Rb ~ NDS kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011 r,

Rb — N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci za okres od poczatku roku do 31 grudnia
2011 r,,

Rb - Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhug tytutow dtuznych oraz gwarancji
i poreczen jednostki samorzadu terytorialnego od poczatku roku do 31 grudnia 2011 r.,
Kontrolg¢ sprawozdan przeprowadzono pod katem przestrzegania zasad i termindw
sporzadzania sprawozdar, okreslonych przepisami:

- rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z dnia 3 Jutego
2010 1. (Dz.U. nr 20 poz. 103),

- rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych z dnia 4 marca 2010 1.{Dz. U. 43, poz. 247)
Dane wykazane w sprawozdaniach Jjednostkowych wykazano w prawidtowych wysokosciach

wynikajacych z uzgodnionej ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczna.

3.2 Sprawozdanie finansowe
Sprawozdanie finansowe z dnia 07.02.2011 r. - bilans jednostki budzetowej Urzedu
Gminy w Radominie ~ sporzadzone na dzien 31.12.2011 .
Stan aktywow i pasywow wykazano w wartosciach:
ha poczatek 2011 r. na kwote 18.259.064,64 7t
na koniec 2011 r. na kwotg 11.967.122,52 71,

3.3 Sprawoezdania wynikajgce z odr¢bnych przepisow
3.3.1 Sprawozdania oséb prawnych j.s.t. z wykonania planu finansowego

Jedynymi podmiotamj posiadajacymi osobowosé prawng a nadzorowanymi przez
Gming Radomin w latach 2011 - 2012 byta samorzadowa instytucja kultury - Gminna
Biblioteka Publiczna w Radominie. Za 2011rok sporzadzita sprawozdanie finansowe oraz

sprawozdania o stanie naleznosci Rb-N, Rb-UN oraz stanie zobowiazan, Rb-Z i Rb-UZ.

3.3.2 Sprawozdania z wysokoSci $rednich wynagrodzen nauczycieli (art. 30a ust. 4
ustawy Karta Nauczyciela)

Kontrolowana jednostka sporzadzala ww. sprawozdania. Poprawno$¢ sporzadzenia
sprawozdania za 2011 rok zostala sprawdzona w ramach kontroli przeprowadzonej w okresie

trwania niniejszej kontroli kompleksowej.
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3.3.3 Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych (art. 98 Pzp)

W dniu 1 marca 2012 r. kontrolowana jednostka sporzadzita roczne sprawozdanie o
udzielonych w roku 2011 zaméwieniach publicznych, ktére przekazano do Urzedu Zaméwien
Publicznych. W sprawozdaniu wykazano, iz w 2011 roku udzielono 4 zamowien na roboty
budowlane, 1 zaméwienia na dostawy oraz 1 zaméwienia na ustugi. W toku kontroli

stwierdzono, iz sprawozdanie odzwierciedla stan faktyczny.

4. Inwentaryzacja
4.1. Inwentaryzacja $rodkéw pienieznych w kasie,

Jednostka prowadzi kase w ograniczonym zakresie dla wydatkéw. Gotéwka w danym
dniu pobierana jest na konkretne potrzeby. Gotéwki w kasie w kontrolowanej jednostce nie
przechowuje sie.

Roczng inwentaryzacje na stanowisku, ktérym prowadzona Jest kasa i ewidencja drukéw
scistego zarachowania przeprowadzono w dniu 31.12.2011 r. wg stanu na dzien 31.12.2011 r,
Stany drukéw scistego zarachowania spisanych w trakcie inwentaryzacji byty zgodne z

wykazanymi w ewidencii na dzief 31.12.2011 f.

4.2. Srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,
Stan $rodkéw na  rachunkach bankowych na dzieA 31.12.2010 zostal
zinwentaryzowany metoda potwierdzenia sald. Szczegdlowe ustalenia zawarto w pkt. 11.1.1.4.

Stan rachunkéw bankowych.

4.3. Inwentaryzacja srodkéw trwalych i pozostalych srodkéw trwalych.

Kontrolujacy sprawdzili, ¢zy w kontrolowanej jednostce przeprowadzono oraz
rozliczono inwentaryzacje aktywow i pasywow w sposob zgodny z przepisami art. 26 oraz 27
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Kontrolg objeto:

- terminowos¢ i czestotliwodé przeprowadzania inwentaryzacji,

- $posob przeprowadzenia inwentaryzacji,

- udokumentowanie wynikéw inwentaryzacji,

- rozliczenie inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych,

Wéjt Gminy Radomin wydal Zarzadzenie Nr 84/2011 z dnia 10 listopada 2011 roku w

sprawie zarzadzenia i przeprowadzenia inwentaryzacji, powotania komisji inwentaryzacyjnej,
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zespoldw spisowych oraz zespotu likwidacyjnego.

W § 1 Zarzadzenia okreslono przeprowadzenie inwentaryzacji $rodk6w trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych w nastepujacych jednostkach:

a) Urzad Gminy,

b) Gminny Odrodek Pomocy Spofecznej w Radominie,

¢} Wiejski Dom Kultury w Dulsky,

d) jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych w: Duisku, Lubkach, Plonnem, Radominie,
Retwinach i Szafarni.

Zarzadzeniem powotano komisje inwentaryzacyjna i zespoly spisowe,

Inwentaryzacje przeprowadzono wedlug stanu na dzien 31.12,2011 r. Termin rozpoczecia
inwentaryzacji ustalono na dziet 1 grudnia 2011 roku, termin zakonczenia inwentaryzacji
ustalono na dzien 15 styczen 2012 r.

Czedciowa inwentaryzacja skladnikow majgtkowych zostala przeprowadzona na podstawie
zarzadzenia Wéjta Gminy Radomin nr 3/2011 z dnia 11.01.2011 r. po objeciu stanowiska
przez Wojta Gminy Radomin..

Po przeprowadzeniu inwentaryzacji zardwno przeprowadzonej na podstawie Zarzadzenia
nr3/2011 jak i Zarzadzenia 84/2011 Zespoly spisowe sporzadzily ,,Sprawozdania opisowe z
przebiegu inwentaryzacji spisu z natury”, sporzadzono protokoly z przeprowadzonej kasacji
sprzgtu. Roznice ujawnione w trakcie inwentaryzacji zostaty ujete w ewidencji ksiggowe;j.
Powyzsze sprawdzono przy kontroli obrotéw konta 013”Pozostate srodki trwale”.
Inwentaryzacje gruntéw, budynkéw przeprowadzono drogg weryfikacji, co stwierdzono na
podstawie przedtozonej dokumentagji.

Poprzednig inwentaryzacje przeprowadzono na podstawie Zarzadzenia Wéjta Gminy nr
22/2007 z dnia 15 listopada 2007 r.

Inwentaryzacja przeprowadzona na dzien 31.12.2011 roku zostata przeprowadzona i
rozliczona zgodnie z przepisami art, 26 i 27 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji nieprawidtowosci nie stwierdzono.

38 /%




III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO.

Rok 2011

Zarzadzeniem nr 37/10 z dnja 12 listopada 2010 r. Wéjt Gminy Radomin przyjat
projekt budzetu na 2011 rok, w ktérym dochody budzetowe okreSiono na kwote
11.991.189,00 zt a wydatki budzetowe okreglono na kwote 10.616.458,00 zt. W przyjetym
projekeie budzetu ustalono nadwyzke budzetowa w wysokosci 1.374.731,00 zL. Projekt
uzyskal pozytywna opini¢ Skladu Orzekajacego nr 6 Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Bydgoszezy wyrazona w uchwale nr 5 5/2010 z dnia 13 grudnia 2010 r.

Budzet Gminy Radomin na 2011 rok przyjeto uchwaty Rady Gminy Radomin nr
V/18/11/157/09 z dnia 22 lutego 2011 r. Planowane wielkosci dochodéw i wydatkéw
wynosity:

- dochody 11.631.218,00 zt

- wydatki 11.631.218,00 z1.

Zaplanowano budzet zrbwnowazony,

Do uchwaty budzetowej — poza planem dochodéw (zal, nr 1) 1 wydatkéw (zat. nr 2)

zalaczono: plan dochodéw i wydatkéw zadari zleconych (zal. nr 3), plan wydatkéw

inwestycyjnych (zal. nr 4), przychody i rozchody budzety (zal. nr 5), dotacje podmiotowe

(zal. Nr 6) i dotacje celowe na zadania wlasne gminy realizowane przez podmioty nalezace i

nienalezace do sektora finanséw publicznych w2011 r.(zat.nr 7).

Uchwata budzetowa zawierata réwniez upowaznienia dla Wojta dotyczace:

- zaciggania kredytow i pozyczek do wysokosei poszezegdlnych limitéw zobowigzan,

- na pokrycie wystepujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu w wysokosgci

1.000.000,00 zi,

- dokonywania zmian w budzecie polegajacych na przeniesieniach w planie wydatkéw

migdzy paragrafami i rozdziatami w ramach dziatu, w zakresie wydatkow biezacych,

- lokowania wolnych érodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych bankach.

W 2011 roku budzet gminy zostat zmieniony 10-krotnie uchwalami Rady Gminy Radomin i
7-krotnie zarzadzeniami Wdjta Gminy Radomin. Plan po zmianach wynosit:

- dochody — 12.134.796,00 zt,

- wydatki — 12.912.721,00 zt.

Deficyt budzetowy w kwocie 777.925,00 zt planowano sfinansowaé przychodami z tytutu

pozyczki na wyprzedzajgce finansowanie na realizacj¢ inwestycji, z pozyczek i kredytow,
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wolnych $rodkdw .

Na dziet 31 grudnia 2011 roku wykonano:

- dochody w kwocie 12.237.510,28 71, co stanowito 100,80 % planu po zmianach,

- wydatki na kwotg 12.336.781,35 4, co stanowilo 95,50 % planu po zmianach.

Na koniec 2011 roku wystapit deficyt w kwocie 99.271,07 z4

Realizacje planowanych dochoddw i wydatkéw budzetowych opisano w punktach I11.1 i TI.2

niniejszego rozdziatu protokotu.

Rok 2012
Budzet Gminy Radomin na 2012 rok przyjeto uchwata Rady Gminy nr XIX/86/11 z
dnia 28 grudnia 2011 .,
Planowane wielkosci dochodow i wydatkéw wynosity:
Plan dochodéw przyjeto w kwocie — 1 1.638.590,00 zt
Plan wydatkéw przyjeto w kwocie - 9.882.000,00 zl
Do dnia 30.06.2012 roku budzet Gminy zostal zmieniony 10-krotnie i po zmianach wynosit;
Plan dochod6w na dzien 30.06.2012 1. zwigkszyt sig do kwoty 12.749.905,00 zt.
Plan wydatkéw zwigkszyt si¢ do kwoty 11.671.641,00 zt.
Na dzieni 30 czerwea 2012 rokuy wykonano:
- dochody na kwote 7.262.194,82 zt, co stanowilo 56,95% % planu po zmianach,
- wydatki na kwote 5.595.830,83 zt, co stanowilo 47,9% planu po zmianach.

1. Dochody budzetowe.
Wielkosci dotyczace planowanych | wykonanych dochodéw osiggnietych przez
Gming Radomin poddano kontroli w nastepujacym zakresie:
— szezegbtowosci i kompletnosei opracowania planu,
- prawidlowosci zaliczenia poszezegdlnych Zrédel do podziatek Klasyfikacji budzetowe;j,

— zgodno$¢ ewidencji ksiggowe] ze sprawozdawczoscia.

Budzet Gminy Radomin uchwalony zostal w pelne; szezegbtowosci w podziale na dziaty,

rozdziaty i paragrafy.

Plan i wykonanie dochoddw budzetowych na dzien 31.12.2011 rok przedstawia ponizsze

zestawienie:
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Plan zt. Wykonanie zi

Dochody ogélem 12.134.796,00 12.237.510,28
w tym;

¢ dochody biezgce 10.497.675,00 10.710.304,78
¢ dochody majatkowe 1.637.121,00 1.527.205,50
w tym: _
dochody wlasne 2.655.618,06 2.857.114.82
® subwencja 3.178.362,00 5.178.362,00
¢ dotacje celowe na zadania zlecone oraz

powierzone 4 300.815,94 4,202.033,46

Z dochodéw wiasnych udzial w catogei wykonania dochodéw przedstawia si¢ nastepujaco:

— podatek od nieruchomodci 910.039,09 zt tj. 7,44 % dochodow,
~ udziaty w podatku dochodowym od 0séb fiz. 606.298,00 z1 t. 4,95 % dochodéw,
- podatek rolny 539.287,24 zt tj. 4,41% dochodéw,
- podatek od $rodkéw transportowych 110.055,50 z} tj. 0.90 % dochodéw,
— dochody z tytulu czynszéw 66.487,2121 tj. 0,54% dochodéw.

Zestawienie dochodéw planowanych i wykonanych w ukladzie paragrafow klasyfikacji
budzetowej na dzien 31.12.2011 r. stanow] akta kontroli Nr 32/12/II1.1/1 Zestawienie
wykonania dochodow budzetowych w 2012 r. wedtug klasyfikacji budzetowe] stanowi akta
kontroli Nr 32/12/T11.1/2

Dane zawarte w ww. aktach kontroli zostaly ustalone na podstawie uchwal Rady Gminy,
ewidencji ksiegowej oraz obowiazujacej sprawozdawczosci.

Prawidlowos$é stosowania klasyfikacji budzetowej w zakresie dochodéw zostata opisana w
poszezegblnych czesceiach protokotu.,

Powyzsze dane ustalono na podstawie ewidencii kont; 901 »Dochody budzetu”, 961 » Wynik
wykonania budzetu” oraz Rb-27S sprawozdania rocznego z wykonania planu dochodéw

budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011 roku.

Analizujac zakres kontroli stwierdzono, co nastepuje:
W zakresie szczegélowosci i kompletnosci opracowania planu, stwierdzono, ze plan
dochodéw zostat zrealizowany w kwocie 12 237.510,28z%, co stanowito 100,80% plany, a

zatem zostala zachowana realnogé i poprawnos¢ planowania dochodéw ogélem.
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W zakresie poréwnania planu z wykonaniem, odchylenia od planu oraz ich przyczyny,
stwierdzono, ze najwicksze odchylenia w stosunku do planu wystapity w nizej wymienionych
zrédlach dochodéw:

Uzyskanie dochodéw mniejszych niz planowane:

§ 0360 — plan 10.000,00 7t — wykonanie 7.289,00 zt - podatek od darowizn i spadkow

§ 0410 — plan 20.000,00 zt — wykonanie 16.536,00 zt — wplywy z oplaty skarbowej

§ 0770 — plan 20.000,000 z1 - wykonanie 0,00 zt ~ wplywy ze zbycia prawa wlasnosci,
Uzyskanie dochodéw wigkszych niz planowane:

§ 0020 — plan 30.000,00 2t — wykonanie 51.026,11 zt — podatek dochodowy od oséb
prawnych, '

§ 0310 -~ plan 867.325,00 — wykonanie 910.039,09 7} — podatek od nieruchomosci,

§ 0320 — plan 509.500,00 7t — wykonanie 539.287,24 z} - podatek rolny,

§ 0340 — plan 84.012,94 71 — wykonanie 110.055,50 zt podatek od Srodkéw transportowych,

§ 0750 — plan 50.000,00 zt — wykonanie 65.569,67 zt — najem i dzierzawa.

W zakresie prawidlowodci wykazania danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej w
sprawozdaniu Rb 278 za 2011 rok, ustalono, 2e dane wynikajace z ewidencji ksiegowej konta
901 ,Dochody budzetu” oraz konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu” sq zgodne z danymi
wykazanymi w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych Rb- 278 za 2010 1.,

1.1. Subwencje i dotacje
1.1.1. Subwencje

Zaplanowano subwencje w uchwale budzetowej na 2011 rok w kwocie
5.178.362,00,00 zt, wykonanie wyniosto 5.178.362,00 zt tj. 100% planu.
Wielkosci dotyczace uzyskanych przez Gmine w 2011 roku subwencji poddano kontroli w
nastgpujacym zakresie:
- prawidlowoscl ujecia otrzymanych subwencji w ewidencji ksiggowej, odpowiednich
podziatkach klasyfikacji budzetowej oraz w kwotach wynikajacych z decyzji przyznajacych
subwencje,
- zgodnosei  danych wykazanych w ewidencji ksiegowej z danymi wykazanymi w
sprawozdaniu Rb-278 o dochodach budzetowych za 2011 r.

Na podstawie ewidencji ksiggowej — wydruku komputerowego pn. ,,Karta budzetowa za okres
od 2011-01-01 do 2011-12-31 DOCHODY (Subwencje ogélne z budzety panstwa), dla
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nastgpujacych podziatek klasyfikacji budzetowej: 758 — 75801 - 2920, 758 — 75807 — 2920,
758 - 75831 — 2920, Rb- 278 rocznego sprawozdania z wykonania planu dochodéw
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2011 roku oraz nastepujacych
pism Ministerstwa Finanséw ustalajacych wysokosé subwencji na 2011 rok:

Nr ST3/4820/26/2010 z dnia 19.10.2010 r.

Nr ST3-4820/2/11 z dnia 24.02.2011 roku,

Ustalono, Ze na otrzymang subwencje skladaly sie:

- ¢Zg$¢ oswiatowa rozdzial 75801 § 2920 w wysokosci 3. 130.323,00,00 zt,

- ¢zg$¢ réwnowazaca rozdziat 75831 §2920 w wysokosci 22.381,00 zt,

- czgsS¢ wyréwnawceza rozdziat 75807 §2920 w wysokosci 2.025.658,00 zt.

Otrzymane przez kontrolowana jednostke w 2011 roku subwengcje zostaly ujete w ewidencji
ksiggowej oraz w odpowiednich podzialkach klasyfikacji budzetowej w wysokosciach
wynikajacych z dokumentéw o ich przyznaniu.

Ewidencje dochodéw z tytutu subwencji jednostka prowadzita poprzez konta 1330/720.
Stwierdzono pelng zgodnosé danych wykazanych w ewidencji ksiggowej na kartach
dochodéw z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S o dochodach budzetowych za
2011 rok.

1.1.2. Dotacje

Kontrolowana jednostka w 2011 roku otrzymata dotacje celowe na realizacje zadan
zleconych ustawami, zadaf wiasnych, powierzonych.
Dotacje z budzetu panstwa zostaly wykonane ogélem w kwocie 4.202.033,46 21, tj. 97,7%
planu w wysokosci 4.300.815,94 7.

. Wykonanie dotacji z budzetu panstwa stanowito 34.34% dochodéw Gminy.

Zakresem kontroli objeto nastgpujace zagadnienia:

- prawidfowos¢ zaewidencjonowania w urzgdzeniach ksiggowych otrzymanych dotacji i
ujecia ich w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej,

- zgodnos¢ ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia, w tym sprawdzono rowniez, czy
dotacje niewykorzystane w catodci zostaty zwrécone na rachunek budzetu panstwa,

- zgodnos¢ danych wykazanych w ewidencji ksiegowej z danymi wykazanymi w
sprawozdaniu Rb-50 , Kwartalne sprawozdanie o dotacjach zwigzanych z wykonaniem zadan

z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami” za IV kwartat
2011 roku,
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- zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S rocznym z wykonania planu

dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do

dnia 31 grudnia 2011 r. z danymi zawartymi w sprawozdaniu Rb-530 o dotacjach za ten sam

okres sprawozdawczy.

Dotacje na zadania zlecone ustawami.

- § 2010 — dotacje na realizacje zadan biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz innych

zadan zleconych gminie ustawami (§ 2010 klasyfikacji budzetowej):

1)

2)

3)

4)
3)

6)

7

8)

9)

(010-01095 — dotacja otrzymana w wysokosci 321.318,66 zt na plan 321.525,00 zt —
zwrot akeyzy na olej napedowy, - zwrot dotacji w wysokosci 192,23 zt w dniu
01.06.2011 r. WB-B1-105 , oraz kwoty 13,51 w dniu 09.12.2011 WB-B1-239,
750-75011- dotacja otrzymana w wysokosci 61.800,00 zt na plan 61.800,00 zt -
administracja publiczna,

750-75056- dotacja otrzymana w wysokosci 23.113,00 z1 na plan 23.113,00 zt ~ spis
powszechny ludnosci i mieszkan,

751-75101 - dotacja otrzymana w wysokoscei 675,00 zt na plan 675,00 zt

751-75108 - dotacja otrzymana w wysokosei 7.635,00 zt na plan 7.635,00 zt - wybory
parlamentarne,

751-75109- dotacja otrzymana w wysokosci 7.259,00 zt na plan 8.631,00 zi- wybory
samorzadowe, - zwrot dotacji w wysokosci 686,00 zt Wb-B1-66 z dnia 05.04.201(R.
852-85212- dotacja otrzymana w wysokosci 1.858.757,61 zt na plan 1.859.506,00 zt ~
swiadezenia rodzinne, zwrot dotacji w wysokosci 748,39 zt w dniu 21.12.2011 r. WB-
B1-247,

852-85213- dotacja otrzymana wysokosci 3.042,00 zt na plan 3.090,00 zi — skiadki na
ubezpieczenie zdrowotne, - zwrot dotacji w wysokosci 48,00 zt w dniu 21.12.2011 ¢,
WB-B1-247.

852-85295- dotacja otrzymana w wysokosci 18.600,00 zt na plan 19.600,00 21 - zwrot
dotacji w wysokosci 1.000,000 zt w dniu 21.12.2011r. WB-B1-247,

Dotacje celowe z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan wlasnych.

§ 2030 - dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje wlasnych zadan

biezacych gmin.




~

)

2)

3)

4)

5)

6)

852-85213- dotacja otrzymana w wysokoscei 2.750,00 71 na plan 2.750,00 2 sktadki
na ubezpieczenie zdrowotne,

852-85214 — dotacja otrzymana w wysokosei 123.299,00 zt na plan 123.099,00 zt —
zasitki 1 pomoc w naturze,

852-85216- dotacja otrzymana w wysokosci 40.111.32 z! na plan 40.280,00 zt —
zasitki stale, - zwrot WB-B1-247 z dnia 21.12.2011r. 168,68 z1, |
852-85219- dotacja otrzymana w wysokosci 67.983,00 zt na plan 67.983,00 zt —
utrzymanie gminnego osrodka pomocy spolecznej,

852-85295- dotacja otrzymana w wysokodci 47.779,00 zt na plan 47.852,00 z
dozywianie uczniéw w szkotach, - zwrot WB-B1-251 z dnia 28.12.201 1.~ 73,00z
854-85415- dotacja otrzymana w wysokosci 108.164,80 zt na plan 108.165,00 zt —

‘stypendia, wyprawki szkolne- zwrot WB-B1-253 z dnia 30.12.2011 1. — 0,20 zt

Dotacje pozostale:

§ 6297 — Srodki na dofinansowanie wtasnych inwestycji gmin (zwiazkow gmin), powiatow

1y

2)

3)

(zwiazkéw powiatow), samorzgdow wojewddztw, pozyskane z innych Zrodet:

010-01010 — dotacja otrzymana w wysokosei 923.062,05 z} na plan 923.635,00 zt -
dotacja otrzymana z budzetu Wojewody Kujawsko-Pomorskiego na budowe ujecia
wodociagowego z przebudows sieci wodociagowe]j wsi Szczutowo,

600-60016 — dotacja otrzymana w wysokodci 300.354,55 7t na plan 375.443,19 7 -
dotacja otrzymana z budzetu Wojewody Kuj awsko-Pomorskiego na przebudows drogi
gminnej Pidrkowo-Dobre,

700-70095- dotacja otizymana w wysokosci 119.083,42 7t na plan 119.083,42 2t -
dotacja otrzymana z budzety Wojewody Kujawsko-Pomorskiego na przebudowe

chodnikéw w miejscowosci Dulsk wykonanych w 2010 r,

Na podstawie przedlozonych kontrolujacym wydrukéw komputerowych pn, »Karta
budzetowa za okres od 2011-01-0] do: 2011-12-31, klasyfikacja: 2010, 2030, 6297 z

prowadzonej ewidencji ksiggowej stwierdzono, ze otrzymane przez kontrolowana jednostke

w 2011 roku dotacje zostaty prawidlowo ujgte w ewidencji ksiggowej oraz w odpowiednich

podziatkach klasyfikacji budzetowe;j.

Stwierdzono pehng zgodnogc danych wykazanych w ewidencji ksiegowe] na kartach

dochodéw z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S o dochodach budzetowych za
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2011 r. Niewykorzystane w catosci dotacje zostaty zwrécone na rachunki bankowe donatoréw
w terminach wynikajacych z obowiazujacych przepiséw prawa.

Kwoty dotacji zostaly prawidtowo wykazane w sprawozdaniu Rb-50 , Kwartalne
sprawozdanie o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami” za
IV kwartat 2011 roku.

1.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat.

Na podstawie ewidencji ksiggowej analitycznej, syntetycznej i sporzadzonego przez
kontrolowang jednostke sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych
J.s.t za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011 r. stwierdzono wykonanie dochodéw
z tytutu podatkéw i optat w 2011 roku na 0gdlng kwote 1.604.136,58 z1.

Wykonanie dochodow poszezegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowej przedstawiato sig w

2011 roku nastepujaco:

§ 0310 podatek od nieruchomosci od 0séb prawnych 681.709,50 zt
§ 0310 podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych 228.329,59 7t
§ 0320 podatek rolny od oséb prawnych 12.514,00 zt
§ 0320 podatek rolny od osob fizycznych 526.773,24 zt
§ 0330 podatek lesny od oséb prawnych - 13.277,00 zt
§ 0330 podatek lesny od os6b fizycznych 3.302,29 2t
§ 0340 podatek od $rodkow transportowych od 0séb prawnych 3.536,00 zi
§ 0340 podatek od srodkow transportowych od os6b fizycznych 106.519,50 zt
§ 0360 Spadki i darowizny ‘ 7.289,00 z1
§ 0500 podatek od czynnosci cywilnoprawnych od 0séb prawnych 152,00 zt
§ 0500 podatek od czynnodci cywilnoprawnych od fizyeznych 18.014,46 z1
§ 0370 podatek od pséw i oplata targowa §0430-120 zt 720,00 zt
Razem: 1.604.136,58 zi

Kontrole przeprowadzono w oparciu 0 nastepujace przepisy:

= ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005r., Nr 8, poz. 60 ze
zZm.),

— ustawe z dnia 12 stycznia 1991 1. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U, z 2006 r., Nr
121, poz. 844 ze zm.),

— ustawg z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2006r., Nr 136, poz. 969 ze
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zm.).

— uchwalg Nr ITI/6/10 Rady Gminy Radomin z dnia 07 grudnia 2010 r. w sprawie wysokosci
stawek podatku od nieruchomosci oraz zwolnieti na rok 2011,

~ uchwale Nr III/7/10 Rady Gminy Radomin z dnia 07.12.2010 . w sprawie okreslenia
wysokoscei stawek podatku od $rodkéw transportowych na rok 2011 i zwolnien w tym
podatku,

Wymienione wyzej uchwaly Rady Gminy Radomin zostaly ogloszone w Dzienniku

Urz¢dowym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego nr 204 z 2010 r. z dnia 16.12.2010 . poz.

2835 i poz. 2837.

Rok. 2012:

Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego nr 270 z dnia 6 grudnia 2011 r,

poz. 2701, 2702, 2703.

Kontrola w zakresie podatkéw objeto zagadnienia, w ktérych wystepuja najwicksze obszary
zagrozenia, a mianowicie:

- skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych,

- skutki udzielonych ulg, umorzen, odroczen,

- pobor i egzekucje podatkéw,

- windykacje zaleglosci podatkowych,

- ewidencj¢ podatkéw i oplat.

1.2.1. Dokumentacja podatkéw w zakresie ich wymiaru.

W 2011 roku w kontrolowanej jednostce dokumentacja zwiazana z wymiarem podatku
rolnego, podatku od nieruchomoéci od o0séb fizycznych sporzadzana byla komputerowo z
zastosowaniem programu firmy RADIX.

W badanym okresie w kontrolowane] jednostce zasady ewidencji podatkéw zostaly
uregulowane w Zataczniku nr 3 do Zarzadzenia Nr 45/10 Wéjta Gminy Radomin z dnia 30
grudnia 2010 r, — Ujednolicony plan kont dla urzedu jednostki samorzqdu lerytorialnego”,
gdzie w okreslono, ze wWykaz kont dla urzedu jednostki samorzqdu terytorialnegof..)”
prowadzony jest ,,wediug zalqcznikéw nr 21 3 do rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. i rozporzadzenia Ministra F inanséw z dnia 25 paidziernika 2010 r.”

Do wymiaru podatku prowadzone byly nastepujace urzgdzenia (wydruki komputerowe) w
tym:

— rejestry wymiarowe,
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=~ rejestry przypiséw i odpisow,

— rejestty odroczen, umorzen, ulg i zwolnief w podatku rolnym,

~ karty gospodarstw,

— karty nieruchomosci,

— wykazy nieruchomosci sktadane przez osoby fizyczne,

— informacje w sprawie podatku rolnego sktadane przez osoby fizyczne,

- zaswiadczenia o zmianach geodezyjnych,

— rejestr zaksiggowanych deklaracji od oséb prawnych podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego,

— zestawienie wymiaru wg rat podatku,

~ dziennik obrotéw,

— wykaz zalegloéci na dzien,

~ wykaz nadpfat,

— kontroika dziennych wptat,

- konto podatnika (wydruk ksiggowan na indywidualnym koncie podatnika),

— deklaracje na podatek rolny od 0séb prawnych,

— deklaracje na podatek od nieruchomosci od os6b prawnych.

W zakresie kompletnosci i prawidtowosci prowadzenia dokumentacii wymiarowej uchybiet

nie stwierdzono.

Szezegotowej kontroli w 2011 roku oddano opisane zagadnienia w zakresie podatku rolnego i

od nieruchomosci - 0soby fizyczne i osoby prawne

1.2.2. Prawidlowo$¢ wymiaru
Kontrolg przeprowadzono w zakresie:
1) terminowosci skladania deklaracji,
2) wysokosci zastosowania stawek podatkowych na skladanych deklaracjach,
3) wyliczania rachunkowego skltadanych deklaracji,
4) sprawowania kontroli wstepnej sktadanych deklaracji,

5) terminowosci wplat rat podatkow.

- podatek rolny osoby prawne :

Skontrolowano nastepujace dowody (wydruki komputerowe):

- deklaracje na podatek rolny za 2011 rok i rok 2012
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— karty kontowe podmiotéw przyjetych do kontroli — 100 %,

— dowody wplat podatku rolnego,

— wykaz zaleglosci i nadplat na dzier 3 1.12.2011 r.,

Ustalenia:

1) Kontroli poddano 100% zlozonych deklaracii. W 2011 i 2012 roku deklaracje na

2)

3)

4)

3)

6)

podatek rolny zlozyto 8 podmiotéw. Wszystkie deklaracje zostaly ztozone w
terminie okreslonym w art. 6 ust. 8 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r o podatku
rolnym tj. do dnia 15 stycznia.

Zastosowano stawki podatku zgodnie z srednig ceng skupu zyta za III kwartaty 2010
r. — komunikat Prezesa GUS z dnia 19 pazdziernika 2010 r., oraz Uchwaly Rady
Gminy Radomin Nr Xvii/80/11 z dnia 15 listopada 2011 r. w sprawie obnizenia
sredniej ceny skupu zyta dla celow podatku rolnego za 2012 r.

Podatek na zlozonych deklaracjach pod wzgledem rachunkowym  wyliczono
poprawnie.

Ziozone deklaracje byly prawidiowo wypelnione pod wzgledem formalnym 1
rachunkowym. Pracownik potwierdzat dokonanie kontrolj podpisem.

Na podstawie wydruky pn. ,Wykaz zaleglo$ci na dziesy 2010.12.31” stwierdzono, ze
zaleglo$é na koniec roku wyniosta 419,00 zi.

Na podstawie zapiséw w ewidencji ksiggowej — kartotek podatnikéw- 100% oraz
wplat stwierdzono, ze 2 podatnikow dokonato nigterminowej wplaty przy, ktérych

wystapito naliczenie odsetek.

- podatek od nieruchomosci osoby prawne:

Skontrolpwano nastepujace dowody (wydruki komputerowe):

deklaracje na podatek od niernchomosci ~ 100% deklaracji za 2011 rok i 2012,

karty kontowe podmiotéw przyjetych do kontroli o podanych nizej numerach { 10
podatnikow),

dowody wptat podatku od nieruchomosci,

wykaz zaleglosci i nadplat na dzier 31, 12.2011 r,,
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Ustalenia:

1

2)

3)

4)

5)

6)

Kontroli poddano 100% zlozonych deklaracji. W 2011 i 2012 roku deklaracje na
podatek od nieruchomosci ztozylo 20 podmiotow. Wszystkie deklaracje zostaly
ztozone w terminie okreslonym w art. 9 yst, 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r o
podatkach i oplatach lokalnych tj. do 31 stycznia.

Stawki podatku zgodnie z podjeta przez Rade Gminy Radomin Uchwalg Nr I11/6/10
z dnia 7 grudnia 2010r. i Uchwata Nr XVI1/78/11 Rady Gminy z dnia 15 listopada
2011 r w sprawie okre$lenia stawek podatku od nieruchomosci na 2012 rok.

Podatek na zlozonych deklaracjach pod wzgledem rachunkowym  wyliczono
poprawnie,

Ztozone deklaracje byly prawidlowo wypelnione pod wzgledem formalnym i
rachunkowym. Pracownik potwierdzat dokonanie kontroli podpisem.

Na podstawie wydruku pn. ,Wykaz zalegtosci na dzien 2011.12.31” stwierdzono, ze
zaleglo$é w podatku od nieruchomosei od oséb prawnych wyniosta na koniec roku
9.196,69 zI. W tym zaleglosé w wysokosci 6.719,20 zt dotyczaca zlikwidowanej
Okregowej Spétdzielni Mleczarskie;.

Na podstawie zapiséw w ewidencji ksiegowej -~ kartotek podatnikéw o numerach:
000012,000023,000060,000058,000064,000023,000062,000059,000014, oraz wplat
stwierdzono u 1 podatnika nieterminowa, wplate przy, ktérej wystapilo naliczenie
odsetek.

- podatek rolny, od nieruchomosc; - osoby fizyczne :

W powyzszym zakresie skontrolowano:

1) obowiazek skladania przez osoby fizyczne informacji w sprawie podatku od

nieruchomosci, i informacji o gruntach,

2) prawidlowo$é ustalania wysokosei podatku w ciggu roku w wyniku zmian podstawy

opodatkowania,

Do kontroli przyjeto decyzje wydane przez organ podatkowy w sprawie zmian w wysokosei

opodatkowania wraz z dokumentamj uzasadniajacymi dokonanie tych zmian, kartoteki

podatnikw.

Szczegbdlowej kontroli poddano decyzje 0 numerach:
-Fn.3113.168.2011 ~ sprzedaz,
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-Fn.31.312.3121./ 178/2011n — kupno, decyzja wymiarowa,

- Fn.3113.169.2011 ~ kupno, decyzja wymiarowa,

- Fn.31.312.3121.170/ 2011 ~ sprzedaz,

- Fn.3113.131/ 2011 - sprzedaz,

-Fn.31.312.3121.134/ 2011n - kupno, decyzja wymiarowa,

-Fn.31.312.3121.56/ 2011n — kupno, decyzja wymiarowa,

- Fn..3123.64/ 2011 - sprzedaz,

- Fn..3123.125/ 2011 — zmiana klasyfikacji gruntéw,

- Fn..3123.109/ 2011 — zmiana klasyfikacji gruntéw, inwentaryzacja powykonawcza

budynku,

- Fn.31.312.3123.2011- kupno, decyzja wymiarowa,

- Fn.3123.98.2011 - sprzedaz,

- Fn.3123.102.2011- umowa darowizny, przekazanie gospodarstwa,

-Fn.31.312.3123.2011 — decyzja wymiarowa,

- n.3123.116.2011- umowa darowizny, przekazanie gospodarstwa,

-Fn.31.312.3123.2011 - decyzja wymiarowa,

- I'n.3123.91.2011- wygasniecie 10-letniej umowy dzierzawy,

-Fn.31.312.3123.2011 — decyzja wymiarowa.

Organ podatkowy prawidlowo ustalal wysoko$¢ opodatkowania w przypadkach ustania lub
powstania obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami art. 6a ust.1, 2, 3 ustawy o podatku rolnym
1 art. 6 ust.1, 4, 5 ustawy o podatkach i opfatach lokalnych. Podatnicy przedktadali organowi
podatkowemu informacje o gruntach i budynkach bedacych podstawa opodatkowania.
Zmiany w wysokosci naliczonych podatkéw w ewidencji syntetyczne; dokonywano na koniec
kazdego miesiaca, na podstawie dowodu PK sporzadzanego na podstawie danych z ewidencji

analitycznej.

1.2.3 Skutki z tytulu udzielonych ulg i zwolnien:
- skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych i skutki udzielonych ulg i zwolnien:

Za rok 2011 Gmina Radomin w sporzadzonym sprawozdaniu RB-PDP —roczne 7z wykonania
dochodéw podatkowych oraz w sprawozdaniu RB-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego wykazata nastepujace dane w zakresie

skutkow:

51




7

Skutki obnizenia gérnych Skutki udzielonych umorzenia odroczenia

stawek podatkdw ulg i zwolnien
1. podatek
rolny 0,00zt 0,00 zt 695,00 2t 0,00zt
2.podatek od
nieruchomosci 108.007,18z1 163.478,08z1 124,00zt 0,00
3.podatek od
Srodkow transp.  71.646,12z1 1.130,00zt 0,00zt 0,00z

Na podstawie sporzadzonych zestawiesi z ewidencji podatkowej, wydrukéw komputerowych,
sporzadzonych symulacji dotyczacych “Obnizenia stawek podatku od nieruchomosei os.
fizycznych za okres 2011.01.01 — 2011.12.31”, zestawien z deklaracji podatkowych oséb
prawych ustalono, ze wykazane kwoty dotyczyly :
- skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych :
kwota 61.404.82 zt - podatek od nieruchomosci osoby fizyczne,
kwota 46.602,36 zt — podatek od ieruchomosci osoby prawne
kwota 68.863,97 zt - podatek od sroskow transportowych osoby fizyczne,
kwota 2.782,15 zt - podatek od srodkéw transportowych osoby prawne,
- skutki udzielonych ulg i zwolniet :
kwota 52.136,08 zt — budynki mieszkalne osob fizycznych,
kwota 111.342,00 z! - zwolnienia wynikajace z uchwaty Rady Gminy Radomin w
zakresie zwolnien na cele ochrony przeciwpozarowej, dziatalnogci kulturalnej, opieki
spolecznej,zbiorowergo odprowadzania wody.
W dniu 09.07.2012 roku zlozono korekte do sporzadzonego sprawozdania za rok 2017 j
obnizono wykazane dane o kwote 43.516,77 2 dotyczacq udzielonych zwolnien w podatku
od nieruchomosci wykazang przez jednostke budzetowa Gminng Oczyszczalnig Sciekéw,
ktéra $wiadczyla ustugi o charakterze uzytecznosci publiczne;.
Wymienione kwoty zostaly wykazane w prawidlowej wysokosci.
Skutki z tytutu obnizenia gormych stawek podatkdw i ulg i zwolnien wykazane za I kwartal
2012 roku:

Skutki obnizenia g6rmych Skutki udzielonych umorzenia odroczenia
stawek podatkéw ulg i zwolnien
1. podatek '
rolny 114.875,05z1 0,00 #t 0,00zt 0,00z
2.podatek od
nieruchomosci 43.342,43z1 0,00zt 0,00zt 0,00z
3.podatek od
srodkoéw transp.  76.843.29 7t 0,00zt 0,00zt 0,004
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Wymienione kwoty wynikaly z prowadzonej ewidencji podatkowe;.

- skutki z tytulu umorzen i odroczefi:

Kwoty umorzen w wysokosci 695 2t w podatku rolnym i 124 zt w podatku od nieruchomosci
wynikaty z prowadzonych rejestréw.

Wykazane w sporzadzonych sprawozdaniach dane w zakresie wykazania obnizenia gornych
stawek podatkéw, zwolnien wynikajacych z podjetej przez Rade Gminy Radomin uchwaty

umorzen i odroczenn wynikaly z prowadzonej ewidencji podatkowe; .

- ulgi i zwolnienia z tytutu kupna gruntéw:

Na podstawie przedlozonego rejestru ustalono, ze w 2011 wydano 17 decyzji w sprawie
udzielenia ulg i zwolnien w podatku rolnym z tytutu kupna gruntéw w 2012 roku do dnia
przeprowadzania kontroli wydano 7 decyzji.

Do kontroli przyjeto 5 decyzji za rok 2011 tj. 29% i 2 decyzje zarok 2012 tj. 28,5 %.
Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przepiséw art.12.ust.3 i art. i art. 13d
ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r o podatku rolnym.

Kontroli poddano wydane decyzje o nastepujacych numerach:

1. Fn.31.312.3121.10.2011 z dnia 22.08.201] r.
- akt kupna z dnia 03.08.2011 .

- wniosek z dnia 19.08.2011 r.,

- zwolnienie od 01.09.2011r. do 01.09.2016 1.
2.Fn31.312.3121.11.2011 z dnia 05.09.201 1 I.
- akt kupna z dnia 01.09.2011 r.

- wniosek z dnia 02.09.2011 r.

- zwolnienie od 01.10.2011r. do 01.10.2016 r.
3.Fn.31.312.3121.12.2011 z dnia 28.10.2011 .
- akt kupna z dnia 29.09.2011 .

- wniosek z dnia 10.10.2011 r.

- zwolnienie od 01.11.2011r. do 01.10.2016 .
4.Fn.31.312.3121.13.2011 z dnia 28.10.201 Ir
- akt kupna z dnia 27.09.2011 1.

- wniosek z dnia 20.10.2011 .

- Zwolnienie od 01.11.2011r. do 01.10.2016 r.
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5. Fn.31.312.3121.1.2012 z dnia 04.01.2012 1.

- akt kupna z dnia 19.12.2011 r,

- wniosek z dnia 20.12.2011 r.

- zwolnienie od 01.01.2012r. do 01.01.2017 I.

6. Fn.31.312.3121.2.2012 z dnia 04.01.2012 r.

- akt kupna z dnja 21.12.2011 r.

- wniosek z dnia 30.12.2011 r.

- zwolnienie od 01.01.2012r. do 01.01.2017 .

7.Fn.31.312.3121.3.2012 z dnia 01.02.2012 I.

- akt kupna z dnia 28.12.2011 .

- wniosek z dnia 10.01.2012 r.

- Zwolnienie od 01.02.2012r. do 01.01.2017 r.

Ustalono, ze we wszystkich wyzej wymienionych decyzjach okresy przyznanego zwolnienia
zostaly ustalone od nastepnego miesiaca, w ktérym zostat zlozony wniosek tj. zgodnie
z przepisem art. 13d ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z
2006 r. Nr 136, poz. 969 ze zm.). d

Whnioski zlozone przez nébywcéw gruntéw o udzielenie zwolniefi i ulg zawieraly wszystkie
informacje, jakie powinny zawiera¢ zgodnie z przepisami art. art. 12 ust. 1 pkt 4, art. 12 ust, 5

ustawy o podatku rolnym.

- ulga inwestycyjna

W kontrolowanym okresie wydano 1 decyzje o numerze Fn.3121 -1.2011 z dnia 23.03.2011 r.
W sprawie przyznania ulgi inwestycyjnej w podatky rolnym.

Whniosek zostat rozpatizony zgodnie z przepisami art, 13 d ust.1, 2, 3 ustawy o podatku

rolnym. Wysoko$¢ ulgi zostata ustalong z w prawidlowej wysokosci.

1.2.4. Ewidencja z tytutu podatkéw i oplat i egzekucja podatkow,

Ewidencja podatkow P opfat w kontrolowanej jednostce prowadzona byla na koncie
221 wedtug klasyfikacji budzetowe;j poszezegblnych dochoddw.
Dochody z tytutu podatkéw ewidencjonowano poprzez konta 1330/1/221 analitycznie wedtug
poszczegdlnych  dochodéw klasyfikacji budzetowej. Przypisy z tytelu  podatkéw

ewidencjowano poprzez konta 221/720.
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Zgodnie z wydrukiem komputerowym — Zestawienia obrotow i sald stan konta 221 wynosit:

BO Wn 366.316,38 zt
BO Ma 2.989,74 zi
Obroty Wn 2.412.171,46 zt
Obroty Ma 2.097.348,72 21
BZ Wn 680.720,26 2t
BZ Ma 2.570,88 zt

W zakresie prawidtowosci wykazania salda szezegdlowej kontroli poddano saida dotyczace
podatkéw: rolnego, od nieruchomosci od 0s6b fizycznych i prawnych, od $rodkow
transportowych i dochodéw z czynszu,

Zgodnie z wydrukiem komputerowym ,,Zestawienie obrotéw i sald za marzec, kwiecieh roku
obrotowego 2011 i roku 2012 - konta 221 j-1-1-1-1- podatek rolny os. prawne, konta 221j-1-2-
2-1- podatek od nieruchomosci osoby fizyczne, konta 221j-1-1-2-1- podatek od
nieruchomosci od 0s6b prawnych, ktére shuzyly do ewidencji operacji Zwigzanych z
ewidencja dochodow, przypiséw, odpiséw wymienionych podatkéw. Przypisu podatkéw
dokonano po wymiarach podatkéw, a zmiany zwiazane z przypisami i odpisami podatkéw w
ciagu roku dokonywane byly na koniec kazdego miesiaca na podstawie polecenia
ksiggowania.

Wykazane dochody na koncie 221 z tytwtu wyzej wymienionych podatkéw byly zgodne z
ewidencjq analityczng ,,Salda rozrachunkowe na dzien 31,12.2011r.”

Oprogramowanie stosowane do obstugi podatkéw: lesnego, rolnego i od nieruchomogci to —
»RADIX WIP 5.47”,

Poboru podatkéw dokonywano poprzez inkasentéw oraz wplaty na konto bankowe Urzedu
Gminy.

Po zakoficzeniu okreséw sprawozdawezych (miesiecznych, kwartalnych, rocznych) dla
poszezegolnych podatkéw sporzadzane byty bilanse obrotow i sald — wydruki komputerowe
»dalda rozrachunkowe na dzies ..

Na dzien 31.12.2011 r. porownano dane wykazane w sprawozdaniu  Rb-27S
z wykonania dochodéw budzetowych z tytutu podatku rolnego, od nieruchomosci, lesnego i
od  srodkéw transportowych  od  oséb fizyeznych 1 od  oséb prawnych

z danymi wynikajacymi z ewidencji analitycznej. Réznic nie stwierdzono.
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Terminowosé wplat oséh fizycznych:

Terminowosé wptat skontrolowano na podstawie losowo wybranych kont wymiarowych o
nast¢pujacych numerach:

— podatek rolny i od nieruchomosci za 2011 r i I raty 2012 r..: 002364, 000125, 002985,
001117, 003072, 001516, 002335, 002912, 003042, 000731, 000175, 000028, 000221,
002986, 002336, 0003040, 002980,001110.

Terminowos¢ wptlat podatkéw przez osoby prawne opisano w pkt. 1.2.2 Prawidlowog¢
wymiaru — 0soby prawne.

Ewidencje wplat podatkéw prowadzono technika komputerowa na indywidualnych kontach
wymiarowych.

W przyjetej probie stwierdzono nieterminowe regulowanie naleznoéci.

Od nieterminowo dokonanych wplat pobierano odsetki zgodnie z przepisami art. 53 § 4
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 . Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 Nr 8 poz. 60 ze zm.)

naliczane komputerowo.

- egzekucja podatkow:

Kontrole prawidtowosci przeprowadzania egzekucii zalegtogoi podatkowych podatku
od nieruchomosci w Gminie Radomin przeprowadzono na podstawie przepisow:

~ ustawy z dnia 17 czerwca 1966 1. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (j.t. Dz.
U. 22005 r. Nr 229, poz. 1954 z¢ Zm.),

— rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania
niektérych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U, Nr
137, poz. 1541 ze zn.),

— rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie wysokosci
kosztéw upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowiazanego przed

wszezgeiem egzekucii administracyjnej (Dz, U. Nr 137, poz. 1543 ze zm.).

Na dzien 31.12.2011 roku zaleglosci w poszezegdinych podatkach wynosily:
- podatek rolny osoby fizyczne - 41 696,28 zt,

- podatek od nieruchomosci osoby fizyczne — 26.625,45 7k,

- podatek od srodkéw transportowych osoby fizyczne — 4.523,50 z,

- podatek rolny osoby prawne — 419,00 =1,

- podatek od nieruchomosci osoby prawne ~ 9.196,69,
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- podatek od $rodkéw transportowych — 1.200 zt.

W 2011 roku do dtuznikéw wystano upomnienia na poszczegélne raty podatkéw w okresach:
- I rata podatku 2011 . — wystawione w okresie od 06.05,2011 do 10.05.2011r. — 104 szt.

- I rata podatku 2011 r. — wystawione w okresie od 08.06.2011r. do 05.09.2011 r. — 137 szt

- Il rata podatku 2011 r. - wystawione w okresie 0d 07.10.2011 r. do 07.11.2011 r. — 143 szt.,
- IV rata podatku 2011 r. — wystawione w okresie 07.02.2012r, do 10.02.2012 r. — 96 szt.

W 2012 roku w wystawiono upomnienia na I rate podatku 2012 w dniu 30.04.2012 r. — 151
szt.

Ze sporzadzonego na dzieh 31.12.2011 r. wykazu zaleglosci wybrano dluznikéw o
najwigkszych zaleglosciach i sprawdzono prowadzona windykacje zaleglosci.

- 1r konta 000581 — zaleglosé w kwocie 3.241 ;70 z1 — zaleglosci od I raty 2009 roku do 4 raty
2011 r. Na zaleglosci z roku 2009 wystawiono tytuty wykonaweze w dniu 18.06.2010 I. nr
23/10 z 18.06.10 r. Na pozostate zaleglosci tj. rok 2010 i 2011 tytuty wystawiono w dniu
18.04.2012r. nr 52/53/54/55/56/57/58/59/60. Upomnienia na poszczegdine raty wysylane byly
na biezaco.

- nr konta 001004 - zaleglosé w kwocie 2.820,00 zt - zalegtosé od 4 raty 2008 r. do 4 raty
2011 r. Upomnienia na poszezegdlne raty wysylane byly na biezaco. Tytuly wykonaweze
wystawiano: nr 26 /27/ 28 /29/ 30/31/32 w dniu 18.10.2010 r. Tytulami objeto zaleglosei za
lata 2008, 2009, I i Il rata 2010. W dniu 04.07.2012 I. wystawiono tytuly wykonawcze o
numerach 1008/1009/110/111/112 na zaleglosei od 111 raty 2010 do IV raty 201 1r,

- nr konta 000940- zaleglos¢ w kwocie 1.490,00 zt - zaleglos¢ IV raty 2011 r. — upomnienie z
dnia 09.02.2012 r., wplata w dniu 11.05.2012 L,

- nr konta 002730 ~ zalegloé w kwocie 1.707,00 zt — zaleglos¢ za rok 2011, Wystawiono
decyzje w sprawie odroczenia terminy platnosci poszczegélnych rat do 20.12.2011 .
Zaptacono calo$¢ w dniu 20.01.2012 1,

- ar konta 000326 — zaleglosé w kwocie 1.016,00 zt — zalegto$é od 111 raty 2010 r..
Upomnienia wysytane do kazdej raty. Tytuly wykonawcze wystawione w dniu 30.04.2012 .
0 numerach: 74, 75, 76, 77, 78.

- nr konta 000183 — zaleglo$é w kwocie 1.094,92 7t — zaleglos¢ od raty 2003r. ~ upomnienia
wg ewidencji od II raty 2009 r. wysylane na biezaco do kazdej raty, Tytutéw wykonawezych
nie wystawiono. Zaleglos$é na dzien 09.07.2012 r. - 202,00 zt,

- nr konta 000322n- zaleglo$é w kwocie 1.984,00 zt - zaleglo$¢ od I1I raty 2010. Upomnienia
na IIl i IV rate 2010 roku wystane w dniu 10.03.2011 r. na pozostale raty od 2011 roku

wysylane na biezaco. Tytuly wykonawcze wystawione w dniu 30.04.2012 r. 0 numerach: 84,
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85, 86, 87, 88.

- nr konta 000580 ~ zaleglos¢ w kwocie 2.203,80 zt 0 zalegto$é IV rata 2011 r. upomnienie

07.03.2012 r. wplacono catos¢ w dniu 30.05.2012 r.

- 000041- zalegtosé w kwocie 5.638,60 zt — zalegtos¢ II raty 2010 r. — upomnienia do kazdej

raty wysylane na biezaco. Na dzien przeprowadzania kontroli zaleglo$é uregulowano,

- or konta 001011- zaleglodé w kwocie 1.634,00 zt od 1I raty 2010 r. Upomnienia na kazda

rate wysytane na biezaco. Zaleglosci regulowane w ratach. Na dzien przeprowadzania

kontroli zaleglos¢ w kwocie 1.261,00 zt.

Ustalenia:

I. Ewidencja upomnien, byta prowadzona w sposob prawidlowy, zgodnie z wzorem
okreslonym w zal. Nr 3 ~Ewidencja wyslanych upomnien” do ww. rozporzadzenia.
Upomnienia do dhiznikow wysylane byty na biezaco po kazdej racie podatku.

2. W wybranej prébie stwierdzono objecie postepowaniem egzekucyjnym, upominawczym
wszystkich zaleglosci. Wystawienie tytutéw wykonawczych na zalegtosci podatkowe,

ktére zostaty przedstawione do kontroli nastgpito w latach 2010-2011-2012.

1.3 Dochody z majatku.

Na podstawie ewidencii ksiggowej, sprawozdania RB-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzonego za rok 2011
ustalono, ze kontrolowana jednostka osiggneta dochody z majatku tylko z tytutu;

- dziat 700 rozdziat 70005, §0750 — 65.569,67 zt.

Kontrolowana jednostka nie prowadzi rejestréw zawartych uméw zaréwno na lokale
mieszkalne, lokale uzytkowe jak i inne dzierzawy.

Kontroli poddane prawidlowo$é ustalania i pobierania czynszéw na podstawie zawartych
uméw najmu, uméw dzierzawnych, uregulowan w sprawie ustalania stawek CZynszu najmu
lokali mieszkalnych kart kontowych poszczegélnych dzierzaweow- najemcow,

W umowach zawartych w latach wezesniejszych do najmu lokali uzytkowych zapisano, ze
»Oplata czynszowa podlega corocznie, z dniem | kwietnia, waloryzacji o Srednioroczny
wskaznik inflacii w stosunku do roku poprzedniego (..} po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu Najemcy”,

W zakresie ustalenia stawki czynszu dla lokali mieszkalnych w kontrolowanym okresie
obowiazywato Zarzadzenie Nr 3/2008 Wojta Gminy Radomin z dnia 25 lutego 2008 r. w
sprawie ustalenia stawki czynszu najmu lokali mieszkalnych.

Okres kontroli rok 2011 do miesiaca maja 2012r.
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Na podstawie sporzadzonych wykazéw najemcow i dzierzawcow zobowiazanych do optat
czynszu ustalono, ze na dzient 01.07,2011 r. bylo:

* S najemcow lokali uzytkowych,

* 16 najemcdw lokali mieszkalnych,

- na dzien 02,04.2012 r. bylo:

* 6 najemcdédw lokali uzytkowych,

* 8 najemcéw lokali mieszkalnych.

W 2012 roku nastapita sprzedaz budynku mieszkalnego: Radomin 30.

Do kontroli przyjeto dzierzawcéw-najemedw o nastepujacych numerach kont:

1) or konta 221j-4-35 — SZUKR - Dulska - rok 2011: miesigee styczen luty marzec wysokodé
czynszu 163 zt na podstawie aneksy z dnia 26.03.2008 r.; od miesigea 1 kwietnia wysokosé
czynszu 182 z na podstawie aneksu nr 1/2011 do umowy, od miesiaca 1 kwietnia 2012 r. 190
zt na podstawie aneksu nr 1/2012 dnia 28.02.2012 r, Czynsz platny terminowo.

2) nr konta 221j-4-36 — Telekomunikacja Polska S.A- umowa najmu z dnia 20.06.1995 r. W §
6 umowy okreslono, ze » Czynsz bedzie rewaloryzowany aneksami do umowy, w okresach
rocznych(...). Wysoko$é czynszu w roku 2011 1 2012 regulowana terminowo wedtug stawek
ustalonych w Aneksach.

3) nr konta 221j-4-41- Zaklad Opieki Zdrowotnej Nasz Medyk - umowa zawarta w dniy
04.03.2011 r. od 01.01.2011 do 31.12.2011 1. — wysokogé czynszu w kwocie 921 z} i
Aneksem nr 1 z dnia 07.03.2012 r. przedtuzono od 01.01.2012 r. do 3 1.12.2012 r. — wysokogé
Czynszu ustalono w kwocie 954 zk., a wysoko$¢ czynszu od 01.07.2012 r. wynosi 691 zt.
Czynsz zarok 2011 i 2012 regulowany terminowo zgodnie z umowami, Za miesiac wrzesiefi
2011 r, czynsz uregulowano po terminie w dniu 11.10.2011 r. Nie naliczono odsetek w
wysokosci 4,26 z1.

4) nr konta 221j-4-37- Komenda Policji w Bydgoszezy- umowa uzyczenia garazu dla
pojazdéw policyjnych zawarta w dniy 31.01.2011 r. — zwrot naleznosei za energie na
podstawie wystawionych not.

5) nr konta 221j-4-58 — Indywidualna praktyka Ortodontyczna i Stomatologiczna Michat
Szezesiak - umowa zawarta na okres od 01.01.2012 r. do 31.12.2012 1. — CZynsz ustalony w
umowie na kwotg 900,00 zt. W dniu 01.02.2012 r. Aneksem nr 1 do umowy zmieniono
powierzchnie wynajmowanego lokalu i okres i¢j obowigzywania od 01.02.2012 r., Aneksem
nr 2 z dnia 02.04.2012 r. zmieniono Wysokos¢ czynszu na kwote 850,00 zt. Na dzen

przeprowadzania kontroli najemca uregulowat naleznosci zgodnie z postanowieniami

59 o /J%




umownymi.

lokale mieszkalne:

6) nr konta 221j-4-21 — wysokosé czynszu zgodna z umows, od nieterminowo regulowanych
naleznosei ( 2 m-ce) naliczono i pobrano odsetki,

7) nr konta 221j-4-26- od nieterminowo regulowanych naleznogci ( 2-mce) pobrano odsetki,
8) nr konta 221j-4-1 — czynsz regulowany terminowo,

9) nr konta 221j-4-28 — brak umowy najmu (czynsz regulowany terminowo, wysokogé
czynszu za rok 2011 - 480,00 zt )

10. nr konta 221j-4-23 - brak umowy najmu ( wysoko$¢ roczna czynszu za 2011 r, — 493,00
z1, od nieterminowo regulowanych naleznoéci naliczano odsetki)

11. nr konta 221j-4-18 - brak wplat — zaleglod¢ na dzien 31.12.2011 r w wysokosci 2.430,00
z}. wystano wezwanie do zaplaty. Innych czynnosci egzekucyjnych nie podjeto.

12) nr konta.221j-4-19 — ¢zynsz regulowany zgodnie z umowa. Zaleglo$¢ na dzien
31.12.2011- 0,00 zt .

13) nr konta 221j-4-24 — ymowa z 19.1V.1977 1. (wysokogé czynszu za rok 2011 - 480,82 z})
Zaleglo$é na dzien 31.12.2011 r. - 0,00 z1.

14) nr konta 221j-4-29 — Zaleglosé na dzien 31.12.2011 r. — 124,00 zt

15) nr konta 221j-4-38 — umowa z 22 lipca 2008 r.; wysokosé czynszu za rok 2011 -
21.729,78 zt

16) nr konta 221j-4 -5-umowa z Dyrektorem Gimnazjum w Radominie - wysokosé czynszu
za 2011 rok 1.399,08 z

17) nr konta 221j-4-1 — umowa Dyrektorem Szkoty Podstawowej w Radominie — wysokosé
czynszu za 2011 - 2.273,16 zt ,

18) nr konta 221j-4 29- przedlozona umowa kontrolujacemu  zostala zawarta w dniu
19.04.1977 1., ostatni aneks do umowy byt z dnia 22.03.1993 1. — wysokoé¢ czynszu za rok
2011 — 703,84 zf — zaleglo$¢ na dzien 31.12.2011 r.— 126,00 zt .

Ewidencja przypiséw na kontach najemcéw dokonywana byla na podstawie wykazow
najemcow z wykazang wysokoscig ezynszu, sporzadzana co miesigc przez podinspektora d/s
inwestycji, nieruchomosci i geodezji i przekazywana do referatu ksiggowosci.

Z ewidencji ksiggowej - wykazu komputerowego kont od 221 j-4-1 do 221j-4-64, w ktorym
ewidencjonowane byty obroty kont indywidualnych najemcéw i dzierzawcéw widnieje 36
platnikéw. Do kontroli wybrano konta wymienionych wyzej najemcéw-dzierzawcsw.

Wykaz przekazywany z referatu inwestycji, nieruchomosei i geodezji nie zawierat wszystkich

nazwisk dzierzawcow i najemedw jakie widniaty na sporzgdzonym wydruku z ewidencji
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ksiggowej.

Kontrolujacy poprosit Panig Barbar¢ Boniecka o przedstawienie wszystkich obowigzujacych
umow najmu i dzierzawy.

W zwiazku z brakiem realizacji wymienionej wyzej prosby przez pracownika, w dniy
9.08.2012 roku zwrécono si¢ do Wéjta Gminy o udostgpnienie wybrane; proby uméw najmu i
dzierzawy, objetych kontrola, ktérych nie przediozono kontrolujacemu w trakeie kontroli.

Z przediozonych uméw | ztozonego o$wiadezenia przez Pania Barbare Bonieckg —
podinspektora d/s inwestycji, nieruchomogci i geodezji wynika, ze cze$é uméw na lokale
mieszkalne zostalo zawarte 2 Dyrektorami Szkot i znajduja sie w szkolach. Pismo
kontrolujacego przedtozone Wojtowi Gminy i ztozone o$wiadczenie pracownika Panj
Barbary Bonieckiej w sprawie zawartych uméw najmu lokali mieszkalnych stanowi Akta
kontroli nr 32/12/111.1./3

Ustalono ponadto, ze w badanym okresie zawarto umowe dzierzawy (najmu) w dniu
26.09.2011 r, na czas od 26.09.2011 1. do dnia 26.09.2012 f. dotyczaca dzierzawy
nieruchomosci — lokalu o pow. 85 m2 polozonego w miejscowosci Dulsk, W dniy 31.10.2011
roku  dzierzawca zlozyta wypowiedzenie 2 zachowaniem 3 miesigcznego  terminu
wypowiedzenia tj. z dniem 01.02.2012 1. Wysokos¢ czynszu zostala ustalona w wysokosci
400 zt miesigeznie, 7 prowadzonej ewidencji ksiggowej ustalono, ze za miesiace pazdziernik,
listopad, grudzies 2011 r. i styczent 2012 roku najemca nie zostat zaewidencjonowany jako
platnik czynszu iz wymienionego tytuty jako platnik podatku od nieruchomosci. Informacje o
zawarte] umowie nie zostaly przekazane do referaty ksiggowosci. Wyjasnienie w tej sprawie
zlozyta Pani Barbara Boniecka- podinspektor do spraw inwestycji, nieruchomosci i geodezji,
ktéra oswiadezyla, “ze nie doszio do fizycznego przekazania lokalu o powierzchni 85m2,
polozonego w budyniuy Wiejskiego Domu Kultury w Dulsku. W zwiqziu z DOWyiszym umowa
Stata si¢ bezprzedmiotowa”. Wyijaénienie ztozone przez Panig Barbare Bonieckg stanowi
Akta kontroli Nr 32/12/111.1./4

W sprawozdaniu RB-278 sporzadzonym za rok 2011 na dzien 31.12.2011 roku wykazano
4.465,00 7t zaleglosei. Kwota ta byla zgodna z prowadzong ewidencja analityczna,

Z wykazu zaleglosci sporzadzonego na dzieh 31.12.2011 r. ustalono, ze z zaplata czynszu
zalega 9 najemcéw. Do dluznikéw wystano wezwania do zaptaty w dniu 27.12.2011 r. Jeden
z dhuznikéw posiada zaleglo$¢ w wysokoscei 2.430,00 z.. Kontrolowana jednostka nie
podejmowata dalszych czynnosci egzekucyjnych polegajacych na wystgpienie na droge
sadowa. W dniu 11.07.2012 roku w stosunku do 1 z dhuznikéw wystaptono z pozwem do

Sadu Rejonowego w Golubiu - Dobrzyniu.
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