ZarzadzenieNr10/12
Wiéjta Gminy Radomin
z dnia 12 kwietnia 2012r.

W sprawie powolania komisji przetargowej, do przeprowadzania
postepowan o udzielenie zaméwieni publicznych, w trybie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. -Prawo zamdwien publicznych

§ 1. Powoluje komisje przetargowa do przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamowieni publicznych, w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, - Prawo zaméwieti publicznych,
do przeprowadzenia postgpowart dla zadan dofinansowanych w ramach projektu | Nowe
regulacie- nowe kwalifikacje. Wzmocnienie potencjatu Gminy Radomin poprzez przygotowanie i
wdrozenie budsetu zadaniowego” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspdifinansowanego ze $rodidw Europejskiego Funduszu Spolecznego - Priorytet V Dobre
zarzqdzanie , Dzialanie 5.2 Wamocnienie potenciatu administracyi samorzqdowej, w skladzie:

1. Ewa Drawert - Przewodniczaca
2. Elzbieta Zultewicz - Sekretarz
3 Barbara Boniecka - Czlonek

§ 2. Ustalam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej do przeprowadzania przetargéw w
trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zaméwien publicznych, stanowiacy zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,

inz Piotr Wolski




Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 10/12
Wajta Gminy Radomin z dnia 12 kwietnia 2012r.w
sprawie powolania komisji przetargowej,
do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zaméwiefi publicznych,w trybie ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. -Prawo zamSwient publicznych
i ustalenia regulaminu pracy komisji

Regulamin pracy Komisji Przetargowej
do przeprowadzania przetargéw w trybie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. -
Prawo zaméwien publicznych

§ 1.

1. Regulamin ninigjszy opracowany jest w oparcin o ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamdéwien publicznych ( Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z pézn. zmian.),

2. Ilekro¢ w regulaminie niniejszym jest mowa o: :

a) ,,Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Radomin lub osobe
dziatajaca na podstawie upowaznienia, uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie Zaméwienia Publicznego;

b) ,.Komisji” - nalezy przez to rozumieé Komisjg Przetargows powotana zgodnie z
postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

¢) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin;

d),,SIWZ” — nalezy przez to rozumieé Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia lub inny

przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajacy okresla zasady i warunki
udzielenia Zamoéwienia;

e) .Ustawie” - nalezy przez to rozumieé ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. -~ Prawo zaméwiefi
publicznych ( Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 739 z pézn, zmian.),

f ,,UZP” - nalezy przez to rozumieé Urzad Zaméwien Publicznych,

g).. Wykonawcy™ — nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobe prawng albo j ednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia,
ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia,

h ., Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ — Wéjta Gminy Radomin- Gmine Radomin
i) ,Zamo6wieniu” - nalezy przez to rozumieé zaméwienie publiczne, czyli umowe odplatng
zawierang migdzy zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty

budowlane, ktérej zawarcie podlega przepisom Ustawy.

2, Przez ,, prace” komisji , nalezy rozumieé wykonywanie obowiazkéw wynikajacych z
ustawy.




§ 2.
Cztonkéw komisji powoluje i odwohuje Wéjt Gminy Radomin.

§3.

1. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i dos§wiadczeniem.
2. Prawai obowiazki cztonka Komisji Przetargowej wynikajg z przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z pozn. zmian,),
3. Czlonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktére:
a) ubiegaja si¢ 0 udzielenie Zamdwienia bedacego przedmiotem postepowania;

b) pozostaja w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zZwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawc6w ubiegajacych si¢ o udzielenie
Zaméwienia,

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie Zaméwienia pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie Zaméwienia,

d) pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnodei tych 0sob,

¢) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych

Obowiazkiem cztonkéw Komisji jest ztozenie niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami
lub dokumentami zlozonymi przez Wykonaweow pisemnych o$wiadczen o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznoscei, o ktérych mowa w ust. 1. Oswiadczenie winno zostaé zlozone takze w
terminie péZniejszym, jezeli okolicznosei, o ktérych mowa w ust. 1 ujawnia sie w toku prac
Komisji. Oswiadczenia dolacza sie do protokoh postepowania o udzielenie Zamdéwienia.

§ 4.

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy powolywany i odwolywany przez Wéjta Gminy.

§ 5.

Do zada Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosei:

1. Odebranie o$wiadezen czionkéw komisji oraz poinformowanie Wéjta Gminy o
okolicznosciach wykluczajacych cztonka Komisji z jej prac, w przypadku zaistnienia okolicznosci ,
o ktorych mowa w § 3 ust.3 niniejszego regulaminu.

2. Wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.

3. Podzial migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

4. Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

5. Informowanie Wéjta Gminy o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.




§ 6.

Dokumentacje postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi Sekretarz komisji,
powolywany przez Wéjta Gminy.

§7.

Komisja Przetargowa przygotowujac postgpowanie 0 udzielenie zaméwienia publicznego,

w szczegdlnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Woéjta Gminy:

1. propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

2. projekt specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do udziatu w postgpowaniu,
zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o cene,

3. propozycje zaproszenia do rokowar w trybie zaméwienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiot6w, z ktérymi maja byé prowadzone rokowania,

4. ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

5. projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski Wéjta Gminy do wlasciwego organu o
wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§ 8.

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

w szczegdolnosei:

1. Udziela wyjasnien dot. tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

2. Prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocj acji albo rokowan.

3. Dokonuje otwarcia ofert,

4. Ocenia spelnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do Wijta
Gminy o wykluczenie dostawcéw lub wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa,

5. Wnioskuje do Wéjta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa.

6. Ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu.

7. Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje 0 uniewaznienie
postepowania.

8. Przyimuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

§9.

1. Komisja proponuje wyboér najkorzystniej szej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez czlonkéw komisji z zastrzezeniem § 10,

2. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamOwienia, zaproszenia do udzialu w
postgpowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert. Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne
uzasadnienie indywidualnej oceny.

3. Przy zastosowaniu kryteriéw opisywanych wzorami, mozna sporzadzié zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktérym mowa
w ust. 2, zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o oceng komisja proponuje wybér oferty,
ktora zawiera najnizsza cene.

5. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki, komisja przedstawia
Wéjtowi Gminy propozycje zawarcia umowy z oferentem, z ktérym byly prowadzone rokowania.
6. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ustawy, komisja wystepuje do
Wéjta Gminy o uniewaznienie postepowania. _

Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé wskazania podstawy prawnej oraz
omawia¢ okolicznosci, ktére spowodowaly konieczno$é uniewaznienia postgpowania.




§ 10.

1. Wojt Gminy stwierdza niewaznosé czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Napolecenie Wéjta Gminy komisja powtarza uniewazniong czynnosé, podjgts z naruszaniem

prawa.
3. Protest na czynnosci podjete przez Zamawiajacego, ztozony przez dostawcow Iub wykonawcow,

Przewodniczacy komisji przekazuje wraz ze stanowiskiem komisji do rozpatrzenia Wéjtowi
Gminy.

§ 11,

Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie powierza sig
komisji w zmienionym sktadzie, jezeli Wéjt Gminy odméwi zatwierdzenia propozycji komisji
i uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.

§12.

Regulamin pracy Komisji przetargowej obowigzuje z dniem podpisania.




