Wéjt Gminy Radomin
pow. Golub-Dobrzyn
woj. kujawsko-pomesrskie

ZARZADZENIE NR 29/2011
Wadjta Gminy Radomin
z dnia 1 marca 2011 roku

w sprawie ustalenia wykazu stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Radomin

Na podstawie art. 33 ust 2 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r., Nr 142 , poz. 1591 z pdiniejszymi zmianami} oraz § 8 ust 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Radomin zarzadza sie, co nastepuje :

§1

Ustala sie wewnetrzng strukture organizacyjng poszczegdlnych referatow i wynikajaca z niej ilos¢
stanowisk pracy:

1)Zastepca Wdjta — 1 etat

2)Referat Organizacyjny:

a)Kierownik Referatu — Sekretarz Gminy — 1 etat,

h)Stanowisko do spraw kadr i obstugi sekretariatu — Zastepca Kierownika Referatu — 1 etat,
c)Stanowisko do spraw obstugi organdw gminy i zaopatrzenia materiatowo-technicznego
- 1 etat,

d)Stanowisko do spraw informatycznych 1 - etat,

e)Radca Prawny — 1 etat,

f)Sprzataczka — 1 etat,

g)Palacz - 1 etat.

3)Referat Finanséw:

a)Kierownik Referatu = Skarbnik Gminy = 1 etat,

b)Stanowisko do spraw budzetowych — Zastepca Skarbnika — 1 etat.

¢)Stanowisko do spraw poboru—1 etat,

d)Stanowisko do spraw wymiaru — 1 etat,

e)Stanowisko do spraw finansowych — 2 etaty,

4)Referat Infrastruktury, Gospodarki Komunalnej i Wodno-Sciekowej:

a)Kierownik Referatu — stanowisko do spraw inwestycji i zamdwien publicznych — 1 etat,
b)Stanowisko do spraw planowania przestrzennego i gospodarki komunalnej- 1 etat,
c)stanowisko do spraw rolnictwa, le$nictwa i srodowiska — 1 etat,

d)Stanowisko do spraw gospodarki wodno sciekowej — 1 etat,

e}inkasent — 1 etat,

f)Elektryk — 1 etat,

gjKonserwator — 1 etat.




5)Referat Oswiaty Kultury i Sportu:

a)Kierownik Referatu - stanowisko do spraw obstugi jednostek organizacyjnych gminy
—1 etat,

b)Stanowisko do spraw ekonomiczno-administracyjnych szkét — 2 etaty,
c)Stanowisko do spraw sportu i kultury — 1 etat.

6)Urzad Stanu Cywilnego:

a)kierownik — 1 etat,

b)zastepca kierownika - 1 etat,

c)stanowisko do spraw ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych i USC — 1 etat,
7)Samodzielne stanowiska pracy do spraw:

a)dziatalnosci gospodarczej obrony cywilnej i spraw wojskowych — 1 etat,
b)promocji gminy , funduszy strukturalnych i archiwum zaktadowego — 1 etat,
8)Doradca Wojta — 1 etat.

§2

Kierownicy referatéw opracujg indywidualne zakresy czynnosci podlegiych pracownikdw i przediozg
do zatwierdzenia Wojtowi Gminy w terminie 14 dni od wej$cia w Zycie niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

ing. Piotr Wolski
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